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Découverte du service MémoElectre Plus

Ce manuel a été conçu pour vous présenter les fonctionnalités 
principales de l’application.

Nous vous souhaitons une bonne découverte !
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La page d’accueil et la navigation 
dans l’interface



Navigation dans l’interface
Menu  

Accueil  renvoie à la page d’accueil avec le champ de recherche rapide et ciblée

Dernier résultat renvoie à votre dernier résultat de recherche

Veilles ensemble des veilles paramétrées par l’utilisateur

Mes paniers renvoie aux paniers créés au sein d’une organisation 

Recherches sauvegardées relance des recherches sans avoir à les ressaisir manuellement 

Préférences ensemble des paramétrages pour personnaliser 

Historique de recherche présente toutes les recherches pendant une session

Mon compte permet de se déconnecter 



Page d’accueil

La page d’accueil est composée :

• D’un encart afin de nous adresser vos 
remarques lors de votre utilisation de 
l’application

• Un lien vers ce guide utilisateur,

• Un encart reprenant les dernières 
fonctionnalités et améliorations disponibles

• Les veilles paramétrées

• Les informations commerciales



La navigation

Menu / Panneau d’actions Filtres de la recherche 

• Il est possible de copier/coller un EAN à partir d’une liste 
de résultats. 

• Il suffit de survoler l’EAN en question dans la liste de 
résultats et cliquer : l’EAN est copié dans le presse-
papier. 



La navigation

• Il est possible d’accéder aux pages précédentes de sa session en utilisant les 
flèches de son navigateur (Edge, Firefox, Google Chrome ou Safari)



Les types de recherche
➢ Recherche rapide

➢ Recherche avancée

➢ Recherche ISBN

➢ Recherche passages médias



La recherche dans MémoElectre Plus
Périmètres

• Par défaut le périmètre de recherche est restreint au 
hors numérique et hors OLF (référencement de livres 
anglais d’Europe commerciale).

• Il est possible de l’élargir en choisissant davantage de 
sources dans la barre déroulante de recherche 
rapide.



La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche rapide 

• Elle s’utilise avec des termes génériques et communs 
sans nécessairement connaître de titre précis. 

• Cette recherche n’interroge pas seulement le champ 
titre ou le champ auteur mais plusieurs autres champs 
de la base : 

- Résumé 
- Thème
- Genre
- Collection
- Editeurs
- EAN/ISBN 

Il est possible de réinitialiser une recherche en cliquant 
sur le bouton associé. 

Dans cet exemple pour trouver les ouvrages traitant de cuisine libanaise, 
les résultats affichés ne contiennent pas forcément « cuisine libanaise » 
dans le titre mais les mots « cuisine » et « libanais » sont présents dans le 
thème et dans le résumé. 



La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche rapide 

Astuce
La recherche rapide sert bien sûr à la recherche titre/ auteur, 
mais peut être utile pour rechercher des ouvrages sur des 
sujets plus larges. Exemple : « uchronie Paris » pour trouver 
des romans fantastiques, de fantasy ou de SF se déroulant dans 
la capitale et ayant pour sujet une histoire alternative. 

Suggestions

Des libellés recherchent sur l’objet ou les objets suggéré(s) à partir 
de trois caractères inscrits. Il s’agit d’une orientation vers ce qui est 
le plus probable du fait de son rapprochement sémantique ou 
phonétique. La popularité de l’ouvrage ajuste les suggestions. 



La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche rapide  

Exploiter au maximum la 
recherche rapide  

Recherche rapide sur « policier, 
Bordeaux » 

• Pour trouver des romans policiers se passant 
à Bordeaux, sans idée précise de titre

Recherche rapide sur « Harry Potter »
   
• Pour trouver des ouvrages sur, dérivés ou 

parlant de la saga Harry Potter

• Une telle recherche proposera des 
ouvrages plus larges tel « Lego Harry 
Potter »



La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche rapide et ciblée 

La recherche rapide ciblée restreint la recherche 
à un champ spécifique.
 
Si vous recherchez un auteur ou un titre 
particulier, préciser votre champ de recherche 
recentrera vos résultats sur l’objet de votre 
recherche pour plus de pertinence. 



La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche rapide et ciblée 

• Recherche ciblée EAN/ISBN : rentrer l’EAN ou ISBN souhaité.

• Recherche ciblée titre : ne recherche que dans les champs titres et titres contenus 

(dans le cas d’œuvres complètes ou de packs).

• Recherche ciblée collection: recherche par un ou plusieurs termes inclus dans le 
nom d’une collection, à combiner par exemple avec d’autres critères tels qu’un auteur.

• Recherche ciblée éditeur: retrouver tout le catalogue de cet éditeur.

• Recherche ciblée auteur: retrouver toute la bibliographie de cet auteur.



La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche avancée 

• Il est possible de lancer une recherche en combinant différents critères et index : il s’agit 
de la recherche avancée.

• Cette recherche interroge différents champs qu’il est possible de choisir. Ces champs se 
divisent en quatre catégories :

- les éléments d’une notice,
- la langue,
- la thématique
- la diffusion.

• Il est possible de réinitialiser une recherche avancée en cliquant sur le bouton



La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche avancée – champs 

Eléments notice 

• Titre  titre complet de l’ouvrage construit à partir de plusieurs 

titres  

• Auteur nom du contributeur  

• Editeur nom de l’éditeur

• Collection collection d’ouvrage chez un éditeur

• Support classification des supports qui permet de connaître 

l'étendue des documents référencés dans la base Electre 

• Série série d’ouvrage chez un éditeur donné

• Type de produit livre, poche, e-book, coffret, 

revue, carte/plan, jeu,..



La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche avancée – champs 

Thématique

Thématique

• Sujet spectre large d'interrogation 

qui permet d'obtenir des résultats qualifiés 

grâce à un ou plusieurs mots-clés

• Genre indexation genre de la base Electre

• Public lectorat

• Thème indexation thème de la base Electre

• Dewey  système visant à classer l’ensemble du 

fonds documentaire d’une bibliothèque

• RAMEAU répertoire d’autorité matière 

encyclopédique et alphabétique unifié

• CLIL classification thématique des librairies

Langue 

• Nationalité auteur indexation auteur de la base 

Electre 

• Langue d’écriture langue(s) d’écriture de l’ouvrage 

• Traduit de pour les traductions, langue d'origine de 

l'ouvrage

Diffusion 

• Distributeur/Diffuseur société en charge de la 

distribution d’un livre 



La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche avancée – champs 

Disponibilité 

Fiction/non fiction

Poche/hors poche 

Soutenu par le 
Centre National du Livre

Lecture adaptée
Permet de cibler une recherche sur des notices spécifiques, cela 
concerne :
• Braille

• Dyslexie

• Grands caractères

Date de parution
Il est possible d’effectuer une recherche en utilisant la date de 
parution comme critère.



• Il est possible de constituer une liste 
d’ISBN de plusieurs façons :
• Import d’un fichier tout format (Excel, 

Word, PDF,..) (taille maximum : 10 000 
EAN)

• Copier / coller d'un texte quelconque 
contenant des ISBN (par exemple 
copie d'un mail, d'un document, etc.)

• Recherche texte
• Lecteur de code à barre 

• Si certains ISBN ne sont pas retrouvés, un 
fichier constitutif est créé : les ISBN 
peuvent être exportés ou copiés.

La recherche dans Mémoelectre Plus
Recherche ISBN



• La recherche via les Passages médias 
permet de trouver un ouvrage dont un 
client a entendu parlé :
• dans une émission de télévision (La 

Grande Librairie, sur Arte...)
• À la radio (Franck Ferrand raconte, 

C'est arrivé demain...)
• Dans la presse (Le Monde, 

Challenges...)
• sur Internet (Mademoiselle lit...)

mais dont il n'a pas forcément retenu le 
titre, l'auteur ou la date exacte de son 
passage dans les médias.

La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche Passages Médias



La liste de résultats est ensuite filtrable et exportable comme pour les autres 
types de recherches, ou transformable en panier.
Vous pouvez également modifier la recherche avec le bouton bleu ou la 
réinitialiser tout en haut de votre écran avec le bouton "Nouvelle recherche".

La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche Passages médias



• La recherche des éditeurs permet d'accéder aux fiches sociétés 
(éditeurs, distributeurs, diffuseurs) et aux catalogues associés le cas 
échéant.

La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche éditeurs



De nombreuses informations commerciales liées à un éditeur, un distributeur ou un diffuseur sont 
disponibles. 

La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche éditeurs – informations



La recherche dans MémoElectre Plus
Recherche société – catalogue 

Le catalogue des notices attachées à cette société est disponible. 



Voir et naviguer dans ses résultats 
de recherche



Personnaliser son résultat
Paramètres

La taille de l’application est personnalisable depuis le bouton 
Paramètres  grâce à deux modes :
• Petit
• Moyen
L’intégralité du portail s’adapte au choix.

Vous pouvez :
•  choisir les champs pour l’affichage de la liste des notices 

avec la fonction « Organiser les colonnes »
• personnaliser des modèles d’impression selon vos choix
• choisir le périmètre de recherche par défaut.
• personnaliser des modèles de paniers
• personnaliser les fournisseurs ou en ajouter



Personnaliser son résultat
Tri des résultats – entête de colonne 

• Le tri est uniquement sur une colonne à la fois, si je sélectionne un second tri, le premier 
s'annule.

• Il n'y a aucune combinaison de tri possible.

• Dans l’exemple présenté, le tri effectué est par Auteur par ordre alphabétique décroissant. 

• Le tri est effectué par défaut par date 
de parution décroissante. 

• Le premier clic sur l'en-tête permet 
de trier de manière alphabétique A-
Z/décroissante.

• Le second clic sur l'en-tête permet de 
trier de manière alphabétique Z-
A/croissante.



Affiner son résultat
Filtrer les résultats 

Disponibilité
stock présent chez le distributeur

o Disponible 
o A paraître : ouvrage annoncé avec date de parution
o Manquant : indisponible provisoirement, en réimpression ou 
en attente de réédition 
o Epuisé : définitivement indisponible

Les filtres sont cumulatifs. Il est possible de consulter 
l’exhaustivité de ceux choisis et de 

les supprimer. 



Affiner son résultat
Filtrer les résultats : filtres disponibles 

Filtres disponibles

❑ Auteur 
❑ Thème
❑ Editeur 
❑ Distributeur
❑ Poche/hors poche  
❑ Fiction/non-fiction
❑ Public
❑ Série 
❑ Collection
❑ Traduit de  
❑ Genre 
❑ Nationalité auteur 
❑ Scolaire 
❑ Lecture adaptée

Les résultats sont par défaut triés par nombre 
d’occurrences. 

Il est possible de trier le contenu présent dans 
un filtre par ordre alphabétique. 



Le contenu d’une notice



Notice
Contenu d’une notice 

• Titre titre complet de l’ouvrage construit à partir de plusieurs mots de 

celui-ci 

• Auteur nom du contributeur

• Passages médias le cas échéant



Notice
Contenu d’une notice 

• Disponibilité disponible, à paraître, manquant, épuisé

• Description physique description physique de l’ouvrage

• Support classification étendue, granularité plus fine que celle 

du code type de produit 

• ISBN/EAN
• Distributeur société en charge de l’édition d’un livre 

• Editeur société en charge de la distribution d’un livre

• Genre indexation genre de la base Electre 

• Dewey système visant à classer l’ensemble du fonds 

documentaire d’une bibliothèque

• Thème indexation thème de la base Electre 



Notice
Contenu d’une notice 

• Résumé Electre résumé rédigé par nos rédacteurs

• Autre format lien entre papier et formats 

numériques ex: poche ou grand format 

• Extrait description physique de l’ouvrage

• 4ème de couverture argumentaire éditeur issu de la 

quatrième couverture

• Anciennes/nouvelles éditions EAN des 

précédentes et éditions suivantes

• Contributeurs liste des contributeurs secondaires à 

l’ouvrage tels que co-auteur, photographe, illustrateur 
associés…



Notice
Panneau d’actions – Notice

Le panneau d’actions sur une notice 
permet :

-  la création d’une veille bibliographique 
sur la disponibilité, 

l’ajout de la notice dans un panier,

l’export de cette dernière dans 
différents formats Unimarc, Excel ou 
Csv …

l’impression selon différents formats



La gestion, la création et 
l’exploitation de paniers



La gestion de paniers
Paniers 

Le bouton Panier vous permet 
d’accéder :
• aux derniers paniers modifiés
• aux derniers bons de commande 

modifiés
• à la liste complète des paniers

Les paniers existants sont répartis selon qu’il s’agit de paniers de notices, 
de paniers devis, de paniers bon de commande ou de paniers catalogue. 
Vous retrouvez les paniers importés lors du passage à la nouvelle version 
de MémoElectre Plus.
• Il est possible de créer un nouveau dossier dans l’arborescence
• d’en rechercher un dossier existant
• de rechercher un panier à l’intérieur de l’arborescence



La mise au panier de notices
Paniers 

Il est possible de sélectionner 
un ou des notices dans un 
panier. 

Les notices sélectionnées 
peuvent être ajoutées à un 
panier existant ou vous pouvez 
créer un nouveau panier.



L’exploitation d’un panier
Paniers 

Les boutons d’action sur un panier vous permettent :
• de déplacer, renommer, supprimer le panier ou le changer en panier personnel 
• d’exporter les notices
• de le transformer en devis ou bon de commande
• d’imprimer le panier
• de dupliquer le panier 
• de créer un article à ajouter au panier 



Exporter
Export des paniers de notices

Je visualise mon panier à l’aide 
du panneau de commande sur le 
côté gauche (icône panier). Je 
peux exporter mes notices  par 
la suite. Je sélectionne les 
notices.

Le fichier est généré sur mon 
poste de travail. L’emplacement 
du fichier est dépendant des 
paramètres de mon poste 
(Dossier Téléchargements ou 
autres).

A l’aide de l’icône Exporter, 
j’exporte mon panier au format 
souhaité : Unimarc, Excel, CSV, 
Commande (CSV). Pour l’export 
Excel et CSV,  je peux  
personnaliser les colonnes et 
leur ordre avec le bouton 
Configurer.

01 02 03

Visualiser mon panier- Exporter



Exporter au format Unimarc
Importer un panier de notices dans BCDI

Une fois l’export au format Unimarc réalisé, je peux importer le panier de notices 
dans BCDI 



La création d’un bon de commande ou d’un devis
Exploitation de paniers 

Un panier peut être transformé en bon de 
commande ou en devis en le dupliquant ou 
non.



La création d’un bon de commande ou d’un devis
Exploitation de paniers

. 

Le parcours vous permet de : 
-   sélectionner le fournisseur en recherchant notamment dans un annuaire des librairies 
- renseigner vos coordonnées postales
- renseigner vos références client et de commande

Un panier peut être transformé en bon de commande     ou en devis 



La gestion d’un bon de commande
Exploitation de paniers

Une fois votre panier transformé en bon 
de commande, vous pouvez :
- Réceptionner la commande
- Le remettre à l’état de panier
- Exporter selon différents formats
- Le supprimer ou l’imprimer
- Envoyer le bon de commande par 

email en joignant un fichier à l’envoi 
comme le bon d’engagement du 
gestionnaire

- Déplacer le bon 



La création d’un catalogue documentaire
Exploitation de paniers 

Créer un catalogue 

Le fichier PDF est généré sur 
mon poste de travail. 
L’emplacement du fichier est 
dépendant des paramètres de 
mon poste (Dossier 
Téléchargements ou autres)

Chercher et afficher le panier des 
notices qui doit faire l’objet d’une 
édition d’un catalogue
Cliquer sur le bouton Imprimer 
puis sur Aperçu impression

01 02 03

Vous pouvez utiliser les modèles 
existants ou créer votre propre 
modèle de catalogue en ajoutant 
une couverture, une image, un 
sous-titre, pied de page….

A l’aide de l’icône      ,
je peux imprimer et/ou 
enregistrer mon catalogue .



Créer des veilles et sauvegarder 
des recherches



La création de veilles

• Il est possible de faire une recherche et 
d’enregistrer cette recherche en tant que veille  
ou en tant que recherche sauvegardée

• Une fois la veille ou la recherche sauvegardée 
créé, vous pouvez les retrouver depuis le menu 
principal

• Lorsque de nouveaux ouvrages seront apparus 
dans votre veille, vous serez averti par un point 
rouge, à gauche de l’icône ainsi que sur le tableau 
de bord des veilles sur la page d’accueil. 

Une veille peut être définie 
sur différents critères 
comme par exemples, :
- un titre et sa 

disponibilité
- un auteur
- une collection 
- un ou plusieurs séries
- la Dewey
- une recherche rapide ou 

avancée utilisant 
plusieurs critères ou 
filtres de recherche



La création de veilles

Créer une veille sur la disponibilité 

J'ai donc la possibilité de 
vérifier le changement de 
disponibilité de cette notice

A l’aide de l’icône créer 
une veille sur le 
panneau droit, je peux 
créer une veille sur la 
notice à paraitre. Par 
exemple avec l'EAN 
9782017171911

01 02 03

J'indique le nom de ma 
recherche, par défaut le nom de 
l'ouvrage est indiqué. Je valide.

A l’aide de l’icône Veille 
sur le panneau gauche, 
j'accède aux veilles 
paramétrées



La sauvegarde de recherches

Résultats de ma recherche – Sauvegarder une recherche 

Si on clique sur le nom d’une 
recherche, elle s’affiche

Toutes les recherches 
sauvegardées peuvent être 
visualisées sur le panneau de 
gauche via le même icone.

01 02 03

A l’aide de l’icône 
sauvegarder sur le 
panneau droit, je 
sauvegarde ma 
recherche.



L’historique de recherche

• On retrouve l’historique de navigation d’une session depuis 
l’icône dédiée dans le menu. 

• Les termes de la recherche ainsi que les différents index 
utilisés sont affichés.

• Pour refermer le panneau, il suffit de cliquer de nouveau sur 
l’icône de veille. 



Les paramètres de 
personnalisation



Les paramètres de personnalisation

Vous pouvez personnaliser certains paramètres comme :

• La taille de l’interface graphique
• La liste des notices en organiser les colonnes
• Choisir un modèle d’impression en créant vos propres 

modèles
• Définir le périmètre de recherche 
• Créer vos propres modèles de paniers
• Ajouter des éléments aux fiches de vos fournisseurs



Merci pour votre attention

L’équipe ELECTRE et l’équipe de Canopé Solutions documentaires
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