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Avant propos

Ce document est un extrait du Manuel d'utilisation du portail e-sidoc.

La documentation compléte est consultable sous la forme d'un site en ligne depuis le back office de votre portail.
Elle peut également étre téléchargée en format PDF.

Conditions générales d'utilisation

Toute reproduction totale ou partielle du manuel est strictement interdite, sous réserve des dispositions prévues a
I'article L. 122-5 du Code de la propriété intellectuelle.

De méme, la mise a disposition de tout ou partie du manuel en ligne, a des fins commerciales ou non
commerciales, est expressément interdite.

Toute personne souhaitant mettre en ligne tout ou partie du manuel a des fins pédagogiques ou de formation est
tenue de demander l'autorisation préalable de Réseau Canopé en écrivant a :
formation-solutionsdocumentaires@reseau-canope.fr.
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4. Vos contenus

Le portail e-sidoc permet a vos usagers, éleves et enseignants, d'accéder aux ressources documentaires physiques et
numériques que vous avez sélectionnées, via la consultation du catalogue et des ressources numériques d'éditeurs auxquelles
votre établissement est abonné.

e-sidoc est aussi un site web proposant un portail d'information leur permettant d'accéder aux contenus éditoriaux que vous
publiez dans les différents espaces et rubriques.

B | 930 pour comprendre l'agencement des contenus, menus et rubriques dans e-sidoc

https://vimeo.com/844511755

Tout un panel de types de contenus est disponible dans le portail, qui vous permet de communiquer sur les différentes
activités, événements, projets... se déroulant dans votre CDI et votre établissement.
Que vous souhaitiez communiquer, aupres de vos usagers, sur :
¢ |la venue d'un auteur (actualité),
e |a participation a un concours (article),
¢ les coups de coeur du club lecture (sélection thématique),
¢ |es sites de référence au collége/lycée pour chaque discipline (sitothéque),
¢ la derniére exposition en cours au CDI (groupe d'images),
¢ |'actualité d'un site en temps réel (flux RSS),
® une ressource numérique pour en favoriser l'usage,
vous pouvez trouver dans e-sidoc, une fonctionnalité adaptée a ces différentes situations de communication.

Comme tout site web, I'actualisation réguliere de ces contenus (ajout de nouvelles publications, suppression des obsoletes)
vous permet de faire vivre votre portail, inciter a la consultation et ainsi fidéliser vos usagers.

De plus, la mosaique des articles, actualités, sélections thématiques ou autres sitothéques, a travers l'architecture de votre
portail (choix des espaces et des rubriques), va initier des parcours de navigation et développer les pratiques numériques
des éleves et des enseignants.
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Partail DU CDI o Masdlection & Man comgpte

Larpo citd icelain

Elires = Equipe éducatim =

T —— CEET -
'y Cionoours de Bodufeos
\
9 L& concours décnuee

Biervenue sur l'espace du club lecture. e

Il s'adressa i tous les dléves du collége &t o= réunit s CD tous las mardis de 13 5 14h.

Ay programme ; critiques de livres, création de concours, préparation du prix inter-établissements, etc,

b o E  SRRE T

b Les coups de coeur du club lecture

Tu les as vus certes mais...

Dard be caden 3 13 dermaine “Découverte du Cand-club®™, T &t enlievy ket mbiguel gui ant mard 3
la natssance de F2 dans The Social Metwork, 1 a3 découvert une des premikres comédies musicales
avec West Sige story, Tu t'es indigné et tw as pleund sur La st de Schimdler .

Lors o chl lectune, un ches dhineed, Tombst par hasard aw CO4 sur le roman La iene o Sohiaater de
Thomas Keneally nous 3 soumits une question:

De plus, le portail e-sidoc vous permet de publier des contenus visibles uniquement pour les utilisateurs authentifiés.
Cette option permet de diffuser a un public restreint des travaux ou photos d'éleves que vous ne souhaitez pas voir diffuser

a tous sur le web pour des questions de droit.
Par exemple, dans le cadre de la venue d'un écrivain dans I'établissement, vous pouvez publier un reportage complet en
images (diaporama) de se venue et sa rencontre avec des éléves, un article présentant les travaux des éleves faits lors de

cette rencontre...

Dans ce cas, un bouton signale a I'usager qu'il doit s'authentifier pour accéder a ce contenu :

B

] n u 1 1
Le club Lecture du collége | ' w

Biemvenus sur Pespace du chub kectune
Il s'adresse 3 lows es Eives du collége el 5¢ réunit au GO tous les marndis de 13 & 14h

Al programme | critgues de ves, créalion de Condowrs, préparation du prix iner-tablissements, elc
ol - A - . " ¥ L

Pour consullér o conleny, vous devez vous aulbentifier )

Rencontre avec ...

En tant qu'administrateur, le contenu s'affiche précédé de ce symbole:
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@Renca ntre avec ... f—

Les dleves du Collége onl renconlid un sirfeain de Rératurs de jeunssss

Le conseil utile !

Dans |'optique d'une meilleure structuration de la communication, il est intéressant de créer des liens entre votre
portail e-sidoc et les autres espaces en ligne de votre établissement. Pour cela, e-sidoc vous donne la possibilité de
déclarer des liens vers le site web de I'établissement et les comptes CDI que vous gérez sur différents réseaux sociaux.
Aussi, pour donner un acces a e-sidoc depuis le site web de I'établissement par exemple, une série de logos est a
votre disposition dans la partie Annexes Les logos.

Pour aller plus loin dans l'utilsation du portail

g &g(m# Consultez la collection des Petits docs d'e-sidoc qui propose des focus
synthétiques sur une fonctionnalité, des conseils pratiques ou des petites
astuces : http://bit-ly/3107A0Q

g5 PETS DOCS

4.1. Actualités

P | Une vidéo pour comprendre la création des actualités dans e-sidoc

https://vimeo.com/411027238
Si vous avez besoin de plus d'informations sur les champs communs a tous les contenus,

n'hésitez pas a visionner cette vidéo qui leur est consacrée :
https://vimeo.com/842760093

Depuis Vos contenus, le menu Actualités se décline ainsi :
B2 Actualtés

B Actualité

H Groupe dactualtés

9 Aide

Depuis ce menu, il est possible de créer et gérer :
¢ des actualités seules,
¢ des groupes d'actualités qui regroupent plusieurs actualités.

Les listes de gestion du menu Actualités
Pour chacun de ces contenus, une liste de gestion est proposée, sous forme d'un tableau a 5 ou 6 colonnes.
Exemple pour les actualités :
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Titre Tags backatfice Associations Visible pour Publication
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Titre
Est affiché ici le titre de I'actualité tel que vous l'avez saisi, ainsi que la date et I'heure de création et de derniére
modification.

Tags backoffice

Sont affichés les tags que vous avez saisis pour identifier et retrouver plus facilement le contenu dans le Back office.

Délggués

A ne pas confondre avec les Tags recherche usagers que vous pouvez indiquer dans chaque contenu et qui permettent
d'améliorer la recherche des contenus du CMS pour vos usagers.

Associations
Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).

Dans cette colonne, 2 symboles indiquent ces liens :

=

. : ce symbole indique si le contenu est publié (dans un espace, une rubrique) ou regroupé dans un autre
contenu (groupe d'actualités).

En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des associations existantes dans votre portail.
Exemple pour une actualité publiée dans une rubrique :

Publie dans ! Regroupe dans

= Le représentant des &léves

Si le chiffre indiqué est 0, ce contenu n'est publié dans aucune rubrique ou regroupé dans aucun contenu.

.a?

J : ce symbole indique si le contenu est relié a d'autres contenus (par exemple des images).

© Réseau Canopé 2024 09/2024 7



En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des contenus associés.
Exemple pour une actualité :

Contenus associes

B Muages Délégués

Si le chiffre indiqué est 0, aucun contenu n'est associé a ce contenu.

Visible pour
Sous la forme d'un bouton est indiqué si le contenu est visible par tous (Public), uniquement pour les usagers qui se sont
authentifiés (Utilisateurs authentifiés) ou seulement par les administrateurs (Administrateurs).

m & Administrateurs

Il est possible de modifier cette valeur en cliquant sur ce bouton directement depuis la liste puis en sélectionnant la valeur
souhaitée :

& Administrateurs

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de la fonction Visible pour, reportez-vous a la partie 3.2.3.L'interface
administrateur.

Rappel
Pour tout contenu ou groupe de contenus publié en Administrateurs :
¢ celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Publication
Est précisé ici le statut de publication de l'actualité, qui conditionne la visibilité de celle-ci pour les usagers :

« En cours @ En cours | |

Pour les actualités, la colonne Publication peut étre :
® En cours : le contenu est visible sur l'interface usager pour tous les usagers si le contenu est Public ou seulement
pour les usagers authentifiés avec I'option Utilisateurs authentifiés :
En cours précédé de Ed concerne les actualités dont le champ période de publication n'a pas été rempli ou
complété sans mention de date de fin,
En cours précédé de 2! concerne les actualités dont le champ période de publication est rempli avec une
date de fin.
e En attente : le contenu est enregistré et ne sera visible sur |'interface usager qu'au cours de la période de diffusion
gue vous avez défini (et qui n'est pas encore commencée).
e Terminé : le contenu n'est plus visible sur l'interface usager car la période de diffusion est passée.

Pour les groupes d'actualités, la colonne Publication sera toujours Publié.

Rappel

Une actualité dont la période de publication est En attente ou Terminé, est :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 8



e visible uniqguement par un administrateur authentifié sur l'interface usager,
® accompagnée :

¢ d'une horloge grise @ pour une actualité dont la période de publication est terminée,

¢ d'une horloge orange pour une actualité dont la période de publication est a venir.

Les boutons d'action
La derniére colonne comporte les boutons Voir, Modifier et Supprimer, qui permettent d'agir sur les contenus de la liste :

Voir
Ce bouton permet d'afficher un apergu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Exemple pour une actualité :

< Accéder au site du CDI - CDI - Lycée - Poitiers Démo

Le Prix Mangawa, c'est quoi ? Veser

Le Prix Mangawa c'est un concours lecture

?‘?Jﬁ- de mangas.

Sivous voulez y participer, il faudra lire de 5

M}Aﬁj:@&;bﬂﬁg a 15 titres, 5 par grande catégorie . shojo,

shonen et seinen.

2 O 2 Q Cette 16%™ &dition vous encore permettra:

d'émettre un avis structuré sur chaque
ouvrage lu,

d'apprendre & convaincre les autres jurés lors des échanges et débats sur les
ouvrages sélectionnés,

d'étre valorisés de participer & Félection d'un prix ittéraire international,

d'étre reconnus par les adultes.

Modifier

Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition du contenu afin de procéder a :
¢ des associations de contenus ;
e des publications dans un espace et/ou une rubrique ;
¢ |a suppression d'une actualité ou d'un groupe d'actualités.

Lorsque vous vous connectez a partir de I'interface usager en tant qu'administrateur, en cliquant sur le bouton Modifier au
niveau de chaque contenu, vous avez aussi la possibilité d'accéder rapidement a la page Edition de I'actualité ou du groupe
d'actualités afin d'apporter les modifications souhaitées sans passer par la liste de gestion.

Le Prix Mangawa, c'est quoi 7 Moamer

Supprimer
Ce bouton permet de supprimer un contenu depuis la liste, sans avoir a l'ouvrir.

En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 9



Etes-vous siir de vouloir supprimer le contenu

”~

Les mangas sélectionnés’ ?
¢ Sivous cliquez sur Oui, le contenu est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !

Pour supprimer une actualité comportant un ajout de contenu (sélection thématique, diaporama), vous devez
supprimer au préalable cet ajout.

De plus, vous ne pouvez supprimer un groupe d'actualités que si, au préalable, vous I'avez vidé de ses actualités
associées. Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

Les options d'affichage des listes
Par défaut, cette liste présente les contenus, du plus récemment ajouté ou modifié au plus ancien.
Un certain nombre d'options d'affichage sont disponibles :

¢ en haut de la page :

Afficher | 10 v | éléments Rechercher

¢ dans les en-tétes de colonnes :

Titre Tag Associations Visible pour

* en bas de la page :

Affichage de 'élément 1 & 10 sur 11 éléments n 2 Suivant

Le nombre d'éléments a afficher
Il est possible de modifier I'affichage d'une liste en choisissant le nombre d'éléments a afficher :

Afficher | 10 w | éléments
25
50
100

La recherche de contenu

Rechercher permet d'effectuer une recherche sur la totalité des mots,

En haut de page, la case
des tags et des chiffres affichés dans les colonnes de chaque liste de gestion (sauf la colonne Associations).

Pour en savoir plus sur les possibilités de recherche dans les listes de gestion, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans

VoS contenus.

Le classement des éléments
Il est possible d'afficher les éléments de la liste selon un ordre croissant ou décroissant, en cliquant sur les deux fleches

présentes dans les en-tétes de plusieurs colonnes :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 10



Titre

Pour les tags, il est possible de classer les contenus par ordre alphabétique du premier tag présent dans la colonne.

La navigation dans les listes
En bas de page, est indiqué le nombre d'éléments affichés (avec I'indication du nombre total d'éléments existants) :
Affichage de I'élément 1 a 10 sur 27 éléments

Il est possible de naviguer entre les pages de résultats :

Précédent BN 2 3 Suivant

La réinitialisation des filtres
Que vous ayez modifié le nombre d'éléments a afficher ou le classement, que vous ayez effectué une recherche, I'affichage
de la liste conserve les filtres d'affichage et de recherche, méme si vous quittez le menu.

Réinitialiser les filtres
Pour revenir a I'état initial, il suffit de cliquer sur le bouton qui apparait dés qu'un changement est effectué

en affichage.
Ces options ne sont par contre pas conservées une fois déconnecté de votre portail.

Rappel

Afin d'attirer I'attention de vos usagers sur I'une d'entre elles, vous avez la possibiblité de la punaiser en page d'accueil
a partir du tableau de bord.

Pour en savoir plus sur cette fonction, reportez-vous a la partie 3.1. Le tableau de bord.

Vos usagers verront |'actualité s'afficher de cette maniére sur la page d'accueil du portail :

4 - Cité soodaire Faul Crilet - FOITIERS #HMauiection  § Hos-comgre

= Cunes = Chblenes - Coliinioss - Uespo-ood cobes  Decousont

Mouveau concours |

e T e e L]
reaacoT 108 ad oDRoowT oo

BRHTADL
Pemae £ g s, b e

= Dhas revues a découvrir

Lorsque |'usager clique sur la croix, I'actualité disparait. Il peut poursuivre sa navigation. S'il revient ensuite sur la
page d'accueil I'actualité punaisée n'apparaitra plus.

4.1.1. Actualité
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Une actualité est par définition ponctuelle : elle relate un événement qui se produit a un moment donné, fait état d'une
nouveauté au CDI, présente un changement de fonctionnement, etc.

Une actualité n'est pas destinée a rester publiée de maniere pérenne. Elle ne doit I'étre que pendant un temps donné,
plutot court (plus ou moins long en fonction du sujet).

Pour cette raison, il est conseillé de définir une période de diffusion sur le portail, a savoir une date de début et une date
de fin de publication.

Une actualité datant de plus d'un an n'est plus une actualité !

Méme si une actualité est ponctuelle et se doit d’étre récente, celle-ci peut toutefois faire référence a un contenu (un
article par exemple) dont la publication sera plus durable.

Par exemple, la venue d’un auteur de jeunesse dans le cadre d’un concours lecture peut faire I'objet d’un article présentant
le travail effectué avec cet auteur de maniere assez développé.

Une actualité signalera, dans un format court et ponctuellement, sa venue et renverra vers l'article en question.

L'actualité doit plus relever du registre de la bréve que de I'article.

Enfin, la publication réguliere d'actualités permet de dynamiser un portail documentaire et peut favoriser la fréquentation
et la fidélisation de vos publics.
Exemple d'une actualité et de son affichage sur le portail, c6té usager :

Le Prix Mangawa, c'est quoi ?
01142015

Le Pric Mangawa est un concours lecture de
MaNgas.

W
??‘- ) Si wous voulez y participer, il fawdra lire de2 53 15
(o AT 4 itre=, 5 par granda categorie : shojo, shonen

Cette 18&me adition vous permettra

2 O 2 O : d'émettre un avis argumenté sur chagque

ouvrage lu,
d'apprendre 3 convaincre les autres jurés lors dechanges et débats sur les cuvrages selectionnes,
d'étre valorisés en participant & Nélection dun proc littéraire international.
Powr pouvoir voter, il faut aveoir lu su moins les cing cuvrages duns des 3 catsgornies
ceuwx gui ont lu les 5 livres d'une catégonie votent pour cette catégorie,
cewe qui ont lu les 5 livrees de 2 catégories votent pour ces 2 catégornies,

ceuwx qui ont lu les 5 livres des 3 catégories votent powr les 3 catsgornies.

Le wote awra lisw fin mars, au COI, 3 bulletin secret 3 Msswe d'un débat qui permettra 3 chacun de s'exprimer.

4.1.1.1. Création d'une actualité

Pour créer une actualité, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Actualité.
Puis cliquez sur le bouton Créer :
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[ Liste des actualités

1
]
]
T
i

Titre Tags backoffice Associations Visible pour Publicaticn

Le cadre Création d'une actualité s'ouvre :

Création d'une achualité
Tiare =
¥isile pour & Pt
L ]
A
Image
Dabe de publication affichés
Péncde Qi pubhsatan
Desoription K Soarce e E L mamE=E0% B I L
B B E 1 B E & A N | [F Ao use sdecion | T8 Aoue u Saporans

Tagi recherche uidperi L

Txgs backoffioe administration |21

Fermer

Nous prendrons I'exemple de la création d'une actualité concernant le Prix Mangawa 2020.

Titre

Donnez un titre a votre actualité.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * Le Prix Mangawa, c'est quoi ?

Visible pour
Cette option permet de paramétrer la visibilité de I'actualité enregistrée.
Visible pour @ @ Public
() 4 Utilisateurs authentifiés

O & Administrateurs

(i
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* Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dées son
enregistrement.
¢ Avec |'option Utilisateurs authentifiés : l1a publication n'est visible que si 'usager s'est authentifié au préalable.
¢ Avec 'option Administrateurs : |la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas
Image
Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma

bibliothéque.
Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Pour notre exemple, cela donne :

mage ) »
T ARG
202

Date de publication affichée
Indiquez la date que vous souhaitez voir apparaitre sous le titre de votre actualité en interface usager.
Cette indication permet ainsi de dater clairement la publication pour vos publics.

Pour notre exemple :

Date de publication affichée 01/11/2013

Période de publication

Ce champ permet de définir une période de diffusion sur le portail, a savoir une date de début et/ou une date de fin de
publication.

La date de début ne pourra pas étre antérieure a la date de création de I'actualité.

Ce champ n'est pas obligatoire.

Si vous ne remplissez pas ce champ, |'actualité sera publiée dés que vous cliquez sur Enregistrer et le restera tant que vous
n'interviendrez pas manuellement (en la supprimant par exemple).

Rappel
Une actualité, comme tout type de contenu, ne sera visible pour vos usagers, que lorsque celle-ci sera publiée dans
un espace et/ou une rubrique ou dans un groupe.

Si vous souhaitez définir une période de publication, cliquez dans le champ.
Un calendrier s'ouvre, positionné a la date du jour :
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Pericde de
publication

Remarque : Il est possible de naviguer dans le calendrier a I'aide des chevrons :

£ décembre 2019 janvier 2020 >

Il n'est pas possible de remonter a une date antérieure a celle du jour.

Pour notre exemple, nous voulons définir une période de publication du ler novembre 2019 au 30 novembre 2019.
Cliquez directement sur la date de début dans le calendrier. Celle-ci apparait encadrée de bleu.

Cliquez ensuite sur la date de fin de publication dans le calendrier. Elle apparait également encadrée de bleu et la période
de publication apparait alors surlignée dans le calendrier :

]

]

—_

w
(=9

X
I

Une fois les dates choisies, elles s'inscrivent dans le champ :

3

Période de publication 01/11/2019 -= 30/11/2019 -

En cas d'erreur ou de changement de date, il est préférable de sélectionner les dates choisies et d'effacer le champ.

Il est possible de définir différents types de période de publication :
¢ vous pouvez sélectionner une date de début et une date de fin de publication, comme décrit ci-dessus.

3

Période de publication 01/11/2019 -» 30/11/2019 -

L'actualité sera publiée a partir de |la date de début sélectionnée et jusqu'a la date de fin définie.

® vous pouvez sélectionner uniqguement une date de début de publication :
Pour ce faire, cliquez 2 fois sur la date de début de publication souhaitée :
Vous obtenez alors :
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Période de publication a partir du 25/11/2019

L'actualité ne sera publiée qu'a partir de la date définie.

* vous pouvez sélectionner uniquement une date de fin de publication :
Pour ce faire, cliquez sur la date du jour puis sur la date de fin de publication souhaitée :

novembre 2019 décembre 2019 >
Il m m j v s d Il m m j v s d
25 29 3| H# 4 = = 25 26 27 28 29 30 1
4 &5 & £ & &8 48 2 3 4 5 6 T 8
H 82 88 M s B 9 10 11 12 13 14 15
15 48 20 22 23 24 16 17 18 19 21 22
25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29
2 3 4 5 6 7 8 30 3 2 3 4 5

Vous obtenez alors :
Période de publication jusqu'au 20/12/2019

L'actualité sera publiée jusque la date définie.

Vous pouvez aussi choisir d'utiliser les propositions de périodes dans la colonne de gauche :

Période de format : JJ/MNAAAS -
publication

avill M meal 20

Ea
=
S

m m | ¥ & d m m ] v 5 0

PR 0 2 i R R . g T W 2 R )

Si vous créez, par exemple, une actualité le 3 avril 2020 et que vous sélectionnez les options suivantes :
e Les 7 prochains jours, vous obtenez :

Période de publication Jusqu'au 09/04/2020
¢ La semaine prochaine, vous obtenez :

Période de publication 06/04/2020 -= 12/04/2020
e A partir du mois prochain, vous obtenez :

Période de publication a partir du 01/05/2020

Rappel
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Méme si une période de publication a été définie au moment de I'enregistrement d'une actualité, il reste toujours
possible d'intervenir manuellement si vous souhaitez agir sur la publication de cette derniere (modification de la

date de fin, dépublication, suppression).

Rappel

Une actualité dont la période de publication est En attente ou Terminé, est :
e visible uniqguement par un administrateur authentifié sur l'interface usager,

e accompagnée :
¢ d'une horloge grise @ pour une actualité dont la période de publication est terminée,

¢ d'une horloge orange pour une actualité dont la période de publication est a venir.

Description
Saisissez ici le texte de votre actualité.

Ce champ est obligatoire.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :

Description [ Source B B @ = ™ M= 0®

) B =

B I L|!

Ajouter une sélection | E&lj Ajouter un diaporama

Le Prix Mangawa est un concours lacture de mangas.

5i vous voulez y participer, il faudra lire de 5 & 15 fitres, 5 par grande catégorie : shojo,

shonen &t seinen
Cette 16éme édition vous permetira:

« d'émettre un avis argumenté sur chague ouvrage lu,
« d'apprendre & convaincre les autres jurés lors d'échanges et débats sur

les ouvrages sélectionnés,
« d'étre valorisés en participant a I'élection d'un prix littéraire international.

body p

Rappel

Les boutons Ajouter une sélection et Ajouter un diaporama vous permettent de compléter une actualité avec un

ou des contenus.

Ces 2 fonctionnalités ne sont pas compatibles avec I'insertion d'une actualité dans un groupe.

Nous ne |'avons pas fait dans notre exemple.

Pour savoir comment procéder pour compléter une actualité, reportez-vous a la partie L'ajout de contenus

supplémentaires en annexes.

Tags recherche usagers
Les mots clés saisis ici permettent d’améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
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Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caractéres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Par contre, si vous avez rédigé un contenu sur |'utilisation du portail e-sidoc : nous vous conseillons de ne pas saisir
le tiret. En effet, pour étre trouvé en recherche usager il faut, soit saisir le tiret, soit le remplacer par un espace, ce
que vos usagers feront rarement dans ce cas.

Dans le cas d'un contenu sur e-sidoc, saisissez esidoc.

Pour notre exemple cela donne :

Tags recherche usagers (1)

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre actualité afin de la retrouver plus facilement dans le Back office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :
Tags backoffice administration (2)

Enregistrement de l'actualité
Pour notre exemple, le cadre Création d'une actualité se présente désormais ainsi :
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B Création d'une actualité

Titre * Le Pric Mangawa, c'est quoi 7
Visible pour i @ Public
O W \Riisateurs authentdiés
O @ Adminsiraleurs
Image r Lo I“1
i L
202
Permalien hl'.prs HEEBI0TED eskdoc. infstare-prix manga‘.ﬂ.-a-c-esl-qu:l
Drate de publication affichee 01112015 4
Pericde de publication 0171172018 = 311/2019 s
Description * F [E ] - ™ mM/m=0Q|B I|T,
i= = 1y | |8 Source
s
Le Pric Mangawa est un concours lecture de mangas.
Si wous woulez v participer, il faudra lire de 5 & 15 titres, 5 par grande catégorie
shajo, shonen et seinen.
Cette 182me edition vous permethra
démettre un avis arguments sur chague cuvrage lu,
d'apprendre & convaincre les autres jurss lors 0 2changes et débats sur les
ouwrages selectionnss, hd
Doy @
Tags recherche usagers 1] (Manga_x | Concours &
Tags backottice agministration (21 (Margenen x| Comcours_x
" [:E'
1 sie jid permeient Cameions la echerche p & YOE usagers
<l Lps mobs ciés saisis id wous permetbent de fackement relrouver conlenus dans volne nberface d adminisiratio
Si vous ne souhaitez pas enregistrer |'actualité, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :
© L'ajout a réussi
L'actualité est bien créée, vous pouvez
désormais la publier dans vos pages
e Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'une actualité mais Edition d'une actualité.
Pour notre exemple, cela donne :
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=] Edition d'une 3=:tl.|3|ité)

Titre * L= Prix Mangawa, c'est quoi 7
sible pour U
':'
]
Imane w ®
Pz
A2
Permalien hiips- 89500760 esidoc. ifsitaie prix-mangawa-c-est-guol

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a |'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'acces, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des actualités, puis copier-coller I'URL de la zone d'adresse.

L'édition d'une actualité est abordée dans la partie suivante.

4.1.1.2. Edition d'une actualité

Apreés |'enregistrement de I'actualité, le cadre n'est plus intitulé Création d'une actualité mais Edition d'une actualité.

Pour notre exemple, cela donne :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 20



c Edition dune actu ame’)

Titre = Le Pric Mangawa, c'est quoi 7

Visible pour @ @ Public
O W \Riisateurs authentdiés

i~ o
O & Adminisiraleurs

Image - ) “:1
s i
Ao
Permalien Nitps 29200760 eskdoc. irfsiee-prix-mangawa-c-est-quol
Date de publication affichee 011172015
Féricde de publicaticn 011172018 = 211/2015
Description BE G e = W@EZQE T
== " | [@ source

Le Pricc Mangawa est un concours lecture de mangas.

Si wous woulez v participer, il faudra lire de 5 3 15 titres, 5 par grande catégorie
shaojo, shonen et seinen.

Cette 182me edition vous permettra

d'émattre un avis angumenté sur chaque cuvrage lu,

d'apprendre 3 convaincre les sutres jurés lors dechanges et débats sur les
ouvrages selectionnes,

oy

Tags recherche usagers [1] (Manga x |
Tags backommee agministraton (2] Mangawa x | 2020 x |

# ghamps obligaloes [}
() Ls rasts s saisis: i peimsstient & amibonr [ recherche poposks & vos wagens

G20 s mots chies saisis 10 vous permettent de faglemend relrasver vos conlenus dans voire mlertace &'administrabon

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition :

Est publié dans

F Elgvesz
E Trouver
Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numérigues
Des images et des vidéos
B Apprendre &
Utilizer la base du COI
Chercher sur internet
Citer 85 SOUrces
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Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :

¢ celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

+ Eléves

B Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numériques

[ @ @

Des images et des vidéos

L'actualité est maintenant publiée dans I'espace Eléves :

Le Prix Mangawa, c'est quoi 7

011142019
Le Pric Mangawa est un concowrs lecture de
?‘l}(_ Mangss.
‘P Si vous voulez y participer, il fawdra lire de 53 15

Ifﬂ];iiilﬁ\ljlaﬁjé}imm& ;r;rinﬁ par grande catégorie © shojo, shonen et
Cette 16&me adition vous permettra

2 O 2 O : d'émettre un avis argumenté sur chagque

ouvrage lu,
d'apprendre 3 convaincre les autres jurés lors dechanges et débats sur les ouvrages selectionnes,

d'étre valorisés en participant a Melection dun prix litteraine international.

Powr pouvoir voter, il faut aveir lu au moins les cing cuvrages dune des 3 categornies :
ceuwx gui ont lu les 5 livres d'une catégorie votent pour cette catégorie,
cews qui ont lu les 5 livies de 2 categonies votent pour ces 2 catégonies,

ceuwx gui ont lu les 5 livres des 3 catégories votent powr les 3 categornies.

Le wote awra lizw fin mars, au COI, 3 bulletin secret & lMsswe dun débat gui permettra 3 chacun de s'exprimer.

Rappel

Une actualité dont la période de publication est En attente ou Terminé, est :
e visible uniquement par un administrateur authentifié sur l'interface usager,

e accompagnée :
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¢ d'une horloge grise @ pour une actualité dont la période de publication est terminée,

¢ d'une horloge orange pour une actualité dont la période de publication est a venir.

Le cadre Est regroupé dans
Ce cadre se situe en bas de la page d'édition.

Est regroupé dans

El Les expositions dans votre CDI

El Sélection du Prix Goncourt lycéens

= Sélection du Prix Mangawa 2020, 16éme édition !
Rappel

Si votre portail ne contient aucun groupe d'actualités, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera pas.
Il reprend les groupes d'actualités existants.

Vous pouvez alors associer votre actualité a un ou plusieurs groupes d'actualités en cliquant sur les petits curseurs qui les
précedent :

En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :

* un message vous confirme que l'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :

* un message vous confirme que l'association entre les contenus a été supprimée
Pour notre exemple, cela donne :
Est regroupé dans

Les expositions dans votre CDI

Sélection du Prix Goncourt lycéens

élection du Prix Mangawa 2020, 16éme édition !

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu

™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement une actualité :

En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :
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Etes-vous siir de vouloir supprimer le contenu : "Le Prix

Mangawa, c'est quol 7 7

¢ Si vous cliquez sur Oui, I'actualité est supprimée et un message vous le confirme.
¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !
Pour supprimer une actualité comportant un ajout de contenu (sélection thématique, diaporama), vous devez
supprimer au préalable cet ajout.

4.1.2. Groupe d'actualités

Tout comme dans le cadre de la publication d'une actualité, un groupe d'actualités présente des informations récentes, liées
a un évenement particulier et ponctuel.

Toutefois, certains évenements peuvent se dérouler en plusieurs étapes et il peut alors étre intéressant de marquer chacune
de ces étapes par la publication d'une actualité. Le groupement de ces actualités permet alors de retracer, de maniére
synthétique le déroulement de cet événement.

Par exemple : dans le cadre d'un concours, il est possible de regrouper les actualités publiées pour définir ce qu'est le concours
en question, son lancement, les différentes épreuves qui le constituent...

Un groupe d'actualités peut également présenter I'ensemble des concours auxquels participe I'établissement (par exemple :
Concours de la Résistance, Goncourt des Lycées, Prix Mangawa...).

Un groupe d'actualités peut constituer, sur une année scolaire, un agenda de tous les évenements locaux qui rythment la vie
de I'établissement (par exemple : Téléthon, Marché de Noél, Semaine de la presse, journée portes ouvertes...).

Exemple d'un groupe d'actualités et de son affichage sur le portail, c6té usager :

¥ Prix Mangawa 2020, 16éme édition !

Fans de mangas, venez-vous inscrire au COl pour le prix Mangawa !

Participez au chob: du meilleur manga de =a catégorie (shonen, shojo et ssinen) en votant pour votre préférg parmi les cing proposes.

Les mangas sélectionnés dans les 3 catégories sont maintenant disponibles au CDI!

¢ Le Prix Mangawa, c'est quoi ?
P s 2,
Le Prix Mangawa est un concours lecture de

A2 mangas. 5i vous voulez y participer, il faudra lire de
5 3 15 titres, 5§ par grande catégorie : shojo, shonen
et zzinen. Catte 182me Sdition vous ...

Les mangas sélectionnés

‘Woici les 15 mangas en lice pour le Prioc Mangawa
2020. s sont tous disponibles au GO ! Trois
vainqueurs, un dans chaque catégorie (Shonan,
Shojo et Seinen), seront &lus par les collégie. ..

Plus dinfonmation Fius dimformation

Rappelons qu'une actualité se doit d'étre breve et chaque évenement (concours, étape d'un concours, événement local) peut
faire I'objet d'un article plus complet.
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4.1.2.1. Création d'un groupe d'actualités

Pour créer un groupe d'actualités, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Groupe d'actualités.

Puis cliquez sur le bouton Créer :
.

Lrl

¥
1]
[+

= Liste des groupes dactualités
R

Tags backoffice Associations Visible pour Publicaticn

Le cadre Création d'un groupe d'actualités s'ouvre :

Creation d'un groupe d'actualités

=1
Titre *
Visible pour & @ Punlic
O i enilifiess
O @ Administra
Image
Mode d'affichage
0 0 (o] <] o] Q
Carrousel Mur Liste Blog Mosaique Mosaique sans résume
Description B source m m B - m Om=0% BT |L
& Ajouler un disporama

(MR E E EE [W A une sdecion

= am

(L]
Tags recherche usagers

Tags backoffice administration =

Prenons pour exemple la création d'un groupe d'actualités sur le Prix Mangawa 2020.

Au préalable, vous avez créé les actualités suivantes :

25
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Titre Tags backatfice Associations Visible pour Publication

Pa? [=vor QRS o o
T & © Encours # woamer ll & suppnmer
SR & == |

o
-]

g 200 sencion | (2029 xxm B

Titre
Donnez un titre a I'actualité.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * Prix Mangawa 2020, 16éme édition !

Visible pour

En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.

Visible pour @ @ Public
(O & Utilisateurs authentifiés
O & Administrateurs

¢ Avec l'option Public : |a publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dés son
enregistrement.
* Avec |'option Utilisateurs authentifiés : |la publication n'est visible que si I'usager s'est authentifié au préalable.
¢ Avec I'option Administrateurs : la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.
Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur
en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliotheque.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Mode d'affichage
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6 modes d'affichage sont proposés.
Par défaut, le mode d'affichage est bloc.

= Pour découvrir les différentes possibilités d'affichage, consultez le numéro des
Petits docs d'e-sidoc qui les présente :
http://bit-ly/3 YukX VT

resnoest 8

Pour notre exemple, nous garderons le mode proposé par défaut :

Bloc

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre groupe d'actualités.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :

B E E - & m | —=-—Q B I T

= *y | [# Source

Fans de mangas, venez-vous inscrire au CDI pour le prix Mangawa !

Participez au choix du meilleur manga de sa catégorie (shonen, shojo et seinen) en votant
pour votre préféré parmi les cing proposés.

Les mangas sélectionnés dans les 3 catégories sont maintenant disponibles au CDI

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d’améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Par contre, si vous avez rédigé un contenu sur l'utilisation du portail e-sidoc : nous vous conseillons de ne pas saisir
le tiret. En effet, pour étre trouvé en recherche usager il faut, soit saisir le tiret, soit le remplacer par un espace, ce
que vos usagers feront rarement dans ce cas.

Dans le cas d'un contenu sur e-sidoc, saisissez esidoc.

Pour notre exemple cela donne :
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Tags recherche usagers (1)

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre groupe d'actualité afin de le retrouver plus facilement dans le Back
office.

Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caractéres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

.
Tags backoffice administration )

Enregistrement du groupe d'actualités
Pour notre exemple, le cadre Création d'un groupe d'actualités se présente désormais ainsi :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 28



HE Création d'un groupe d'actualités
Titre * Prix Magawa 2020, 166me édition 1

Vizible pour

Image

Permalien Rltps S0 TED, esidor, il prd-mangawa-2020- 16ame-adilion

Mode daffichage

o O o] @ o] O
Carrousel Mur Liste Eloc Mosaigue Mosaique sans résume
Description [ Source M B B - - " EDm=0% B I I
== v Bk & 8 8 [ aovterune sdection | S ajouter un giaporama

Fans de mangas, veneryvous inscrive au COH pouwr le prix Mangawa !
Participaz au chelx du meilleur manga de sa catégonie (shonen, shajo, seinenj en votant pour votre préfénd pammi las cing propasds

Lt mangas sdectionrsds dang ks 3 catdgones son maintenant disponibles s CO1

Tags recherche USHBEISI-. mm

Tags backeffice administration '

Si vous ne souhaitez pas enregistrer le groupe d'actualités, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

© L'ajout a réussi
Le groupe d'actualités est bien créé, vous
pouvez désormais le publier dans vos

pages

e Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'un groupe d'actualités mais Edition d'un groupe d'actualités.

Pour notre exemple, cela donne :
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( Edition d'un groupe d'actual '.%__D

Titre Prix Mangawa 2020, 16&me édition !
Visible pour =@
el
-
=
Image
Permalien nittps 9900 TE0 eskdoc. frisite/priv-mangawa-20 20-16eme-adition

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a I'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'accés, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des groupes d'actualités, puis copier-coller I'URL de la zone

d'adresse.

L'édition d'un groupe d'actualités est abordée dans la partie suivante.

4.1.2.2. Edition d'un groupe d'actualités

Apreés I'enregistrement du groupe d'actualités, le cadre n'est plus intitulé Création d'un groupe d'actualités mais Edition d'un

groupe d'actualités.

Pour notre exemple, cela donne :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 30



@] Edition d'un groupe -:'actuall'.eg

Titre * Prix Magawa 2020, 16eme ¢dition |

Vizible pour @G Put
O

) @ Adminisrateur
Imaige
Parmalien Rltps S0 TED, esidor, il prd-mangawa-2020- 16ame-adilion
Mode daffichage
0 O C @ O O
Carrousel Mur Liste Eloc Mosaigue Mozaique $anNE resume
Description [ Source W i E - [~ = EmR=0% B I I
= 1 Bk & S B [34ovterune sdection | B Ajouter un diaporama
Fans de mangas, veneryvous inscrive au COH pouwr le prix Mangawa !
Participaz au cholx du meilleur manga de sa catégone (shanen, shajo, seinen) en wotant pour votre préfénd parmi las cing propasds
Lt mangas sdectionrsds dang ks 3 catdgones son maintenant disponibles s CO1
Excncly’

Tags recherche usagers " I—I I_-

Tags backoffice administration

e

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Contenus associés
Ce cadre se situe dans le bas de la page d'édition.

Contenus associés

Il vous permet de choisir les actualités a associer.
Pour les trouver :
¢ Cliquez dans le champ puis appuyez sur la barre Espace.

Cela vous permet d'afficher la liste des titres des actualités déja enregistrées et affichées sous la forme: Titre [Tag
backoffice administration] {type de contenu}.

* Tapez les premiéres lettres d'un mot. Cela vous permet de trouver un contenu précis : la recherche s'effectue sur
le Titre et sur le(s) tag(s) backoffice administration.

¢ Cliquez sur le titre souhaité : un message apparait vous confirmant que I'association a été effectuée.
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Vous pouvez capturer plusieurs actualités en les sélectionnant les unes apreés les autres dans la liste ou relancer une recherche
si nécessaire et continuer votre sélection.
Les titres déja associés ne vous seront pas proposés de nouveau.

Quand votre sélection est terminée, cliquez sur la croix en bout de ligne :

Contenus associés

ofl X

L'ensemble des actualités associées a votre groupe est affiché.
Pour notre exemple, cela donne :

Contenus associés

B ACTUALITE & u

. Le Prix Mangawa, c'est quoi ?

ACTUALITE #F x

! Les mangas sélectionnés

& x

Pensez a vous inscrire pour participez au Prix Mangawa 2020

ACTUALITE
- Devenez mangaka en participant au concours de dessin!

& x

Une fois |'association créée, vous pouvez, si besoin :
¢ en cliquant sur le crayon, ouvrir la page qui permet de modifier |'actualité que vous venez d'ajouter,
¢ en cliquant sur la croix, supprimer I'association (en cas d'erreur par exemple).

Lorsque vous avez effectué toutes les associations souhaitées, vous avez la possibilité de modifier I'ordre d'affichage, par un
glisser/déposer.

Un pop-up de ce type reprenant le titre, le type de contenu et les tags apparait au survol pour vous aider a effectuer
I'ordonnancement :

Titre: Les mangas sélectionnés
Type: actualite

Tags: Mangaw:
Selection

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition :
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Est publié dans

ictionnaires et des encyclopédies

De= bibliothégues numériques

o
i mm= "

images et des videos

]
wm

Utilizer la base du CDI

B Chercher sur internet

Citer ses sources

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

+ Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues

Dles images et des vidéos

Le groupe d'actualités est maintenant publié dans |'espace Eléves :

¥ Prix Mangawa 2020, 16éme édition !

Fans de mangas, venez-vous inscrire au COl pour le prix Mangawa !
Participez au chob: du meilleur manga de =a catégorie (shonen, shojo et ssinen) en votant pour votre préférg parmi les cing proposes.

Les mangas sélectionnés dans les 3 catégories sont maintenant disponibles au CDI!

e Le Prix Mangawa, c'est quoi ? ﬂff Les mangas sélectionnés
AT, _ g
Le Prix Mangawa est un concours lecture de
A2 mangas. 5i vous voulez y participer, il faudra lire de

5 3 15 titres, 5§ par grande catégorie : shojo, shonen vainqueurs, un dans chaque catégorie (Shonan,
et seinen. Catte 182me &dition vous .. Shojo et Seinen), seront &lus par les collégie. ..

Pl diinfonmiation Pius dinfonmation

‘Woici les 15 mangas en lice pour le Prioc Mangawa
2020. s sont tous disponibles au GO ! Trois

Rappel

Une actualité dont la période de publication est En attente ou Terminé, est :
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e visible uniqguement par un administrateur authentifié sur l'interface usager,

® accompagnée :
¢ d'une horloge grise @ pour une actualité dont la période de publication est terminée,

¢ d'une horloge orange pour une actualité dont la période de publication est a venir.

« Prix Mangawa 2020, 16éme é&dition ! —

Fans de mangss, venszvous insorine su OO0 pour ks priz Mangews |
FarTiCIDaT sy ol o msiiaur mangs e S CaROrie (S0nan, SHOH0 &7 SainaT) AT WS DOUF KOs Dritnd nerml e Sing croposds

LS mangas SARCTionnds fans ks 3 candgonies sont malnienant disponioles au SO0
. a

Pensez & voUus inscrire pour Devenez mangaka en participant
participez au Prix Mangawa 2020 EE% au concours de dessin!

L& el Mangeys, ol am D005 et orpenisa s i U COmoos de gasmin et muss] pronosd s
ks Miorairl= Famges iobau & Parigery (Lol =% Cher) an Assinlissamans parkcipans s Prix Mangsws.
parenariat avec Marle Leguenne (oilolioihacalne), Do dessing Sancnt MeSerms: - un Nk collsge
b colliges, bes fpodes, b2 mo EH-14 ans), un Ry pofe 1515 ans). Lanc
Fluz Sinformstion Pz dinfomstion
putf Le Prix Mangawa, c'est guoi 7 Les mangas sélectionnés

‘Waokc] e 15 mangess &n Ikos pour b Prix Mangews
S0, s 5o o disponiioles: au COI ! Trols:
walngueLs, Un dans chague catdigorie (Shonen,
Shvala &1 Seinan), Sanonn S per s colldgils

TR AN
L Pric Mangews asi ur Concours ecine ge
2200 mangas. 51 wous woules y parsicioer, It lre de
5845 tes, S par gracce cavdgoris - shol.
sronen et sainen Cane 15RME AN WUS
i i orraten Pz dinformation

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement un groupe d'actualités :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous siir de vouloir supprimer le contenu :
Priz Mangawa 2020, 16éme edition I 7

¢ Si vous cliquez sur Oui, le groupe d'actualités est supprimé et un message vous le confirme.
¢ Si vous cliquez sur Non, I'opération est annulée.

Attention !
Vous ne pouvez supprimer un groupe d'actualités que si, au préalable, vous I'avez vidé de ses actualités associées.

Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

4.2. Articles
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> | Une vidéo pour comprendre la création des articles dans e-sidoc

https://vimeo.com/411027238
Si vous avez besoin de plus d'informations sur les champs communs a tous les contenus,
n'hésitez pas a visionner cette vidéo qui leur est consacrée :
https://vimeo.com/842760093

Depuis Vos contenus, le menu Articles se décline ainsi :

B aricles

B Article

HE Groupe d'articles

© Aide

Depuis ce menu, il est possible de créer et gérer :
* des articles seuls,
 des groupes d'articles qui regroupent plusieurs articles.

Les listes de gestion du menu Articles

Pour chacun de ces contenus, une liste de gestion est proposée, sous forme d'un tableau a 5 colonnes.
Exemple pour les articles :

[3 Liste des articles

fhirharl 90 . L | AlEmente

Titre Tags backoffice Assoriations Visible pour

e 0 S—
(o ruos | B | j o s

4
i

Titre

Est affiché ici le titre de l'article tel que vous |'avez saisi, ainsi que la date et I'heure de création et de derniére modification.

Tags backoffice

Sont affichés les tags que vous avez saisis pour identifier et retrouver plus facilement le contenu dans le Back office.

Delegues

A ne pas confondre avec les Tags recherche usagers que vous pouvez indiquer dans chaque contenu et qui permettent
d'améliorer la recherche des contenus du CMS pour vos usagers.
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Associations
Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).

9.9

Dans cette colonne, 2 symboles indiquent ces liens :

=

J : ce symbole indique si le contenu est publié (dans un espace, une rubrique) ou regroupé dans un autre
contenu (groupe d'articles).

En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des associations existantes dans votre portail.
Exemple pour un article publié dans une rubrique :

Publié dans / Regroupe dans

= Le représentant des éléves

Si le chiffre indiqué est 0, ce contenu n'est publié dans aucune rubrique ou regroupé dans aucun contenu.

.—:?

. : ce symbole indique si le contenu est relié a d'autres contenus (par exemple des images).
En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des contenus associés.
Exemple pour un article :

Contenus associes

B} Nuages Délégués

Si le chiffre indiqué est 0, aucun contenu n'est associé a ce contenu.

Visible pour
Sous la forme d'un bouton est indiqué si le contenu est visible par tous (Public), uniguement pour les usagers qui se sont
authentifiés (Utilisateurs authentifiés) ou seulement par les administrateurs (Administrateurs).

m & Administrateurs

Il est possible de modifier cette valeur en cliquant sur ce bouton directement depuis la liste puis en sélectionnant la valeur

souhaitée :

& Administrateurs

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de la fonction Visible pour, reportez-vous a la partie 3.2.3.L'interface
administrateur.

Rappel
Pour tout contenu ou groupe de contenus publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

e son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Les boutons d'action
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La derniere colonne comporte les boutons Voir, Modifier et Supprimer, qui permettent d'agir sur les contenus de la liste :

Voir
Ce bouton permet d'afficher un apergu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Exemple pour un article :

€ Accéder au site du CDI - CDI - Lycée - Poitiers Démo

Comment ajouter un avis ? ——

Saezanius ou'll est possinle de radiger Wls-mEme UR 3vis SUr LR Jocument
Fois des lecleurs (Ivme, manga, arkcle de presse, she inemet,.... ) du catalogue dewotre CDI

I'vouis SUfTR de vouks aulhentifier au préalable

'ﬂ‘rﬂjﬂ-uter un avis Rendez-yous ensule sur 13 fiche du document vouly & cliguez sur ke bouton
A|outer un avis

Vokre node: ] .
Un ecran s'ounme of uous power

) & CORRET Lne Rk (e 1 & 5) qul 5"aMchera sous Tirme d'Se0lies, conraEnt o un
LRI presmiler s Sur e document 3 wos furs lecieurs
o salsll un commentzine - essayer o Jusifler 3 now aRrbute par des

anguments clalrs, sans pour autant, pour les fictions, trop en déoller sur
& Friegisrar comme biauilon Ao Apter M Anniiks Imiksinlre

Modifier

Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition du contenu afin de procéder a :
¢ des associations de contenus ;
* des publications dans un espace et/ou une rubrique ;
¢ la suppression d'un article ou d'un groupe d'articles.

Lorsque vous vous connectez a partir de l'interface usager en tant qu'administrateur, en cliquant sur le bouton Modifier au

niveau de chaque contenu, vous avez aussi la possibilité d'accéder rapidement a la page Edition de |'article ou du groupe
d'articles afin d'apporter les modifications souhaitées sans passer par la liste de gestion des articles ou des groupes d'articles.

Comment ajouter un avis ? Modifier

Supprimer
Ce bouton permet de supprimer un contenu depuis la liste, sans avoir a l'ouvrir.

En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous sir de vouloir supprimer le contenu - "Comment ajouter un avis % 7

¢ Sivous cliquez sur Oui, le contenu est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Si vous cliquez sur Non, I'opération est annulée.
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Attention !

Pour supprimer un article comportant un ajout de contenu (sélection thématique, diaporama), vous devez supprimer
au préalable cet ajout.

De plus, vous ne pouvez supprimer un groupe d'articles que si, au préalable, vous |'avez vidé de ses articles associés.
Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

Les options d'affichage des listes
Par défaut, cette liste présente les contenus, du plus récemment ajouté ou modifié au plus ancien.
Un certain nombre d'options d'affichage sont disponibles :

¢ en haut de la page :

ments Rechercher

[4=19

Afficher | 10 v | &l

* dans les en-tétes de colonnes :

Titre Tag Associations Vigible pour

¢ en bas de la page :

Affichage de I'élément 1 & 10 sur 11 éléments n R

Le nombre d'éléments a afficher
Il est possible de modifier I'affichage d'une liste en choisissant le nombre d'éléments a afficher :

ments

1o
il

Afficher | 10 W

La recherche de contenu

En haut de page, la case "echercher permet d'effectuer une recherche sur la totalité des mots,
des tags et des chiffres affichés dans les colonnes de chaque liste de gestion (sauf la colonne Associations).

Pour en savoir plus sur les possibilités de recherche dans les listes de gestion, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans

vos contenus.

Le classement des éléments
Il est possible d'afficher les éléments de la liste selon un ordre croissant ou décroissant, en cliquant sur les deux fleches
présentes dans les en-tétes de plusieurs colonnes :

Titre

Pour les tags, il est possible de classer les contenus par ordre alphabétique du premier tag présent dans la colonne.

La navigation dans les listes
En bas de page, est indiqué le nombre d'éléments affichés (avec I'indication du nombre total d'éléments existants) :

Affichage de I'élément 1 2 10 sur 27 éléments

Il est possible de naviguer entre les pages de résultats :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 38



n 2 3  Suivant

La réinitialisation des filtres

Que vous ayez modifié le nombre d'éléments a afficher ou le classement, que vous ayez effectué une recherche, I'affichage
de la liste conserve les filtres d'affichage et de recherche, méme si vous quittez le menu.

Réinitialiser les filires

Pour revenir a I'état initial, il suffit de cliquer sur le bouton qui apparait dés qu'un changement est effectué
en affichage.

Ces options ne sont par contre pas conservées une fois déconnecté de votre portail.

4.2.1. Article

Un article est un contenu publié pour mettre en valeur un évenement donné, présenter un aspect du fonctionnement du CDI,
faire état d'une activité, apporter des conseils documentaires...

Méme si son contenu est plus développé que celui d'une actualité, un article ne doit pas étre trop long.

Il est possible de privilégier la rédaction de plusieurs articles sur une thématique donnée, rapides a lire, pour ensuite les
rassembler dans un groupe d'articles.

L'utilisation d'image pour illustrer un article n'est pas anecdotique : l'illustration, lorsqu'elle est en rapport avec le texte et
pas uniquement décorative, participe a rendre plus facile la lecture du contenu et a I'appropriation de celui-ci par le lecteur.

Exemple d'un article et de son affichage sur le portail, c6té usager :

Comment ajouter un avis 7

Saar-uous quill 257 posSinle e pATIgEr WOLUS-MATE U aviS Sur un dooument (e,
v des leckeurs PSS, ATl A pranme SR intanmas oy catslogus g some SO

oS STl (e wows suTnentiler s prdslaings

-ﬁ.- AjEIUtEF un avis Rendervous ensulle sor la fiche du document wouly & cliguez sur be bowlon
A carber un avis

Viotre mote 4 i T SIOLMDE 87 0L [DOLAT

@ donmer ume note de 1 & 5) gul s'affichera sous forme ddsolies, donmant 048 un
presmiber avis: sor b documen? & wos s lociaars
Woire avis @ salslr un commentaine - essaper de JusTiler I note ATTDuds par deS AU
Challrs, Sans pour suian, pour ks fictions, Top =n ddvoller s Mhisacine

L Enregeter comme brouilon 1r Apouter ® anruder oL DT miors S0l Cliguar sur

-

Enregisirer oomme broullon pour  revenir plus Sad o7 Famnddioner Ol appanatra

albors: dans: Pongbes Mes avils broulllons de vons compos

@ Alowisr pour enregisTer woTe avis (Il spparalra abkos dans fongle: Mes avis en
oours de modéralion de woTe compesl. VioTs ovis safliche ainsl guun message
confirnant Marwol de Cat avis Do MOsamaion

& Annulsr 5] vous ne sounaRer ples donner U avis s be dooument

4.2.1.1. Création d'un article

Pour créer un article, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Article.
Puis cliquez sur le bouton Créer :
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& Liste des aricles

(i

I
)
T

1]
!

m
1

Titre Tags backoffice Associations Visible pour Publicaticn

Le cadre Création d'un article s'ouvre :

@ Craation d'un article

Titre "
Visible pour @ Public
o Utisal menlifies
o i@ Adimin
Image
Description* [ Source b B @ - ME@MEQ6 B I L
T |9 B E E = E | [& Awuberune siecion | T8 Ajouler un daparama
boddy

Tags recherche usagers 1}

2

hgi backoffice administration I:

R DOODOS S O WS LSS

e Vs Condeniss dans volne imerface O adminstration

Nous prendrons I'exemple de la création d'un article sur I'ajout d'avis par les usagers dans le portail.

Titre
Donnez un titre a I'article.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * Comment ajouter un avis 7

Visible pour
En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.
Visible pour @ @ Public
O & Utilisateurs authentifiés

O & Administrateurs
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* Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dées son
enregistrement.

¢ Avec |'option Utilisateurs authentifiés : |la publication n'est visible que si ['usager s'est authentifié au préalable.

¢ Avec 'option Administrateurs : |la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface

usager.
Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliothéque.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Pour notre exemple, cela donne :

4

mage “s1em

Description
Saisissez ici le texte de votre article.

Ce champ est obligatoire.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :

u
3
]
I
®
(5]

el Source E @ @ =

| & E

B I I &=

[+ Ajouter une sélection | &l Ajouter un diaporama

Savez-vous quiil est possible de rédiger vous-méme un avis sur un document (livre,
manga, article de presse, site internet,...) du catalogue de votre CDI

Il vous suffit de vous authentifier au préalable.

Rendez-vous ensuite sur la fiche du document voulu et cliqguez sur le bouton Ajouter

un avis. -

Rappel

Les boutons Ajouter une sélection et Ajouter un diaporama vous permettent de compléter un article avec un ou

des contenus.
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Ces 2 fonctionnalités ne sont pas compatibles avec l'insertion d'un article dans un groupe.
Nous ne l'avons pas fait dans notre exemple.
Pour savoir comment procéder pour compléter un article, reportez-vous a la partie L'ajout de contenus

supplémentaires en annexes.

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d’améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Par contre, si vous avez rédigé un contenu sur l'utilisation du portail e-sidoc : nous vous conseillons de ne pas saisir
le tiret. En effet, pour étre trouvé en recherche usager il faut, soit saisir le tiret, soit le remplacer par un espace, ce
que vos usagers feront rarement dans ce cas.

Dans le cas d'un contenu sur e-sidoc, saisissez esidoc.

Pour notre exemple cela donne :

(1)
Tags recherche usagers

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre article afin de le retrouver plus facilement dans le Back office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :
Tags backoffice administration (2)

Enregistrement de l'article
Pour notre exemple, le cadre Création d'un article se présente désormais ainsi :
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[3 Création d'un article

Titre * Comment ajouter un avis 7

Visible paur ® @ Public

O W miisateurs authentfiés

O B Adminsiraleurs
Image o =
=] i niips: /9900 esidoc ivsite/commend-ajouer-un-avis
|=] Permalien Pps eSS 00TE0 esidoc trisil I
Description = E @ [ oo ™ m=0B I T
i= i= *1 | o] Source

Savez-vous quiil est possible de rédiger vous-mEme un avis sur un document {livre,
manga, article de presse, site internet,...) du catalogue de votre GO

Il wous suffit d2 wous suthentifier au préslable.

Rendez-vous ensuite sur la fiche du document vouls et cliguez sur le bowton Ajouter

body B

-
Tags recherche usagers ” m

Tags backeffice administration [ #oris = [osidoc = |

[2)
o

damalonr & recharchea propocbe o wod UEagers

* chamgs chlgatoinas

' Les mots clig Saicis ol penmement

e L& ol chs S81E S vious permelent de aleimen| ielioued wos conlenus disd volre nberfacs & add

Si vous ne souhaitez pas enregistrer l'article, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

© L'ajout a réussi
L'article est bien créé, vous pouvez
désormais le publier dans vos pages

¢ Le cadre n'est plus deés lors intitulé Création d'un article mais Edition d'un article.

Pour notre exemple, cela donne :

(E‘| Edition d'un artin:le)

Titre # Comment sjouter un avis 7

Visible paur & @ Public

O W ilisateurs authentiiés

L

O @ Agminisiraleurs
. 4
Image s v
Permalien Nipsreae00TED eskdoc. /s e/ comment -ajouter-un-avis
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Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a I'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'acces, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
e soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des articles, puis copier-coller I'URL de la zone d'adresse.

L'édition d'un article est abordée dans la partie suivante.

4.2.1.2. Edition d'un article
Apreés l'enregistrement de I'article, le cadre n'est plus intitulé Création d'un article mais Edition d'un article.

Pour notre exemple, cela donne :
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@ Edition dun article J)

Titre * Comment sjouter un avis 7

Visible paur i @ Public

O Wiisabeurs authentdids

O @ Adminiiraleurs
Image =
= Permalien nitpsE9S00TED esidoc. insiteicommen-ajouer-un-avis
Description = E @ [ - ™ m=0B I T,
iz a= *9 | |8 Source
N

Saver-vous quiil est possible de rédiger vous-mEme un avis sur un document {livre,
manga, article de presse, site internst, ...} du catalogue de votre GO
Il wous suffit d= wous authentifier au préslable.
Rendez-vous ensuite sur la fiche du document vouls et cliguez sur le bowton Ajouter ”

body B

-
Tags recherche usagers o m
Tags backoffice administration | dovis x Jesioc = ]
2)

|

UV Ls mots cais saisis il permement damélioner i rechercha proposie & vos Usagers

* chamgs: ohi gAlms

(2 L& fdls s S814E G vout pefmefent de aleiman| melioue wos conlenus damd volre Rterlacs & admmislalog

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition.

Est publié dans

o Eléves
Hl Trouver
= Des dictionnaires et des encyclopédies
= Dez bibliothégues numérigues
= Des images et des vidéos
H| Apprendre &
= Utiliser la base du CDI
B Chercher sur internet

= Citer ses sources

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les
précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert: "1
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* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

o Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothéques numériques

Des images et des vidéos

L'article est maintenant publiée dans I'espace Eléves :

Comment ajouter un avis ?

Savez-vous quil est possible de rédiger vous-méme un avis sur un
Ants des lectaurs docement (livre, manga, articke de presse, site intemet,..) du
catslogue de votre COIL

1r Ajouter un avis Il wous suffit de vous suthentifier su préalable.

Rendez-vous ensuite sur la fiche du document voulu et cliguez sur le

Votre node : | 1 « bowton Ajouter un avis.

Un &cran s'ouvre &t vous pouves |
Vatre avis :

= donnar une notz (d= 1 3 5) gqui s'affichera sous forme détoiles,
donnant d&j3 un premier avis sur ke document & vos futurs lectewrs |
& Frmegisirer comme: brouilon o Ajanter B Annuker = saisir un commentaire © essayer de justifier la note attribuse par des
arguments clairs, sans powr sutant, powr les fictions, trop en
dévailer sur Mistaoire.

ous pouver alors soit cliguer sur

= Enregistrer comme brouillon pour y revenir plus tard 2t Faméliorer (il apparaitra slors dans longlet Mes avis brouillons de votre compts).

= Ajouter pour enregistrer votre avis (il apparaitra alors dans longlet Mes avis en cours de modération de votre compte). Votre avis s"affiche
ainsi quiun message confirmant Menvoi de cet avis powr moderation.

» Annuler =i vous ne souhaiter ples donner un avis sur le document.

Le cadre Est regroupé dans
Ce cadre se situe en bas de la page d'édition :

Est regroupé dans

= L'authentification dans votre portail
=l La réservation dans votre portail
& Le harcelement

= Le handicap

= Les avis dans votre portail

Rappel
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Si votre portail ne contient aucun groupe d'articles, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera pas.

Il reprend les groupes d'articles existants, par ordre alphabétique.
Vous pouvez alors associer votre article a un ou plusieurs groupe(s) en cliquant sur les petits curseurs qui les précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que l'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que l'association entre les contenus a été supprimée.

Pour notre exemple, cela donne :

Est regroupé dans

E L'authentification dans votre portail
& La réservation dans votre portail
HE Le harcelement

E Le handicap

HE Les avis dans votre portail

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement un article :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-wous siir de vouloir supprimer le contenu

ma

Comment ajouter un avis ?
¢ Si vous cliquez sur Oui, |'article est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !
Pour supprimer un article comportant un ajout de contenu (sélection thématique, diaporama), vous devez supprimer
au préalable cet ajout.
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4.2.2. Groupe d'articles

Un groupe d'articles permet de mettre en valeur des activités ou événements qui s'étendent sur une période donnée
(participation de I'établissement a un concours, reportage sur le salon du livre, la venue d'auteurs ...).

Les articles publiés a cette occasion peuvent constituer une sorte d' album souvenir a conserver dans un groupement
d'articles, méme sur plusieurs années.

Les conseils documentaires, les aides a la navigation et a |'utilisation du portail peuvent eux aussi faire I'objet de groupement
d'articles.

De maniére générale, le groupement d'articles permet a vos publics de prendre connaissance rapidement de I'ensemble des
contenus que vous avez publié sur une thématique donnée.

De plus, tout comme il peut étre intéressant de fractionner un contenu en plusieurs articles pour des facilités de lecture (par
exemple sur smartphone), il peut également étre judicieux de proposer, pour une thématique large, plusieurs groupements
portant chacun sur un segment plus précis.

Par exemple : les travaux d'éléves portant sur différents projets peuvent faire I'objet d'un groupement par projet (a condition
d'en avoir les droits de publication).

Exemple d'un groupe d'articles et de son affichage sur le portail, coté usager :

v Les avis dans votre portail

Les avis dans wotre portail 7 Comment ga marche 2
‘otre portsil vous propose | possibilité de consulter et rechercher selon 13 note des avis validés ou méme de rédiger des avis de lectures,

‘oici différents articles pour vous en expligusr ke fonctionnement.

Fa%

Comment lire les avis ? Comment rechercher par avis ?
Vous voulez connaitre les livres les plus apprécies
du moment dans les CDI7 Vious avez la possibilité
daffiner votre recherche selon la note attribuse auwe

Ce portail propose la possibilite de consulter des )
aviz de lecture rédiges par des ldves, enssignants u 1w
et personnels de votre tablissement mais sussi de

LR

tous les portsils e-sidoc existant...

Plus dinfonmation

Comment ajouter un avis ?

Savez-wous quil st possible de rédiger vous-méme
un avis sur un doecument (livre, manga, article de
presse, site internet,...) du cataloguse de votre CDI.
Il vous suffit de vous authentifie...

Fius dinformation

4.2.2.1. Création d'un groupe d'articles

- TE Camrenivar

ESR LR LR -
i Swnrverie

Tl bl @ m# o4 e

differents documents (de 1...

Plus dinfonmation

Comment consulter ses avis ?

Lorsgue wous Stes authentifig sur le portail, vous
pouver acoceder 3 votre espace personnsl et,
notamment, consulter les avis gue vous avez
rédiges, en verifier ke statut ouw les modifier, ...

Fius dinformation

Pour créer un groupe d'articles, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Groupe d'articles.

Puis cliquez sur le bouton Créer :
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B8 Liste des groupes darticles

o
[zl
T
i}
]
n

Tags backoffice Associations Visible pour

Le cadre Création d'un groupe d'articles s'ouvre :

5 Création d'un groupe d'articles
Titre *

® @ Public

D i Utilizateurs aulhentifiés

O & Administrateurs

visible pour

Image

Mode d'affichage

O O
Carrousel Mur
Description B Source & @ &
= = dE vy M

= a=

1
Tags recherche usagers II

Tags backoffice administration i

* champs obligaloires
(1 Les mols clés =aisis i permettent & amélicrer la recherche proposés & vas usagers

b2 Les mols chés saisis ic

(i

Publicaticn
® O O
Liste Bloc Mosaique Mosaigue
sans
resume

FMLEAE=0%|B I L

E & = E | [® Auterune sciection | B jouer un diaporama

vous parmefient de tacilement refrauver vos contenus dans volre interface d'administration

Nous prendrons I'exemple de la création d'un groupe d'articles sur I'ajout d'avis par les usagers dans le portail.

Au préalable, vous avez créé les articles suivants :
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5] Liste des articles

o . W
Titre Tag Associations Visible pour
0 0
v (79l 3 =3
we | P9 o]

o =
3 =

4
©
e

Titre
Donnez un titre au groupe d'articles.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * Les avis dans votre portail

Visible pour
En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.

Visible pour @ @ Public
(O & Utilisateurs authentifiés
O & Administrateurs

¢ Avec l'option Public : |a publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dés son
enregistrement.
¢ Avec |'option Utilisateurs authentifiés : |la publication n'est visible que si I'usager s'est authentifié au préalable.
¢ Avec I'option Administrateurs : la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.
Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur
en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliotheque.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

© Réseau Canopé 2024 09/2024 50



Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Mode d'affichage

6 modes d'affichage sont proposés.
Par défaut, le mode d'affichage est bloc.

= Pour découvrir les différentes possibilités d'affichage, consultez le numéro des
Petits docs d'e-sidoc qui les présente :

pETITS DOCE v
http://bit-ly/3YukX VI

131

Pour notre exemple, nous garderons le mode proposé par défaut :

Bloc

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre groupe d'articles.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :

@ @ @ « ] m | —=-—0Q B I T

i
=
nn

7 El Source

r)
Les avis dans votre portail ? Comment ¢a marche ?
Yotre portail vous propose |a possibilité de consulter et rechercher selon la
note des avis validés ou méme de rédiger des avis de lectures.
Voici différents aricles pourvous en expliquer le fonctionnement.
L

body p

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d’améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Par contre, si vous avez rédigé un contenu sur |'utilisation du portail e-sidoc : nous vous conseillons de ne pas saisir
le tiret. En effet, pour étre trouvé en recherche usager il faut, soit saisir le tiret, soit le remplacer par un espace, ce
que vos usagers feront rarement dans ce cas.
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Dans le cas d'un contenu sur e-sidoc, saisissez esidoc.

Pour notre exemple cela donne :

.
Tags recherche usagers "

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre groupe d'articles afin de le retrouver plus facilement dans le Back
office.

Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniguement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

.
Tags backoffice administration )

Enregistrement du groupe d'articles
Pour notre exemple, le cadre Création d'un groupe d'articles se présente désormais ainsi :
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E Création d'un groupe d'artiche

Titre * Les avis dans volre partail

Visible pour =@ Public

O ur
Q& ra
Image
Permalien hitps:'990007EF esidoc frisite/les-avis-dans-volre-portail
Mode daffichage
Q ] ] = (& o
Carrousel Mur Liste Bloc Mosaique Mosaigue Sans résumé
Description &) Source m @ G - = maOE=08%|B I L
B A= # 1 B2 & = = [ aouermesdecson | B Ao un diapmama

Comment ga marche 7

Wolre portail vous propose la possibiité de consuller e recherche selon la nole des avis validés ou méme de rédiges des xfs de lechees.

Wolci difiérents arficles pour vous en expliquar la foncticnnement

body B
)
Tags recherche usagers m m
2y
Tags backoffice administration m

* chafnps ollgeatar e

Si vous ne souhaitez pas enregistrer le groupe d'articles, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

€© L'ajout a réussi
Le groupe d'articles est bien créé, vous
pouvez désormais le publier dans vos

pages

¢ Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'un groupe d'articles mais Edition d'un groupe d'articles.

Pour notre exemple, cela donne :
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Visible pour @3

Fermalien WIpS FSE00TEF esidac. frisiefes-avis-dans-volre- portai

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a I'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'accés, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des groupes d'articles, puis copier-coller I'URL de la zone

d'adresse.

L'édition d'un groupe d'articles est abordée dans la partie suivante.

4.2.2.2. Edition d'un groupe d'articles

Aprés I'enregistrement du groupe d'articles, le cadre n'est plus intitulé Création d'un groupe d'articles mais Edition d'un

groupe d'articles.

Pour notre exemple, cela donne :
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(:3%: Edition d'un groupe c'amc;.::s)

Titre * Les avis dans voltre poriail

Visible pour ® @ Public
O B Utilisateurs authentinés

O @ Administrateur

Image

Permalien hittps: FSEE007TBF esidoc frisiteNes-avis-dans-vwolre-portail

Mede d'atfichage

o o O ® o O
Carrousel Mur Liste Bloc Maosaique Mosaique
sans
résumé
Description B sowce W E @& = " Tm=0® BI L
i= om £ 1 Wl 2 = = [#ajouteruneséecion | Bl Ajouter un diaporama

Comment ¢a marche ?

Woire poriail vous propose la possibiité de consulter et recherche selon la nole des avie validés ou miime de rediges des avis de
lectures.

Voidcl différents articles pour vous en expliquer ke fonctionnement

i

Tags recherche usagers ! m m
. s

Tags backoffice administration . m

Fermer

215 bl parmistent damaliorer 18 recherche progoss

= USaQers

<1 Les mols s saisis icl vous permaetien] de facilement relnouer vos

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Contenus associés
Ce cadre se situe dans le bas de la page d'édition.

Contenus associés

Il vous permet de choisir les articles a associer.
Pour les trouver :

¢ Cliquez dans le champ puis appuyez sur la barre Espace.

Cela vous permet d'afficher la liste des titres des articles déja enregistrés et affichés sous la forme: Titre [Tag
backoffice administration] {type de contenu}.
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* Tapez les premiéres lettres d'un mot. Cela vous permet de trouver un contenu précis : la recherche s'effectue sur
le Titre et sur le(s) tag(s) backoffice administration.
¢ Cliquez sur le titre souhaité : un message apparait vous confirmant que I'association a été effectuée.

Vous pouvez capturer plusieurs articles en les sélectionnant les uns aprés les autres dans la liste ou relancer une recherche
si nécessaire et continuer votre sélection.
Les titres déja associés ne vous seront pas proposés de nouveau.

Quand votre sélection est terminée, cliquez sur la croix en bout de ligne :

Contenus associés

ofl X

L'ensemble des articles associés a votre groupe est affiché.
Pour notre exemple, cela donne :

Contenus associés

s %
Comment lire les avis 7
F n
F
&

Comment consulter ses avis ?

Une fois |'association créée, vous pouvez, si besoin :
¢ en cliquant sur le crayon, ouvrir la page qui permet de modifier |'actualité que vous venez d'ajouter,
¢ en cliquant sur la croix, supprimer I'association (en cas d'erreur par exemple).

Lorsque vous avez effectué tous les regroupements souhaités, vous avez la possibilité de modifier I'ordre d'affichage, par un
glisser/déposer.

Un pop-up de ce type reprenant le titre, le type de contenu et les tags apparait au survol pour vous aider a effectuer
I'ordonnancement :

Titre: Comment ajouter un avis #

Type: article
Tags: Avis

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition.
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Est publié dans

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :

e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

o+ Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues
Dles images et des vidéos

Le groupe d'articles est maintenant publié dans I'espace Eléves :
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v Les avis dans votre portail

Les avis dans votre portail ? Comment ga marche 7

Wotre portail vous propose la possibilité de consulter et rechercher sekon ls note des avis validés ou méme de rédiger des avis de lectures,

Viici différants articles pour vous en expliquer le fonctionnemant.

Comment lire les avis ?

Ce portail propose la possibilité de consulter des
awis de lecturs rédiges par des Sl@ves, enssignants
et personnels de votre etablissement mais aussi de
tous kes portsils e-sidoc existant...

Flus dinformation

R Comment ajouter un avis ?

e

Baver-vous qu'il est possible de rédiger vous-méms
un avis sur un decument (livre, manga, article de
presse, site internet,...) du catalogue de votre GO
Il vous suffit de vous suthentifie...

Pl dinformation

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu

- e AT e

FATMH Full pups

i Srveveri

Tl b 2 7w 24 e

W Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement un groupe d'articles :

En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous siir de vouloir supprimer le contenu : "Les avis

dans votre portail’ ?

Comment rechercher par avis ?

Vous voulez connaitre les livres les plus appréciés
du moment dans les COI7 Vous avez la possibilité
daffiner votre recherche selon la note attribuss auwe

différents documents (de 1...
Plus d'information

Comment consulter ses avis 7

Lorsque wous Stes authentifie sur ke portail, vous
pouver acocéder 3 votre espane parsonnsl et,
notamment, consulter les avis gue vous aver
rediges, en verifier ke statut ou les modifier .

Pl dinformation

¢ Si vous cliquez sur Oui, le groupe d'articles est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Si vous cliquez sur Non, I'opération est annulée.

Attention !

Vous ne pouvez supprimer un groupe d'articles que si, au préalable, vous |'avez vidé de ses articles associés. Sinon,

un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

4.3. Sélections thématiques

Depuis Vos contenus, le menu Sélections thématiques se décline ainsi :
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B Sélections thématigues

fm Vo= notices, vos recherches
=

Sélection thématique
Groupe de seélections thématiques

@ Aide

Depuis ce menu, il est possible de :
e gérer les notices et recherches sauvegardées depuis l'interface usager,
e créer et gérer des sélections thématiques a partir de ces notices ou recherches,
o créer et gérer des groupes de sélections thématiques qui regroupent plusieurs sélections thématiques.

Les listes de gestion des menus Sélections thématiques et Groupe de sélections thématiques

La liste de gestion de Vos notices, vos recherches sera expliquée dans la partie 4.3.1. Vos notices, vos recherches.
Pour les sélections thématiques et les groupes de sélections thématiques, une liste de gestion est proposée, sous forme d'un

tableau a 5 colonnes.
Exemple pour les sélections thématiques :

I Liste des sélections thématiques

w | el

Tags backoffice Associations Visible pour

@ 0

a Titre

Id
Est affiché ici le code d'identification de la sélection thématique. Lorsque I'on ajoute une sélection a un article, une actualité
ou un espace, ce code apparait dans la Description :

= Des documents pour approfondir le sujet :
o Une sélection pour le collége,
o Une sélection pour le lycée.

{Selection : 5653610}
{Selection : 5653612}

Titre
Est affiché ici le titre de la sélection thématique ou du groupe de sélections thématiques tel que vous |'avez saisi, ainsi que

la date et I'heure de création et de derniere modification.

Egalité filles/garcons - Pour aller plus loin cdté collége
Créé le 19/05/2021 3 12:34

Modifié le 12/07/2021 & 11:51

Tags backoffice
Sont affichés les tags que vous avez saisis pour identifier et retrouver plus facilement le contenu dans le Back office.
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exposition

A ne pas confondre avec les Tags recherche usagers que vous pouvez indiquer dans chaque contenu et qui permettent
d'améliorer la recherche des contenus du CMS pour vos usagers.

Associations
Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).

+9 .9

Dans cette colonne, 2 symboles indiquent ces liens :

=

. : ce symbole indique si le contenu est publié (dans un espace, une rubrique) ou regroupé dans un autre
contenu (groupe de sélections thématiques).

En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des associations existantes dans votre portail.
Exemple pour une sélection thématique publiée dans une rubrique :

Publie dans / Regroupe dans

E Le représentant des &léves

Si le chiffre indiqué est 0, ce contenu n'est publié dans aucune rubrique ou regroupé dans aucun contenu.

.a?

J : ce symbole indique si le contenu est relié a d'autres contenus (par exemple des images).
En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des contenus associés.
Exemple pour un groupe de sélections thématiques auquel sont associées plusieurs sélections thématiques :

Contenus associes

lection du P
0 categorie Shonen

Si le chiffre indiqué est 0, aucun contenu n'est associé a ce contenu.

Visible pour
Sous la forme d'un bouton est indiqué si le contenu est visible par tous (Public), uniquement pour les usagers qui se sont
authentifiés (Utilisateurs authentifiés) ou seulement par les administrateurs (Administrateurs).

(O Publc]

Il est possible de modifier cette valeur en cliquant sur ce bouton directement depuis la liste puis en sélectionnant la valeur
souhaitée :

& Administrateurs
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Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de la fonction Visible pour, reportez-vous a la partie 3.2.3.L'interface
administrateur.

Rappel
Pour tout contenu ou groupe de contenus publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

e son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Les boutons d'action
La derniere colonne comporte les boutons Voir, Modifier et Supprimer, qui permettent d'agir sur les contenus de la liste :

Voir
Ce bouton permet d'afficher un apergu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Exemple pour un groupe de sélections thématiques :

La sélection du Prix Mangawa 2020 Ve

‘oici la selection des mangas pour les 2 catdgories du Pric Mangawa 2020

Rt » Salection du Prix ot Sslection du Prix gt Sslection du Prix
T it B, Mangawa 2020 T T Mangawa 2020 Tl A T, Mangawa 2020
SEINEN categorie Seinen SHou categorie Shojo SHONEN catagorie Shonen
Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Seinen 5

Découvrez les § mangas sélectionnés dans la catégorie Seinen du Pric Mangaws 2020

Journal d'une vie tranguille. 1 La lanterne de MNyx. 1 Magus of the library. 1 Le tigre des neiges. 1

Modifier
Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition du contenu afin de procéder a :
¢ des associations de contenus ;
e des publications dans un espace et/ou une rubrique ;
¢ |a suppression d'une sélection thématique ou d'un groupe de sélections thématiques.
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Lorsque vous vous connectez a partir de l'interface usager en tant qu'administrateur, en cliquant sur le bouton Modifier au
niveau de chaque contenu, vous avez aussi la possibilité d'accéder rapidement a la page Edition de la sélection thématique
ou du groupe de sélections thématiques afin d'apporter les modifications souhaitées sans passer par la liste de gestion.

» Des livres a decouvrir ModHer
Supprimer

Ce bouton permet de supprimer un contenu depuis la liste, sans avoir a l'ouvrir.
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous sir de vouloir supprimer le contenu

Des livres 3 découvrir’ 7

¢ Sivous cliquez sur Oui, le contenu est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !

Vous ne pouvez supprimer un groupe de sélections thématiques que si, au préalable, vous I'avez vidé de ses sélections
thématiques associées.

Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

Les options d'affichage des listes
Par défaut, cette liste présente les contenus, du plus récemment ajouté ou modifié au plus ancien.
Un certain nombre d'options d'affichage sont disponibles :

¢ en haut de la page :

Afficher| 10 v | éléments Rechercher |

¢ dans les en-tétes de colonnes :

Titre Tag Aszsociations Vizible pour

* en bas de la page :

Affichage de I'élément 1 & 10 sur 11 éléments 2 Syjvant

Le nombre d'éléments a afficher
Il est possible de modifier I'affichage d'une liste en choisissant le nombre d'éléments a afficher :

Afficher | 10 w | éléments
25
50
100
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La recherche de contenu

..........

En haut de page, la case ™=="1=1=1E permet d'effectuer une recherche sur la totalité des mots,
des tags et des chiffres affichés dans les colonnes de chaque liste de gestion (sauf la colonne Associations).
Pour en savoir plus sur les possibilités de recherche dans les listes de gestion, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans

vos contenus.

Le classement des éléments
Il est possible d'afficher les éléments de la liste selon un ordre croissant ou décroissant, en cliquant sur les deux fleches

présentes dans les en-tétes de plusieurs colonnes :

Titre

Pour les tags, il est possible de classer les contenus par ordre alphabétique du premier tag présent dans la colonne.

La navigation dans les listes
En bas de page, est indiqué le nombre d'

éléments affichés (avec I'indication du nombre total d'éléments existants) :

¥ ’ T

AMCNdge de | element d I SUr 27 elements

Il est possible de naviguer entre les pages de résultats :

n 2 3  Suivant

La réinitialisation des filtres
Que vous ayez modifié le nombre d'éléments a afficher ou le classement, que vous ayez effectué une recherche, I'affichage
de la liste conserve les filtres d'affichage et de recherche, méme si vous quittez le menu.

Reinitialiser les filires
Pour revenir a |'état initial, il suffit de cliquer sur le bouton qui apparait des qu'un changement est effectué

en affichage.
Ces options ne sont par contre pas conservées une fois déconnecté de votre portail.

Rappel
Vous pouvez compléter un espace, une actualité, un article par une ou des sélections thématiques.
Pour savoir comment procéder, reportez-vous a la partie L'ajout de contenus supplémentaires en annexes (qui

s'appuie sur I'exemple de I'ajout d'une sélection thématique dans une actualité).

4.3.1. Vos notices, vos recherches

Le sous-menu Vos notices, vos recherches liste toutes les sélections de notices et les recherches que vous avez enregistrées
depuis l'interface usager du portail.
Pour en savoir plus sur comment effectuer et enregistrer :

¢ une recherche, reportez-vous a la partie 2.5.1. Exploiter la recherche;

* une sélection, reportez-vous a la partie 2.5.2. Exploiter les résultats.

Le conseil utile !
Le choix de faire une sélection de notices ou d'enregistrer une recherche est a faire en fonction de I'objectif
poursuivi. Pour mettre en valeur les coups de coeur du club lecture par exemple, vous ferez une sélection, tandis
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que pour communiquer sur les nouveautés du fonds documentaires du CDI, I'enregistrement d'une recherche sera
plus adaptée.

La liste de gestion de Vos notices, vos recherches
La liste de gestion de Vos notices, vos recherches est proposée, sous forme d'un tableau a 4 colonnes :

o Liste des sélections de notices et des recherches enregistrées

S€lections

Titre Type thematiques

Bar ~ Fl!n

Fl!a

Fl!n

Titre
Est affiché ici le titre de la sélection de notices ou de la recherche sauvegardée tel que vous l'avez saisi, ainsi que la date et
I'heure de création et de derniére modification.

Sélections thématiques

Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).
Dans le cas des sélections et recherches sauvegardées, seul est présent le symbole suivant :

!:!n

Il indigue si le contenu (sélection de notices ou recherche enregistrée) est associé a une ou plusieurs sélection(s)
thématique(s).
En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des associations existantes dans votre portail:

Selection thématique

associee

I S&lection du Prix Goncourt
lyceens

Si le chiffre indiqué est 0, ce contenu n'est associé a aucune sélection thématique.
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Les boutons d'action
La derniére colonne comporte les boutons Voir et Modifier, qui permettent d'agir sur les contenus de la liste :

£ e

Voir
Ce bouton permet d'afficher votre sélection de notices ou votre recherche sauvegardée depuis l'interface usager :
Exemple pour une sélection de notices :

Prix Goncourt lycéens & Imprimer | @ Envoyer & Exporter
Affiner la recherche par - 14 résultsts trouvés | Clssser par : Pertingnce - E H ] .
Fictions - Documentaires -
. . 1114
Fiction {13} Avant que j'oublie : roman
Documentaire {1} Anne
Pauly Anng Fauby
fimald
Type de document R sk b Publie en 2015 par Verdier
Livres {14}

A la mort de son pére, unijambisie alcoolique et poste sensible, la naratrice
doit wider la maizon familisle de Camiéres-sous-Foissy. Ce capharnaim
Auteurs M devient un résesu de signes et de SOUVEN...

Amigorena, Santizgo Horacio

Appanzh, Matha

Barberis, Dominigu

LIVIRE - ROMAN

Coatalem, Jean-Luc (1)
Dalembert, Lovis-Philippe (1) a Localiser le document m Ajouter 3 L3 sglection
© Plus

Diates de publication -
FEREY

w

2019 (14) wmw  LES CNOSES hUMaines

Lol
Editzurs. - Warine Tuil

Publié en 2015 par Gallimard

Gallimard {2}

Modifier
Ce bouton permet d'ouvrir le cadre Edition d'une sélection ou d'une recherche.
Exemple d'une sélection de notices concernant le Prix Goncourt lycéens :

@ Edition dune sélection ou d'une recherche

Titre * Prix Goncourt hycsens

Descripticn Selection du Pric Goncourt hycsens

Medification du contenu de |z sélection

=)
]

* chamygs ooligatlnes

Sélections thématigues associées

I Sélection du Pric Goncourt hycée
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Vous pouvez alors effectuer certaines modifications a votre sélection de notices ou votre recherche enregistrée.

Edition de Vos notices, vos recherches
Depuis le cadre Edition d'une sélection ou d'une recherche, plusieurs actions sont possibles.

Titre
Il est possible de modifier le titre initialement donné a I'enregistrement de la sélection de notices ou de la recherche.
Ce champ est obligatoire et ne peut étre vide.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * Prix Goncourt lycéens 2020

Description
Vous pouvez ajouter ou modifier la description initialement saisie.

Pour notre exemple, cela donne :

Description Sélection des livres pour le Prix Goncourt lycéens 2020

Le bouton Modification du contenu de la sélection

Si vous cliquez sur le bouton Modification du contenu de la sélection d'une sélection ou d'une recherche, une nouvelle page
de votre navigateur internet s'ouvre sur la page Mes sélections ou Mes recherches dans Mon compte.

Vous pouvez modifier depuis Mon compte le contenu des sélections de notices ou des recherche enregistrées.

La sélection ou la recherche que vous souhaitez modifier apparait en jaune.

Pour notre exemple, cela donne :
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Mon compte

Mes préts et Mes sélections Mes recherches Mes avis

réservations 28 1 6 5
0

= Date “ Titre Supprimerla sélection
18112019 Allemagne : Le mur de berin @ Modifier % Afficher [
16:49 Sélection sur le mur de Berlin
Nombre de notice(s): 3
186112019 Atlas de géographie @ Modifier | % Afficher
Ui Sélection d'Atias pour le projet de géographie Cette sélection ne peut pas étre supprimee
Nombre de notice(s). 6
18-11-2019  Prix Goncourt lycéens 2020 @ Modifier | S Afficher
1222 Sélection des livres pour e Prix Goncourt lycéens 2020 Cotte séiaction ne paut pas éire supprinbe

Nombre de notice(s): 14

Rappel

La mention Cette sélection ne peut pas étre supprimée vous indique que la sélection ou la recherche est associée a
une sélection thématique. Si vous voulez la supprimer, il vous faudra, au préalable, supprimer la sélection thématique
associée pour pouvoir ensuite supprimer cette recherche ou sélection.

Pour cela, cliquez sur le bouton Modifier de votre sélection.
Celle-ci s'ouvre en interface usager et vous pouvez alors effectuer vos modifications.
Pour en savoir plus sur la modification :
¢ d'une sélection, reportez-vous a la partie 2.2.4. Mes sélections du compte usager.

¢ d'une recherche, reportez-vous a la partie 2.2.5. Mes recherches du compte usager

Le cadre Sélections thématiques associées
Ce cadre liste les sélections thématiques auxquelles est associée votre sélection de notices ou votre recherche enregistrée.
Pour notre exemple, cela donne :

Le crayon a droite de chaque sélection thématique vous permet d'éditer le contenu de celle-ci et de le modifier si vous le
souhaitez.

Si votre sélection de notices ou votre recherche enregistrée n'est associée a aucune sélection thématique, ce cadre sera vide :

Sélections thématiques associées

Pour notre exemple, cela donne :
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Sélections thématigues associées

[ ]

Alartinn du Priv Concnnrt veggne
elecron au x Goncourt lyceens #

Enregistrement des modifications d'une sélection ou d'une recherche
Pour toute modification, le bouton Enregistrer vient s'ajouter en bas du cadre Edition d'une sélection ou d'une recherche :

ey Edition dune sélection ou dune recherche
Titre = Prix Goncourt hyoéens 2020

election des livres pour le Prioc Goncourt ';,"35‘5"5 S

Si vous ne souhaitez pas enregistrer vos modifications, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

@ La modification a réussi
Le panier a até modifie

* Vous revenez sur la page Liste des sélections de notices et des recherches enregistrées.

4.3.2. Sélection thématique

P | 8 pour créer une sélection thématique

https://vimeo.com/843163737

Si vous avez besoin de plus d'informations sur les champs communs a tous les contenus,
n'hésitez pas a visionner cette vidéo qui leur est consacrée :
https://vimeo.com/842760093

Une sélection thématique permet de mettre en valeur un segment du fonds documentaire.
Par exemple, elle permet :
¢ de présenter les nouveautés du CDI,
¢ de mettre en valeur les coups de coeur du professeur documentaliste, du club lecture...,
¢ de mettre en avant les avis de |'établissement (produits dans le cadre d'un club lecture par exemple),
¢ de présenter des ressources en fonction d'une thématique travaillée par un niveau, une classe, une discipline, un
projet...

Pour réaliser une sélection thématique, il est possible d'enregistrer une recherche ou de faire une sélection de notices.
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Ce choix dépend de I'objectif poursuivi : soit vous souhaitez présenter un ensemble fini de ressources (sélection), soit vous
souhaitez présenter des ressources de maniére renouvelée, avec une réactualisation au fil des acquisitions dans le fonds
documentaire (recherche).

Une sélection thématique peut étre présentée selon différents modes d'affichage (carrousel, liste, bloc, mosaique, mur).

Exemple d'une sélection thématique en mode d'affichage mur sur le portail, c6té usager :

w Les nouveautés du CDI

Daminlgque
Zandon

CULTURE X
e

A toute
vitesse !

£ HYGIENE

ALIMENTAIRE

OI’HHEC o

IZAIGD TaLaMd

wriEis FENTIINIS

Les sélections thématiques livrées par défaut

3 sélections thématiques sont livrées avec le portail.

A l'aide d'une équation spécifique a chacune d'elles, elles permettent d'afficher, pour les livres et les revues, les derniéres
notices saisies dans la base.

Les 3 sélections sont publiées sous forme de carrousel dans I'espace Eléves et uniquement les deux premiéres dans |'espace
Equipe Educative.

Une autre équation de recherche est proposée permettant de créer une sélection qui présente les dernieres nouveautés
issues de CanoTech.

Les 3 sélections thématiques publiées sont :
Des livres a découvrir :
¢ Pour la constituer, I'équation lancée sur les notices générales de votre base est la suivante :
Support = Livre
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¢ Les notices trouvées doivent disposer obligatoirement d’une imagette de couverture dans la base Electre. Elles sont
présentées en fonction de la date de parution du livre, de la plus récente a la plus ancienne (en cas de date similaire,
c'est la date de saisie qui sera prise en compte).

* Des livres a decouvrir

Consule? nod deimeers e

lafres  conblores o hotle-4- Tl Smece 8, Mégecubons an ) mm La paist inmp 1ock Mbmormer Toffoguapda den
richh Courants el
rlole e, Futed

Des revues a découvrir :
¢ Pour la constituer, I'équation lancée sur les notices générales de votre base est la suivante :
Support = Périodique
¢ Les notices trouvées doivent disposer obligatoirement d’une imagette de couverture. Cette derniere est fournie
par le prestataire avec lequel Canopé Solutions Documentaires a signé un contrat. L'affichage se fait en fonction de
la date de parution des différents numéros de périodiques, de la plus récente a la plus ancienne.

= Des revues & découvrir a

ConsuRa S demetnes tEvUES

< Ea-i

L Mode &°2 3065

B
45 >

Lt Wiosade 5" 73064

Des sites internet a découvrir :
¢ Une sélection d'une dizaine de notices issues des Mémodocnet correspondant a votre type d'établissement et a
la thématique du mois s'affiche.
¢ Vous pouvez retrouver cette derniere a partir du bloc Informations éditoriales du tableau de bord.

Pour en savoir plus sur le tableau de bord du mode administrateur, reportez-vous a la partie 3.1. Le tableau de bord.

Une sélection pour apprendre ou en savoir plus sur :

P
% ¥ i I

Pourguoi des fleurs sortent en Pourguoi certains animaux L'écurevil fait ses réserves ! Comment la neige se forme-t
plein hiver ? hibernent 7 elle?

Exemple février 2023 : L'hiver pour le collége
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Une sélection pour apprendre ou en savoir plus sur :

M DECRYPTAGI!
BJECTIFS
DE DEVELOPPEMENT
Développement durable Objectifs de développement Techno : vers la sobriété L'économie circulaire
durable numérique ? constitue-t-elle une solution

viable face au défi environn...

Exemple février 2023 : Le dévelopement durable pour le lycée

Rappel
Pour faire apparaitre les notices de sites internet que vous avez cataloguées dans votre base documentaire BCDI,
vous devez créer vous-méme une sélection thématique a partir d'une recherche qui permet de les retrouver.

Les derniéres vidéos de formation CanoTech :
Il s'agit de courtes vidéos (Interviews d’experts, témoignages d’enseignants, reportages en établissement) permettant de
découvrir ou d’approfondir un sujet pédagogique précis.

Cette équation permet de mettre en valeur une partie du fonds Canotech livré avec e-sidoc
¢ L'équation lancée est la suivante :
Sources = Canotech ET Date de publication= Depuis3 mois
¢ Si vous souhaitez utliser cette équation, il vous faudra créer la sélection thématique comme expliqué au chapitre
suivant.

4.3.2.1. Création d'une sélection thématique

Pour créer une sélection thématique, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Sélection
thématique.
Puis cliquez sur le bouton Créer :

B Liste des sélections thématiques

Titre Tags backoffice Associations Visible pour

Le cadre Création d'une sélection thématique s'ouvre :
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M Création d'une sélection thématigue

Titre *

Visible pour

) & Utilisateurs authentifiés

O @ Administrateurs

Image

Mes sélections et mes recherches
sauvegardeées *

Hombre de notices 10

Uniquermant les notices disposant
d'une image

Afficher les notices de maniére
aléatoaire

Mettre en avant les avis de
I'etablissement

Mode datfichage

o o o] ® o o]
Carrousel Mur Liste Bloc Mesaigue Meosaique
sans
résumé
Description [5) Source m E & L N OmEO0S B L
- vy W E & # B [FAjculerone sdlection B8l Ajouter un diaporama

1)
Tags recherche usagers

i7)
Tags backoffice administration

Nous prendrons I'exemple de la création d'une sélection thématique concernant les mangas sélectionnés dans la catégorie

Seinen du Prix Mangawa 2020.

Titre
Donnez un titre a la sélection thématique.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :
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Titre * Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Seinen

Visible pour
Cette option permet de paramétrer la visibilité de la sélection thématique.

Visible pour @ @ Public
O & Utilisateurs authentifiés
O & Administrateurs
¢ Avec |'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dés son
enregistrement.
* Avec |'option Utilisateurs authentifiés : |la publication n'est visible que si I'usager s'est authentifié au préalable.
* Avec I'option Administrateurs : la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface

usager.
Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

e son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image
Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma

bibliotheque.
Pour en savoir plus sur l'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Le conseil utile !
Insérez une image dans une sélection thématique vous permet de la voir s'afficher dans I'onglet correspondant dans

un groupe de sélections thématiques :

v La sélection du Prix Mangawa 2020

Woici la s€lection des mangas pour les 3 catégories du Prix Mangaws 2020

ot Sélection du Prix s Sélection du Prix
Tl G T Mangawa 2020 et e, Mangawa 2020
SHoe catégorie Shojo SHONEN categorie Shonen

Pour notre exemple, cela donne :

Image ¢ x‘
AN GA

SEINE

Mes sélections et recherches sauvegardées
Un menu déroulant vous propose la liste de toutes les sélections de notices et recherches préalablement enregistrées depuis

votre compte :
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P

Les eéquations par defaut

Die Iz presse & decouvric

Les Qe

Vos sélections de notices sauvegardees
Allzmagne : Le mur de barlin
Atlzs de geographie
Banksy

Priz Goncourt hyoé

Priz Man 2020 Shojo

2020 Shomen

Sciences

W

Cliquez sur la sélection de notices ou la recherche voulue afin de la sélectionner.

Pour notre exemple, cela donne :

Mes selections et mes Prix Mangawa 2020 Seinen
recherches sauvegardées *

Rappel

Le menu déroulant vous propose d'abord les 3 équations par défaut livrées avec le portail portant sur les périodiques,
les livres et les sites internet.

L'équation Les derniers avis vous permet de créer une sélection thématique présentant les derniéres notices avec
avis modérés, issus de votre établissement. Lors de sa création, vous choisissez le nombre de notices a afficher.
Tant que la fonctionnalité n'aura pas été activée et qu'aucun avis n'aura été proposé et validé, cette sélection
thématique méme publiée dans un espace ou une rubrique ne sera visible que par I'administrateur et se présentera
ainsi :

w Les derniers avis de lecture du collége

Avxun docurmend e comespcad b oalie stieclion

Pour en savoir plus sur comment effectuer et enregistrer :
¢ une recherche, reportez-vous a la partie 2.5.1. Exploiter la recherche;

* une sélection, reportez-vous a la partie 2.5.2. Exploiter les résultats.

Nombre de notices

Ce champ permet de choisir le nombre maximum de notices que vous souhaitez voir apparaitre au niveau de I'affichage de
la sélection, en interface usager.

Au-dela du nombre choisi, un bouton Voir plus de résultats permet d'ouvrir la sélection dans son intégralité en résultats de
recherche.

Ce champ est a 10 notices par défaut et peut aller jusqu'a 50 notices maximum, quel que soit le mode d'affichage sélectionné.

Pour notre exemple, comme la catégorie Seinen ne compte que 5 notices, le champ n'est pas modifié :
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Nombre de notices 10 =

Uniguement les notices disposant d'une image
En cochant cette option, vous choisissez de n'afficher, dans votre sélection thématique, que les notices disposant d'une image.
Par défaut, elle n'est pas activée.

Pour notre exemple, cette option est activée a l'aide du curseur :

Uniquement les notices
disposant d'une image

Afficher les notices de maniéere aléatoire
Cette option permet d'afficher les notices selon un ordre aléatoire.
Par défaut, elle n'est pas activée.

Pour notre exemple, cette option est activée :

Afficher les notices de
maniére aléatoire

Mettre en avant les avis

Cette option permet de n'afficher que les notices avec au moins un avis rédigé au sein de votre établissement.
Les notices sans avis ou avec des avis issus d'autres établissement ne seront donc pas affichées.

Par défaut, I'option n'est pas activée.

Attention !
Cette option n'est pas activable :

¢ avec les recherches sauvegardées,

¢ avec les modes d'affichage carrousel, mur et mosaique sans résumé.
Cette option est activée automatiquement lorsque vous choisissez d'afficher I'équation par défaut Les derniers avis.
C'est donc, dans ce cas, a partir d'une recherche et non d'une sélection, que s'effectuera I'affichage des notices avec
avis.

Si vous activez cette option, le résumé est alors remplacé par le dernier avis ajouté et approuvé pour ce document.
Exemple de I'option Mettre en avant les avis pour |'affichage liste :

Shino ne sait pas dire son nom

-

% L'avis d'uni lecteur

* Bowgez aang Himfers capfiveet de o mangd, of
fendreesr gmour o valeors s mdlemd dver
o délcafesse Suves fhstoine foochime de Shing, o)

faced. "
o

Plug d'wfarmaticn

En cliquant sur le bouton :
e L'avis d'un lecteur, |a notice compléte s'ouvre avec I'affichage des avis émis pour ce document.
* Voir I'avis complet, |'intégralité de I'avis s'affiche.
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Shino ne sait pas dire son nom

o

# L'avis d'un lecteur :

e,
" Plongez dans fomivers captivant de ce manga, ol
tendresse, amowr et valeurs se mélent aver

dilicatesse. Swvez Mhistoine tovchante de Shing, g
face d un handicag, chodsit de s'@chapoer, mais dont a
rercontre avec Kayo va tout bovleverser, Leor amitid,

qu débute de manidre inkabitvelle, dvolve en une
relation emprente de dovceor et de lenveillinge,
Mg i fin om pew pricipitde, g a mon goot adche
en partie fe manga. Je le consenle povr cevx gur ament
les tvres pas troo longs. ™~

& Réduine

Plus d'information

Attention !

Si vous cochez cette option, toutes les options avec curseur seront décochées et verrouillées, a savoir :
Uniquement les notices disposant d'une image, Afficher les notices de maniére aléatoire et Affichage complet de
la notice.

Pour notre exemple, comme le mode d'affichage choisi est carrousel, le champ est automatiquement verrouillé et un message
en rouge s'affiche :

Mettre en avant les P & Lamise en avant des avis n'est pas possible pour cette sélection
avis ou ce mode d'affichage.

Mode d'affichage

6 modes d'affichage sont proposés.
Par défaut, le mode d'affichage est bloc.

‘ Pour découvrir les différentes possibilités d'affichage, consultez le numéro des
Petits docs d'e-sidoc qui les présente :
http://bit-ly/3 YukX VI

e s
Ltsﬁ“ﬁ“mﬂ E'&J(

Pour notre exemple, cela donne :

Carrousel

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre sélection thématique.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :
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Description [6] Source B B B = mLOHE=0®

B I IL/| = := |y W=

Découvrez les 5 mangas sélectionnés dans la catégorie Seinen du Prix
Mangawa 2020.

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d’'améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Pour notre exemple cela donne :

Tags recherche usagers (1)

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre sélection thématique afin de la retrouver plus facilement dans le
Back office.

Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

Tags backoffice administration (2)

Enregistrement de la sélection thématique
Pour notre exemple, le cadre Création d'une sélection thématique se présente désormais ainsi :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 77



B Création dune sélection thématique

Titre =

Visible pour

Image

Permalien

Mes sélections et mes
recherches sauvegardees *

Nombre de notices

Unigquement les notices
disposant d’'une image

Afficher les notices de maniére
aleatoire

Mettre en avant les avis de Metablissement

Mode daftichage

Description

Tags recherche usagers (1)

Tags backoffice administration (2)

* charmps obligalokes

8} Lz s ok

Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Ssinen

@ Public
O B Rilisateurs authentdiés

OB Adminsiraleurs

W 3
ANGAT
SEINE

hitps ORRI0TEF 5 Ko Inshaisead ian-du-pric-mangawa- 20 20-c alegorie-senen

Prix Mangaws 2020 Ssinen

P & Lameseen avan des avs rest pas possBi pOUr cofie sHEClion ou ce made daflchage

® o Q Q O

Carrousel Mur Liste Bloo Maosaique
| source E @ @ - - "R ¢
= = E |t B |=|E = E

Q
Mosaigue
sans
résume
B I

Cgcouvrez les § mangas s2lectionnés dans la catsgorie Ssinen du Pric Mangaws 2020

body p

ar

[ smoe = T concoues ]

ﬁII“"HI m

05 Saisis 0 permettent dameborer la recherche proposse & vos usagers

2} Los mots ciés salsis id vous permettent de: Faclement nelrowver vos contenus dans voine intertacn &administrabon

Si vous ne souhaitez pas enregistrer la sélection thématique, cliquez sur Annuler.

Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

© L'ajout a réussi

La sélection thématique est bien créée,
vous pouvez désormais la publier dans vos

pages
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¢ Le cadre n'est plus des lors intitulé Création d'une sélection thématique mais Edition d'une sélection thématique.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre Selechon du Pr AN 1 I & JEr
fisible pour ®a
& A
Imag - £
SEINE
Permalien hittps o007 EF esldoc frfsiterselaction-du-pri-mangawa-2020-categone-seinen

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a I'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'accés, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des sélections thématiques, puis copier-coller I'URL de la
zone d'adresse.

L'édition d'une sélection thématique est abordée dans la partie suivante.

4.3.2.2. Edition d'une sélection thématique

Aprés I'enregistrement de la sélection thématique, le cadre n'est plus intitulé Création d'une sélection thématique mais
Edition d'une sélection thématique.

Pour notre exemple, cela donne :
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G Edition d'une sélection thématiq@

Titre =

Visible pour

Image

Permalien

Mes sélections et mes
recherches sauvegardees *

Nombre de notices

Unigquement les notices
disposant d’'une image

Afficher les notices de maniére
aleatoire

Meitre en avant les avis os Netabiessement

Mode datfichage

Description

Tags recherche usagers (1)

Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Ssinen

@ Public
O W \miisateurs authentdiés

-~y ey
OB Adminsiraleurs

W 3
PN aE A
SEINE

hitps EI0TEF eskoc Triskaiselaction-du-pric-mangawa-2020-calegonie-seinen

Pric Mangawa 2020 Seinen

10

1‘ & LA misE on avan! 9is 8vs Nes] Das posSDe DOUr CeTe SHechion ou oo mode Taffichage

0] =] =] Q o ]
Carroused Mur Liste Bloo Mosaique Miosaigue
sans
resume
| Source | E ¥ & | = mEmE=0% B I T

€9 It [=]=

Decouvrez les § mangss selectionnés dans la catégorie Seinen du Pric Mangaws 2020

By

Tags backetfice administratian (2] |  Manga x| Concours x |

* champs oblgalores

Anrupler

(n Lis mols cés saisis g permetbent Faméloner la recheiche pioposte 3 vos usagers

(21 Los mots ciés saists id vous permethent de fadlement relreever vos conlenus dans voine intertace ¢ administration

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Est publié dans

Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition :
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Est publié dans

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :

e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

o+ Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues
Dles images et des vidéos

La sélection thématique est maintenant publiée dans I'espace Eléves :
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v Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Seinen

¥ Decouvrez les § mangas sélectionnés dans s catégorie Seinen du Pric Mangaws 2020,

%

La lanterne de Myx. 1 Magus of the library. 1 Le tigre des neiges. 1 Le vieil b
Le vieil ha
plus

< >

Le cadre Est regroupé dans
Ce cadre se situe en bas de la page d'édition.

Est regroupé dans

Le Prix Goncourt lycéens
Sélection du Prix Mangawa 2020
Les nouveautés au CDI

ERERC|

Rappel

Si votre portail ne contient aucun groupe de sélections thématiques, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera pas.

Il reprend les groupes de sélections thématiques existants.
Vous pouvez alors associer votre sélection thématique a un ou plusieurs groupes de sélections thématiques en cliquant sur
les petits curseurs qui les précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que I'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :

¢ un message vous confirme que I'association entre les contenus a été supprimée.

Pour notre exemple, cela donne :
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Est regroupé dans

HE Le prix Goncourt Lycéens

—

E Les nouveautés du CDI

==
B—z

5 La sélection du Prix Mangawa 2020

—

Le cadre Est ajouté dans
Ce cadre apparait si la sélection thématique a été ajoutée a un article, une actualité ou un espace :

Est ajoute dans

2 Découvrez les sélections du Prix Mangawa 2020 #

Pour en savoir plus sur l'ajout d'une sélection a un contenu ou un espace, reportez-vous a la partie L'ajout de contenus

supplémentaires dans la partie Annexes.

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement une sélection thématique :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous sir de vouloir supprimer le contenu
Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Seinen’ 7

¢ Sivous cliquez sur Oui, la sélection thématique est supprimée et un message vous le confirme.
¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !

Sivous avez inséré une sélection thématique dans un article, une actualité ou un espace, il vous faudra, au préalable,
la dissocier du contenu ou elle a été ajoutée. Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres
contenus.

4.3.3. Groupe de sélections thématiques

Comme dit précédemment, une sélection thématique permet de mettre en valeur un segment du fonds documentaire.
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Il est possible de proposer un groupe de sélections thématiques, afin de rassembler plusieurs sélections, par exemple :
* pour une méme discipline, en déclinant différents sujets d'étude abordés dans celle-ci,
¢ pour un théme général, en proposant un panel de sélections thématiques dont chacune est centrée sur un point
précis,
* pour un méme projet, avec différentes sélections selon les axes de celui-ci,

Il peut étre intéressant de décliner une sélection thématique portant sur un méme théme en fonction :
¢ de la nature des documents (roman, BD, documentaire, encyclopédique),
e du support (livre, presse, site web...),

Exemple d'un groupe de sélections thématiques et de son affichage sur le portail, coté usager :

v La sélection du Prix Mangawa 2020

iz la sdlection des mangas pour les 3 catégornies du Prix Mangawa 2020,

S&lection du Prox Pt Salection du Prix
Mangawa 2020 LR RN Mangawa 2020
categonie Shojo SHONES catagorie Shonen

Lournal d'une vie tranguille. 1 La lanterne de Nyx. 1 Magus of the library. 1 Le tigre des neiges. 1

4.3.3.1. Création d'un groupe de sélections thématiques

Pour créer un groupe de sélections thématiques, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Groupe
de sélections thématiques.

Puis cliquez sur le bouton Créer :

IE Liste des groupes de sélections thématigues m

Titre Tags backoffice Associations | Visible pour
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Le cadre Création d'un groupe de sélections thématiques s'ouvre :

&l Création d'un groupe de sélections thématiques

Titre *

Visible pour @ @ Public
O W utlisateurs authentifiés
O & Administrateurs

Image

Description B Source @ B @ = MNogE=-0% B I L

= = |9 B2 =2 = = | [3)ajouter une sitection | Bl Ajouter un diaporama

Tags recharche Usagers “I

rd
Tags backoffice administration "

Fermer

* champs obligalores
11} Les mots clés saisis id permeBent d'améliones | recherche proposee & vos ESBgers

2) L moks clés saisis id vous permettent de alament relrouver was conlenus dans valng inleface dadminisiation

Nous prendrons I'exemple de la création d'un groupe de sélections thématiques sur les mangas sélectionnés dans les trois

catégories du Prix Mangawa 2020.
Au préalable, vous avez créé les sélections thématiques suivantes :

W Liste des sélections thématiques m
Afficher | 10 " |a'|érrart5 Rechercher : |
Titre Tag Associations Visible pour

Sélection du Proc Mangawa

e iy [ = vor ) £ veane
ngawa, 2020, Seinen - Modier Supprimer
Crest e 2BV & 1237 HlaAoainit h m s & Supp

Sélection du Prix Mangawa
2020 catégorie Shojo

o O
e e S —
Crés le ZRMV2019 3 1257 Mangaua,2020.Shape LARE @ Puic | m B, ® S

Selzction du Prix Mangawa

2020 catégorie Shonen Mangawa, 202 o 9 » :
negawa, 2020, Shonen ki Madiner Supprimer
Crae b2 28102019 8 1238 Shdmohme “h m , & Sup

Modie e 20012020 3 1343

Titre
Donnez un titre au groupe de sélections thématiques.
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Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * La sélection du Prixx Mangawa 2020

Visible pour
Cette option permet de paramétrer la visibilité du groupe de sélections thématiques.

Visible pour @ @ Public

(O 4 Utilisateurs authentifiés

(T
(T

7]

O & Administrateur
¢ Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dés son
enregistrement.

* Avec |'option Utilisateurs authentifiés : |la publication n'est visible que si I'usager s'est authentifié au préalable.
* Avec l'option Administrateurs : la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliotheque.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre groupe de sélections thématiques.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :

B & @& e mm=0 B I I

& | 99 | |8 Source

Vioici la sélection des mangas pour les 3 catégories du Prix Mangawa 2020.

Tags recherche usagers
Les mots clés saisis ici permettent d’'améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |le tag est créé (il est entouré de bleu).
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Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Pour notre exemple cela donne :

Tags recherche usagers (1)

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre groupe de sélections afin de le retrouver plus facilement dans le
Back office.

Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caractéres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniqguement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

Tags backoffice administration (2)

Enregistrement du groupe de sélections thématiques
Pour notre exemple, le cadre Création d'un groupe de sélections thématiques se présente désormais ainsi :
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& Création d'un groupe de selections thematiques

Titre " La séleclion du Prix Mangawa 2020
Visible pour i @ Public
O & WMilisateurs authentifiés
O & Administrateurs
Image
Permalien hilps aSa00 T SF esidoc. Insitea-selecion-du-pric-managawa-2020
Description [& Source @ IE (B - " Dm=q®% B I L
= = (v & E X2 A H

Voici la sélection des mangas pour les I catégones du Pric Mangawa 2020

Tags recherche usagers )

Tags backoffice administration
(2

* champs obligatores

1 Les mots clés saisis id p

3
“4 Leg mobs ded 93310 0 vous

Si vous ne souhaitez pas enregistrer le groupe de sélections thématiques, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

@ L'ajout a réussi

Le groupe de sélections thématigues est
bien créé, vous pouvez désormais le
publier dans vos pages

¢ Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'un groupe de sélections thématiques mais Edition d'un groupe de
sélections thématiques.

Pour notre exemple, cela donne :
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{ Edition d'un groupe de sélections thematiques

Titre * La séection du Prix Mangawa 2020
Visible pour @ Fu
ﬁ' I
& Ad
Image
Permalien hilps aga00 7 SF esidoc Tnsitea-selection-du-pric-managawa-2020

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a l'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'acces, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des groupes de sélections thématiques, puis copier-coller
I'URL de la zone d'adresse.

L'édition d'un groupe de sélections thématiques est abordée dans la partie suivante.

4.3.3.2. Edition d'un groupe de sélections thématiques

Apreés I'enregistrement du groupe de sélections thématiques, le cadre n'est plus intitulé Création d'un groupe de sélections
thématiques mais Edition d'un groupe de sélections thématiques.

Pour notre exemple, cela donne :
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ol Edition d'un groupe de sélections them aiiques]

Titre " La séleclion du Prix Mangawa 2020
Visible pour & Q@ Public
) @ Utilisateurs a fifiés
O Admin
Image
Permalien hilps 09007 EF esidoc. nisitela-selec ton-du-prix-managawa-2020
Description [3) Scwrce M @ E| -~ L ™  ZBm=0&® B I L
= = El ¥ kX A N

oici la sélection des mangas pour les 3 catdgonies du Prix Mangawa 2020

body p

Tags recherche usagers (1 | il e

Tags backoffice administration m m

(2)

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Contenus associés
Ce cadre se situe dans le bas de la page d'édition.

Contenus associés

Il vous permet de choisir les sélections thématiques a associer.

Pour les trouver :
¢ Cliquez dans le champ puis appuyez sur la barre Espace.
Cela vous permet d'afficher la liste des titres des sélections thématiques déja enregistrées et affichées sous la forme:
Titre [Tag backoffice administration] {type de contenuy}.
* Tapez les premiéres lettres d'un mot. Cela vous permet de trouver un contenu précis : la recherche s'effectue sur
le Titre et sur le(s) tag(s) backoffice administration.
e Cliquez sur le titre souhaité : un message apparait vous confirmant que I'association a été effectuée.
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Vous pouvez capturer plusieurs sélections thématiques en les sélectionnant les unes apres les autres dans la liste ou relancer
une recherche si nécessaire et continuer votre sélection.
Les titres déja associés ne vous seront pas proposés de nouveau.

Quand votre sélection est terminée, cliquez sur la croix en bout de ligne :

Contenus associés

ofl X

L'ensemble des sélections thématiques associées a votre groupe est affiché.
Pour notre exemple, cela donne :

Contenus associés

B SELECTION s

. Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Seinen

F x

B SELECTION & X

Selection du Prix Mangawa 2020 catégorie Shonen

Une fois l'association créée, vous pouvez, si besoin est :
¢ en cliquant sur le crayon, ouvrir la page qui permet de modifier la sélection thématique que vous venez d'ajouter,
* en cliquant sur la croix, supprimer I'association (en cas d'erreur par exemple).

Lorsque vous avez effectué tous les regroupements souhaités, vous avez la possibilité de modifier I'ordre d'affichage, par un
glisser/déposer.

Un pop-up de ce type reprenant le titre, le type de contenu et les tags apparait au survol pour vous aider a effectuer
I'ordonnancement :

election du Prix Mangawa
atégorie

Tags: Mangaw

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition.

Est publié dans

I A
| m

[=]
=

"
L

[
.

AAAZAM@M@s: *
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Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :

* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :

* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

+ Eléves

B Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothéques numériques

Des images et des vidéos

Le groupe de sélections thématiques est maintenant publié dans I'espace Eléves :

v La sélection du Prix Mangawa 2020

Woici la s8lection des mangas pour kes 3 catégornies du Prix Mangawa 2020,

Selection du Prix ot
Mangawa 2020 A,
catégorie Shojo SHOMEN

Sslection du Prix
Mangzwa 2020
catégorie Shonen

Journal d'une vie tranguille. 1 La lanterne de MNyx. 1 Magus of the library. 1 Le tigre des neiges. 1

£

>

La navigation dans les différentes sélections thématiques du groupe se fait a I'aide des onglets : par défaut la premiére

sélection thématique est sélectionnée et son contenu est affiché.

© Réseau Canopé 2024 09/2024

92



Rappel

Insérez une image dans une sélection thématique vous permet de la voir s'afficher dans I'onglet correspondant dans
un groupe de sélections thématiques :

v La sélection du Prix Mangawa 2020

Vioici |z sélection des mangas pour les 3 catégornies du Pric Mangawa 2020

Selection du Prix i Sélection du Prix s Sélection du Prix
dangawa 2020 Pl AT, Mangawa 2020 [ PGt T, Mangawa 2020
catégorie Seinen SHoe catégorie Shojo SHOMEN catégorie Shonen

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement un groupe de sélections thématiques :
En cliguant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous siir de vouloir supprimer le contenu : "Les avis

dans votre portail’ 7

¢ Si vous cliquez sur Oui, le groupe de sélections thématiques est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !
Vous ne pouvez supprimer un groupe de sélections thématiques que si, au préalable, vous I'avez vidé de ses sélections

thématiques associées.
Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

4.4. Ressources Numériques

Depuis Vos contenus, le menu Ressources Numériques se décline ainsi :
& Ressources Numérigues w
M Lez notices dans votre catalogue

& Ressources numeriques

Bl Groupe de ressources
NUMEriques

@ Aide
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Depuis ce menu, il est possible de :
¢ connaitre les réservoirs de notices accessibles depuis votre portail,
¢ gérer et activer les ressources numériques auxquelles vous étes abonné,
e créer et publier des groupes de ressources numériques (qui rassemblent plusieurs ressources numériques) sur votre
portail.

Les listes de gestion des menus Ressources numériques et Groupe de ressources numériques
Pour les ressources numériques et les groupes de ressources numériques, une liste de gestion est proposée, sous forme d'un
tableau a 5 colonnes.

Exemple pour les ressources numériques :

B Liste des ressources numerigues

Lies MessaUnces Mménques Aferclasse et Educ ARTE ne sont plus disponibles. dans E-Sido:
fiicter [10 w | éiéments Recherche
Fin
Tiire Ressource Abannement Associations  Visible pour Pubdicatian
e W T -
- o L despanihe
8 16289
Educ'ARTE s ﬁﬁ
- 2 ot || & s |
Créé Ip (IMZR020  educarte [ % Non pubh |
memoelectieplis | D101/2022 T & [ @ Putic | [+ En cours |
- 2 4 o SR2E

Titre
Est affiché ici le titre de la ressource numérique ou du groupe de ressources numériques tel que vous l'avez saisi, ainsi que
la date et I'heure de création et de derniére modification.

réé le 27/11/2019 & 09:22

Ressources (uniqguement pour les ressources numériques)
Est affiché ici le nom attribué a la ressource numérique.

edumedia

Fin Abonnement
Est affichée ici la date de fin d’abonnement a la ressource numérique quand cette information a été transmise par I'éditeur.

01/01/2022

Si tel n'est pas le cas, la mention Information non disponible est affichée.
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Tag (uniguement pour les groupes de ressources numériques)
Sont affichés les tags que vous avez saisis pour identifier et retrouver plus facilement le contenu.

=]
1]
)
W
o

Associations
Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).

+9 .9

Dans cette colonne, 2 symboles indiquent ces liens :
. : ce symbole indique si le contenu est publié (dans un espace, une rubrique) ou regroupé dans un autre
contenu (groupe de sélections thématiques).
En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des associations existantes dans votre portail.
Exemple pour une ressource numérique publiée dans un espace :

Publié dans / Regroupe dans

+f Bienvenue au CDI

Si le chiffre indiqué est 0, cette ressource numérique n'est publiée dans aucun espace ou rubrique ou regroupée
dans aucun groupe de ressources numériques.

.;?

. : ce symbole indigue si le contenu est relié a d'autres contenus (par exemple des images).

En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des contenus associés.
¢ Dans le cas d'une ressource numérique, le chiffre sera toujours a 0 : le logo de la ressource est inséré par
défaut et ne peut pas étre supprimé (cette association n'est donc pas mentionnée ici).
¢ Dans le cas d'un groupe de ressources numériques, le chiffre dépend du nombre de ressources
numeériques associées.

Exemple pour un groupe de ressources numérigues auquel sont associées plusieurs ressources numériques :

Contenus associes

& GPO 5 Vioie professionnelle

&8 GPO Lycée Pro
& Atlas Histoire & la carte

Visible pour
Il est indiqué si le contenu est visible par tous (Public), ou seulement par les administrateurs (Administrateurs).

(@ Punic J[@ Admiriskieurs

Il est possible de modifier cette valeur en cliquant sur ce bouton directement depuis la liste puis en sélectionnant la valeur
souhaitée :

& Administrateurs

© Réseau Canopé 2024 09/2024 95



Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de la fonction Visible pour, reportez-vous a la partie 3.2.3.L'interface
administrateur.

Rappel
Pour tout contenu ou groupe de contenus publié en Administrateurs :
¢ celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Publication (uniquement pour les ressources numériques)
Permet de savoir si la ressource numérique est publiée ou non sur le portail

 on bl

Les boutons d'action
La derniere colonne comporte les boutons Voir, Modifier et Supprimer, qui permettent d'agir sur les contenus de la liste :

Voir
Ce bouton permet d'afficher un apergu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Exemple pour une ressource numérique :

< Accéder au site du CDI - Porall e-sidoc - Canopé Solutions

documentaires -

Memoelectreplus Nosmr

MémoElactre Plus permet e charcher fous
. hs ountages Gdités en France ou diidileurs
francophones avec phode de la couvedture,
HEHDEIEEtPE PLUS s, Eable dos maldnes, pro
dsponbiléé en ibrame . C'ast un oubl pour
S lenit mlommd des nouseaulés y compdis &
parafina ol efiectuer des rechanches sur das sujals, des auleurs, das coliachions

@ Accbder 3 1 res

Exemple pour un groupe de ressources numériques :
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v La presse en ligne

Accéder a la presse en ligne gréce a -

* Brief me
s Cafeyn
* Europresse

brief.me| Brief.me cafeyn Cafeyn
Brief. me est un mini-journal quotidien reprenant les Cafeyn permet la consultation flimitée d'une
principaux sujets d'actualité, toujours en s'appuyant sélection de titres magazine et presse quotidienne
sur les faits. Chaque sujet est traité de maniére parmi les plus présents dans les lycées et couvrant
concise avec des explications pou... I'essentiel des thématiques (Sciences et
Plus dinformation Plus dinformation
Europresse
LUROPRESSECOM

Europresse permet de rechercher des articles de 14
000 sources de presse et de médias francais et
&trangers.

Plus dinformation

Modifier
Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition du contenu afin de procéder a :
¢ des associations de contenus ;
e des publications dans un espace et/ou une rubrique ;
¢ la suppression d'une ressource numérique ou d'un groupe de ressources numériques.

Lorsque vous vous connectez a partir de l'interface usager en tant qu'administrateur, en cliquant sur le bouton Modifier au

niveau de chaque contenu, vous avez aussi la possibilité d'accéder rapidement a la page Edition de la ressource numérique
ou d'un groupe de ressources numériques afin d'apporter les modifications souhaitées sans passer par la liste de gestion.

Educ’ARTE Moaitier

Supprimer
Ce bouton permet de supprimer un contenu depuis la liste, sans avoir a l'ouvrir.
En cliquant sur le bouton Supprimer, un avertissement apparait :

Etes-vous sir de vouloir supprimer le contenu

E3ED

* Sivous cliquez sur Oui, la ressource numérique est supprimée de la Liste des ressources numériques et apparait
dans le cadre Nouvelles ressources a activer (si I'abonnement n'est pas échu).
* Si vous cliquez sur Non, I'opération est annulée.

duc’Arte” 7

Dans le cas d'une ressource numérique :

Dans le cas d'un groupe de ressources numériques :

* Sivous cliquez sur Oui, le groupe de ressources numeériques est supprimé et un message vous le confirme.
¢ Si vous cliquez sur Non, I'opération est annulée.

Attention !

Vous ne pouvez supprimer un groupe de ressources numériques que si, au préalable, vous l'avez vidé de ses
ressources numérigques associées.

Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.
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Les options d'affichage des listes
Par défaut, les listes de Ressources numériques et Groupe de ressources numériques présentent les contenus, du plus
récemment ajouté ou modifié au plus ancien.
Un certain nombre d'options d'affichage sont disponibles :
¢ en haut de la page :

ments Rechercher

(=19

Afficher | 10 v | &l

¢ dans les en-tétes de colonnes :

Titre Tag Aszsociations Visible pour

¢ en bas de la page :

Affichage de I'élément 1 2 10 sur 11 éléments n 2 Syivant

Le nombre d'éléments a afficher
Il est possible de modifier I'affichage d'une liste en choisissant le nombre d'éléments a afficher :

Afficher | 10 w | éléments
25
50
100

La recherche de contenu

En haut de page, la case "echercher permet d'effectuer une recherche sur la totalité des mots,
des tags et des chiffres affichés dans les colonnes de chaque liste de gestion (sauf la colonne Associations).
Pour en savoir plus sur les possibilités de recherche dans les listes de gestion, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans

vos contenus.

Le classement des éléments
Il est possible d'afficher les éléments de la liste selon un ordre croissant ou décroissant, en cliquant sur les deux fleches

présentes dans les en-tétes de plusieurs colonnes :
—

Titre

Pour les tags, il est possible de classer les contenus par ordre alphabétique du premier tag présent dans la colonne.

La navigation dans les listes
En bas de page, est indiqué le nombre d'éléments affichés (avec I'indication du nombre total d'éléments existants) :

Affichage de I'élément 1 a 10 sur 27 éléments

Il est possible de naviguer entre les pages de résultats :

n 2 3 Suvant

La réinitialisation des filtres
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Que vous ayez modifié le nombre d'éléments a afficher ou le classement, que vous ayez effectué une recherche, I'affichage
de la liste conserve les filtres d'affichage et de recherche, méme si vous quittez le menu.

N2 e e . . . Reéinitialiser les filires . R )
Pour revenir a I'état initial, il suffit de cliquer sur le bouton qui apparait des qu'un changement est effectué

en affichage.
Ces options ne sont par contre pas conservées une fois déconnecté de votre portail.

4.4.1. Les notices dans votre catalogue

Dans Ressources Numériques, ce menu vous permet de consulter les ressources numériques pour lesquelles vous disposez
de notices intégrées au catalogue de votre portail.

En effet, ces ressources disposent d'un réservoir de notices qui viennent s'ajouter aux résultats de recherche lors d'une
requéte dans le catalogue.

Il existe 2 types de ressources, présentées dans 2 cadres différents :
e Mémodocnet, Sélection de sites internet veillés par Canopé - Solutiondocumentaires (compris dans
I'abonnement annuel Soldoc),
* CanoTech, courtes vidéos (Interviews d’experts, témoignages d’enseignants, reportages en établissement)
permettant de découvrir ou d’approfondir un sujet pédagogique précis.
* Ressources auxquelles vous étes abonné.

Les carrés de couleur indiquent si la ressource est accessible avec ou sans authentification :

Légende : Ressource accessible sans authentification Ressource accessible aprés authentification

Les Mémodocnet
Ce cadre vous permet de voir quel corpus des Mémodocnet est activé dans votre portail.

Ressources incluses dans votre abonnement SOLDOC/SOLDOC+

Ressource
Sélection de sites veillés par Réseau Canopé
{(Memodocnet

Collége

Pour plus d'informations
Pour en savoir plus sur les Mémodocnet, reportez-vous au site de Canopé Solutions Documentaires, rubrique
Bibliotheque numérique, entrée MémoDocnet.

En cliquant sur le bouton Voir les notices dans votre catalogue, vous pouvez consulter les notices de Mémodocnet présentes
dans votre portail :
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Recherche : @ Medifier & Sawegarder marecharche & Imprimer [ Exporter 8 Ervrvayer

“ ROMANS, B MEDIAS, DOCUMENTAIRES | EM LIGNE

Affiner la recherche par = W Bésultats de recherche
Acnin - METD résulnats trouwds | Classer par : Date décrisants - a L "
Sur imternet (146700
Typs e Gocumant - Cp i i i 1/ v
’ est quoi le pouvoir d'achat ?
Cined irTDe et (94 7E) ,__‘_..: @ {P
Vidées (5196) , ﬂﬂﬁg Pubel e 2023 par our Tactu
Diates de publication - gf Explications sur le powoir o'achat © la capacité d'achat grice & son reverw, I'impact de la
- e hausze des. prix.
2023 (304}
2022 (1734) VIDED
2001 11
@ Accider au document o Ajouter & la sélection
O Flug
y - . . IR
Autevrs - Un jour consacré aux millions de Juifs extermings durant
Mowges, Elsa (4) la Seconde Guerre mondiale
Lagarde, Yann (B8) Claudha Singar et Myviam Rambaut
Rou, Géraid (BF) Pubikid en 2023 par Lumini
Filippi, Lawrent (B4) SITE IMTERKET
Pesro. |ulien (75) Interview de Ihistorien Claude Singer, respondable du werace pddagogique au Mémaorial de

La sélection de vidéos de formation CanoTech
Ce cadre vous indique qu'une sélection de vidéo CanoTech est forunie avec votre portail.

Sélection de vidéos de formation CanoTech & \foir les notices dans votre catalogue

Pour plus d'informations
Pour en savoir plus sur les vidéos CanoTech fournies, reportez-vous au site de Canopé Solutions Documentaires,
rubrique Bibliotheque numérique, entrée CanoTech.

En cliquant sur le bouton Voir les notices dans votre catalogue, vous pouvez consulter les notices CanoTech présentes dans
votre portail :
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Recherche | souress CamaTech

Affiner la recherche par «

Fietiang - Daeuirsn L ifes -

Documentains [196)

Type de document -
Wideoes (T96)
dirbeurs -

Duraillimnd, besn (6}
Colas-Micheli, Emmanuciie
5)

Chanard, Mélinde [4)
Delabafe, Julien (4]
Girarclet, Célrme (4)

D Flui
Diabes de publication -
2024 M
2023 [B%)
Supets -
Méthede pédagogique [31)
Pédagogie (22}

[ecrochage scolawe (18)
Amrdnagement de lespace

¥ Modifier & Sauvegarder ma recherche L imprimer § Exporter 38 Envoyper

ROMAMS, BD:

W Resultats de rechesche

196 résultats trouwds

ST PHERAMT

S PRSI RANT

Classer par : Pertinence -

HEDIAS, DOCUEENTAIRES EM LIGME

Eumx

. . 1) 14
Le sommeil et les besoins de chaque enfant a I'école
maternelle
Suéphanie Mazza
sl be O juin 2024 par Béseau Canopé, 1 widéo e & minutes
A parter de quel moment un enfant = siestewr = devient-ll un « reposewr = # Et pourguod la
seste e5t importante dans fa régulation des émotions ?
g
o
2184

Penser le sommeil des éléves en équipe | professeurs,
ATSEM, parents, enfants

Pratslies b 04 jairy 3024 par Béseaw Canopd, 1 widéo de 4 minutes

Le sornmail est un sujet de co-sducation qui ne pewt s fare sans des discussians entre
Fégupe péddagopque, les parents. les ATSEM et les enfants.

Les Ressources auxquelles vous étes abonné

Cette liste vous permet de voir les ressources numériques, pour lesquelles vous avez un abonnement, qui disposent d'un
réservoir de notices : ces notices sont intégrées automatiquement aux résultats de recherche dans votre portail dés que vous
étes abonnés a la ressource.

Ressources auxquelles volre établissement est abonné

|t Ressource Statut
Brief science

Dans cette liste est précisé également si la ressource est activée dans votre portail.
A noter que pour I'offre Cafeyn, est indiqué de quel acces vous disposez : Collége, Lycée ou Duo.

Remarque : il n'est pas possible de désactiver ces réservoirs de notices depuis cette liste.
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Vous ne pouvez pas modifier cette
ressource. Veuillez contacter

noire semvice support pour plus
dinformations

Pour plus d'informations
Pour en savoir plus sur les ressources d'éditeurs pouvant étre interconnectées avec votre portail, reportez-vous
au site de Canopé Solutions Documentaires, rubrique Bibliotheque numérique, entrée Les ressources numériques

accessibles depuis e-sidoc.

En cliquant sur le bouton Voir les notices dans votre catalogue, vous pouvez consulter les notices présentes dans votre portail
pour chacune des ressources auxquelles vous étes abonnés :
Exemple pour Educ'Arte :

Recherche . 1 Educ'Aste £ Modifier | & Sauvegarder ma recherche & Imprimer | Exporter 3 Erayer

Affiner la recherche par = W Résuitats de recherchs

s56F [aF § Pemminence - u T | -

Histaire par I'image - Portrait officiel de Louis XIV
(Episode 2)

Acol T 2487 ebsulvats tUrouves

Puslié &n 2020 par RMN - La Gaand Palie

Ce portrait mille fais reproduit est le modéle des portraits officiels des rois de France et des
chefs d'état frangais. La collection : elle s'adresse i tous, familles, enseignants, édléves _

P Ajouter b Ln peetion
o b=
teu
3 | 2AAT
Mous
Pulrlié en 2021 par ARTE France et Athénaise
] Ay bendemain de L manifestation du 11 janwier 20015, &n rEBCTON B0 BTDENTACS Ge Charlie
. oo Habda at di I'Hyjpsd Cachsr, LibEration tine & une " Noud 1ommed n peupla”, o Al Dadp
& P T “La parm

Rappel

Dans cette liste, apparaissent uniquement les ressources numériques disposant d'un réservoir de notices. Pour
consulter I'ensemble des ressources interconnectées (ou interconnectables) avec votre portail, vous devez aller dans
la rubrique Ressources numériques du menu Ressources Numériques. Pour en savoir plus sur cette entrée, reportez-

vous a la partie 4.4.2. Ressources numériques.

4.4.2. Ressources numériques

Le portail e-sidoc vous permet de rendre consultables, en authentification unique, une quarantaine de ressources
numériques proposées par de nombreux éditeurs et soumises a abonnement.
Ceci signifie qu'un usager authentifié dans e-sidoc n'a pas besoin de s'authentifier a nouveau pour consulter une ressource

a laquelle I'établissement est abonné.

Pour plus d‘informations
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Pour en savoir plus sur les ressources d'éditeurs pouvant étre interconnectées avec votre portail, reportez-vous
au site de Canopé Solutions Documentaires, rubrique Bibliotheque numérique, entrée Les ressources numériques

accessibles depuis e-sidoc.

Les ressources numériques activées dans votre portail sont accessibles :
¢ depuis un onglet latéral a droite de |'écran, affiché en permanence,
¢ dans le menu déroulant Mon compte lorsque |'usager est authentifié.

Il est également possible de mettre en avant une ressource en la publiant dans une rubrique de votre portail par exemple.
Ceci permet :
¢ de porter a la connaissance de vos usagers |'existence d'une ressource dans votre portail,
 de la présenter et de mettre en avant ses usages possibles,
¢ de guider le parcours de vos usagers en l'intégrant a une rubrique correspondant a la thématique couverte par
celle-ci.

L'entrée Ressources numériques, du menu du méme nom, vous permet de voir les ressources numériques auxquelles vous
étes abonné.
Cette entrée propose 2 listes :

* Nouvelles ressources a activer,

e Liste des ressources numériques.

Dans cette partie, nous prendrons I'exemple de I'activation et la publication de la ressource numérique Cafeyn.

4.4.2.1. Les Nouvelles ressources a activer

La liste des Nouvelles ressources a activer reprend toutes les ressources numériques en attente d'activation par le professeur
documentaliste :

& Mouvelles ressources a act

ascription

)
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Lorsque les ressources sont affichées dans cette liste, cela signifie qu'elles ne sont pas encore visibles ou accessibles sur votre

portail :
¢ La colonne Ressource en indique le nom.

¢ La colonne Description en propose un descriptif.
e La derniere colonne propose le bouton + Activer vous permettant de |'activer sur votre portail.

Si vous n'avez pas de ressources numériques a activer, la liste apparaitra vide :

& Mouvelles ressources a activer

-

Activer une nouvelle ressource numérique
En cliquant sur le bouton + Activer, le cadre pré-rempli Activation d'une ressource numérique s'ouvre.

Pour notre exemple, cela donne :

‘ & Activation d'ung ressource numérique : Cafeyn l

Titre * Cafeyn

Visible pour ® @ Ful

O & Ad

Image

cafeyn

= |1 B E B2 2 = [ Agulerume sdection

B Source Wl m
& Ajouter un diaporama

Cafeyn parmat laccés ilBmité 3 une sélection de titres de presse magazine numdrkue qui cowrend das thématiques varides © actualités, sclences of tachralogies, cullwe, lolsirs
Cafeyn donne accés a la version numérique dun article cu dun numiéro dun magazine, od vous voulez ¢ quand wous voulez. Les archives des difiénents titres sont également dispenibles

Tags recherche usagers

i
Tags backoffice administration

Vous avez alors la possibilité de :
¢ modifier les champs Titre, Visible pour ou encore personnaliser la Description,

e compléter, si besoin, Tags recherche usagers ou Tags backoffice administration.

104
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Si vous ne souhaitez pas activer la ressource numérique, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

© L'ajout a réussi
La ressource numeérigue est bien activée
vous pouvez désormais la publier dans vos

pages

¢ Le cadre n'est plus dés lors intitulé Activation d'une ressource numérique mais Edition d'une ressource numérique.
¢ La ressource numérique disparait de la liste des Ressource numériques a activer et s'ajoute dans la Liste des
ressources numériques.

Remarque : La ressource est dorénavant accessible, si vous étes authentifié, depuis le menu déroulant Mon compte ainsi que
depuis l'onglet latéral Ressources numériques.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre Caleyn

Vizible pour ®a

mhage

cafeyn

Permalien NS S0l TRF eskod rsiletcaseyr

Notez que le permalien s'est complété automatiquement.

Permalien

Il s'agit de I'URL permettant d'accéder directement a un contenu, quel que soit I'endroit ou celui-ci a été publié (par exemple
dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, le permalien se crée automatiquement a partir du titre et et apparait alors dans
la fenétre dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

Remarque : Pour communiquer un permalien, vous pouvez:
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Permalien de cette fenétre,
e soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des ressources numériques, puis copier-coller I'URL de la
zone d'adresse.

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition :
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Est publié dans

o Eléves

Hl Trouver
= De= dictionnaires et des encyclopédiss
= Des bibliothégues numérigues
—

Des images et des vidéos
El Apprendre a

Utilizer la base du CDI
Chercher sur internet

Citer ses sources

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre ressource numérique dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les
curseurs qui les précédent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

+ Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues

Dles images et des vidéos

La ressource numérique Cafeyn est maintenant publiée dans |'espace Eleves :

Cafeyn

Cafeyn permet Faccés ilmité 4 une sélection de titres de presse magazine numérique qui
couvrent des (hématiques variées - actualités, sciences el technologies, culture, loisirs
Cafeyn donne accés a la version numérique d'un arficke ou d'un numéra d'un magazing, ol
vous voulez et quand vous voulez Les archives des différents titres sont également

cafeyn

@ Accéder 3 la ressource

Le cadre Est regroupé dans
Ce cadre se situe en bas de la page d'édition.
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Est regroupé dans

Guides pour l'orientation
La presse en ligne

a

==

Rappel

Si votre portail ne contient aucun groupe de ressources numériques, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera pas.

Il reprend les groupes de ressources numériques existants.
Vous pouvez alors associer votre ressource numérique a un ou plusieurs groupes de ressources numériques en cliquant sur
les petits curseurs qui les précédent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que l'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que l'association entre les contenus a été supprimée.

Pour notre exemple, cela donne :

Est regroupé dans

B Guides pour l'orientation
= La presse en ligne

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
W Supprimer

Il vous permet de désactiver une ressource numeérique, ce qui signifie faire disparaitre ce contenu :
¢ de l'onglet latéral,
¢ du menu déroulant de Mon compte pour les usagers authentifiés,
e de la rubrique dans laquelle il était publié (ou du groupe de ressources dans laquelle il apparaissait).

En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :
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Etes-vous sOr de vouloir supprimer le contenu : 'Cafeyn' ?

o o

* Sivous cliquez sur Oui, la ressource numérique est supprimée de la Liste des ressources numériques et, si
I'abonnement n'est pas échu, apparait dans Nouvelles ressources a activer.
* Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

4.4.2.2. La liste des ressources numériques

La Liste des ressources numériques reprend toutes les ressources numériques activées dans votre portail, que I'abonnement
soit en cours ou échu.

& Liste des ressources numeriques

Les ressources numeénques Afterclasse et Educ'ARTE ne sont plus disponibles dans E-Sidoc

Afficher |10 ~| éléments Rechercher I
Fin
Titre Ressource Abonnement Associations Wisible pour Publication
Afterclasse fﬂ
Infarmation non
Créé e 01/022020 4  aferclasse m m
- disponible m
16:28
Educ'ARTE f*
Information non
Créd la 01022020 8 educarte % Mon pubis
= b dis pcmble m
16:29
Memoelectreplus 0O 0O
Crééle 01102120204 | memoelectrepius | 01/01/2022 T (O Pubic [ ® vor |
16:29
Cafeyn by
A ekiosk Suppfi
Créé e OX0T/2020 & ’ diesponibde
15:09
AMchage de Mément 12 4 sur 4 éléments

Les ressources numériques dont I'abonnement est échu :
¢ sont listées en haut du cadre :

Les ressources l'l';l'l'lE"":"q.-ES Aterclasse el EQuC'ARTE ne sont plus disponibles dans E-Sidoc

® apparaissent en grisées dans la liste,
¢ ont la mention Non publié dans la colonne Publication.
Ces ressources ne sont donc plus visibles ou accessibles depuis l'interface usager de votre portail.

La fonction de chaque colonne de cette liste est décrite dans la partie 4.4. Ressources Numérigues.
La derniere colonne qui comporte les boutons d'action Voir, Modifier et Supprimer est détaillée plus amplement dans cette
partie.

Ces boutons permettent d'agir sur les ressources numériques de la liste :

o3 23 I
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Le bouton Voir
Ce bouton permet d'afficher un apergu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Pour notre exemple, cela donne :

£ Accéder au site du CDI - Portail e-sidoc - Canopé Solutions

dacumentaires -

Cafeyn

Cafeyn permet Faccés illimité & une

selection de titres de presse magazing
ea[—‘eyn numérique qui couvrent des thémaliques

varides | actualilés, sciences el

technologies, culture, loisirs...

Cafeyn donne accés & ka version numeénque

dun article ou d'un numérg d'un magazine, ol vous voulez el quand vous voulez, Les
archives des différants lilres sont dgalement disponibles

@ Accéder a la ressource

Le bouton Modifier
Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition de la ressource numérique et vous donne alors acces aux cadres :
e Edition d'une ressource numérique,
e Est publié dans,
e Est regroupé dans,
e Suppression du contenu.

Le Cadre Edition d'une ressource numérique
Vous avez la possibilité de modifier les champs Titre, Visible pour, Description et/ou Tags.

Si vous ne souhaitez pas conserver les modifications effectuées, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer et un message de confirmation s'affiche :

€@ La modification a réussi
La ressource numeérigue a été modifiée

Pour notre exemple, cela donne :
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& Edition d'une ressource numeérigue

Titre * Cafeyn

visible pour @ @ Public
O & Administrateurs

Image
Fermalien hittps: (9949007 EF esidoc frisite/cafeyn
[8) Source @ @ & = Nl =0®% B T |%|3= = e (9 W= 2 = = | [ ajcuter une siaction

@ Agouter un diaporama

Caleyn permet la consuliation ilmitde dune sélection de titres magazine ¢ presse quotidienne parmi les plus présents dans les yobes et courant l'essentiel des thématiques (Sciences et high-
tech, cultura, langues, loisirs, atc.). LeKiosk donne accés 2 la version numérnique d'un arficle ou d'un numéro dun joumal’magazine quel que soit le lisu at le suppont de consultation da léléve ou de

lenseignant

"
Tags recherche usagers

2}
Tags backotfice administration

* champs obligaloines

Lesr

ols clés salsks ol permetiant O'améllofer & rethercha poposse agers

2 i ol [ o @l " nis i dai " " e g ek & e alims
<! Les mals clés saises id vous permelient de faclemen| relnowser nos Co dans volre inlesface d admanisiration

Le Cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition :

Est publié dans

o Eléves

El Trouver
= De= dictionnaires et des encyclopédies
B Des bibliothégues numérigues
—

Des images et des vidéos
H Apprendre &

Utilizer la base du CDI
Chercher sur internet

Citer zes sources

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre ressource numérique dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les
curseurs qui les précedent :
En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
¢ un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.
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Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :

* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

o« Eléves
E Trouver

La ressource numérique Cafeyn est maintenant publiée dans I'espace Eléves :

Cafeyn

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues
Des images et des vidéos

cafeyn

Le Cadre Est regroupé dans
Ce cadre se situe en bas de la page d'édition.

Est regroupé dans

Bl Guides pour l'orientation
Bl La presse en ligne

==

Rappel

Cafeyn permet acces ilimité 3 une sélection de tifres de presse magagine numérique qui
couvrent des thematiques variées | acluaités, sciences el technologies, cullure, oisirs
Cateyn donne acces a la version numerique d'un articke cu d'un numéro dun magazine, ol
vous voulez et quand vous voulez. Les archives des différents titres sont également

disponibdes

@ Accéder A la ressource

Si votre portail ne contient aucun groupe de ressources numériques, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera pas.

Il reprend les groupes de ressources numériques existants.
Vous pouvez alors associer votre ressource numérique a un ou plusieurs groupes de ressources numériques en cliquant sur

les petits curseurs qui les précédent :
En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :

¢ un message vous confirme que l'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
¢ celui-ci repasse au gris :

* un message vous confirme que Il'association entre les contenus a été supprimée.

Pour notre exemple, cela donne :
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Est regroupé dans

Bl Guides pour l'orientation
IE La presse en ligne

Le Cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement une ressource numérique.
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparat :

Etes-vous sOr de vouloir supprimer le contenu © 'Cafeyn' ?

L o

* Sivous cliquez sur Oui, la ressource numérique est supprimée de la Liste des ressources numériques et, si

I'abonnement n'est pas échu, apparait dans Ressource numériques a activer.
¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Le bouton Supprimer
Ce bouton permet de supprimer la ressource numérique depuis la liste, sans avoir a I'ouvrir.

4.4.3. Groupe de ressources numériques

Tout comme la publication d'une ressource numérique dans une rubrique, un groupe de ressources permet de mettre en
avant un certain nombre de contenus en ligne.
Il est possible de proposer un groupe de ressources afin de rassembler plusieurs ressources, en fonction par exemple :

¢ d'une thématique (I'Orientation, la Presse...),

¢ d'un type de ressources (usuels, livres numériques, banques d'images et vidéos...),

¢ du niveau de vos usagers (College ou Lycée dans une cité scolaire),

¢ d'un projet mené dans votre établissement,

Proposer des groupes de ressources numériques peut permettre de "paysager" |'offre de contenus en ligne dans votre
portail et ainsi d'orienter vos usagers.

Cela vous permet également d'indiquer a ceux-ci dans quel cadre ils peuvent consulter ces ressources et leur apporter des
conseils d'utilisation pour les guider dans leur consultation.

Exemple d'un groupe de ressources numériques et de son affichage sur le portail, coté usager :
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v La presse en ligne

Accéder a la presse en ligne grace a -

* Brief. me
* Cafeyn
* Europresse

brief.me] Brief.me

Brief. me est un mini-journal quotidien reprenant les
principaux sujets d'actualité, toujours en s'appuyant
sur les faits. Chaque sujet est traité de maniére
concise avec des explications pou...

Plus dinformation

7@ Europresse
LUROPRESSECOM

Europresse permet de rechercher des articles de 14
000 sources de presse et de médias francais et
étrangers.

Plus d'information

cafeyn

Cafeyn

Cafeyn permet la consultation illimitée d'une
sélection de fitres magazine et presse guotidienne
parmi les plus présents dans les lycées et couvrant
I'essentiel des thématiques (Sciences et

Plus dinformation

4.4.3.1. Création d'un groupe de ressources numériques

Pour créer un groupe de ressources numeériques, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Groupe

de ressources numériques.
Puis cliquez sur le bouton Créer :

E Liste des groupes de ressources numeriques

Titre Tags backoffice

Le cadre Création d'un groupe de ressources numériques s'ouvre :

Visible pour
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[E] Création d'un groupe de ressources numériques

Titre *
Visible pour
Alneniif
O & Administrateurs
Image
Mode datfichage
O O o ® o] O
Carrousel Mur Liste Bloc Mosaigue Mosalque
Sans
résumeé
Description o) Source m @ @ L "L E=Q% B I L
= im 1 W2 =2 = = [&sjoueruns séiection | Bl Ajowter un diaporama
b))
Tags rechérche usagers
Fil
Tags backoffice administration
* champs obgaboines
L méliorer la recharche proposés & s USagers
=T ant oa Tacilemant rellouver vos Contenus dans vilre Intatace & aominisiration

Prenons pour exemple la création d'un groupe de ressources numériques sur la presse en ligne.

Titre
Donnez un titre a votre groupe de ressources numériques.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * La presse en ligne

Visible pour
En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.

Visible pour @ @ Public
O & Utilisateurs authentifiés

O & Administrateurs
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* Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dées son
enregistrement.
¢ Avec |'option Utilisateurs authentifiés : |la publication n'est visible que si ['usager s'est authentifié au préalable.
¢ Avec 'option Administrateurs : |la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliothéque.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Mode d'affichage

6 modes d'affichage sont proposés.
Par défaut, le mode d'affichage est bloc.

o Pour découvrir les différentes possibilités d'affichage, consultez le numéro des
Petits docs d'e-sidoc qui les présente :
http://bit-ly/3YukX VI

5
s TS OCS Ie

Pour notre exemple, nous garderons le mode proposé par défaut :

Blae

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre groupe de ressources numériques.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :
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Q ®

R |
§
H

I

[ Source B @ @ &

B I |X | = = |y W=

Ajouter une sélection | &l Ajouter un diaporama

Accéder a la presse en ligne grace a:

» Brief.me
« Cafeyn
« Europresse

body p

Tags recherche usagers
Les mots clés saisis ici permettent d’améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !
Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.

Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.
Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.
Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Pour notre exemple cela donne :

(1)
Tags recherche usagers

Tags backoffice administration
Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre groupe de ressources afin de le retrouver plus facilement dans le

Back office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !
Nous vous conseillons de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou

ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

) . ) (2)
Tags backoffice administration
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Enregistrement du groupe de ressources numériques
Pour notre exemple, le cadre Création d'un groupe de ressources numériques se présente désormais ainsi :

& Création d'un groupe de ressources numeriques

Titre * La presse en ligne

Visible pour ® @ Put

O W Wilisatewrs aulhentifids
O & Admanistrateurs
Image
Permallen hitps: SS90 T EF esidoc. frisiena-presse-en-igne
Mode d'atfichage
o O o @ 8] O
Carrousel Mur Liste Eloc Mosaique Mosalque sans résumé
Description B Souwrce EE E - uas = Om=0 B IL

morm g S| I OB R S B [FAouerunesslection Bl Ajoulsr un diaperama

Accéder & la presse en ligne grice &

= Cafayni
= Brief me
= Europresse

body ul B

i
Tags recherche usagers m m
2]
T:lai backoffice administration J m

Si vous ne souhaitez pas enregistrer le groupe de ressources numériques, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

© L'ajout a réussi

Le groupe de ressources numeérigues est
bien créé, vous pouvez désormais le
publier dans vos pages

¢ Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'un groupe de ressources numériques mais Edition d'un groupe de
ressources numériques.

Pour notre exemple, cela donne :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 117



fisible pour B

mage

Permalien hitps MO0O00TEF eskioe frisitela-presse-on-igne

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a l'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'accés, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des groupes de ressources numériques, puis copier-coller
I'URL de la zone d'adresse.

L'édition d'un groupe de ressources numériques est abordée dans la partie suivante.

4.4.3.2. Edition d'un groupe de ressources numériques

Apreés l'enregistrement du groupe de ressources numériques, le cadre n'est plus intitulé Création de ressources numériques
mais Edition de ressources numériques.

Pour notre exemple, cela donne :
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[&] Edition d'un groupe de ressources numeriques

Titre * La presse n igne

Visible pour ® @ Publ
O 8 WMilisaleurs avihentifies

) & Administrateurs
Image
Permallen hitps . /S%9007 8F eskdoc frisiena-presse-en-ligne
Mode d'affichage
0] 0 o & o} o]

Carrausel Mur Liste Blog Mosaigue Mosajigue
sans
résumeé

Description B Sourca m @ B L N DE=s 0 ®|B T L
= = o9 B E B = E | [FAjoueruns séection | Bl Ajouter un diaporama

Accédez & la pressa en ligne grice &

s Cafayn
= Brief me
s Eunpresse

™ médias &
Tags recherche usagers m
Tags backotfice administration

Fermer

8 S USAgers

nbenus dans velre inferace dadministration

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Contenus associés
Ce cadre se situe dans le bas de la page d'édition.

Contenus associes

Il vous permet de choisir les ressources numériques a associer.

Pour les trouver :
¢ Cliquez dans le champ puis appuyez sur la barre Espace.
Cela vous permet d'afficher la liste des titres des ressources numériques activées et affichées sous la forme: Titre

[Tag backoffice administration] {type de contenuy}.
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* Tapez les premiéres lettres d'un mot. Cela vous permet de trouver un contenu précis : la recherche s'effectue sur

le Titre et sur le(s) tag(s) backoffice administration.

¢ Cliquez sur le titre souhaité : un message apparait vous confirmant que I'association a été effectuée.

Vous pouvez capturer plusieurs sélections thématiques en les sélectionnant les unes apres les autres dans la liste ou relancer

une recherche si nécessaire et continuer votre sélection.
Les titres déja associés ne vous seront pas proposés de nouveau.

Quand votre sélection est terminée, cliquez sur la croix en bout de ligne :

Contenus associés

ol

L'ensemble des ressources numériques associées a votre groupe est affiché.

Pour notre exemple, cela donne :

| & RESSOURCE NUMERIQUE

Brief.me

RESSOURCE NUMERIQUE |

Cafeyn

&S X

Europresse

&S X

Une fois l'association créée, vous pouvez, si besoin est :

¢ en cliquant sur le crayon, ouvrir la page qui permet de modifier la de ressource numérique que vous venez d'ajouter,

* en cliquant sur la croix, supprimer I'association (en cas d'erreur par exemple).

Lorsque vous avez effectué toutes les associations souhaitées, vous avez la possibilité de modifier I'ordre d'affichage, par un

glisser/déposer.

Un pop-up de ce type reprenant le titre, le type de contenu et les tags apparait au survol pour vous aider a effectuer

I'ordonnancement :

Titre: Cafeyn

Type: ressource numerique |

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition :

Est publié dans

 Eléve

=il rou

[0}

(=1
D
=1}

:
f2)
Da@EZnamms "~

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
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Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :
En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :

* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

+ Eléves

E Trouver
= Des dictionnaires et des encyclopédies
= Des bibliothégues numériques

Dles images et des vidéos

Le groupe de ressources numériques est maintenant publié dans I'espace Eléves :

v La presse en ligne

Accéder a la presse en ligne grace a :

* Brief. me
* Cafeyn
+ Europresse

brief.me| Brief. me cafeyn Cafeyn

Cafeyn permet la consultation illimitée d'une
sélection de fitres magazine et presse guotidienne
parmi les plus présents dans les lycées et couvrant
I'essentiel des thématiques (Sciences et ...

Brief.me est un mini-journal guotidien reprenant les
principaux sujets d'actualité, toujours en s'appuyant
sur les faits. Chaque sujet est traité de maniére
concise avec des explications pou...

Plus dinformation Plus dinformation

ra Europresse
LUROPRESSECOM

Europresse permet de rechercher des articles de 14
000 sources de presse et de médias francais et
étrangers.

Plus d'information

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu

™ Supprimer
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Il vous permet de supprimer définitivement un groupe de ressources numériques :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous sir de vouloir supprimer le contenu

La presse en ligne’ ?

* Sivous cliquez sur Oui, le groupe de ressources numériques est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Si vous cliquez sur Non, I'opération est annulée.

Attention !

Vous ne pouvez supprimer un groupe de ressources numériques que si, au préalable, vous l'avez vidé de ses
ressources numérigues associées.

Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

4.5. Images

Depuis Vos contenus, le menu Images se décline ainsi :

Eal Images

) Image

Groupe d'images

© Aide

Depuis ce menu, il est possible :
 de télécharger une image dans la bibliothéque d'images afin de I'associer ensuite a un contenu pour l'illustrer,
¢ de créer et gérer des diaporamas (groupes d'images).

Un contenu ne peut étre annoncé que par une seule image.
Par contre, une image peut étre utilisée simultanément pour plusieurs contenus.

Elle doit étre au format .png ou .jpg ou .gif.
Elle ne peut excéder 2 Mo.

Le conseil utile !
Vérifiez toujours avant d’utiliser une image que vous en avez bien les droits afférents : libre d’usage, de modification,
autorisation parentale...

Pour plus d'informations
‘ Sivous souhaitez consulter une synthése sur |'utilisation des images dans e-sidoc, consultez

les 3 numéros des Petits docs d'e-sidoc qui les concernent :
http://bit-ly/42byYdx

_ejchod
epemsnesy &
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4.5.1. Gestion des images

Le menu Images permet d'afficher I'ensemble des images qui annoncent les espaces, rubriques et contenus de votre portail.

B | 75' pour comprendre l'utilisation des bibliothéques d'images

https://vimeo.com/569895541

Présentation

Réinitiaksar las fitras

[& Liste des images

N .
+ Agoubar une mage LE

Ce menu est scindé en 2 parties :
* Ma bibliothéque ol seront regroupées toutes les images qui vous sont propres,
¢ Bibliotheque par défaut ou sont regroupées toutes les images proposées par Canopé Solutions Documentaires.

Rappel

Les droits afférents aux images de la Bibliotheque par défaut ont été négociés par Canopé Solutions Documentaires
afin de pouvoir utilisées celles-ci dans votre portail. Elles servent donc d'image de fond pour illustrer les différents
espaces mais peuvent néanmoins étre utilisées pour agrémenter I'un des contenus.

Vous ne pouvez ni ajouter ni supprimer d'image dans cette bibliothéque.

Les modes d'affichage et les actions

Affichage de la liste
Plusieurs options d'affichage sont a votre disposition :
¢ |l est possible de choisir le nombre d'éléments a afficher par page :
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Afficher | 10 v [ @lémeants

29

o
U

(9]

=

00

« Il est possible de choisir entre 2 modes d'affichage : = [ = |

¢ le mode d'affichage Mosaique :

Avec le mode d'affichage Liste sont présentes les colonnes suivantes :
¢ apergu de I'image,
o Titre : est affiché ici le nom que vous avez donné a l'image,
¢ Tag backoffice: sont affichés le ou les tags que vous avez saisis pour identifier et retrouver plus facilement
I'image dans le Back office (a ne pas confondre avec les Tags recherche usagers que vous pouvez indiquer dans
chaque contenu et qui permettent d'améliorer la recherche des contenus du CMS pour vos usagers),
* Associations : vous pouvez voir ici si I'image est publiée et ol elle I'est (espaces / rubriques et contenus),
¢ Date : la date indiquée est celle de I'importation ou de la derniére modification de I'image.
e Actions :
* Voir permet d'afficher I'image en taille réelle,
* Modifier permet de changer d"image, de modifier le titre, un tag ou encore son descriptif,
e Supprimer permet de supprimer l'image.

¢ |l est possible de classer les images selon différents criteres de tri :
¢ en affichage Mosaique, un menu déroulant est proposé :

[

Lale par org

Ire antéchronologigque v|
Titre par ondr
Titre par ondre

Classer par

croissant

a0 par ordre croissant

Tag par ordre décroissant

Date par ordre chronologique
Jate par ordre antéchronologique
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¢ en affichage Liste, le classement se fait en cliquant sur les deux fleches présentes dans les en-tétes des
colonnes Titre, Tag et Date

Titre E

Affichage des images
Les images sont affichées sous forme de miniatures.
Au survol de la miniature, un rectangle contenant différentes informations apparait :

Exemple issu de Ma bibliothéque Exemple issu de Bibliothéque par défaut

iy »

Jeme prix Documents
tag: club_lecture bookface Canopé : image par défaut
® 4 H @
e T TmTaEe L L [

Pour toutes les images, il contient les informations suivantes :
¢ le nom de I'image en caractere gras,
¢ e descriptif de I'image : systématiquement pour la Bibliotheque par défaut, éventuellement pour Ma bibliotheque
(en fonction de ce vous avez indiqué),
¢ |'oeil qui vous permet d'afficher I'image en taille réelle,
¢ |e symbole Association avec un chiffre pour les images utilisées dans un contenu de votre portail :
2

le chiffre indique le nombre de fois ou I'image est utilisée.

Pour les images de Ma bibliothéque, vous avez également :
¢ un ou des tags (en fonction de ce vous avez indiqué),
¢ le crayon qui permet permet de changer d"image, de modifier le titre, un tag ou encore son descriptif,
¢ |a poubelle qui permet de supprimer |'image.

Le mode visionnage des images :
Lorsque vous cliquez sur I'oeil, I'image apparait en taille réelle :
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1er prix

Les informations suivantes la complétent :
® son nom,
e des chevrons (si la bibliotheque contient plus d'une image) : ils vous permettent de vous déplacer dans la
bibliotheque d'une image a l'autre,
¢ en bas a gauche le nom de I'image ainsi que sa position dans la bibliotheque,
e une croix pour sortir du mode visionnage.

La recherche dans la liste des images

En haut de page, la case "echercher I permet d'effectuer une recherche sur le contenu des
colonnes Titre, Tag et Date (lettres et/ou chiffres).

Au fur et a mesure de votre frappe, e-sidoc élimine de la liste les images qui ne correspondent pas.

Il est possible de saisir plusieurs mots reliés par un espace : I'opérateur booléen ET est alors implicite.

La suppression de plusieurs images
Il est possible de supprimer plusieurs images a la fois depuis la liste.

Pour cela, vous sélectionnez les images a supprimer :
¢ a3 l'aide de la coche en haut a gauche en mode Mosaique :

Le bouton Supprimer devient alors actif :
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Cet avertissement apparait :

¢ Sivous cliquez sur Oui, les images sont supprimées et un message vous le confirme.

¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

La navigation dans les listes
En bas de page, est indiqué le nombre d'éléments affichés (avec I'indication du nombre total d'éléments existants) :
Affichage de l'élément 1 & 10 sur 27

7 éléments

Il est possible de naviguer entre les pages de résultats :

Précédent 2 3  Suvant

La réinitialisation des filtres
Que vous ayez modifié le nombre d'éléments a afficher, le classement ou le mode d'affichage, que vous ayez effectué une

recherche, I'affichage de la liste conserve les filtres d'affichage et de recherche, méme si vous quittez le menu.

Reinitialiser les filires
Pour revenir a I'état initial, il suffit de cliquer sur le bouton qui apparait des qu'un changement est effectué

en affichage.
Ces options ne sont par contre pas conservées une fois déconnecté de votre portail.

4.5.1.1. Ajout d'une image

Pour ajouter une image, allez dans le menu Image.
Dans l'onglet Ma bibliothéque, cliquez sur le bouton Ajouter une image.

By

k) Liste des images

Ma bibliothégue Bibliothéque par défaut

En cliquant sur celui-ci, le cadre Création d'une image s'affiche :
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[

Création dune Image
Hem

Image * [ Seectionnes ke fchies

Description

Tags backoffice administratian

Nous prendrons pour exemple I'ajout d'une image a la bibliothegue en vue de réaliser un diaporama.

Nom
Nommez précisément |'image que vous allez importer.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Nom * 1er prix

Image :

Cliquez sur Sélectionner le ficher afin d'ouvrir I'explorateur de fichiers.

Déplacez vous dans |'arborescence afin de vous positionner sur I'image que vous souhaitez importer, puis cliquez sur Ouvrir.
Son nom s'affiche.

Pour notre exemple cela donne :
Image * 1er prix.png -

Si vous avez fait une erreur, cliquez sur la croix.
Le fichier est supprimé et ce message s'affiche :

Image * [ Sélectionner le fichier

Ce champ est requis.

Sélectionnez alors une nouvelle image.

Le conseil utile !

Vérifiez toujours avant d’utiliser une image que vous en avez bien les droits afférents : libre d’'usage, de modification,
autorisation parentale...

Si I'image a pour but I'annonce d'un contenu, privilégiez une hauteur de 150 pixels maximum.
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Description
Si besoin, vous pouvez mettre une description pour l'image.
Pour notre exemple, cela donne :

Description 1er prix du concours Bookface 2021

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre image afin de la retrouver plus facilement dans le Back office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.

Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

T ceco ] concous o tocurs <[ 021 ]

administration

Enregistrement de I'image
Pour notre exemple, le cadre Création d'une image se présente désormais ainsi :

[ k ik " i
‘:r'l Création d'une image

Hom * 1€ prix

Image = 1er prix jpg n

Description 1&r pric du concours Bookface 2021

Tags I:-a-:l:&m?‘g =X nl Z- 'nl' b_lec nml

administration
cro

Si vous ne souhaitez pas importer I'image, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer.

© Réseau Canopé 2024 09/2024 129



L'image est importée et sa miniature apparait dans votre bibliothéque.

Ce qui donne pour notre exemple :

ka) Liste des images

Ma bibliothéque | Bibliothéque par défaut

L'édition d'une image est abordée dans la partie suivante.

4.5.1.2. Edition d'une image

Pour éditer une image, cliquez sur :

&
¢ |le crayon qui apparait au survol de I'image @ en mode Mosaique,

.
* |le bouton en mode Liste

La fenétre Edition d'une image s'ouvre :
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B Edition d'une image
MHom * 1er prix

Image

Limage doit étre au format PHG, JPG ou GIF, ne doit pas dépasser 2 Mo

Description 1er prix du concours Bookface 2021

o
Tags backo lﬂzﬁ-‘ m

administration

* chamips obligatalres

(2 Les maols clés 5aisis i vous permeRent de facilement retrouver ves conlenus dans volre interface d"adminisiration

2 cadres sont présents en bas de la page :

Contenus associés

Suppression du contenu

IIs restent vides tant qu'aucune association n'a été effectuée.
Le cadre Est regroupé dans n'apparait que si la base contient des regroupements d'images.

Le cadre Contenus associés
Ce cadre se situe au milieu de la page d'édition.
Il vous indique si une image a été associée a un contenu pour l'illustrer.

Cela peut donner par exemple :

Contenus associés

[ concours Bookface  les délibérations du jury #

Dans |'exemple ci-dessus, la photo a été utilisée pour illustrer un article comme le symbole suivant I'indique =]

. Rappel
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En cliquant sur le crayon ou sur le bouton Madifier, vous ouvrez la page qui permet de modifier le contenu et de
supprimer si besoin I'association qui a été effectuée.

Le cadre Est regroupé dans
Si des groupements existent, ce cadre se situe ici en bas de la page d'édition.
Il vous indique dans quel(s) groupement(s) d'images (diaporama) elle apparait.

Cela peut donner par exemple :
Est regroupé dans

Histoire des arts mais pas que
Les lauréats du concours bookface
encontre avec Hubert Mingarelli

Les réseaux sociaux

181 &1 1] Ied

Ici, 4 diaporamas (reconnaissables a ce symbole E)ont été créés et la photo se trouve dans le diaporama Les lauréats du
concours bookface.

Vous pouvez aussi inclure cette image dans un autre diaporama ou I'6ter du diaporama ou elle se trouve en cliquant sur les
petits curseurs qui les précedent :
En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :

¢ un message vous confirme |'association : I'image sera incluse au diaporama.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
¢ un message vous confirmation la surpression de I'association : I'image ne sera plus incluse au diaporama.

Le cadre Suppression du contenu
Vous pouvez supprimer une image soit :

¢ en cliquant sur la poubelle i
Supprimer de la colonne Actions en mode Liste ,
¢ en cliquant sur le bouton Supprimer qui apparait en bas de la page lorsque vous éditez une image.

qui apparait au survol de l'image dans I'affichage en mode Mosaique ou sur

Cet avertissement apparait :

¢ Si vous cliquez sur Oui, I'image est supprimée et un message vous le confirme.

* Si vous cliquez sur Non, I'opération est annulée.

4.5.2. Groupe d'images
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Un diaporama est un groupe d'images.
Par exemple, il permet de publier :
¢ les photos du CDI afin de mieux appréhender le lieu ou les usagers sont accueillis,
e un reportage photo sur une rencontre avec un écrivain ou une personnalité,
¢ quelgues panneaux d'une exposition présente au CDI,
* une exposition virtuelle...

Le conseil utile !
Vérifiez toujours avant d’utiliser une image que vous en avez bien les droits afférents : libre d’'usage, de modification,

autorisation parentale...

b | 75' 40 pour comprendre comment réaliser un diaporama

https://vimeo.com/599611849

Pour réaliser un diaporama, cliquez sur le menu Groupe d'images.

La liste de gestion des diaporamas
Une liste de gestion est proposée, sous forme d'un tableau a 5 colonnes.
Pour notre exemple cela donne :

=4 0. ) " o
& Liste des groupes d'images

d Titre Tags backotfice Associations Visible pour

e
o
"o

va o |

Id
Est affiché ici le code d'identification du diaporama. Lorsque I'on ajoute un diaporama a un article, une actualité ou un espace,
ce code apparait dans la Description :

« Quelques panneaux a découvrir en avant-premiére :

{Diaporama : 5653598}

Titre
Est affiché ici le titre du diaporama tel que vous l'avez saisi, ainsi que la date et I'heure de création et de derniere
modification.

de I'an dernier

Les lauréat:

Tags backoffice
Sont affichés les tags que vous avez saisis pour identifier et retrouver plus facilement le contenu dans le Back office.
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DJO0OKTace, Au1s

A ne pas confondre avec les Tags recherche usagers que vous pouvez indiquer dans chaque contenu et qui permettent
d'améliorer la recherche des contenus du CMS pour vos usagers.

Associations
Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).

29 .9

Dans cette colonne, 2 symboles indiquent ces liens :

=

. : ce symbole indique si le diaporama est publié (dans un espace, une rubrique).
En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des publications effectuées.
Exemple pour un diaporama publiée dans |'espace Eléve :

Publié dans | Regroupé dans

of Bienvenue sur le portail du
cDI

Si le chiffre indiqué est 0, ce diaporama n'est contenu n'est publié dans aucun espace ou rubrique.

3]
. <& : ce symbole indique si le diaporama contient des images.
En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des images qu'il contient.
Exemple pour un diaporama :
Contenus associés

k& 1er prix

B 3eme prix
B Zeme prix

Si le chiffre indiqué est 0, le diaporama ne contient aucune image.

Visible pour
Il est indiqué si le contenu est visible par tous (Public), uniquement pour les usagers qui se sont authentifiés (Utilisateurs
authentifiés) ou seulement par les administrateurs (Administrateurs).

Rappel
Pour tout contenu ou groupe de contenus publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

e son titre sera toujours précédé d'un cadenas
Attention !

Un contenu publié, méme si la colonne Visible pour indique Public, n'est pas forcément visible de tous.
En effet, s'il n'est pas associé a une rubrique ou regroupé dans un contenu, il n'apparaitra pas en interface usager.
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Par contre, il est possible, par exemple dans le cadre d'un travail collaboratif avec un collegue, de lui envoyer le lien
d'accés au contenu publié afin qu'il puisse en prendre connaissance au préalable.

Les boutons d'action

La derniére colonne comporte les boutons Voir, Modifier et Supprimer permettent d'agir avec les contenus de la liste :

O =

Voir
Ce bouton permet d'afficher un apergu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Exemple :
Les lauréats du concours bookface et
Vioic| ke gagrants de 18 caliégone GimetSime
; @
Modifier

Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition du groupe d'images afin de procéder a :
* des associations de contenus ;
e des publications dans un espace et/ou une rubrique;
¢ la suppression d'un groupe d'images.

Lorsque vous vous connectez a partir de l'interface usager en tant qu'administrateur, en cliquant sur le bouton Modifier
au niveau de chaque contenu, vous avez aussi la possibilité d'accéder rapidement a la page Edition d'un diaporama afin
d'apporter les modifications souhaitées sans passer par la liste de gestion des groupes d'images.

* Les lauréats du concours bookface Mot

ot les gagnanis de s calégone GemeSéme

Supprimer
Ce bouton permet de supprimer un contenu depuis la liste, sans avoir a l'ouvrir.
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous sir de vouloir supprimer le contenu: ‘Les lauréals du concours bookface' ?

o o

* Sivous cliquez sur Oui, le groupe d'images est supprimé et un message vous le confirme.
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¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !

Vous ne pouvez supprimer un diaporama que si, au préalable, vous I'avez vidé de ses images associées. Sinon, un
message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

Les options d'affichage des listes
Par défaut, cette liste présente les contenus, du plus récemment ajouté ou modifié au plus ancien.
Un certain nombre d'options d'affichage sont disponibles :

¢ en haut de la page :

ments Rechercher

[4=19

Afficher | 10 v | &l

* dans les en-tétes de colonnes :

Titre Tag Associations Vigible pour

¢ en bas de la page :

Affichage de I'élément 1 & 10 sur 11 éléments n R

Le nombre d'éléments a afficher
Il est possible de modifier I'affichage d'une liste en choisissant le nombre d'éléments a afficher :

ments

1o
il

Afficher | 10 W

La recherche de contenu

En haut de page, la case "echercher permet d'effectuer une recherche sur la totalité des mots,

des tags et des chiffres affichés dans les colonnes de chaque liste de gestion (sauf la colonne Associations).
Pour en savoir plus sur les possibilités de recherche dans les listes de gestion, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans
VoS contenus.

Le classement des éléments

Il est possible d'afficher les éléments de la liste selon un ordre croissant ou décroissant, en cliquant sur les deux fleches
présentes dans les en-tétes de plusieurs colonnes :

Titre

Pour les tags, Il est possible de classer les contenus par ordre alphabétique du premier tag présent dans la colonne :

La navigation dans les listes

En bas de page, est indiqué le nombre d'éléments affichés (avec I'indication du nombre total d'éléments existants) :

Affichage de I'élément 1 2 10 sur 27 éléments

Il est possible de naviguer entre les pages de résultats :
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Précédent 2 3  Suivant

Rappel
Vous pouvez compléter un espace, une actualité, un article par une ou des diaporamas.
Pour savoir comment procéder pour compléter une actualité, reportez-vous a la partie L'ajout de contenus

supplémentaires en annexes (qui s'appuie sur I'exemple de I'ajout d'un diaporama dans une actualité).

4.5.2.1. Création d'un groupe d'images

Pour créer un groupe d'images, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Groupe d'image.
Puis cliquez sur le bouton Créer :

& Liste des groupes d'images ' I

Afficher | 10 w | elements <echercher

Id Titre Tags backoffice Associations Visible pour

Le cadre Création d'un diaporama s'affiche :

[&] Créafion d'un diaporama

1

Titre *

visinle pour ® @ Fublic

(o SR
) & Administrateurs
Image
Description [ Sowce @ @ & = "D m=0% B I L
= am o ™ = = = = :__‘Qauoulerunu:,lsludlou E.\uulcluu:’:u:al.:ln:l

Tags recherche usagers "

- (Fi]
ags backoffice administration

Nous prendrons I'exemple d'un diaporama reprenant les 3 premiers prix d'un concours de bookface.

© Réseau Canopé 2024 09/2024 137



Les images qui vont le constituer ont déja été téléchargées au préalable.

Titre
Donnez un titre au diaporama.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * Les lauréats du concours bookface

Visible pour
En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.

Visible pour @ @ Public
O & Utilisateurs authentifiés
O & Administrateurs
¢ Avec |'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dés son
enregistrement.
* Avec |'option Utilisateurs authentifiés : la publication n'est visible que si I'usager s'est authentifié au préalable.

¢ Avec l'option Administrateurs : la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface

usager.
Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

e son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliotheque.

Pour en savoir plus sur l'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Description
Ce champ permet d'ajouter si besoin un texte pour présenter votre diaporama.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :

TI~ B I & U = =

Voici les gagnants de la catégorie 6éme/Séme

Tags recherche usagers
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Les mots clés saisis ici permettent d’améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Pour notre exemple cela donne :

Tags recherche usagers
(1)

Tags backoffice administration
Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre groupe d'images afin de le retrouver plus facilement dans le Back

office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

Tags backofficg
- X I£)
administration

Enregistrement du diaporama
Pour notre exemple, le cadre Création d'un diaporama se présente désormais ainsi :
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E Création d'un diaperama
Titre * Les lauréals du concours Bookface

Visible pour & @ Public
O Uilisateurs authentifiés

O & Administrateurs

Image
Description B Sounce M E - b |-
@00 B I I
= = vy W = = = = | [% Ajouteruns sélection
& Ajouter un diaporama
Voicl les gagnants de la catégorie Géme /Séme
body P
Tags recherche us :gn-lr;r.l chub lechsre x

Tags bachotrcs | (CTIENEY EXEIEY (N

administration

Les moks clés salsis ol parmetient dameliorer |a rechedche proposea 8 vos USAQers

" Champs obligaltel&s
1

2} Les meks clés salsis ol vous permetient de facilement retrowver vas contenus dans volre interface d'adminkstration

Si vous ne souhaitez pas importer I'image, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :
€@ L'ajout a réussi
Le groupeimages est bien créé, vous

pouvez désormais le publier dans vos
pages

¢ Le cadre n'est plus deés lors intitulé Création d'un diaporama mais Edition d'un diaporama.

Pour notre exemple, cela donne :
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I [F] Edition d'un diaporama ,

Titra Les lauréats du concours bookface

Visible pour -

W o

[ =]

Image

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a I'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'accés, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des groupes d'images, puis copier-coller I'URL de la zone
d'adresse.

L'édition d'un groupe d'images est abordée dans la partie suivante.

4.5.2.2. Edition d'un groupe d'images

Aprés l'enregistrement d'un groupe d'images, le cadre n'est plus intitulé Création d'un diaporama mais Edition d'un
diaporama.
Pour notre exemple, cela donne :
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4] Edition d'un UI;—:;JL:"n"Ii.a

Titre * Les lawréals du conoours Booklace

Visible pour @@
O & Ulilisane i
D& 2 |E=INEE:
Image
Parmalien hispes oo A0 esdod, iriale e S-laur el s-0u-C oN0oUrs- oo ke
Desecription ) Sowrce @ [ (E I -~

LE=0% BI|L

5 = E|ln ¥z = =

= | [=)ajouter une sékection

Itk

ﬂ_ Apuier un REporama

Vioici les gagnants de la catégorie Béme /Seme

Tags recherche usagers chub leclure x
i e

Tags backoffice chub lecture x | 2021 x |65 x |
| 4
administration

Femer

Las mols cle i5 pErmefent J amshcnar la echarches pig

L nols chés sal wours pasmatient de Lacilament refrouver vos conbe

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Contenus associés

Ce cadre se situe dans le bas de la page d'édition.

Contenus associés

Il vous permet de choisir les images a associer.
Pour les trouver :

¢ Cliquez dans le champ puis appuyez sur la barre Espace.

Cela vous permet d'afficher la liste des titres des images déja enregistrées et affichées sous la forme: Titre [Tag
backoffice administration] {type de contenu}.

* Tapez les premiéres lettres d'un mot. Cela vous permet de trouver un contenu précis : la recherche s'effectue sur
le Titre et sur le(s) tag(s) backoffice administration.

¢ Cliquez sur le titre souhaité : un message apparait vous confirmant que I'association a été effectuée.
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Vous pouvez capturer plusieurs images en les sélectionnant les unes aprées les autres dans la liste ou relancer une recherche

si nécessaire et continuer votre sélection.
Les titres déja associés ne vous seront pas proposés de nouveau.

Quand votre sélection est terminée, cliquez sur la croix en bout de ligne :

Contenus associés

ol

L'ensemble des images associées a votre groupe est affiché.

Pour notre exemple, cela donne :

IMAGE S %
3eme pri

—— S
2eme pri

T %
1er pri

Une fois |'association créée, vous pouvez si besoin est :

¢ en cliquant sur le crayon, ouvrir la page qui permet de modifier l'image que vous venez d'ajouter,
¢ en cliquant sur la croix, supprimer I'association (en cas d'erreur par exemple).

Lorsque vous avez effectué tous les regroupements souhaités, vous avez la possibilité de modifier I'ordre d'affichage, par un

glisser/déposer.

Un pop-up de ce type reprenant le titre, le type de contenu et les tags apparait au survol pour vous aider a effectuer

I'ordonnancement :

Titre: 1er prix

Type: image
! Tags: bookface B

Le cadre Est publié dans

Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition.

Est publié dans

=/
| m

[=]
=

]

o
imm=amms"”

Il reprend I'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
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Vous pouvez alors publier votre diaporama dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les petits curseurs

qui les précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
¢ un message vous confirme que le diaporama est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
¢ un message vous confirme que le diaporama n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

+ Eléves

& Trouver
Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothéques numérigues
Des images et des vidéos

Le diaporama est désormais publié dans I'espace Eléves :

I Bienvenue sur le portail du CDI
- A
&

» | es lauréats du concours bookface

Woici les gagnants de la catégorie Géme/Séme

Le cadre Est ajouté dans
Ce cadre apparait si le diaporama a été ajouté a un article, une actualité ou un espace :

Est ajoute dans

B Concours Bookface #

Pour en savoir plus sur I'ajout d'un diaporama a un contenu ou un espace, reportez-vous a la partie L'ajout de contenus
supplémentaires dans la partie Annexes.
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Le cadre Suppression de contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition.
Il vous permet de supprimer définitivement un diaporama.
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

tec_vnne 20r de volioir ennnrimar & conten es lauraats || CONCoOUrs | .-.--_--;.E_-_ -

* Sivous cliquez sur Oui, le diaporama est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Si vous cliquez sur Non, I'opération est annulée.

Attention !

Vous ne pouvez supprimer un diaporama que si, au préalable, vous I'avez vidé des images qu'il contient ou dissocié
de I'article, l'actualité ou l'espace ou il a été inséré. Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a
d'autres contenus.

4.6. Sites en ligne

» | 9’ pour comprendre l'ajout de sites et les sitothéques

https://vimeo.com/894463327

Si vous avez besoin de plus d'informations sur les champs communs a tous les contenus,

n'hésitez pas a visionner cette vidéo qui leur est consacrée :
https://vimeo.com/842760093

Depuis Vos contenus, le menu Sites en ligne se décline ainsi :
@ Sites en ligne
@ Site internet

& Catégorie de sites internet

& Sitothégue

ﬂ Aide

Depuis ce menu, il est possible de créer et gérer :
¢ des sites internet seuls,
 des catégories de sites internet qui regroupent plusieurs sites internet,
* des sitotheques qui regroupent plusieurs catégories de sites internet.

Les listes de gestion du menu Sites en ligne
Pour chacun de ces contenus, une liste de gestion est proposée, sous forme d'un tableau a 5 colonnes.
Exemple pour les sites internet :
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https://vimeo.com/894463327
https://vimeo.com/842760093

@ Liste des sites internet

Titre Tags backoffice Associations Statut

£ 0

in
[}
[11]
m
a

W Supprimer

T :- , m m -

Titre
Est affiché ici le titre du site internet, catégorie de sites internet ou sitotheque tel que vous I'avez saisi, ainsi que la date et
I'heure de création et de derniére modification.

Tags backoffice
Sont affichés les tags que vous avez saisis pour identifier et retrouver plus facilement le contenu dans le Back office.

A ne pas confondre avec les Tags recherche usagers que vous pouvez indiquer dans chaque contenu et qui permettent
d'améliorer la recherche des contenus du CMS pour vos usagers.

Associations
Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).

l:__ﬂ ;hﬁ

Dans cette colonne, 2 symboles indiquent ces liens :

=

. : ce symbole indique si le contenu est publié (dans un espace, une rubrique) ou regroupé dans un autre
contenu (sitotheque).

En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des associations existantes dans votre portail.
Exemple pour une sitothéque publiée dans une rubrique :

Publié dans / Regroupé dans

H Systéme éducatif francais et
international

Si le chiffre indiqué est 0, ce contenu n'est publié dans aucune rubrique ou regroupé dans aucun contenu.

fhﬁ

. : ce symbole indique si le contenu est relié a d'autres contenus (par exemple des sites internet ou des
catégories de sites internet).

En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des contenus associés.

Exemple pour une catégorie de site internet :
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Contenus associes

@ Van Gogh Museum
@ Le British Museum

@ Le musée du Prado
@ Le musée du Louvre

Si le chiffre indiqué est 0, aucun contenu n'est associé a ce contenu.

Visible pour
Sous la forme d'un bouton est indiqué si le contenu est visible par tous (Public), uniquement pour les usagers qui se sont
authentifiés (Utilisateurs authentifiés) ou seulement par les administrateurs (Administrateurs).

@ Public | @ Administrateurs

Il est possible de modifier cette valeur en cliquant sur ce bouton directement depuis la liste puis en sélectionnant la valeur
souhaitée :

| @ Utiisateurs authentiiés

& Administrateurs

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de la fonction Visible pour, reportez-vous a la partie 3.2.3.L'interface
administrateur.

Rappel
Pour tout contenu ou groupe de contenus publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Les boutons d'action

La derniére colonne comporte les boutons Voir, Modifier et Supprimer, qui permettent d'agir sur les contenus de la liste :

Voir
Ce bouton permet d'afficher un apercu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Exemples pour :

e un site internet :
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€ Accéder au site du CDI - CDI - Lycée Josie Rustel - Poitiers Démo

Le musée du Louvre Hoditer

Découvrez le site infernet du musée du Louvre a
Paris.
https:/fwan louvre.frf

¢ une catégorie de sites internet :

En Europe

Découvrez les sites intemst des principai musées dEurops

Van Gogh Museum vorer

Découvrez le site in

Van Gogh Mussum & Amsterdsm.

https: e

¢ une sitotheque :

Les musées dans le monde

Découvrez les sites intemnet des principaux musées dans le monde.

» En Asie woamer
» En Océanie woaiter
» En Amérique weamer
» En Afrique weoditer
~ En Europe voamar

Découvrez les sites intemet des principaux musées d'Europe

§ van Gogh Museum : Le British Museum
o
Découvrer le site intemet du Van Gogh Museum & 1o Découvrer le site intemet du British Museum &
Amsterdam. Londres.

Plus divommation Plus divommation

Modifier
Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition du contenu afin de procéder a :
¢ des associations de contenus ;
e des publications dans un espace et/ou une rubrique ;
¢ la suppression d'un site internet, d'une catégorie de sites internet ou d'une sitothéque.

Lorsque vous vous connectez a partir de l'interface usager en tant qu'administrateur, en cliquant sur le bouton Modifier au
niveau de chaque contenu, vous avez aussi la possibilité d'accéder rapidement a la page Edition du contenu (site internet,
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catégorie de sites internet ou sitotheque) afin d'apporter les modifications souhaitées sans passer par la liste de gestion des
contenus.

Le musée du Louvre Modifier
Supprimer

Ce bouton permet de supprimer un contenu depuis la liste, sans avoir a l'ouvrir.
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

-

Etes-vous sir de vouloir supprimer le contenu: ‘Les musées dans le monde” ?

¢ Si vous cliquez sur Oui, le contenu est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !

Vous ne pouvez supprimer une catégorie de sites internet ou une sitothéque que si, au préalable, vous I'avez vidée
de ses sites internet ou catégories de sites internet associés.

Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

Les options d'affichage des listes
Par défaut, cette liste présente les contenus, du plus récemment ajouté ou modifié au plus ancien.
Un certain nombre d'options d'affichage sont disponibles :

¢ en haut de la page :

Afficher| 10 v | eléments Rechercher

* dans les en-tétes de colonnes :

Titre Tag Associations Visible pour

* en bas de la page :

Affichage de l'élément 1 a 10 sur 11 éléments n 2 Syivant

Le nombre d'éléments a afficher
Il est possible de modifier I'affichage d'une liste en choisissant le nombre d'éléments a afficher :

Afficher | 10 w | éléments
25
a0
100

La recherche de contenu

Rechercher

En haut de page, la case permet d'effectuer une recherche sur la totalité des mots,

des tags et des chiffres affichés dans les colonnes de chaque liste de gestion (sauf la colonne Associations).
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Pour en savoir plus sur les possibilités de recherche dans les listes de gestion, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans

vos contenus.

Le classement des éléments
Il est possible d'afficher les éléments de la liste selon un ordre croissant ou décroissant, en cliquant sur les deux fleches

présentes dans les en-tétes de plusieurs colonnes :

Titre

Pour les tags, il est possible de classer les contenus par ordre alphabétique du premier tag présent dans la colonne.

La navigation dans les listes
En bas de page, est indiqué le nombre d'

AMCNdge de | element d I SUlr £7 elements

éléments affichés (avec I'indication du nombre total d'éléments existants) :

Il est possible de naviguer entre les pages de résultats :

n 2 3  Suvant

La réinitialisation des filtres
Que vous ayez modifié le nombre d'éléments a afficher ou le classement, que vous ayez effectué une recherche, I'affichage
de la liste conserve les filtres d'affichage et de recherche, méme si vous quittez le menu.

Reinitialiser les filires
Pour revenir a |'état initial, il suffit de cliquer sur le bouton qui apparait des qu'un changement est effectué

en affichage.
Ces options ne sont par contre pas conservées une fois déconnecté de votre portail.

4.6.1. Site internet

Le catalogue de votre CDI contient certainement des notices décrivant des sites internet ou des pages de sites, que vous ayez
catalogué vous-méme ces sites dans votre base BCDI et/ou que vous soyez abonné au réservoir de notices Mémodocnet.
Ainsi ces ressources en ligne sont trouvées dans les résultats de recherche a l'issue d'une requéte dans le catalogue.

Il est alors possible de les sélectionner pour les mettre en avant dans une sélection thématique.

Dans le portail e-sidoc, il est également possible d'enregistrer directement la description d'un site internet avec son URL, afin
de le mettre en valeur, dans les contenus d'une rubrique, d'un espace.

Par exemple :

Vous souhaitez mettre en avant :
¢ |e site de la ville, et notamment le programme des activités culturelles,
¢ |e site de la médiathéque,

Vous souhaitez apporter un complément de ressources sur :
¢ une thématique donnée,
* un projet ponctuel,
* une exposition (le site de I'exposition suite a une visite avec des éléves),
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Les sites internet que vous avez enregistrés dans le Back office sont également trouvés a I'issue d'une recherche dans les
résultats, au méme titre que les notices Mémodocnet et les notices de votre base BCDI.

De plus, I'ajout d'un site dans le CMS permet d'apporter, si besoin, des éléments de contexte, de communication, liés aux
projets et activités de |'établissement.

Enfin, il est conseillé de fixer en amont I'objectif de I'ajout du site en question.
S'agit-il d'un site seul ?

Allez-vous intégrer ce site dans une ou plusieurs catégories ?

Cette catégorie va-t-elle, elle-méme, étre intégrée dans une sitotheque?

Exemple d'un site internet et de son affichage sur le portail, c6té usager :

Le musée du Louvre

Découvrez le site internet du musée du Louvre & Paris

https /Awww louvre frf

4.6.1.1. Création d'un site internet

Pour créer un site internet, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Site internet.
Puis cliquez sur le bouton Créer :

Visiixle

tre Tags backoffice Associations pour

Le cadre Création d'un site internet s'ouvre :
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@ Création d'un site internet

Titre *

Visible pour ® @ Public
O & Utilisateurs authentifiés

O & Administrateurs

Image
URL *
Description * [ Source B @ @ =] m R0 ®
B I |L|&= = |9y W 2 2 = E [# Ajouter une selection
&l Ajouter un diaporama
(1

Tags recherche usagers

Tags ba ckoﬁifﬁ
administration

* champs obligaloires
3BE 3 VOS5 USagers

(1} Les mots clés saisis ici permetient d'améliorer la recherche propor

2) Les moits clés saisis ici vous permettent de lacilement refrauver vos contenus dans voire interface o administration

Nous prenons I'exemple de la création du site internet du musée du Louvre.

Titre
Donnez un titre au site internet.

Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * Le musée du Louvre
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Visible pour

En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.

Visible pour @ @ Public

(T

O 48 Utilisateurs authent

() & Administrateurs

fies

¢ Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager des son

enregistrement.

¢ Avec l'option Utilisateurs authentifiés : l1a publication n'est visible que si I'usager s'est authentifié au préalable.

* Avec l'option Administrateurs : la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface

usager.

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel

Pour tout contenu publié en Administrateurs :

e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Dans le cadre d'un site internet, le portail inclut automatiquement une capture de la page d'accueil du site internet.

Toutefois, vous pouvez insérer une image préalablement enregistrée ou I'ajouter, a ce moment-la, a Ma bibliothéque.
Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Pour notre exemple, cela donne :

URL

Ce champ permet de coller I'adresse URL du site internet.

Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

URL * https:/fwww. louvre fr/

Description
Saisissez ici le texte pour présenter votre site internet.
Ce champ est obligatoire.

Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :
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b | -

Description * [¢] Source B @ @ = -

[#] Ajouter une sélection | &kl Ajouter un diaporama

Découvrez le site web du musée du Louvre 3 Pans|

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d’'améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Pour notre exemple cela donne :

Tags recherche usager1s_
(1)

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre site internet afin de le retrouver plus facilement dans le Back office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

)
Tags backoffice administration

Enregistrement du site internet
Pour notre exemple, le cadre Création d'un site internet se présente désormais ainsi :
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@ Creation d'un site internet
Titre * L& musée du Louvre
Visible pour & @ Public

O Unilizateurs authantifiés
) @ Administratewrs

Image

Description * [5 source

i3 E - = ~OE=0%
B I K E 2 4 v B B B A B [ Aguser une sélection

B Ajouter un diaporama

Datcouvrez ke musée du Lowsre

body p

{1}
Tags recharche usagers m
Tags backoffice | LECIES CICES

administration

Si vous ne souhaitez pas enregistrer le site internet, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

© L'ajout a réussi
Le site internet est bien créé, vous pouvez
désormais le publier dans vos pages

¢ Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'un site internet mais Edition d'un site internet.

Pour notre exemple, cela donne :
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Imagi

Permalisn hittps: MBEA00TAF edidoc frisiledemusss-du-loura

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractéere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a l'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'accés, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des sites internet, puis copier-coller 'URL de la zone d'adresse.

L'édition d'un article est abordée dans la partie suivante.

4.6.1.2. Edition d'un site internet
Apreés |'enregistrement du site internet, le cadre n'est plus intitulé Création d'un site internet mais Edition d'un site internet.

Pour notre exemple, cela donne :
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@ Edition d'un site internet}

Titre * L rusés du Lodwa

Visible pour ® @ Public
O @ Wilisaieurs suthanlifids

) @ Administrataurs

Image —_—
m
Permalion hitps: EES00TEF esidoc frisibele-musss-du-lowre
URL * nitps: . loure.frd
Deseription * B source ® @ @ - = Dm=0%
B I L &= = E (9 B kR A E | [Fajouler umestectn
& Ajouter um daporama
Dicoummaz e musde du Lo

Tags recherche usagers M m
Tags backotrice [l CURIEY

administration

ul} Liss mcks chés salshs Kl permettent 0 amélioner la recharche Profecain A WIS LEAETS

" chamga obligatoines

1€V Les ks, cés. saisis ki vous permetien de tacikement retroaner wos conferus dans vobre inderTace O adminksiraSon

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition.

Est publié dans

o Eléves
Hl Trouver
= Des dictionnaires et des encyclopédies
B Des bibliothéques numériques
= Dez images et des vidéos
El Apprendre a
= Utiliser la base du CDI
B Chercher sur internet
= Citer zes sources

Il reprend I'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
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Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les
précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

+ Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues

Dles images et des vidéos

Le site internet est maintenant publié dans I'espace Eléves :

Le musée du Louvre

Découvrez le musée du Louvre

https:ffwww.louvre.fr/

Le cadre Est regroupé dans
Ce cadre se situe en bas de la page d'édition :

Est regroupé dans

& Des dictionnaires et des encyclopédies
& Dictionnaires de langue francaise
& Vvérifier sa grammaire, sa conjugaison et sa ponctuation
& Répertoires de dictionnaires
E Encyclopédies

HE Les musées dans le monde

En Europe

En Afrique

En Amérique

En Asie

En Océanie

Ie0 190 Il Il el
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Rappel
Sivotre portail ne contient aucune catégorie de sites internet ou sitothéque, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera
pas.

Il reprend les sitothéques existantes ainsi que leurs catégories.
Vous pouvez alors associer votre site internet a une ou plusieurs catégories en cliquant sur les petits curseurs qui les
précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
¢ un message vous confirme que I'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que I'association entre les contenus a été supprimée.

Pour notre exemple, cela donne :

Est regroupé dans
& Des dictionnaires et des encyclopédies
= Dictionnaires de langue frang aise
I vérifier sa grammaire, sa conjugaison et sa ponctuation

&= En Europe
E En Afrique
E En Amérigue
El EnAsie

HE En Océanie

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement un site internet :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes—vous siir de vouloir supprimer le contenu : e louvre’ 7

¢ Sivous cliquez sur Oui, le site internet est supprimé et un message vous le confirme.
* Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.
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4.6.2. Catégorie de sites internet

Une catégorie de sites internet permet de regrouper un ensemble de sites selon un axe donné.
Une catégorie doit comporter un certain nombre de sites. Il n'est peut-étre pas utile d'en créer une pour 2 sites seulement !

Par exemple, vous pouvez étre amené a proposer une sitographie :
® pour un projet mené en collaboration avec un enseignant de discipline,
¢ pour un projet pluridisciplinaire,
 pour la participation a un concours (ex. : les sites références pour le concours de la Résistance),
e pour un dispositif (ex. : Education aux Médias et a |'Information, Sciences Numériques et Technologie au lycée),
* pour mettre en valeur les activités culturelles de la ville (coin culture de la mairie, cinéma, médiathéque, musée...)

Si votre catégorie n'intégre pas une sitotheque, pensez a donner un nom explicite a celle-ci.

Exemple d'une catégorie de sites internet et de son affichage sur le portail, c6té usager :

+* En Europe

Découvrez |les sites internet des principaux musées d'Eurcpe.

Van Gogh Museum Le British Museum

Découvrez le site intermet du Van Gogh Mussum 3
Amsterdam.

Drécouvrez le site intemet du British Museum &
Londres.

Plus d'infarmation Plus d'inbrmation

Le musee du Prado Le musée du Louvre

Découvrez le site internet du musée du Prado &
Madrid.

Decouvrez ke site internet du musée du Louvre &
Paris.

Pius dirmation S Plus irmation

Remarque : le nom donné a cette catégorie peut paraitre peu explicite, mais elle fait partie d'une sitothéque sur Les
musées dans le monde

4.6.2.1. Création d'une catégorie de sites internet

Pour créer une catégorie de sites internet, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Catégorie
de sites internet.
Puis cliquez sur le bouton Créer :

=

=l Liste des catégorie de sites internet -

—

Visible

Titre Tags backoffice Associations pour

Le cadre Création d'une catégorie de sites internet s'ouvre :
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m Création d'une catégorie de sites intennet

Tiira *

WVisible pour & O Public

teurs authentifés

Sirabeiss

Image

Mode draffichage
o L+ ] o @ o O

Carrgusal Mur Lista Eloc Mozl gua Mossigus Sans résums

Description 5 Bource | ¥ nEE -+ - moDEEQ® BT L& ZE " N Ex AR

[5/8jcuter une sitechon | B Ajoutir un diagosama

[AF
Tags rechErche UsageErs

[t
T backoifice administration

* charmyn sbbgtores

VFLtes ks chbs

SRRt AR L MChEnhe Poposis i VoS ESagers

2 Lges ks clés sais s pasreriue] de facieman] renguves Fos corbeTus dans voirg inleriace F sdminsaion

Nous prenons I' exemple de la création d'une catégorie de sites internet concernant les musées européens.

Au préalable, vous avez créé les sites internet suivants :

@ Liste des sites intermet m

Afficher| 10 ~ | &lements Rechercher

Tags
Titre backoffice Associations Visible pour

Museo del Prado 0 0
Créé le 2EMN2021 & MusEee, europs ¥ | & - Pubdic m
05043

van Gogh Museum o 0
Créé le 261002021 2 MusSes surope w5
0942

Briteish Museum .ﬂ a
Créé le 26M1N2021 3 MUSEE SUrope L AN
04

@ Pubiic |
| @ Puic |
Le musée du

Louvre

v i ===
nusee Europe q’ Pubdic & oir # Moddier & Supprimer
1544 p F“

Titre

Donnez un titre a la catégorie de sites internet.
Ce champ est obligatoire.
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Pour notre exemple, cela donne :

itre * En Europe

Visible pour
En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.
Visible pour @ @ Public
O 4@ Utilisateurs authentifiés

O & Administrateur

o]

* Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager des son
enregistrement.
¢ Avec |'option Utilisateurs authentifiés : l1a publication n'est visible que si I'usager s'est authentifié au préalable.
¢ Avec l'option Administrateurs : |la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.
Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur
en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliothéque.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Mode d'affichage

6 modes d'affichage sont proposés.
Par défaut, le mode d'affichage est bloc.

e Pour découvrir les différentes possibilités d'affichage, consultez le numéro des
pETTs 00Cs B Petits docs d'e-sidoc qui les présente :
2 http://bit-ly/3YukXVI

Pour notre exemple, nous garderons le mode proposé par défaut :

Bloc

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre catégorie de sites internet.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.
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Pour notre exemple, cela donne :

T~ B I &5 U = = E OE

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d'améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caractéres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.
Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.
Exemple : Outre-mer

Pour notre exemple cela donne :

Tags recherche usagers
(1)

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre catégorie de sites afin de la retrouver plus facilement dans le Back
office.

Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !
Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.

Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

)
Tags backoffice administration '

Enregistrement de la catégorie de sites internet

Pour notre exemple, le cadre Création d'une catégorie de sites internet se présente désormais ainsi :
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E Edition d'une catégorie de sites internet
itre En Europe

Visible pour @i

O
) & Administral
Image
Mode d'affichage
8] 8] O ® C
Carrousel PMur Liste Bloc Mosaique Mosaigue sans resume
Description 5 Souree [ ] L "~ D M=0%|B I L= s £ 2 k2 =

[ Ajouter une sésection &l Ajouter un diaporama

Tags recherche usagers

{2
Tags backoffice administration

o

Si vous ne souhaitez pas enregistrer la catégorie de sites internet, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

€& L'ajout a réussi

Le catégorie de sites internet est bien
créé, vous pouvez désormais le publier
dans vos pages

¢ Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'une catégorie de sites internet mais Edition d'une catégorie de sites
internet.

Pour notre exemple, cela donne :
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11}

{ Edition d'une categorie de sites internet I

Titre En Europe
fisible pour -3
=
a4
Imag e
Permalien hitps 90200 7EF eskdoc frisite/en-europe

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractéere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a l'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'accés, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
* soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des catégories de sites internet, puis copier-coller I'URL de
la zone d'adresse.

L'édition d'un article est abordée dans la partie suivante.

4.6.2.2. Edition d'une catégorie de sites internet

Apreés I'enregistrement de la catégorie de sites internet, le cadre n'est plus intitulé Création d'une catégorie de sites internet
mais Edition d'une catégorie de sites internet.

Pour notre exemple, cela donne :
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Titre

sites infernet

En Europe

Visible pour @B
) dud
O
I:_.lh Wir frak
Image
Permalien hifps:ra9SM07T8F esidoc frisie/en-eurogpe

Mode daffichage

Carrousel Bloc Mozaique Mosaigue $aNS NesUme

Description 81 Source E & = = " EMm=0® B I | L == " %K

Iy | = 4= =k or | e o .

|_13.| Ajoubes une sébscion

- Ajoubsd un diaparama

Tags recherche usagers

Fi
Tags backoffice administration

e

4 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Contenus associés

Ce cadre se situe dans le bas de la page d'édition.

Il vous permet de chaisir les sites internet a associer.
Pour les trouver :

¢ Cliquez dans le champ puis appuyez sur la barre Espace.

Cela vous permet d'afficher la liste des titres des les sites internet déja enregistrés et affichés sous la forme: Titre
[Tag backoffice administration] {type de contenuy}.

* Tapez les premiéres lettres d'un mot. Cela vous permet de trouver un contenu précis : la recherche s'effectue sur
le Titre et sur le(s) tag(s) backoffice administration.

¢ Cliquez sur le titre souhaité : un message apparait vous confirmant que I'association a été effectuée.
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Vous pouvez capturer plusieurs les sites internet en les sélectionnant les uns apreés les autres dans la liste ou relancer une
recherche si nécessaire et continuer votre sélection.
Les titres déja associés ne vous seront pas proposés de nouveau.

Quand votre sélection est terminée, cliquez sur la croix en bout de ligne :

Contenus associés

ofl X

L'ensemble des les sites internet associés a votre groupe est affiché.
Pour notre exemple, cela donne :

Contenus associés

# %

Le musée du Louvre

F%

Le British Museum

7%

Le musée du Prado

@ SITE INTERMET F %

. Van Gogh Museum

Une fois |'association créée, vous pouvez, si besoin est :
¢ en cliquant sur le crayon, ouvrir la page qui permet de modifier le site internet que vous venez d'ajouter,
¢ en cliquant sur la croix, le supprimer de I'association (en cas d'erreur par exemple).

Lorsque vous avez effectué tous les regroupements souhaités, vous avez la possibilité de modifier I'ordre d'affichage, par un
glisser/déposer.

Un pop-up de ce type reprenant le titre, le type de contenu et les tags apparait au survol pour vous aider a effectuer
I'ordonnancement :

Tags recherc
| Paris

Tags backoffice administration:
musesa | Europa

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition.
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Est publié dans

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

o+ Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues

Dles images et des vidéos

La catégorie de sites internet est maintenant publiée dans I'espace Eléves :

¥ En Europe

Découvrez |les sites internet des principaux musées d'Eurcpe.

Van Gogh Museum Le British Museum

Découvrez le site intermet du Yan Gogh Mussum 3
Amsterdam.
Plus dinformation

Le musee du Prado

Découvrez le sits intemst du musés du Prado 3
Madrid.
Plus dinformation

Decouvrez le site intemet du British Museum &
Londres.
Pilus dinfonmation

Le musée du Louvre

Découvrez be site intemet du musss du Louvre 3
Paris.
Pilus dinfonmation

Le cadre Est regroupé dans
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Ce cadre se situe en bas de la page d'édition :

Est regroupé dans

IEl Des dictionnaires et des encyclopédies
& Les bibliothéques

&l Les musées dans le monde

=l Les ressources pour enseigner

Rappel

Si votre portail ne contient aucune sitotheque, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera pas.

Il reprend les sitotheques existantes, par ordre alphabétique.
Vous pouvez alors associer votre catégorie de sites internet a une ou plusieurs sitotheques en cliquant sur les petits
curseurs qui les précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que l'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que l'association entre les contenus a été supprimée.

Pour notre exemple, cela donne :

Est regroupée dans

Il Des dictionnaires et des encyclopédies
&l Les bibliothégues

s musées dans le monde

BS eSSOUMCES pour enseigner

[1:] (]

= =

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu

™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement une sitothéque :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous siir de vouloir supprimer le contenu

En Europe’ 7
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¢ Sivous cliquez sur Oui, la sitothéque est supprimée et un message vous le confirme.
¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !

Vous ne pouvez supprimer une catégorie de sites internet que si, au préalable, vous |'avez vidée de ses sites internet
associés.

Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

4.6.3. Sitotheque

Une sitotheque est un regroupement de catégories de sites internet. Elle est donc structurée en catégories.
Un site internet ne peut pas étre ajouté directement dans une sitotheque, il doit étre intégré au préalable dans une catégorie.

Une sitotheque porte sur une thématique plus large qu'une catégorie.
On ne fait pas une sitotheque pour 5 sites !
Elle doit comporter plusieurs catégories, qui référencent elles-mémes un certain nombre de sites.

Vous pouvez souhaiter proposer une sitothéque, par exemple :
e pour épingler les sites de référence au college/lycée pour chaque discipline (les 2 ou 3 sites incontournables pour
chaque discipline),
* pour proposer des ressources et outils en autoformation (apprendre a : chercher, prendre des notes, rédiger...),
¢ pour constituer une base de vidéos liées aux programmes disciplinaires, a des themes transversaux...

Exemple d'une sitotheque et de son affichage sur le portail, c6té usager :

v Les musees dans le monde

Decouvrez les sites internet des principaux musées dans le monde.

En Asie En Ocianie En Amérigue En Afrique

Decouvrez les sites internet des principaux musées d'Eurcpe.

Van Gogh Museum Le British Museum

Decouvrez be site intemet du Van Gogh Mussum 3
Amsterdam.

Decouvrez ke site internet du British Museum 3
Londres.

Ples dirtarmation Ples dintarmation

Le musée du Prado Le musée du Louvre

Drécouvrez be site intemet du musse du Frado 3
Madrid.

Drécouvrez le site intemet du musSe du Louvre 3
Paris.

PIvs TRk i P TN

4.6.3.1. Création d'une sitotheque

Pour créer une sitothéque, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Sitothéque.
Puis cliquez sur le bouton Créer :
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FH Liste des sitothéques -
Afficher | 10 w | glements Recharcher

Titre Tags backoffice Assoclations ¥isible pour

Le cadre Création d'une sitothéque s'ouvre :

B Création d'une sitathéque
Titre *

Winibhe pour

mage

Cascription i fiowrce EEE - FoE=ENO B IERE S wlm M EEAE

[ Autor e sélection | S Alouser un dasatama

i
Tags recherche usagers

Tags backothice administraton a

Femer

5 1 Tl o ArvelOnar B NachabiChal BI0g

(2 Les mots ciés saisis o vous permellent oe Bacilement relmaer vos conlenes dans vole inierace d adminksTaton

Nous prenons I'exemple de la création d'une sitothéque concernant les musées dans le monde.

Au préalable, vous avez créé les catégories de sites internet suivantes :

] Liste des catégorie de sites internet
Aic hﬁ"l 10 w | glemeants Rechercher
Titre Tags backothce Associations YVisible pour

En Europs

i |e 201002021 & 09ET ,ﬂ n i |
e l-‘uhlu: l m II = I' !:-u rimer
i e ZEMOR021 3 uSE v & o —
En Afngue . “ o
Crédle 2EM0EazY A rar | UEEE we g m
En Aménque o 0
MUSEE Public m -
Crdd e 20M0/2021 & 10021 = T o5 ”
Enfi Asie a n - m
L
Crid o 26A05021 3 1018 LISE8E v & m

Titre
Donnez un titre a la sitothéque.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :
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itre * Les musées dans le monde

Visible pour
En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.
Visible pour @ @ Public
O 4@ Utilisateurs authentifiés

O & Administrateur

o]

¢ Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager des son
enregistrement.
¢ Avec |'option Utilisateurs authentifiés : 1a publication n'est visible que si l'usager s'est authentifié au préalable.
¢ Avec 'option Administrateurs : |la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliothéque.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre sitothéque.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :

Il~- B I & U = =

Découvrez les sites internet des principaux musées dans le monde

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d’améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !
Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

© Réseau Canopé 2024 09/2024 172



Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.
Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.
Exemple : Outre-mer

Le mot musée étant déja dans le titre, nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre sitotheque afin de la retrouver plus facilement dans le Back office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !
Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou

ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

Tags backoffice administration (2)

Enregistrement de la sitotheque
Pour notre exemple, le cadre Création d'une sitothéque se présente désormais ainsi :

[

o - S - momEsao®i e T K == “wH kR A

B2

Si vous ne souhaitez pas enregistrer la sitothéque, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :
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© L'ajout a réussi
Le sitothégue est bien créé, vous pouvez
désormais le publier dans vos pages

¢ Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'une sitothéque mais Edition d'une sitothéque.

Pour notre exemple, cela donne :

Image

Permalien hitps AE0000TEF esikdoc _Irisiales-musees-dans-ke-monde

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a I'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'acces, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des sitotheques, puis copier-coller I'URL de la zone d'adresse.

L'édition d'un article est abordée dans la partie suivante.

4.6.3.2. Edition d'une sitotheque

Apreés I'enregistrement de la sitotheque, le cadre n'est plus intitulé Création d'une sitotheque mais Edition d'une sitothéque.

Pour notre exemple, cela donne :
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aliarn IS IR0 TER askio: risheies-musees-dans-ke-monds

Dascription Bl Sourcs rE-m- ™ mn O E=0®| e I s |9 W

& Ajovter une sétection | S Ajouter un diapceama

Dricouner s priscipaux musies du mond

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Contenus associés
Ce cadre se situe dans le bas de la page d'édition.

Il vous permet de choisir les catégories de sites internet a associer.

Pour les trouver :
¢ Cliquez dans le champ puis appuyez sur la barre Espace.
Cela vous permet d'afficher la liste des catégories de sites internet déja enregistrées et affichées sous la forme: Titre
[Tag backoffice administration] {type de contenuy}.
* Tapez les premiéres lettres d'un mot. Cela vous permet de trouver un contenu précis : la recherche s'effectue sur
le Titre et sur le(s) tag(s) backoffice administration.
¢ Cliquez sur le titre souhaité : un message apparait vous confirmant que I'association a été effectuée.

Vous pouvez capturer plusieurs catégories de sites internet en les sélectionnant les unes aprés les autres dans la liste ou
relancer une recherche si nécessaire et continuer votre sélection.

Les titres déja associés ne vous seront pas proposés de nouveau.

Quand votre sélection est terminée, cliquez sur la croix en bout de ligne :
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Contenus associés

ofl b 4

L'ensemble des catégories de sites internet associées a votre groupe est affiché.
Pour notre exemple, cela donne :

Contenus associés

I CATEGORIE DE SITES INTERMNET

En Afrique

= CATEGORIE DE SITES INTERNET

. En Amérique

= CATEGORIE DE SITES INTERNET

I CATEGORIE DE SITES INTERMNET

. En Europe

E CATEGORIE DE SITES INTERMET

. En Océanie

W% % % %
x

Une fois l'association créée, vous pouvez, si besoin est :
¢ en cliquant sur le crayon, ouvrir la page qui permet de modifier la catégorie de sites internet que vous venez
d'ajouter,
¢ en cliquant sur la croix, la supprimer de I'association (en cas d'erreur par exemple).

Lorsque vous avez effectué tous les regroupements souhaités, vous avez la possibilité de modifier I'ordre d'affichage, par un
glisser/déposer.

Un pop-up de ce type reprenant le titre, le type de contenu et les tags apparait au survol pour vous aider a effectuer
I'ordonnancement :

Titre: En Europe
Type: catégorie de internet

Tags recherche usagers: m :
Tags backoffice administration:
musee

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition.
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Est publié dans

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.

Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :

* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

o+ Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues
Dles images et des vidéos

La sitotheque est maintenant publiée dans I'espace Eléves :

* Les musées dans le monde

En Asie En Océanie

Découvrez les sites internet des principaux musées dans le monde.

En Amérigue En Afrique

Découvrez les sites internet des principaux musées d'Eurcpe.

Van Gogh Museum

Découvrez ke site intarnet du Van Gogh Museum 3
Amsterdam,
Plus dimonmation

Le musee du Prado

Decouvrez ke site internet du musee du Prado &
Madrid.
Plus dinformation

Le British Museum

Dcouvrez be site intemet du British Mussum 3
Londres,
Plus dinonmation

Le musée du Louvre

Decouvrez ke site internet du musée du Louvre &
Paris.
Plus dinformation
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Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement une sitothéque :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous siir de vouloir supprimer le contenu :

Les musées dans le monde’ 7

* Sivous cliquez sur Oui, la sitothéque est supprimée et un message vous le confirme.
* Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !

Vous ne pouvez supprimer une sitothéque que si, au préalable, vous I'avez vidée de ses catégories de sites internet
associées.

Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

4.7. Flux RSS

Un flux (ou fil) RSS (Really Simple Syndication) est un fichier qui contient des informations textuelles provenant d’un site web.
Le contenu de ce fichier s'actualise automatiquement en fonction des mises a jour du site. La plupart des sites web disposent
aujourd'hui de leur propre flux RSS.

Un flux RSS offre la possibilité aux lecteurs d’avoir accés en temps réel a la mise a jour du contenu d'un site internet, sans
pour autant avoir besoin de consulter régulierement le site en question. Il suffit pour cela d’insérer le lien du flux RSS dans
un logiciel compatible pour avoir ainsi toutes les sources d’informations réunies a I'écran.

Le portail e-sidoc permet d'insérer facilement le flux de tous les sites qui en offre I'opportunité.

h .

La possibilité de récupérer le flux RSS sur un site est indiquée par un logo de ce type :

Exemple d'un flux RSS et de son affichage sur le portail, c6té usager :
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v L'actualité de Réseau canopé

Prix Chercheurs en Actes : participez &
la 4% éditicn

Le 13-02.2023

Bien-étre professionnel : farmations,
témoignages et conseils |

Le 01-02-2023

Les intelligences artificielles (1A) dans
I'éducation

Le 17-01.2023

e

Des formations pour agir en faveur de
I'égalité entre les filles et les gargons

Le 05-02.2023

Transition écologique : des ressources
pédagogiques et des formations pour
une éducation av développement
durable (EDD)

Le 30-01-2023

Objectif 2023 : la réussite de tous mes
éliaves |

Le 12-01-2023

Depuis Vos contenus, le menu Flux RSS se décline ainsi :

Flux RS

Flux RSS

@ Aide

La liste de gestion du menu Flux RSS
Une liste de gestion est proposée, sous forme d'un tableau a 6 colonnes.

Pour notre exemple cela donne :

Liste des flux RSS

Afficher | 10 bt Eléments

Titre

Tags backoffice

‘actualite de CLEM

@ OTN2023 & 1421

Les actualités de Réseau canopé

Créd le 07032023 & 1410

Titre

Associations

+© .0
"i"" .&G

+9 .0

S

=h

h

Transition écologique : des formations
pour rendre vos éléves acteurs du
changement

Le 02-02-2023

Rendre les éléves autonomes et
acteurs de leurs apprentissages

Le 26-01.2023

Et i Huge Duminil-Copin, médaille
Fields 2022, wous réconciliait avec les
mathématiques ?

Le 05-01-2023

B origine rss

Rechercher

Visible pour

(5 o]

£ = e
o3 o= =

Est affiché ici le titre du flux RSS tel que vous l'avez saisi, ainsi que la date et I'heure de création et de derniére modification.

Le Bulletin Officiel du MEN
Créé le 25/03/2021 2 17:10
Modifié le 07/03/2023 3 14:13

Tags backoffice
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Sont affichés les tags que vous avez saisis pour identifier et retrouver plus facilement le contenu dans le Back office.
A ne pas confondre avec les Tags recherche usagers que vous pouvez indiquer dans chaque contenu et qui permettent
d'améliorer la recherche des contenus du CMS pour vos usagers.

Associations
Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).

«© ;:P

Dans cette colonne, 2 symboles indiquent ces liens :

=

. : ce symbole indique si le contenu est publié (dans un espace, une rubrique).
En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des associations existantes dans votre portail.
Exemple pour un flux RSS publié dans un espace et une rubrique :

Publié dans / Regroupé dans

« Bienvenue au CDI
= Les informations
administratives et institutionnelles

Si le chiffre indiqué est 0, ce contenu n'est publié dans aucune rubrique.

;:?

. : ce symbole indique si le contenu est relié a d'autres contenus.
En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des contenus associés.
Dans le cas des flux RSS, il n'est pas possible d'associer des contenus et le compteur restera a 0.

Visible pour
Sous la forme d'un bouton est indiqué si le contenu est visible par tous (Public), uniguement pour les usagers qui se sont
authentifiés (Utilisateurs authentifiés) ou seulement par les administrateurs (Administrateurs).

m & Administrateurs

Il est possible de modifier cette valeur en cliquant sur ce bouton directement depuis la liste puis en sélectionnant la valeur
souhaitée :

& Administrateurs

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de la fonction Visible pour, reportez-vous a la partie 3.2.3.L'interface
administrateur.

Rappel
Pour tout contenu ou groupe de contenus publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Les boutons d'action
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La derniere colonne comporte les boutons Voir, Modifier et Supprimer, qui permettent d'agir sur les contenus de la liste :

Voir
Ce bouton permet d'afficher un apercu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Exemple pour un flux RSS :

L'actualite de Reseau canope

Prix Chercheurs en Actes @ participez &
la 4% édition

Le 13-02-2023

Brer-Stre pr:_:-f'e:s:jlgnm:l s farmations,
témzignages et conseils !

Des formations pour agir en faveur de
I'égalité entre les filles et les gargons

Le 0B-02-2023

Transition écologique © des ressources
pédagogiques et des formations pour

Transition écologique : des formations
pour rendre vos éléves acteurs du
cha nEgement

Le 02-02.2023

Rendre les éléves autonomes et
acteurs de leurs apprentissages

une éducation au dewe!ﬁppemem

Le 01-02-2023 durable (EDD) Le 26-01-2023

Le 30-01-2023

Et si Huge Duminil-Copin, médaille
Fields 2022, vous réconciliait avec les
mathématiques ?

Les intelligences artificielles (IA) dans Objectif 2023 : la réussite de tous mes
Iéducation dléves |

Le 17-01-2023 Le 12.01-2023

Le 05-01-2023

B origine rss

Modifier

Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition du contenu afin de procéder a :
¢ des associations de contenus ;
e des publications dans un espace et/ou une rubrique ;
¢ la suppression d'un flux RSS.

Lorsque vous vous connectez a partir de l'interface usager en tant qu'administrateur, en cliquant sur le bouton Modifier au
niveau de chaque contenu, vous avez aussi la possibilité d'accéder rapidement au cadre Edition du flux RSS afin d'apporter
les modifications souhaitées sans passer par la liste de gestion.

v L'actualité de Réseau canopé Modifie

Supprimer
Ce bouton permet de supprimer un contenu depuis la liste, sans avoir a l'ouvrir.

En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :
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Etes-vous sr de vouloir supprimer le contenu - 'L'actualité de CLEMI' ?

¢ Sivous cliquez sur Oui, le contenu est supprimé et un message vous le confirme.
¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Les options d'affichage des listes
Par défaut, cette liste présente les contenus, du plus récemment ajouté ou modifié au plus ancien.
Un certain nombre d'options d'affichage sont disponibles :

¢ en haut de la page :

Afficher | 10 v | éléments Rechercher |

¢ dans les en-tétes de colonnes :

Titre Cache Tag Associations Visible pour

* en bas de la page :

Affichage de 'élément 1 8 10 sur 11 éléments Précédent 2 Suivant

Le nombre d'éléments a afficher
Il est possible de modifier I'affichage d'une liste en choisissant le nombre d'éléments a afficher :

Afficher | 10 w | éléments
25
50
100

La recherche de contenu

En haut de page, la case "echercher |

permet d'effectuer une recherche sur la totalité des mots,
des tags et des chiffres affichés dans les colonnes de chaque liste de gestion (sauf la colonne Associations).
Pour en savoir plus sur les possibilités de recherche dans les listes de gestion, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans

VoS contenus.

Le classement des éléments
Il est possible d'afficher les éléments de la liste selon un ordre croissant ou décroissant, en cliquant sur les deux fleches

présentes dans les en-tétes de plusieurs colonnes :

Titre

Pour les tags, il est possible de classer les contenus par ordre alphabétique du premier tag présent dans la colonne.

La navigation dans les listes

En bas de page, est indiqué le nombre d'éléments affichés (avec I'indication du nombre total d'éléments existants) :
Affichage de I'éléement 1 3 10 sur 27 éléments
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Il est possible de naviguer entre les pages de résultats :

n 2 3 Suivant

La réinitialisation des filtres
Que vous ayez modifié le nombre d'éléments a afficher ou le classement, que vous ayez effectué une recherche, I'affichage

de la liste conserve les filtres d'affichage et de recherche, méme si vous quittez le menu.

s s el . . . Reinitialiser les filires . R .
Pour revenir a I'état initial, il suffit de cliquer sur le bouton qui apparaft dés qu'un changement est effectué

en affichage.
Ces options ne sont par contre pas conservées une fois déconnecté de votre portail.

4.7.1. Création d'un flux RSS

Pour créer un flux, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Flux RSS.
Puis cliquez sur le bouton Créer :

Titre Cache Tags backoffice Associations Visible pour

La cadre Création d'un flux RSS s'ouvre :
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B Création d'un flux RSS SOURCE
Titre °

Visible pour @ & Fubl

O 8 Utilisateurs authentifés
Cln___:. et
Image
URL *
Description * E‘IE‘-"-"L’-'@ |_E E-i |§ = | Bl E =0 @
B I L = i= ¥l» B2 AR

[%) Ajouler une séledion | &) Ajcutes un diaporama

Tags recherche usagers

Tags tlJl:kbnlclf:
administration

Nous prenons I'exemple de la création d'un flux RSS concernant I'actualité de Réseau Canopé accessible depuis cette page:

https://www.education.gouv.fr/les-flux-rss-de-l-education-nationale-12644

Titre
Donnez un titre au flux RSS
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * L'actualité de Réseau canopé

Visible pour
En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.

Visible pour @ @ Public
O & Utilisateurs authentifiés
O & Administrateurs
¢ Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dés son

enregistrement.
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* Avec |'option Utilisateurs authentifiés : la publication n'est visible que si 'usager s'est authentifié au préalable.
* Avec l'option Administrateurs : la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

¢ son titre sera toujours précédé d'un cadenas
Image
Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma

bibliotheque.
Pour en savoir plus sur l'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

URL

Collez ici I'URL du flux RSS que vous voulez afficher.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

URL * https:/fww reseau-canope fr/?type=100

Description
Ce champ vous permet d'ajouter un texte pour présenter votre flux RSS.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, le titre étant suffisant, nous n'ajoutons rien.

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d’améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Pour notre exemple cela donne :
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.
Tags recherche usagers "

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre flux RSS afin de le retrouver plus facilement dans le Back office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :
) - o (2)
Tags backoffice administration

Enregistrement du flux RSS
Pour notre exemple, le cadre Création d'un flux RSS se présente désormais ainsi :
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Création d'un flux RSS SOURCE :

Titre * L'actualité de Réseau Canops

Visible pour @ @ Pubdi
O W Dilssatews aulhentings

O & Administrateurs

Image
UL * hHps: i fesaal-canope. [ Mty pe=100
Description [& Source F & @ e -
EEH=O0% BT L
2 iz |2 B B 2 = H | [2apuleruns stledion
Rl Ajoatier un diaparama
body
IR T rescources x ] pidagogie x
usagers

Tags hack-:-ﬂu:_el m

administration b

v | e

amaliprer ka recherche proposes 8 s USagars

* champs obligalsires

¥ Las mols oi&s salsis ki permatiant

<} Les mols oés saisis i vous permiefient de tacilemen] metnowver was conbenus dans vore inleface & administration

Si vous ne souhaitez pas enregistrer le flux RSS, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

© Lajout a réussi
Le flux rss est bien créé, vous pouvez
désormais le publier dans vos pages

e Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'un flux RSS mais Edition d'un flux RSS.

Pour notre exemple, cela donne :
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URL hips iaww ressai-canope Ity pe=100

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a I'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'acces, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des flux RSS, puis copier-coller I'URL de la zone d'adresse.

L'édition d'un flux RSS est abordée dans la partie suivante.

4.7.2. Edition de flux RSS

Apreés |'enregistrement du flux RSS, le cadre n'est plus intitulé Création d'un flux RSS mais Edition d'un flux RSS.

Pour notre exemple, cela donne :
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@ Edition d'un flux RSS SDURCED

Titre * L'actualité de Réseau Canopd

Visible pour & @ Pubic
O @ tiksateurs authentifiés
) & Administrateurs

Image
Permalien hiltpes FOS00TED esidor. frista-actualite-da-fed2au-Canope
URL " niips: fwew reseau-canope i ype=100

Description [ Source | X B E = - o
EmE=0% BT L

= = Gy B R E OE OB | [8) Ao une sdadion

&l pjouser un diaporama

naga recnercns | [EEEITERSEY CCIETEIE
1

usagers

Tags backomce | [CEHED
]

administration

(1} Las mols cés salsts il parmatent & amélians I rechercha proposée  vos usagers

* champs obligalires

(2} Les mols ciés saisis ki vous permeBent de tacilement retrowver vos conterms dans volre interface o' administation

2 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition.
®_ +f Equipe éducative
Evénementiel pédagogigue
Les ressources pour enseigner
Les informations administratives
& Informations pratiques
Les horaires - le personnel
Les régles de vie au COI
Les conditions de prét
Le lieu et les équipements du CDI

Wl @ @
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Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.

Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :

¢ un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :

e celui-ci repasse au gris :

* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

«f Equipe éducative

Evénementiel pédagogigue
Les ressources pour enseigner
Les informations administratives

Le flux RSS est maintenant publié dans I'espace Equipe éducative :

v L'actualité de Réseau Canopé

Prix Cherchewrs en Actes : participez a

la 4% édition

Le 13.02-2023

Bien-&tre professionnel : formations,

r.émn-lgnag;e: et consejls !

Le 01-02-2023

Les intelligences artificielles (1A) dans

I'éducation

Le 17-01-2023

Le cadre Suppression du contenu

Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu

Des formations pour agir en faveur de
I'égalité entre les filles et les gargons

Le 08.02-2023

Transition écologique : des ressources
pédagegiques et des farmations peur
une éducation au développement
durable (EDDY

Le 30-01-2023

Objectif 2023 : Ia réussite de tous mes

élives |

Le 12-01-2023

W Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement un flux RSS :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Transition écologique : des formations
pour rendre vos éléves acteuwrs du
changement

Le 02-02-2023

Remdre les éléves autonomes et
acteurs de leurs apprentissages

Le 26-0N-2023

Et 5i Hugo Duminil-Copin, médaille

Fields 2022, vous réconciliait avec les
mathématiques ?

Le 05-01-2023

B origine r55
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¢ Sivous cliquez sur Oui, le flux RSS est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

4.8. Rechercher dans vos contenus

Le champ Rechercher est présent dans toutes les liste de gestion :

I
|
0

]
)

]
f

[ <]
s

[ ]

Il vous permet de retrouver facilement un contenu dans votre portail.

Pour les listes de gestion (en dehors de celle des Images) |la recherche s'effectue sur :

¢ |'intégralité de la colonne Titre (date et heure comprises),

¢ les Tags backoffice,

¢ la colonne Visible pour,

¢ |a colonne Publication (uniquement pour les actualités),

¢ la colonne Type (uniqguement pour la Liste des sélections de notices et des recherches enregistrées dans le menu
Sélections thématiques).

Au fur et a mesure de votre frappe, e-sidoc élimine de la liste les contenus qui ne correspondent pas.

Les possibilités de recherche vous permettent de cibler :

* une visibilité : Administrateurs pour trouver tous les contenus visibles uniquement par les administrateurs, Public
pour ceux visibles par tous ou Utilisateurs authentifiés pour ceux visibles seulement par les usagers connectés a leur
compte.

¢ une publication pour les actualités : En attente, permettra de trouver les actualités en attente de publication et
Terminé pour trouver les actualités échues donc dépubliées.

¢ un type de sélection de notices : Recherche pour trouver une sélection de notices liées a une équation de recherche,
Sélection pour trouver des notices choisies.

¢ une date : XX/XX/20XX pour trouver un contenu publié a une date précise, XX/20XX pour un mois précis ou 20XX
pour une année précise. Si besoin |I'heure peut étre ajoutée au format XX:XX. La recherche s'effectue dans la date
de création et de modification.

e un terme qui se trouve dans le titre du contenu ou dans un des tags (pour toutes les listes de gestion y compris
celle des Images)

Les recherches citées précédemment peuvent étre croisées.
Il suffit de les relier par un espace : I'opérateur booléen ET est alors implicite.
Par exemples :
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[

echercher administrateur .. . . .
TELHETLE administraeurs permet de retrouver tous les contenus publiés en 2018 visibles uniquement

[#7]

DoOKIace permet de retrouver un contenu ayant les mots concours et bookface dans

son titre et/ou en tag.

echercher - |[terminé 2018 concours s g
etk EITINE UTS CONCOUTS harmet de retrouver une actualité terminée datant de 2018 ayant concours

dans son titre ou en tag.

Rappel

Une fois une recherche lancée, la liste des contenus trouvés (actualités, articles, sélections thématiques...) restent
affichés, méme si vous quittez le menu, tant que vous ne vous étes pas déconnecté de votre portail. Pour revenir a

Reinitialiser les filires
I'état initial (ensemble des contenus du menu correspondant), il suffit de cliquer sur le bouton qui

apparait des qu'une recherche a été lancée.
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