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e-sidoc est un portail documentaire édité par Réseau Canopé.
Au sein de Réseau Canopé, éditeur public institutionnel francais, le p6le Canopé - Solutions Documentaires s’est
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NOTRE EXPERTISE
¢ Edition et ingénierie documentaire
e Edition d’une solution documentaire composée du logiciel BCDI et du portail d’accés e-sidoc
e Edition de notices bibliographiques décrivant des ressources documentaires sélectionnées pour
leur adéquation aux programmes et aux activités des établissements du second degré

e Accompagnement et formation

Canopé - Solutions Documentaires est le seul éditeur offrant a la fois une solution de gestion et d’accés et des

métadonnées documentaires.






Manuel d'utilisation e-sidoc
4. Edition dans votre portail

4.1. Actualités
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Avant propos
Ce document est un extrait du Manuel d'utilisation du portail e-sidoc.

La documentation compléte est consultable sous la forme d'un site en ligne depuis le back office de votre portail.
Elle peut également étre téléchargée en format PDF.

Conditions générales d'utilisation

Toute reproduction totale ou partielle du manuel est strictement interdite, sous réserve des dispositions prévues a
I'article L. 122-5 du Code de la propriété intellectuelle.

De méme, la mise a disposition de tout ou partie du manuel en ligne, a des fins commerciales ou non
commerciales, est expressément interdite.

Toute personne souhaitant mettre en ligne tout ou partie du manuel a des fins pédagogiques ou de formation est
tenue de demander l'autorisation préalable de Réseau Canopé en écrivant a :
formation-solutionsdocumentaires@reseau-canope.fr.
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formation-solutionsdocumentaires@reseau-canope.fr

4. Vos contenus

Le portail e-sidoc permet a vos usagers, éleves et enseignants, d'accéder aux ressources documentaires physiques et
numériques que vous avez sélectionnées, via la consultation du catalogue et des ressources numériques d'éditeurs auxquelles
votre établissement est abonné.

e-sidoc est aussi un site web proposant un portail d'information leur permettant d'accéder aux contenus éditoriaux que vous
publiez dans les différents espaces et rubriques.

B | 930 pour comprendre l'agencement des contenus, menus et rubriques dans e-sidoc

https://vimeo.com/844511755

Tout un panel de types de contenus est disponible dans le portail, qui vous permet de communiquer sur les différentes
activités, événements, projets... se déroulant dans votre CDI et votre établissement.
Que vous souhaitiez communiquer, aupres de vos usagers, sur :
¢ |la venue d'un auteur (actualité),
e |a participation a un concours (article),
¢ les coups de coeur du club lecture (sélection thématique),
¢ |es sites de référence au collége/lycée pour chaque discipline (sitothéque),
¢ la derniére exposition en cours au CDI (groupe d'images),
¢ |'actualité d'un site en temps réel (flux RSS),
® une ressource numérique pour en favoriser l'usage,
vous pouvez trouver dans e-sidoc, une fonctionnalité adaptée a ces différentes situations de communication.

Comme tout site web, I'actualisation réguliere de ces contenus (ajout de nouvelles publications, suppression des obsoletes)
vous permet de faire vivre votre portail, inciter a la consultation et ainsi fidéliser vos usagers.

De plus, la mosaique des articles, actualités, sélections thématiques ou autres sitothéques, a travers l'architecture de votre
portail (choix des espaces et des rubriques), va initier des parcours de navigation et développer les pratiques numériques
des éleves et des enseignants.
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https://vimeo.com/844511755
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9 L& concours décnuee

Biervenue sur l'espace du club lecture. e

Il s'adressa i tous les dléves du collége &t o= réunit s CD tous las mardis de 13 5 14h.

Ay programme ; critiques de livres, création de concours, préparation du prix inter-établissements, etc,

b o E  SRRE T

b Les coups de coeur du club lecture

Tu les as vus certes mais...

Dard be caden 3 13 dermaine “Découverte du Cand-club®™, T &t enlievy ket mbiguel gui ant mard 3
la natssance de F2 dans The Social Metwork, 1 a3 découvert une des premikres comédies musicales
avec West Sige story, Tu t'es indigné et tw as pleund sur La st de Schimdler .

Lors o chl lectune, un ches dhineed, Tombst par hasard aw CO4 sur le roman La iene o Sohiaater de
Thomas Keneally nous 3 soumits une question:

De plus, le portail e-sidoc vous permet de publier des contenus visibles uniquement pour les utilisateurs authentifiés.
Cette option permet de diffuser a un public restreint des travaux ou photos d'éleves que vous ne souhaitez pas voir diffuser

a tous sur le web pour des questions de droit.
Par exemple, dans le cadre de la venue d'un écrivain dans I'établissement, vous pouvez publier un reportage complet en
images (diaporama) de se venue et sa rencontre avec des éléves, un article présentant les travaux des éleves faits lors de

cette rencontre...

Dans ce cas, un bouton signale a I'usager qu'il doit s'authentifier pour accéder a ce contenu :

B

] n u 1 1
Le club Lecture du collége | ' w

Biemvenus sur Pespace du chub kectune
Il s'adresse 3 lows es Eives du collége el 5¢ réunit au GO tous les marndis de 13 & 14h

Al programme | critgues de ves, créalion de Condowrs, préparation du prix iner-tablissements, elc
ol - A - . " ¥ L

Pour consullér o conleny, vous devez vous aulbentifier )

Rencontre avec ...

En tant qu'administrateur, le contenu s'affiche précédé de ce symbole:
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@Renca ntre avec ... f—

Les dleves du Collége onl renconlid un sirfeain de Rératurs de jeunssss

Le conseil utile !

Dans |'optique d'une meilleure structuration de la communication, il est intéressant de créer des liens entre votre
portail e-sidoc et les autres espaces en ligne de votre établissement. Pour cela, e-sidoc vous donne la possibilité de
déclarer des liens vers le site web de I'établissement et les comptes CDI que vous gérez sur différents réseaux sociaux.
Aussi, pour donner un acces a e-sidoc depuis le site web de I'établissement par exemple, une série de logos est a
votre disposition dans la partie Annexes Les logos.

Pour aller plus loin dans l'utilsation du portail

g &g(m# Consultez la collection des Petits docs d'e-sidoc qui propose des focus
synthétiques sur une fonctionnalité, des conseils pratiques ou des petites
astuces : http://bit-ly/3107A0Q

g5 PETS DOCS

4.1. Actualités

P | Une vidéo pour comprendre la création des actualités dans e-sidoc

https://vimeo.com/411027238
Si vous avez besoin de plus d'informations sur les champs communs a tous les contenus,

n'hésitez pas a visionner cette vidéo qui leur est consacrée :
https://vimeo.com/842760093

Depuis Vos contenus, le menu Actualités se décline ainsi :
B2 Actualtés

B Actualité

H Groupe dactualtés

9 Aide

Depuis ce menu, il est possible de créer et gérer :
¢ des actualités seules,
¢ des groupes d'actualités qui regroupent plusieurs actualités.

Les listes de gestion du menu Actualités
Pour chacun de ces contenus, une liste de gestion est proposée, sous forme d'un tableau a 5 ou 6 colonnes.
Exemple pour les actualités :
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Titre
Est affiché ici le titre de I'actualité tel que vous l'avez saisi, ainsi que la date et I'heure de création et de derniére
modification.

Tags backoffice

Sont affichés les tags que vous avez saisis pour identifier et retrouver plus facilement le contenu dans le Back office.

Délggués

A ne pas confondre avec les Tags recherche usagers que vous pouvez indiquer dans chaque contenu et qui permettent
d'améliorer la recherche des contenus du CMS pour vos usagers.

Associations
Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).

Dans cette colonne, 2 symboles indiquent ces liens :

=

. : ce symbole indique si le contenu est publié (dans un espace, une rubrique) ou regroupé dans un autre
contenu (groupe d'actualités).

En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des associations existantes dans votre portail.
Exemple pour une actualité publiée dans une rubrique :

Publie dans ! Regroupe dans

= Le représentant des &léves

Si le chiffre indiqué est 0, ce contenu n'est publié dans aucune rubrique ou regroupé dans aucun contenu.

.a?

J : ce symbole indique si le contenu est relié a d'autres contenus (par exemple des images).
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En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des contenus associés.
Exemple pour une actualité :

Contenus associes

B Muages Délégués

Si le chiffre indiqué est 0, aucun contenu n'est associé a ce contenu.

Visible pour
Sous la forme d'un bouton est indiqué si le contenu est visible par tous (Public), uniquement pour les usagers qui se sont
authentifiés (Utilisateurs authentifiés) ou seulement par les administrateurs (Administrateurs).

m & Administrateurs

Il est possible de modifier cette valeur en cliquant sur ce bouton directement depuis la liste puis en sélectionnant la valeur
souhaitée :

& Administrateurs

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de la fonction Visible pour, reportez-vous a la partie 3.2.3.L'interface
administrateur.

Rappel
Pour tout contenu ou groupe de contenus publié en Administrateurs :
¢ celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Publication
Est précisé ici le statut de publication de l'actualité, qui conditionne la visibilité de celle-ci pour les usagers :

« En cours @ En cours | |

Pour les actualités, la colonne Publication peut étre :
® En cours : le contenu est visible sur l'interface usager pour tous les usagers si le contenu est Public ou seulement
pour les usagers authentifiés avec I'option Utilisateurs authentifiés :
En cours précédé de Ed concerne les actualités dont le champ période de publication n'a pas été rempli ou
complété sans mention de date de fin,
En cours précédé de 2! concerne les actualités dont le champ période de publication est rempli avec une
date de fin.
e En attente : le contenu est enregistré et ne sera visible sur |'interface usager qu'au cours de la période de diffusion
gue vous avez défini (et qui n'est pas encore commencée).
e Terminé : le contenu n'est plus visible sur l'interface usager car la période de diffusion est passée.

Pour les groupes d'actualités, la colonne Publication sera toujours Publié.

Rappel

Une actualité dont la période de publication est En attente ou Terminé, est :
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e visible uniqguement par un administrateur authentifié sur l'interface usager,
® accompagnée :

¢ d'une horloge grise @ pour une actualité dont la période de publication est terminée,

¢ d'une horloge orange pour une actualité dont la période de publication est a venir.

Les boutons d'action
La derniére colonne comporte les boutons Voir, Modifier et Supprimer, qui permettent d'agir sur les contenus de la liste :

Voir
Ce bouton permet d'afficher un apergu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Exemple pour une actualité :

< Accéder au site du CDI - CDI - Lycée - Poitiers Démo

Le Prix Mangawa, c'est quoi ? Veser

Le Prix Mangawa c'est un concours lecture

?‘?Jﬁ- de mangas.

Sivous voulez y participer, il faudra lire de 5

M}Aﬁj:@&;bﬂﬁg a 15 titres, 5 par grande catégorie . shojo,

shonen et seinen.

2 O 2 Q Cette 16%™ &dition vous encore permettra:

d'émettre un avis structuré sur chaque
ouvrage lu,

d'apprendre & convaincre les autres jurés lors des échanges et débats sur les
ouvrages sélectionnés,

d'étre valorisés de participer & Félection d'un prix ittéraire international,

d'étre reconnus par les adultes.

Modifier

Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition du contenu afin de procéder a :
¢ des associations de contenus ;
e des publications dans un espace et/ou une rubrique ;
¢ |a suppression d'une actualité ou d'un groupe d'actualités.

Lorsque vous vous connectez a partir de I'interface usager en tant qu'administrateur, en cliquant sur le bouton Modifier au
niveau de chaque contenu, vous avez aussi la possibilité d'accéder rapidement a la page Edition de I'actualité ou du groupe
d'actualités afin d'apporter les modifications souhaitées sans passer par la liste de gestion.

Le Prix Mangawa, c'est quoi 7 Moamer

Supprimer
Ce bouton permet de supprimer un contenu depuis la liste, sans avoir a l'ouvrir.

En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :
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Etes-vous siir de vouloir supprimer le contenu

”~

Les mangas sélectionnés’ ?
¢ Sivous cliquez sur Oui, le contenu est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !

Pour supprimer une actualité comportant un ajout de contenu (sélection thématique, diaporama), vous devez
supprimer au préalable cet ajout.

De plus, vous ne pouvez supprimer un groupe d'actualités que si, au préalable, vous I'avez vidé de ses actualités
associées. Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

Les options d'affichage des listes
Par défaut, cette liste présente les contenus, du plus récemment ajouté ou modifié au plus ancien.
Un certain nombre d'options d'affichage sont disponibles :

¢ en haut de la page :

Afficher | 10 v | éléments Rechercher

¢ dans les en-tétes de colonnes :

Titre Tag Associations Visible pour

* en bas de la page :

Affichage de 'élément 1 & 10 sur 11 éléments n 2 Suivant

Le nombre d'éléments a afficher
Il est possible de modifier I'affichage d'une liste en choisissant le nombre d'éléments a afficher :

Afficher | 10 w | éléments
25
50
100

La recherche de contenu

Rechercher permet d'effectuer une recherche sur la totalité des mots,

En haut de page, la case
des tags et des chiffres affichés dans les colonnes de chaque liste de gestion (sauf la colonne Associations).

Pour en savoir plus sur les possibilités de recherche dans les listes de gestion, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans

VoS contenus.

Le classement des éléments
Il est possible d'afficher les éléments de la liste selon un ordre croissant ou décroissant, en cliquant sur les deux fleches

présentes dans les en-tétes de plusieurs colonnes :
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Titre

Pour les tags, il est possible de classer les contenus par ordre alphabétique du premier tag présent dans la colonne.

La navigation dans les listes
En bas de page, est indiqué le nombre d'éléments affichés (avec I'indication du nombre total d'éléments existants) :
Affichage de I'élément 1 a 10 sur 27 éléments

Il est possible de naviguer entre les pages de résultats :

Précédent BN 2 3 Suivant

La réinitialisation des filtres
Que vous ayez modifié le nombre d'éléments a afficher ou le classement, que vous ayez effectué une recherche, I'affichage
de la liste conserve les filtres d'affichage et de recherche, méme si vous quittez le menu.

Réinitialiser les filtres
Pour revenir a I'état initial, il suffit de cliquer sur le bouton qui apparait dés qu'un changement est effectué

en affichage.
Ces options ne sont par contre pas conservées une fois déconnecté de votre portail.

Rappel

Afin d'attirer I'attention de vos usagers sur I'une d'entre elles, vous avez la possibiblité de la punaiser en page d'accueil
a partir du tableau de bord.

Pour en savoir plus sur cette fonction, reportez-vous a la partie 3.1. Le tableau de bord.

Vos usagers verront |'actualité s'afficher de cette maniére sur la page d'accueil du portail :

4 - Cité soodaire Faul Crilet - FOITIERS #HMauiection  § Hos-comgre

= Cunes = Chblenes - Coliinioss - Uespo-ood cobes  Decousont

Mouveau concours |

e T e e L]
reaacoT 108 ad oDRoowT oo

BRHTADL
Pemae £ g s, b e

= Dhas revues a découvrir

Lorsque |'usager clique sur la croix, I'actualité disparait. Il peut poursuivre sa navigation. S'il revient ensuite sur la
page d'accueil I'actualité punaisée n'apparaitra plus.

4.1.1. Actualité
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Une actualité est par définition ponctuelle : elle relate un événement qui se produit a un moment donné, fait état d'une
nouveauté au CDI, présente un changement de fonctionnement, etc.

Une actualité n'est pas destinée a rester publiée de maniere pérenne. Elle ne doit I'étre que pendant un temps donné,
plutot court (plus ou moins long en fonction du sujet).

Pour cette raison, il est conseillé de définir une période de diffusion sur le portail, a savoir une date de début et une date
de fin de publication.

Une actualité datant de plus d'un an n'est plus une actualité !

Méme si une actualité est ponctuelle et se doit d’étre récente, celle-ci peut toutefois faire référence a un contenu (un
article par exemple) dont la publication sera plus durable.

Par exemple, la venue d’un auteur de jeunesse dans le cadre d’un concours lecture peut faire I'objet d’un article présentant
le travail effectué avec cet auteur de maniere assez développé.

Une actualité signalera, dans un format court et ponctuellement, sa venue et renverra vers l'article en question.

L'actualité doit plus relever du registre de la bréve que de I'article.

Enfin, la publication réguliere d'actualités permet de dynamiser un portail documentaire et peut favoriser la fréquentation
et la fidélisation de vos publics.
Exemple d'une actualité et de son affichage sur le portail, c6té usager :

Le Prix Mangawa, c'est quoi ?
01142015

Le Pric Mangawa est un concours lecture de
MaNgas.

W
??‘- ) Si wous voulez y participer, il fawdra lire de2 53 15
(o AT 4 itre=, 5 par granda categorie : shojo, shonen

Cette 18&me adition vous permettra

2 O 2 O : d'émettre un avis argumenté sur chagque

ouvrage lu,
d'apprendre 3 convaincre les autres jurés lors dechanges et débats sur les cuvrages selectionnes,
d'étre valorisés en participant & Nélection dun proc littéraire international.
Powr pouvoir voter, il faut aveoir lu su moins les cing cuvrages duns des 3 catsgornies
ceuwx gui ont lu les 5 livres d'une catégonie votent pour cette catégorie,
cewe qui ont lu les 5 livrees de 2 catégories votent pour ces 2 catégornies,

ceuwx qui ont lu les 5 livres des 3 catégories votent powr les 3 catsgornies.

Le wote awra lisw fin mars, au COI, 3 bulletin secret 3 Msswe d'un débat qui permettra 3 chacun de s'exprimer.

4.1.1.1. Création d'une actualité

Pour créer une actualité, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Actualité.
Puis cliquez sur le bouton Créer :
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[ Liste des actualités

1
]
]
T
i

Titre Tags backoffice Associations Visible pour Publicaticn

Le cadre Création d'une actualité s'ouvre :

Création d'une achualité
Tiare =
¥isile pour & Pt
L ]
A
Image
Dabe de publication affichés
Péncde Qi pubhsatan
Desoription K Soarce e E L mamE=E0% B I L
B B E 1 B E & A N | [F Ao use sdecion | T8 Aoue u Saporans

Tagi recherche uidperi L

Txgs backoffioe administration |21

Fermer

Nous prendrons I'exemple de la création d'une actualité concernant le Prix Mangawa 2020.

Titre

Donnez un titre a votre actualité.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * Le Prix Mangawa, c'est quoi ?

Visible pour
Cette option permet de paramétrer la visibilité de I'actualité enregistrée.
Visible pour @ @ Public
() 4 Utilisateurs authentifiés

O & Administrateurs

(i
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* Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dées son
enregistrement.
¢ Avec |'option Utilisateurs authentifiés : l1a publication n'est visible que si 'usager s'est authentifié au préalable.
¢ Avec 'option Administrateurs : |la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas
Image
Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma

bibliothéque.
Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Pour notre exemple, cela donne :

mage ) »
T ARG
202

Date de publication affichée
Indiquez la date que vous souhaitez voir apparaitre sous le titre de votre actualité en interface usager.
Cette indication permet ainsi de dater clairement la publication pour vos publics.

Pour notre exemple :

Date de publication affichée 01/11/2013

Période de publication

Ce champ permet de définir une période de diffusion sur le portail, a savoir une date de début et/ou une date de fin de
publication.

La date de début ne pourra pas étre antérieure a la date de création de I'actualité.

Ce champ n'est pas obligatoire.

Si vous ne remplissez pas ce champ, |'actualité sera publiée dés que vous cliquez sur Enregistrer et le restera tant que vous
n'interviendrez pas manuellement (en la supprimant par exemple).

Rappel
Une actualité, comme tout type de contenu, ne sera visible pour vos usagers, que lorsque celle-ci sera publiée dans
un espace et/ou une rubrique ou dans un groupe.

Si vous souhaitez définir une période de publication, cliquez dans le champ.
Un calendrier s'ouvre, positionné a la date du jour :
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Pericde de
publication

Remarque : Il est possible de naviguer dans le calendrier a I'aide des chevrons :

£ décembre 2019 janvier 2020 >

Il n'est pas possible de remonter a une date antérieure a celle du jour.

Pour notre exemple, nous voulons définir une période de publication du ler novembre 2019 au 30 novembre 2019.
Cliquez directement sur la date de début dans le calendrier. Celle-ci apparait encadrée de bleu.

Cliquez ensuite sur la date de fin de publication dans le calendrier. Elle apparait également encadrée de bleu et la période
de publication apparait alors surlignée dans le calendrier :

]

]

—_

w
(=9

X
I

Une fois les dates choisies, elles s'inscrivent dans le champ :

3

Période de publication 01/11/2019 -= 30/11/2019 -

En cas d'erreur ou de changement de date, il est préférable de sélectionner les dates choisies et d'effacer le champ.

Il est possible de définir différents types de période de publication :
¢ vous pouvez sélectionner une date de début et une date de fin de publication, comme décrit ci-dessus.

3

Période de publication 01/11/2019 -» 30/11/2019 -

L'actualité sera publiée a partir de |la date de début sélectionnée et jusqu'a la date de fin définie.

® vous pouvez sélectionner uniqguement une date de début de publication :
Pour ce faire, cliquez 2 fois sur la date de début de publication souhaitée :
Vous obtenez alors :
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Période de publication a partir du 25/11/2019

L'actualité ne sera publiée qu'a partir de la date définie.

* vous pouvez sélectionner uniquement une date de fin de publication :
Pour ce faire, cliquez sur la date du jour puis sur la date de fin de publication souhaitée :

novembre 2019 décembre 2019 >
Il m m j v s d Il m m j v s d
25 29 3| H# 4 = = 25 26 27 28 29 30 1
4 &5 & £ & &8 48 2 3 4 5 6 T 8
H 82 88 M s B 9 10 11 12 13 14 15
15 48 20 22 23 24 16 17 18 19 21 22
25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29
2 3 4 5 6 7 8 30 3 2 3 4 5

Vous obtenez alors :
Période de publication jusqu'au 20/12/2019

L'actualité sera publiée jusque la date définie.

Vous pouvez aussi choisir d'utiliser les propositions de périodes dans la colonne de gauche :

Période de format : JJ/MNAAAS -
publication

avill M meal 20

Ea
=
S

m m | ¥ & d m m ] v 5 0

PR 0 2 i R R . g T W 2 R )

Si vous créez, par exemple, une actualité le 3 avril 2020 et que vous sélectionnez les options suivantes :
e Les 7 prochains jours, vous obtenez :

Période de publication Jusqu'au 09/04/2020
¢ La semaine prochaine, vous obtenez :

Période de publication 06/04/2020 -= 12/04/2020
e A partir du mois prochain, vous obtenez :

Période de publication a partir du 01/05/2020

Rappel
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Méme si une période de publication a été définie au moment de I'enregistrement d'une actualité, il reste toujours
possible d'intervenir manuellement si vous souhaitez agir sur la publication de cette derniere (modification de la

date de fin, dépublication, suppression).

Rappel

Une actualité dont la période de publication est En attente ou Terminé, est :
e visible uniqguement par un administrateur authentifié sur l'interface usager,

e accompagnée :
¢ d'une horloge grise @ pour une actualité dont la période de publication est terminée,

¢ d'une horloge orange pour une actualité dont la période de publication est a venir.

Description
Saisissez ici le texte de votre actualité.

Ce champ est obligatoire.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :

Description [ Source B B @ = ™ M= 0®

) B =

B I L|!

Ajouter une sélection | E&lj Ajouter un diaporama

Le Prix Mangawa est un concours lacture de mangas.

5i vous voulez y participer, il faudra lire de 5 & 15 fitres, 5 par grande catégorie : shojo,

shonen &t seinen
Cette 16éme édition vous permetira:

« d'émettre un avis argumenté sur chague ouvrage lu,
« d'apprendre & convaincre les autres jurés lors d'échanges et débats sur

les ouvrages sélectionnés,
« d'étre valorisés en participant a I'élection d'un prix littéraire international.

body p

Rappel

Les boutons Ajouter une sélection et Ajouter un diaporama vous permettent de compléter une actualité avec un

ou des contenus.

Ces 2 fonctionnalités ne sont pas compatibles avec I'insertion d'une actualité dans un groupe.

Nous ne |'avons pas fait dans notre exemple.

Pour savoir comment procéder pour compléter une actualité, reportez-vous a la partie L'ajout de contenus

supplémentaires en annexes.

Tags recherche usagers
Les mots clés saisis ici permettent d’améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
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Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caractéres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Par contre, si vous avez rédigé un contenu sur |'utilisation du portail e-sidoc : nous vous conseillons de ne pas saisir
le tiret. En effet, pour étre trouvé en recherche usager il faut, soit saisir le tiret, soit le remplacer par un espace, ce
que vos usagers feront rarement dans ce cas.

Dans le cas d'un contenu sur e-sidoc, saisissez esidoc.

Pour notre exemple cela donne :

Tags recherche usagers (1)

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre actualité afin de la retrouver plus facilement dans le Back office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :
Tags backoffice administration (2)

Enregistrement de l'actualité
Pour notre exemple, le cadre Création d'une actualité se présente désormais ainsi :
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B Création d'une actualité

Titre * Le Pric Mangawa, c'est quoi 7
Visible pour i @ Public
O W \Riisateurs authentdiés
O @ Adminsiraleurs
Image r Lo I“1
i L
202
Permalien hl'.prs HEEBI0TED eskdoc. infstare-prix manga‘.ﬂ.-a-c-esl-qu:l
Drate de publication affichee 01112015 4
Pericde de publication 0171172018 = 311/2019 s
Description * F [E ] - ™ mM/m=0Q|B I|T,
i= = 1y | |8 Source
s
Le Pric Mangawa est un concours lecture de mangas.
Si wous woulez v participer, il faudra lire de 5 & 15 titres, 5 par grande catégorie
shajo, shonen et seinen.
Cette 182me edition vous permethra
démettre un avis arguments sur chague cuvrage lu,
d'apprendre & convaincre les autres jurss lors 0 2changes et débats sur les
ouwrages selectionnss, hd
Doy @
Tags recherche usagers 1] (Manga_x | Concours &
Tags backottice agministration (21 (Margenen x| Comcours_x
" [:E'
1 sie jid permeient Cameions la echerche p & YOE usagers
<l Lps mobs ciés saisis id wous permetbent de fackement relrouver conlenus dans volne nberface d adminisiratio
Si vous ne souhaitez pas enregistrer |'actualité, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :
© L'ajout a réussi
L'actualité est bien créée, vous pouvez
désormais la publier dans vos pages
e Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'une actualité mais Edition d'une actualité.
Pour notre exemple, cela donne :
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=] Edition d'une 3=:tl.|3|ité)

Titre * L= Prix Mangawa, c'est quoi 7
sible pour U
':'
]
Imane w ®
Pz
A2
Permalien hiips- 89500760 esidoc. ifsitaie prix-mangawa-c-est-guol

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a |'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'acces, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des actualités, puis copier-coller I'URL de la zone d'adresse.

L'édition d'une actualité est abordée dans la partie suivante.

4.1.1.2. Edition d'une actualité

Apreés |'enregistrement de I'actualité, le cadre n'est plus intitulé Création d'une actualité mais Edition d'une actualité.

Pour notre exemple, cela donne :
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c Edition dune actu ame’)

Titre = Le Pric Mangawa, c'est quoi 7

Visible pour @ @ Public
O W \Riisateurs authentdiés

i~ o
O & Adminisiraleurs

Image - ) “:1
s i
Ao
Permalien Nitps 29200760 eskdoc. irfsiee-prix-mangawa-c-est-quol
Date de publication affichee 011172015
Féricde de publicaticn 011172018 = 211/2015
Description BE G e = W@EZQE T
== " | [@ source

Le Pricc Mangawa est un concours lecture de mangas.

Si wous woulez v participer, il faudra lire de 5 3 15 titres, 5 par grande catégorie
shaojo, shonen et seinen.

Cette 182me edition vous permettra

d'émattre un avis angumenté sur chaque cuvrage lu,

d'apprendre 3 convaincre les sutres jurés lors dechanges et débats sur les
ouvrages selectionnes,

oy

Tags recherche usagers [1] (Manga x |
Tags backommee agministraton (2] Mangawa x | 2020 x |

# ghamps obligaloes [}
() Ls rasts s saisis: i peimsstient & amibonr [ recherche poposks & vos wagens

G20 s mots chies saisis 10 vous permettent de faglemend relrasver vos conlenus dans voire mlertace &'administrabon

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition :

Est publié dans

F Elgvesz
E Trouver
Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numérigues
Des images et des vidéos
B Apprendre &
Utilizer la base du COI
Chercher sur internet
Citer 85 SOUrces
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Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :

¢ celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

+ Eléves

B Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numériques

[ @ @

Des images et des vidéos

L'actualité est maintenant publiée dans I'espace Eléves :

Le Prix Mangawa, c'est quoi 7

011142019
Le Pric Mangawa est un concowrs lecture de
?‘l}(_ Mangss.
‘P Si vous voulez y participer, il fawdra lire de 53 15

Ifﬂ];iiilﬁ\ljlaﬁjé}imm& ;r;rinﬁ par grande catégorie © shojo, shonen et
Cette 16&me adition vous permettra

2 O 2 O : d'émettre un avis argumenté sur chagque

ouvrage lu,
d'apprendre 3 convaincre les autres jurés lors dechanges et débats sur les ouvrages selectionnes,

d'étre valorisés en participant a Melection dun prix litteraine international.

Powr pouvoir voter, il faut aveir lu au moins les cing cuvrages dune des 3 categornies :
ceuwx gui ont lu les 5 livres d'une catégorie votent pour cette catégorie,
cews qui ont lu les 5 livies de 2 categonies votent pour ces 2 catégonies,

ceuwx gui ont lu les 5 livres des 3 catégories votent powr les 3 categornies.

Le wote awra lizw fin mars, au COI, 3 bulletin secret & lMsswe dun débat gui permettra 3 chacun de s'exprimer.

Rappel

Une actualité dont la période de publication est En attente ou Terminé, est :
e visible uniquement par un administrateur authentifié sur l'interface usager,

e accompagnée :
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¢ d'une horloge grise @ pour une actualité dont la période de publication est terminée,

¢ d'une horloge orange pour une actualité dont la période de publication est a venir.

Le cadre Est regroupé dans
Ce cadre se situe en bas de la page d'édition.

Est regroupé dans

El Les expositions dans votre CDI

El Sélection du Prix Goncourt lycéens

= Sélection du Prix Mangawa 2020, 16éme édition !
Rappel

Si votre portail ne contient aucun groupe d'actualités, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera pas.
Il reprend les groupes d'actualités existants.

Vous pouvez alors associer votre actualité a un ou plusieurs groupes d'actualités en cliquant sur les petits curseurs qui les
précedent :

En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :

* un message vous confirme que l'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :

* un message vous confirme que l'association entre les contenus a été supprimée
Pour notre exemple, cela donne :
Est regroupé dans

Les expositions dans votre CDI

Sélection du Prix Goncourt lycéens

élection du Prix Mangawa 2020, 16éme édition !

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu

™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement une actualité :

En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :
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Etes-vous siir de vouloir supprimer le contenu : "Le Prix

Mangawa, c'est quol 7 7

¢ Si vous cliquez sur Oui, I'actualité est supprimée et un message vous le confirme.
¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !
Pour supprimer une actualité comportant un ajout de contenu (sélection thématique, diaporama), vous devez
supprimer au préalable cet ajout.

4.1.2. Groupe d'actualités

Tout comme dans le cadre de la publication d'une actualité, un groupe d'actualités présente des informations récentes, liées
a un évenement particulier et ponctuel.

Toutefois, certains évenements peuvent se dérouler en plusieurs étapes et il peut alors étre intéressant de marquer chacune
de ces étapes par la publication d'une actualité. Le groupement de ces actualités permet alors de retracer, de maniére
synthétique le déroulement de cet événement.

Par exemple : dans le cadre d'un concours, il est possible de regrouper les actualités publiées pour définir ce qu'est le concours
en question, son lancement, les différentes épreuves qui le constituent...

Un groupe d'actualités peut également présenter I'ensemble des concours auxquels participe I'établissement (par exemple :
Concours de la Résistance, Goncourt des Lycées, Prix Mangawa...).

Un groupe d'actualités peut constituer, sur une année scolaire, un agenda de tous les évenements locaux qui rythment la vie
de I'établissement (par exemple : Téléthon, Marché de Noél, Semaine de la presse, journée portes ouvertes...).

Exemple d'un groupe d'actualités et de son affichage sur le portail, c6té usager :

¥ Prix Mangawa 2020, 16éme édition !

Fans de mangas, venez-vous inscrire au COl pour le prix Mangawa !

Participez au chob: du meilleur manga de =a catégorie (shonen, shojo et ssinen) en votant pour votre préférg parmi les cing proposes.

Les mangas sélectionnés dans les 3 catégories sont maintenant disponibles au CDI!

¢ Le Prix Mangawa, c'est quoi ?
P s 2,
Le Prix Mangawa est un concours lecture de

A2 mangas. 5i vous voulez y participer, il faudra lire de
5 3 15 titres, 5§ par grande catégorie : shojo, shonen
et zzinen. Catte 182me Sdition vous ...

Les mangas sélectionnés

‘Woici les 15 mangas en lice pour le Prioc Mangawa
2020. s sont tous disponibles au GO ! Trois
vainqueurs, un dans chaque catégorie (Shonan,
Shojo et Seinen), seront &lus par les collégie. ..

Plus dinfonmation Fius dimformation

Rappelons qu'une actualité se doit d'étre breve et chaque évenement (concours, étape d'un concours, événement local) peut
faire I'objet d'un article plus complet.
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4.1.2.1. Création d'un groupe d'actualités

Pour créer un groupe d'actualités, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Groupe d'actualités.

Puis cliquez sur le bouton Créer :
.

Lrl

¥
1]
[+

= Liste des groupes dactualités
R

Tags backoffice Associations Visible pour Publicaticn

Le cadre Création d'un groupe d'actualités s'ouvre :

Creation d'un groupe d'actualités

=1
Titre *
Visible pour & @ Punlic
O i enilifiess
O @ Administra
Image
Mode d'affichage
0 0 (o] <] o] Q
Carrousel Mur Liste Blog Mosaique Mosaique sans résume
Description B source m m B - m Om=0% BT |L
& Ajouler un disporama

(MR E E EE [W A une sdecion

= am

(L]
Tags recherche usagers

Tags backoffice administration =

Prenons pour exemple la création d'un groupe d'actualités sur le Prix Mangawa 2020.

Au préalable, vous avez créé les actualités suivantes :

24
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Titre Tags backatfice Associations Visible pour Publication

Pa? [=vor QRS o o
T & © Encours # woamer ll & suppnmer
SR & == |

o
-]

g 200 sencion | (2029 xxm B

Titre
Donnez un titre a I'actualité.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * Prix Mangawa 2020, 16éme édition !

Visible pour

En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.

Visible pour @ @ Public
(O & Utilisateurs authentifiés
O & Administrateurs

¢ Avec l'option Public : |a publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dés son
enregistrement.
* Avec |'option Utilisateurs authentifiés : |la publication n'est visible que si I'usager s'est authentifié au préalable.
¢ Avec I'option Administrateurs : la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.
Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur
en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliotheque.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Mode d'affichage
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6 modes d'affichage sont proposés.
Par défaut, le mode d'affichage est bloc.

= Pour découvrir les différentes possibilités d'affichage, consultez le numéro des
Petits docs d'e-sidoc qui les présente :
http://bit-ly/3 YukX V1

resnoest 8

Pour notre exemple, nous garderons le mode proposé par défaut :

Bloc

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre groupe d'actualités.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :

B E E - & m | —=-—Q B I T

= *y | [# Source

Fans de mangas, venez-vous inscrire au CDI pour le prix Mangawa !

Participez au choix du meilleur manga de sa catégorie (shonen, shojo et seinen) en votant
pour votre préféré parmi les cing proposés.

Les mangas sélectionnés dans les 3 catégories sont maintenant disponibles au CDI

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d’améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Par contre, si vous avez rédigé un contenu sur l'utilisation du portail e-sidoc : nous vous conseillons de ne pas saisir
le tiret. En effet, pour étre trouvé en recherche usager il faut, soit saisir le tiret, soit le remplacer par un espace, ce
que vos usagers feront rarement dans ce cas.

Dans le cas d'un contenu sur e-sidoc, saisissez esidoc.

Pour notre exemple cela donne :
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Tags recherche usagers (1)

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre groupe d'actualité afin de le retrouver plus facilement dans le Back
office.

Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caractéres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

.
Tags backoffice administration )

Enregistrement du groupe d'actualités
Pour notre exemple, le cadre Création d'un groupe d'actualités se présente désormais ainsi :
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HE Création d'un groupe d'actualités
Titre * Prix Magawa 2020, 166me édition 1

Vizible pour

Image

Permalien Rltps S0 TED, esidor, il prd-mangawa-2020- 16ame-adilion

Mode daffichage

o O o] @ o] O
Carrousel Mur Liste Eloc Mosaigue Mosaique sans résume
Description [ Source M B B - - " EDm=0% B I I
== v Bk & 8 8 [ aovterune sdection | S ajouter un giaporama

Fans de mangas, veneryvous inscrive au COH pouwr le prix Mangawa !
Participaz au chelx du meilleur manga de sa catégonie (shonen, shajo, seinenj en votant pour votre préfénd pammi las cing propasds

Lt mangas sdectionrsds dang ks 3 catdgones son maintenant disponibles s CO1

Tags recherche USHBEISI-. mm

Tags backeffice administration '

Si vous ne souhaitez pas enregistrer le groupe d'actualités, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

© L'ajout a réussi
Le groupe d'actualités est bien créé, vous
pouvez désormais le publier dans vos

pages

e Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'un groupe d'actualités mais Edition d'un groupe d'actualités.

Pour notre exemple, cela donne :
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( Edition d'un groupe d'actual '.%__D

Titre Prix Mangawa 2020, 16&me édition !
Visible pour =@
el
-
=
Image
Permalien nittps 9900 TE0 eskdoc. frisite/priv-mangawa-20 20-16eme-adition

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a I'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'accés, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des groupes d'actualités, puis copier-coller I'URL de la zone

d'adresse.

L'édition d'un groupe d'actualités est abordée dans la partie suivante.

4.1.2.2. Edition d'un groupe d'actualités

Apreés I'enregistrement du groupe d'actualités, le cadre n'est plus intitulé Création d'un groupe d'actualités mais Edition d'un

groupe d'actualités.

Pour notre exemple, cela donne :
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@] Edition d'un groupe -:'actuall'.eg

Titre * Prix Magawa 2020, 16eme ¢dition |

Vizible pour @G Put
O

) @ Adminisrateur
Imaige
Parmalien Rltps S0 TED, esidor, il prd-mangawa-2020- 16ame-adilion
Mode daffichage
0 O C @ O O
Carrousel Mur Liste Eloc Mosaigue Mozaique $anNE resume
Description [ Source W i E - [~ = EmR=0% B I I
= 1 Bk & S B [34ovterune sdection | B Ajouter un diaporama
Fans de mangas, veneryvous inscrive au COH pouwr le prix Mangawa !
Participaz au cholx du meilleur manga de sa catégone (shanen, shajo, seinen) en wotant pour votre préfénd parmi las cing propasds
Lt mangas sdectionrsds dang ks 3 catdgones son maintenant disponibles s CO1
Excncly’

Tags recherche usagers " I—I I_-

Tags backoffice administration

e

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Contenus associés
Ce cadre se situe dans le bas de la page d'édition.

Contenus associés

Il vous permet de choisir les actualités a associer.
Pour les trouver :
¢ Cliquez dans le champ puis appuyez sur la barre Espace.

Cela vous permet d'afficher la liste des titres des actualités déja enregistrées et affichées sous la forme: Titre [Tag
backoffice administration] {type de contenu}.

* Tapez les premiéres lettres d'un mot. Cela vous permet de trouver un contenu précis : la recherche s'effectue sur
le Titre et sur le(s) tag(s) backoffice administration.

¢ Cliquez sur le titre souhaité : un message apparait vous confirmant que I'association a été effectuée.
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Vous pouvez capturer plusieurs actualités en les sélectionnant les unes apreés les autres dans la liste ou relancer une recherche
si nécessaire et continuer votre sélection.
Les titres déja associés ne vous seront pas proposés de nouveau.

Quand votre sélection est terminée, cliquez sur la croix en bout de ligne :

Contenus associés

ofl X

L'ensemble des actualités associées a votre groupe est affiché.
Pour notre exemple, cela donne :

Contenus associés

B ACTUALITE & u

. Le Prix Mangawa, c'est quoi ?

ACTUALITE #F x

! Les mangas sélectionnés

& x

Pensez a vous inscrire pour participez au Prix Mangawa 2020

ACTUALITE
- Devenez mangaka en participant au concours de dessin!

& x

Une fois |'association créée, vous pouvez, si besoin :
¢ en cliquant sur le crayon, ouvrir la page qui permet de modifier |'actualité que vous venez d'ajouter,
¢ en cliquant sur la croix, supprimer I'association (en cas d'erreur par exemple).

Lorsque vous avez effectué toutes les associations souhaitées, vous avez la possibilité de modifier I'ordre d'affichage, par un
glisser/déposer.

Un pop-up de ce type reprenant le titre, le type de contenu et les tags apparait au survol pour vous aider a effectuer
I'ordonnancement :

Titre: Les mangas sélectionnés
Type: actualite

Tags: Mangaw:
Selection

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition :
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Est publié dans

ictionnaires et des encyclopédies

De= bibliothégues numériques

o
i mm= "

images et des videos

]
wm

Utilizer la base du CDI

B Chercher sur internet

Citer ses sources

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

+ Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues

Dles images et des vidéos

Le groupe d'actualités est maintenant publié dans |'espace Eléves :

¥ Prix Mangawa 2020, 16éme édition !

Fans de mangas, venez-vous inscrire au COl pour le prix Mangawa !
Participez au chob: du meilleur manga de =a catégorie (shonen, shojo et ssinen) en votant pour votre préférg parmi les cing proposes.

Les mangas sélectionnés dans les 3 catégories sont maintenant disponibles au CDI!

e Le Prix Mangawa, c'est quoi ? ﬂff Les mangas sélectionnés
AT, _ g
Le Prix Mangawa est un concours lecture de
A2 mangas. 5i vous voulez y participer, il faudra lire de

5 3 15 titres, 5§ par grande catégorie : shojo, shonen vainqueurs, un dans chaque catégorie (Shonan,
et seinen. Catte 182me &dition vous .. Shojo et Seinen), seront &lus par les collégie. ..

Pl diinfonmiation Pius dinfonmation

‘Woici les 15 mangas en lice pour le Prioc Mangawa
2020. s sont tous disponibles au GO ! Trois

Rappel

Une actualité dont la période de publication est En attente ou Terminé, est :
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e visible uniqguement par un administrateur authentifié sur l'interface usager,

® accompagnée :
¢ d'une horloge grise @ pour une actualité dont la période de publication est terminée,

¢ d'une horloge orange pour une actualité dont la période de publication est a venir.

« Prix Mangawa 2020, 16éme é&dition ! —

Fans de mangss, venszvous insorine su OO0 pour ks priz Mangews |
FarTiCIDaT sy ol o msiiaur mangs e S CaROrie (S0nan, SHOH0 &7 SainaT) AT WS DOUF KOs Dritnd nerml e Sing croposds

LS mangas SARCTionnds fans ks 3 candgonies sont malnienant disponioles au SO0
. a

Pensez & voUus inscrire pour Devenez mangaka en participant
participez au Prix Mangawa 2020 EE% au concours de dessin!

L& el Mangeys, ol am D005 et orpenisa s i U COmoos de gasmin et muss] pronosd s
ks Miorairl= Famges iobau & Parigery (Lol =% Cher) an Assinlissamans parkcipans s Prix Mangsws.
parenariat avec Marle Leguenne (oilolioihacalne), Do dessing Sancnt MeSerms: - un Nk collsge
b colliges, bes fpodes, b2 mo EH-14 ans), un Ry pofe 1515 ans). Lanc
Fluz Sinformstion Pz dinfomstion
putf Le Prix Mangawa, c'est guoi 7 Les mangas sélectionnés

‘Waokc] e 15 mangess &n Ikos pour b Prix Mangews
S0, s 5o o disponiioles: au COI ! Trols:
walngueLs, Un dans chague catdigorie (Shonen,
Shvala &1 Seinan), Sanonn S per s colldgils

TR AN
L Pric Mangews asi ur Concours ecine ge
2200 mangas. 51 wous woules y parsicioer, It lre de
5845 tes, S par gracce cavdgoris - shol.
sronen et sainen Cane 15RME AN WUS

Fluz Sinformstion Pz dinfomstion

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement un groupe d'actualités :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous siir de vouloir supprimer le contenu :
Priz Mangawa 2020, 16éme edition I 7

¢ Si vous cliquez sur Oui, le groupe d'actualités est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Si vous cliquez sur Non, I'opération est annulée.

Attention !
Vous ne pouvez supprimer un groupe d'actualités que si, au préalable, vous I'avez vidé de ses actualités associées.

Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.
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