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e-sidoc est un portail documentaire édité par Réseau Canopé.
Au sein de Réseau Canopé, éditeur public institutionnel francais, le p6le Canopé - Solutions Documentaires s’est
spécialisé depuis 1986 dans la fourniture aux établissements scolaires du second degré de systémes d’information

et de services documentaires.

NOTRE EXPERTISE
¢ Edition et ingénierie documentaire
e Edition d’une solution documentaire composée du logiciel BCDI et du portail d’accés e-sidoc
e Edition de notices bibliographiques décrivant des ressources documentaires sélectionnées pour
leur adéquation aux programmes et aux activités des établissements du second degré

e Accompagnement et formation

Canopé - Solutions Documentaires est le seul éditeur offrant a la fois une solution de gestion et d’accés et des

métadonnées documentaires.
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Avant propos
Ce document est un extrait du Manuel d'utilisation du portail e-sidoc.

La documentation compléte est consultable sous la forme d'un site en ligne depuis le back office de votre portail.
Elle peut également étre téléchargée en format PDF.

Conditions générales d'utilisation

Toute reproduction totale ou partielle du manuel est strictement interdite, sous réserve des dispositions prévues a
I'article L. 122-5 du Code de la propriété intellectuelle.

De méme, la mise a disposition de tout ou partie du manuel en ligne, a des fins commerciales ou non
commerciales, est expressément interdite.

Toute personne souhaitant mettre en ligne tout ou partie du manuel a des fins pédagogiques ou de formation est
tenue de demander l'autorisation préalable de Réseau Canopé en écrivant a :
formation-solutionsdocumentaires@reseau-canope.fr.
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formation-solutionsdocumentaires@reseau-canope.fr

4. Vos contenus

Le portail e-sidoc permet a vos usagers, éleves et enseignants, d'accéder aux ressources documentaires physiques et
numériques que vous avez sélectionnées, via la consultation du catalogue et des ressources numériques d'éditeurs auxquelles
votre établissement est abonné.

e-sidoc est aussi un site web proposant un portail d'information leur permettant d'accéder aux contenus éditoriaux que vous
publiez dans les différents espaces et rubriques.

B | 930 pour comprendre l'agencement des contenus, menus et rubriques dans e-sidoc

https://vimeo.com/844511755

Tout un panel de types de contenus est disponible dans le portail, qui vous permet de communiquer sur les différentes
activités, événements, projets... se déroulant dans votre CDI et votre établissement.
Que vous souhaitiez communiquer, aupres de vos usagers, sur :
¢ |la venue d'un auteur (actualité),
e |a participation a un concours (article),
¢ les coups de coeur du club lecture (sélection thématique),
¢ |es sites de référence au collége/lycée pour chaque discipline (sitothéque),
¢ la derniére exposition en cours au CDI (groupe d'images),
¢ |'actualité d'un site en temps réel (flux RSS),
® une ressource numérique pour en favoriser l'usage,
vous pouvez trouver dans e-sidoc, une fonctionnalité adaptée a ces différentes situations de communication.

Comme tout site web, I'actualisation réguliere de ces contenus (ajout de nouvelles publications, suppression des obsoletes)
vous permet de faire vivre votre portail, inciter a la consultation et ainsi fidéliser vos usagers.

De plus, la mosaique des articles, actualités, sélections thématiques ou autres sitothéques, a travers l'architecture de votre
portail (choix des espaces et des rubriques), va initier des parcours de navigation et développer les pratiques numériques
des éleves et des enseignants.
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https://vimeo.com/844511755

Partail DU CDI o Masdlection & Man comgpte

Larpo citd icelain

Elires = Equipe éducatim =

T —— CEET -
'y Cionoours de Bodufeos
\
9 L& concours décnuee

Biervenue sur l'espace du club lecture. e

Il s'adressa i tous les dléves du collége &t o= réunit s CD tous las mardis de 13 5 14h.

Ay programme ; critiques de livres, création de concours, préparation du prix inter-établissements, etc,

b o E  SRRE T

b Les coups de coeur du club lecture

Tu les as vus certes mais...

Dard be caden 3 13 dermaine “Découverte du Cand-club®™, T &t enlievy ket mbiguel gui ant mard 3
la natssance de F2 dans The Social Metwork, 1 a3 découvert une des premikres comédies musicales
avec West Sige story, Tu t'es indigné et tw as pleund sur La st de Schimdler .

Lors o chl lectune, un ches dhineed, Tombst par hasard aw CO4 sur le roman La iene o Sohiaater de
Thomas Keneally nous 3 soumits une question:

De plus, le portail e-sidoc vous permet de publier des contenus visibles uniquement pour les utilisateurs authentifiés.
Cette option permet de diffuser a un public restreint des travaux ou photos d'éleves que vous ne souhaitez pas voir diffuser

a tous sur le web pour des questions de droit.
Par exemple, dans le cadre de la venue d'un écrivain dans I'établissement, vous pouvez publier un reportage complet en
images (diaporama) de se venue et sa rencontre avec des éléves, un article présentant les travaux des éleves faits lors de

cette rencontre...

Dans ce cas, un bouton signale a I'usager qu'il doit s'authentifier pour accéder a ce contenu :

B

] n u 1 1
Le club Lecture du collége | ' w

Biemvenus sur Pespace du chub kectune
Il s'adresse 3 lows es Eives du collége el 5¢ réunit au GO tous les marndis de 13 & 14h

Al programme | critgues de ves, créalion de Condowrs, préparation du prix iner-tablissements, elc
ol - A - . " ¥ L

Pour consullér o conleny, vous devez vous aulbentifier )

Rencontre avec ...

En tant qu'administrateur, le contenu s'affiche précédé de ce symbole:
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@Renca ntre avec ... Moafier

Les dleves du Collége onl renconlid un sirfeain de Rératurs de jeunssss

Le conseil utile !

Dans |'optique d'une meilleure structuration de la communication, il est intéressant de créer des liens entre votre
portail e-sidoc et les autres espaces en ligne de votre établissement. Pour cela, e-sidoc vous donne la possibilité de
déclarer des liens vers le site web de I'établissement et les comptes CDI que vous gérez sur différents réseaux sociaux.
Aussi, pour donner un acces a e-sidoc depuis le site web de I'établissement par exemple, une série de logos est a
votre disposition dans la partie Annexes Les logos.

Pour aller plus loin dans l'utilsation du portail

{93 d.:cﬂ Consultez la collection des Petits docs d'e-sidoc qui propose des focus
synthétiques sur une fonctionnalité, des conseils pratiques ou des petites
astuces : http://bit-ly/3107A0Q

4.3. Sélections thématiques

Depuis Vos contenus, le menu Sélections thématiques se décline ainsi :
I Sélections thématiques
fm Vo= notices, vos recherches

M Sélection thématique

Groupe de seélections thématiques

@ Aide

Depuis ce menu, il est possible de :
e gérer les notices et recherches sauvegardées depuis l'interface usager,
e créer et gérer des sélections thématiques a partir de ces notices ou recherches,
e créer et gérer des groupes de sélections thématiques qui regroupent plusieurs sélections thématiques.

Les listes de gestion des menus Sélections thématiques et Groupe de sélections thématiques
La liste de gestion de Vos notices, vos recherches sera expliquée dans la partie 4.3.1. Vos notices, vos recherches.
Pour les sélections thématiques et les groupes de sélections thématiques, une liste de gestion est proposée, sous forme d'un

tableau a 5 colonnes.
Exemple pour les sélections thématiques :
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http://bit.ly/3l07AOQ

B Liste des sélections thematiques + Crier

d Titre Tags backoffice Associations Visible pour
0 ocom s
<0 cm B3 ==
L0 om s

Id

Est affiché ici le code d'identification de la sélection thématique. Lorsque I'on ajoute une sélection a un article, une actualité
ou un espace, ce code apparait dans la Description :

« Des documents pour approfondir le sujet :
o Une sélection pour le collége,
o Une sélection pour le lycée.

{Selection : 5653610}
{Selection : 5653612}

Titre
Est affiché ici le titre de la sélection thématique ou du groupe de sélections thématiques tel que vous I'avez saisi, ainsi que
la date et I'heure de création et de derniére modification.

Egalité filles/garcons - Pour aller plus loin cdté collége
Créé le 19/05 31234

e 12/07/2021 a 11:51

Tags backoffice

Sont affichés les tags que vous avez saisis pour identifier et retrouver plus facilement le contenu dans le Back office.

EeXposition

A ne pas confondre avec les Tags recherche usagers que vous pouvez indiquer dans chaque contenu et qui permettent
d'améliorer la recherche des contenus du CMS pour vos usagers.

Associations

Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).

+9 .9

Dans cette colonne, 2 symboles indiquent ces liens :

=

. : ce symbole indique si le contenu est publié (dans un espace, une rubrique) ou regroupé dans un autre
contenu (groupe de sélections thématiques).

En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des associations existantes dans votre portail.
Exemple pour une sélection thématique publiée dans une rubrique :
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Publié dans / Regroupe dans

E Le représentant des éléves

Si le chiffre indiqué est 0, ce contenu n'est publié dans aucune rubrique ou regroupé dans aucun contenu.

.;?

. : ce symbole indigque si le contenu est relié a d'autres contenus (par exemple des images).
En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des contenus associés.
Exemple pour un groupe de sélections thématiques auquel sont associées plusieurs sélections thématiques :

Contenus associes

s&lecticn du Prix Mangaws
rie Seinen
Mangawa

x Mangawa
0 categorie Shonen

Si le chiffre indiqué est 0, aucun contenu n'est associé a ce contenu.

Visible pour
Sous la forme d'un bouton est indiqué si le contenu est visible par tous (Public), uniguement pour les usagers qui se sont
authentifiés (Utilisateurs authentifiés) ou seulement par les administrateurs (Administrateurs).

@ Public | @ Administrateurs

Il est possible de modifier cette valeur en cliquant sur ce bouton directement depuis la liste puis en sélectionnant la valeur
souhaitée :

uthen

teurs authentifies

& Administrateurs

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de la fonction Visible pour, reportez-vous a la partie 3.2.3.L'interface
administrateur.

Rappel
Pour tout contenu ou groupe de contenus publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Les boutons d'action
La derniére colonne comporte les boutons Voir, Modifier et Supprimer, qui permettent d'agir sur les contenus de la liste :

Voir
Ce bouton permet d'afficher un apergu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Exemple pour un groupe de sélections thématiques :
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La sélection du Prix Mangawa 2020
‘oici |z sélection des mangas pour les 2 catégories du Prix Mangawa 2020,

Sélection du Prix Sélection du Prix

Al i e
TR Gt Gl Mangawa 2020 [EEN AT Mangawa 2020 [ ENE P A

SEINEN catégorie Seinen SHOLKG catégorie Shojo

Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Seinen

Journal d'une wie tranguille. 1 La lantermne de My 1

Modifier

Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition du contenu afin de procéder a :
* des associations de contenus ;
e des publications dans un espace et/ou une rubrique ;

Sélection du Prix
Mangawa 2020
catégorie Shonen

Decouvrez bes & mangas selectionnes dans la catégorie Seinen du Proc Mangawa 2020,

Magus of the library. 1

¢ la suppression d'une sélection thématique ou d'un groupe de sélections thématiques.

Lorsque vous vous connectez a partir de l'interface usager en tant qu'administrateur, en cliquant sur le bouton Modifier au
niveau de chaque contenu, vous avez aussi la possibilité d'accéder rapidement a la page Edition de la sélection thématique
ou du groupe de sélections thématiques afin d'apporter les modifications souhaitées sans passer par la liste de gestion.

v Des livres a découvrir Mader
Supprimer

Ce bouton permet de supprimer un contenu depuis la liste, sans avoir a l'ouvrir.

En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous sir de vouloir supprimer le contenu

Des livres a découvrir’ 7

¢ Si vous cliquez sur Oui, le contenu est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Le tigre des neiges. 1

B
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Attention !

Vous ne pouvez supprimer un groupe de sélections thématiques que si, au préalable, vous I'avez vidé de ses sélections
thématiques associées.

Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

Les options d'affichage des listes
Par défaut, cette liste présente les contenus, du plus récemment ajouté ou modifié au plus ancien.
Un certain nombre d'options d'affichage sont disponibles :

¢ en haut de la page :

Afficher | 10 v | eléments Rechercher

¢ dans les en-tétes de colonnes :

Titre Tag Associations Visible pour

* en bas de la page :

Affichage de 'élément 1 & 10 sur 11 éléments n 2 Suivant

Le nombre d'éléments a afficher
Il est possible de modifier |'affichage d'une liste en choisissant le nombre d'éléments a afficher :

Afficher | 10 w | 2léments
23
50

La recherche de contenu

En haut de page, la case "echercher permet d'effectuer une recherche sur la totalité des mots,
des tags et des chiffres affichés dans les colonnes de chaque liste de gestion (sauf la colonne Associations).
Pour en savoir plus sur les possibilités de recherche dans les listes de gestion, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans

vos contenus.

Le classement des éléments
Il est possible d'afficher les éléments de la liste selon un ordre croissant ou décroissant, en cliquant sur les deux fleches
présentes dans les en-tétes de plusieurs colonnes :

Titre

Pour les tags, il est possible de classer les contenus par ordre alphabétique du premier tag présent dans la colonne.

La navigation dans les listes
En bas de page, est indiqué le nombre d'éléments affichés (avec l'indication du nombre total d'éléments existants) :

Affichage de l'élément 1 a2 10 sur 27 éléments

Il est possible de naviguer entre les pages de résultats :
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2 3  Suivant

La réinitialisation des filtres
Que vous ayez modifié le nombre d'éléments a afficher ou le classement, que vous ayez effectué une recherche, I'affichage

de la liste conserve les filtres d'affichage et de recherche, méme si vous quittez le menu.

Y C e . . . Réinitialiser les filires X o , .
Pour revenir a I'état initial, il suffit de cliquer sur le bouton qui apparait dés qu'un changement est effectué

en affichage.
Ces options ne sont par contre pas conservées une fois déconnecté de votre portail.

Rappel
Vous pouvez compléter un espace, une actualité, un article par une ou des sélections thématiques.
Pour savoir comment procéder, reportez-vous a la partie L'ajout de contenus supplémentaires en annexes (qui

s'appuie sur I'exemple de I'ajout d'une sélection thématique dans une actualité).

4.3.1. Vos notices, vos recherches

Le sous-menu Vos notices, vos recherches liste toutes les sélections de notices et les recherches que vous avez enregistrées
depuis l'interface usager du portail.
Pour en savoir plus sur comment effectuer et enregistrer :

¢ une recherche, reportez-vous a la partie 2.5.1. Exploiter la recherche;

* une sélection, reportez-vous a la partie 2.5.2. Exploiter les résultats.

Le conseil utile !

Le choix de faire une sélection de notices ou d'enregistrer une recherche est a faire en fonction de I'objectif
poursuivi. Pour mettre en valeur les coups de coeur du club lecture par exemple, vous ferez une sélection, tandis
que pour communiquer sur les nouveautés du fonds documentaires du CDI, I'enregistrement d'une recherche sera
plus adaptée.

La liste de gestion de Vos notices, vos recherches
La liste de gestion de Vos notices, vos recherches est proposée, sous forme d'un tableau a 4 colonnes :

o Liste des sélections de notices et des recherches enregistrées

©
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Titre
Est affiché ici le titre de la sélection de notices ou de la recherche sauvegardée tel que vous l'avez saisi, ainsi que la date et
I'heure de création et de derniére modification.

Type
Il est précisé s'il s'agit d'une recherche sauvegardée ou d'une sélection de notices.

Sélections thématiques

Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).
Dans le cas des sélections et recherches sauvegardées, seul est présent le symbole suivant :

!I!ﬂ

Il indique si le contenu (sélection de notices ou recherche enregistrée) est associé a une ou plusieurs sélection(s)
thématique(s).
En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des associations existantes dans votre portail:

Selection thematique
associee

I Seélection du Prix Goncourt
lyceens

Si le chiffre indiqué est 0, ce contenu n'est associé a aucune sélection thématique.

Les boutons d'action
La derniére colonne comporte les boutons Voir et Modifier, qui permettent d'agir sur les contenus de la liste :

Voir
Ce bouton permet d'afficher votre sélection de notices ou votre recherche sauvegardée depuis l'interface usager :
Exemple pour une sélection de notices :
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Prix Goncourt |_‘|I"[:é'Er|S & Imprimer | @ Envoyer X Exporter

Affiner la recherche par - 14 résultats trouvés = Classer par: Pertinence - H = om =
Fictions - Documentaires -
. ' 1114
Fiction {13} Avant que j'oublie : roman
Documentaire {1} Annc
Pauly Anne Pauby
Aot e Timaldie
Type de document - ’ Publié en 2013 par Verdier
Livres {14}

A la mort de son pére, unijambisie alcoolique et poste sensible, la naratrice
doit wider la maizon familisle de Camiéres-sous-Foissy. Ce capharnaim
Auteurs M devient un résesu de signes et de SOUVEN...

Amigorena, Santizgo Horacio

Appanzh, Natha

Barberis, Dominigu

Coatalem, Jean-Luc (1)
Dalembert, Lovis-Philippe (1) °Lmﬂsu'le document m Ajouter 3 L3 sglection
© Flus

Diates de publication -

19 (14) e LES ChOSES humaines

ra
=

Karine Tuil
Publié en 2015 par Gallimard

Modifier
Ce bouton permet d'ouvrir le cadre Edition d'une sélection ou d'une recherche.
Exemple d'une sélection de notices concernant le Prix Goncourt lycéens :

& Edition dune sélection ou dune recherche

Titre = Prixx Gonoourt hyodens

Description Sélection du Prix Goncourt hycéens

Fermer

%y}

ction du Prix Gonoourt hycéens g

Vous pouvez alors effectuer certaines modifications a votre sélection de notices ou votre recherche enregistrée.

Edition de Vos notices, vos recherches
Depuis le cadre Edition d'une sélection ou d'une recherche, plusieurs actions sont possibles.

Titre
Il est possible de modifier le titre initialement donné a I'enregistrement de la sélection de notices ou de la recherche.

Ce champ est obligatoire et ne peut étre vide.

Pour notre exemple, cela donne :
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Titre * Prix Goncourt lycéens 2020

Description
Vous pouvez ajouter ou modifier la description initialement saisie.

Pour notre exemple, cela donne :

Description Sélection des livres pour le Prix Goncourt lycéens 2020

Le bouton Modification du contenu de la sélection
Si vous cliquez sur le bouton Modification du contenu de la sélection d'une sélection ou d'une recherche, une nouvelle page

de votre navigateur internet s'ouvre sur la page Mes sélections ou Mes recherches dans Mon compte.
Vous pouvez modifier depuis Mon compte le contenu des sélections de notices ou des recherche enregistrées.
La sélection ou la recherche que vous souhaitez modifier apparait en jaune.

Pour notre exemple, cela donne :

Mon compte

Mes préts et Mes sélections Mes recherches Mes avis

reservations 28 1 6 5
0

= Date “ Titre Supprimerla sélection
18-11-2019  Allemagne - Le mur de berlin @ Modifier | % Afficher [
16:49 Sélection sur le mur de Beriin

Nombre de notice(s). 3
16-11-2019  Atlas de géographie (@ Modifier | 9% Afficher
16:50 Sélection d'Atlas pour le projet degéographie Cette sélection ne peut pas étre sUpprimee

Nombre de notice(s): 6

19-11-2019  Prix Goncourt lycéens 2020 @ Modifier = % Afficher
1222 Sélection des livres pour le Prix Goncourt lycéens 2020

Nombre de notice(s): 14

Cette sélection ne peut pas étre sUpprmes

Rappel

La mention Cette sélection ne peut pas étre supprimée vous indique que la sélection ou la recherche est associée a
une sélection thématique. Si vous voulez la supprimer, il vous faudra, au préalable, supprimer la sélection thématique
associée pour pouvoir ensuite supprimer cette recherche ou sélection.

Pour cela, cliquez sur le bouton Modifier de votre sélection.
Celle-ci s'ouvre en interface usager et vous pouvez alors effectuer vos modifications.
Pour en savoir plus sur la modification :
¢ d'une sélection, reportez-vous a la partie 2.2.4. Mes sélections du compte usager.

© Réseau Canopé 2024 09/2024 13



¢ d'une recherche, reportez-vous a la partie 2.2.5. Mes recherches du compte usager

Le cadre Sélections thématiques associées
Ce cadre liste les sélections thématiques auxquelles est associée votre sélection de notices ou votre recherche enregistrée.

Pour notre exemple, cela donne :

Le crayon a droite de chaque sélection thématique vous permet d'éditer le contenu de celle-ci et de le modifier si vous le
souhaitez.

Si votre sélection de notices ou votre recherche enregistrée n'est associée a aucune sélection thématique, ce cadre sera vide :

Sélections thématiques associées

Aucun élément associé

Pour notre exemple, cela donne :

Sélections thématigues associées

M Sélection du Prix Goncourt lycéens 4

Enregistrement des modifications d'une sélection ou d'une recherche
Pour toute modification, le bouton Enregistrer vient s'ajouter en bas du cadre Edition d'une sélection ou d'une recherche :

f Edition dune sélection ou d'une recherche
Titre * Pric Goncourt hycéens 2020

our bz Pric Goncourt hroéens 2020

m
m
7]
%]

]
=1
m
in
I
n
=]
[+]

Description

Si vous ne souhaitez pas enregistrer vos modifications, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

@ La modification a réussi
Le panier a &été modifié

* Vous revenez sur la page Liste des sélections de notices et des recherches enregistrées.

4.3.2. Sélection thématique

P | 8 pour créer une sélection thématique
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https://vimeo.com/843163737

Si vous avez besoin de plus d'informations sur les champs communs a tous les contenus,
n'hésitez pas a visionner cette vidéo qui leur est consacrée :
https://vimeo.com/842760093

Une sélection thématique permet de mettre en valeur un segment du fonds documentaire.
Par exemple, elle permet :
¢ de présenter les nouveautés du CDI,
¢ de mettre en valeur les coups de coeur du professeur documentaliste, du club lecture...,
¢ de mettre en avant les avis de |'établissement (produits dans le cadre d'un club lecture par exemple),
¢ de présenter des ressources en fonction d'une thématique travaillée par un niveau, une classe, une discipline, un
projet...

Pour réaliser une sélection thématique, il est possible d'enregistrer une recherche ou de faire une sélection de notices.
Ce choix dépend de I'objectif poursuivi : soit vous souhaitez présenter un ensemble fini de ressources (sélection), soit vous

souhaitez présenter des ressources de maniére renouvelée, avec une réactualisation au fil des acquisitions dans le fonds
documentaire (recherche).

Une sélection thématique peut étre présentée selon différents modes d'affichage (carrousel, liste, bloc, mosaique, mur).

Exemple d'une sélection thématique en mode d'affichage mur sur le portail, coté usager :
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- Les nouveautés du CDI

Daminlque
caroor

CULTURE

3

A toute
vitesse!

4 HYGIENE
ALIMENTAIRE

= mardeir renR AL

Les sélections thématiques livrées par défaut

3 sélections thématiques sont livrées avec le portail.

A l'aide d'une équation spécifique a chacune d'elles, elles permettent d'afficher, pour les livres et les revues, les derniéres
notices saisies dans la base.

Les 3 sélections sont publiées sous forme de carrousel dans I'espace Eléves et uniquement les deux premiéres dans I'espace
Equipe Educative.

Une autre équation de recherche est proposée permettant de créer une sélection qui présente les dernieres nouveautés
issues de CanoTech.

Les 3 sélections thématiques publiées sont :
Des livres a découvrir :
¢ Pour la constituer, I'équation lancée sur les notices générales de votre base est la suivante :

Support = Livre
¢ Les notices trouvées doivent disposer obligatoirement d’une imagette de couverture dans la base Electre. Elles sont
présentées en fonction de la date de parution du livre, de la plus récente a la plus ancienne (en cas de date similaire,
c'est la date de saisie qui sera prise en compte).
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Des revues a découvrir :

 Pour la constituer, I'équation lancée sur les notices générales de votre base est la suivante :

Support = Périodique
¢ Les notices trouvées doivent disposer obligatoirement d’une imagette de couverture. Cette derniere est fournie
par le prestataire avec lequel Canopé Solutions Documentaires a signé un contrat. L'affichage se fait en fonction de
la date de parution des différents numéros de périodiques, de la plus récente a la plus ancienne.

- Des revues & découvrir a

ConsuRa S demetnes tEvUES

L& Wlawdi P
g Wlamd o
————
: g
< B 4y
L Wil a7 308G Tédtrama m 3811 M. L& magazne fi Mande n* 333 Li: Wiofade 720064

Des sites internet a découvrir :

¢ Une sélection d'une dizaine de notices issues des Mémodocnet correspondant a votre type d'établissement et a
la thématique du mois s'affiche.

¢ Vous pouvez retrouver cette derniere a partir du bloc Informations éditoriales du tableau de bord.
Pour en savoir plus sur le tableau de bord du mode administrateur, reportez-vous a la partie 3.1. Le tableau de bord.

Une sélection pour apprendre ou en savoir plus sur :
.
. 2 R
Paray >

Pourguoi des fleurs sortent en Pourguoi certains animaux L'écurevil fait ses réserves ! Comment la neige se forme-t
plein hiver ? hibernent ? elle?

Exemple février 2023 : L'hiver pour le collége

Une sélection pour apprendre ou en savoir plus sur:

e DECRYPTAG!
QBJECTIFS
DE DEVELOPPEMENT
Développement durable Objectifs de développement Techno : vers |a sobriété L'économie circulaire
durable numérique ? constitue-t-elle une solution

viable face au défi environn...

Exemple février 2023 : Le dévelopement durable pour le lycée
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Rappel
Pour faire apparaitre les notices de sites internet que vous avez cataloguées dans votre base documentaire BCDI,
vous devez créer vous-méme une sélection thématique a partir d'une recherche qui permet de les retrouver.

Les derniéres vidéos de formation CanoTech :
Il s'agit de courtes vidéos (Interviews d’experts, témoignages d’enseignants, reportages en établissement) permettant de
découvrir ou d’approfondir un sujet pédagogique précis.

Cette équation permet de mettre en valeur une partie du fonds Canotech livré avec e-sidoc
¢ L'équation lancée est la suivante :
Sources = Canotech ET Date de publication= Depuis3 mois
¢ Si vous souhaitez utliser cette équation, il vous faudra créer la sélection thématique comme expliqué au chapitre
suivant.

4.3.2.1. Création d'une sélection thématique

Pour créer une sélection thématique, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Sélection
thématique.
Puis cliquez sur le bouton Créer :

B Liste des sélections thématiques

ar | 10 e | ElEME echercher

Titre Tags backoffice Associations Visible pour

Le cadre Création d'une sélection thématique s'ouvre :
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M Création d'une sélection thématigue

Titre *

Visible pour

) & Utilisateurs authentifiés

O @ Administrateurs

Image

Mes sélections et mes recherches
sauvegardeées *

Hombre de notices 10

Uniquermant les notices disposant
d'une image

Afficher les notices de maniére
aléatoaire

Mettre en avant les avis de
I'etablissement

Mode datfichage

o o o] ® o o]
Carrousel Mur Liste Bloc Mesaigue Meosaique
sans
résumé
Description [5) Source m E & L N OmEO0S B L
- vy W E & # B [FAjculerone sdlection B8l Ajouter un diaporama

1)
Tags recherche usagers

i7)
Tags backoffice administration

Nous prendrons I'exemple de la création d'une sélection thématique concernant les mangas sélectionnés dans la catégorie

Seinen du Prix Mangawa 2020.

Titre
Donnez un titre a la sélection thématique.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :
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Titre * Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Seinen

Visible pour
Cette option permet de paramétrer la visibilité de la sélection thématique.

Visible pour @ @ Public
O & Utilisateurs authentifiés
O & Administrateurs
¢ Avec |'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dés son
enregistrement.
* Avec |'option Utilisateurs authentifiés : |la publication n'est visible que si I'usager s'est authentifié au préalable.
* Avec I'option Administrateurs : la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface

usager.
Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

e son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image
Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma

bibliotheque.
Pour en savoir plus sur l'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Le conseil utile !
Insérez une image dans une sélection thématique vous permet de la voir s'afficher dans I'onglet correspondant dans

un groupe de sélections thématiques :

v La sélection du Prix Mangawa 2020

Woici la s€lection des mangas pour les 3 catégories du Prix Mangaws 2020

ot Sélection du Prix s Sélection du Prix
Tl G T Mangawa 2020 et e, Mangawa 2020
SHoe catégorie Shojo SHONEN categorie Shonen

Pour notre exemple, cela donne :

Image ¢ x‘
AN GA

SEINE

Mes sélections et recherches sauvegardées
Un menu déroulant vous propose la liste de toutes les sélections de notices et recherches préalablement enregistrées depuis

votre compte :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 20



P

Les eéquations par defaut

Die Iz presse & decouvric

Les Qe

Vos sélections de notices sauvegardees
Allzmagne : Le mur de barlin
Atlzs de geographie
Banksy

Priz Goncourt hyoé

Priz Man 2020 Shojo

2020 Shomen

Sciences

W

Cliquez sur la sélection de notices ou la recherche voulue afin de la sélectionner.

Pour notre exemple, cela donne :

Mes selections et mes Prix Mangawa 2020 Seinen
recherches sauvegardées *

Rappel

Le menu déroulant vous propose d'abord les 3 équations par défaut livrées avec le portail portant sur les périodiques,
les livres et les sites internet.

L'équation Les derniers avis vous permet de créer une sélection thématique présentant les derniéres notices avec
avis modérés, issus de votre établissement. Lors de sa création, vous choisissez le nombre de notices a afficher.
Tant que la fonctionnalité n'aura pas été activée et qu'aucun avis n'aura été proposé et validé, cette sélection
thématique méme publiée dans un espace ou une rubrique ne sera visible que par I'administrateur et se présentera
ainsi :

w Les derniers avis de lecture du collége

Avxun docurmend e comespcad b oalie stieclion

Pour en savoir plus sur comment effectuer et enregistrer :
¢ une recherche, reportez-vous a la partie 2.5.1. Exploiter la recherche;

* une sélection, reportez-vous a la partie 2.5.2. Exploiter les résultats.

Nombre de notices

Ce champ permet de choisir le nombre maximum de notices que vous souhaitez voir apparaitre au niveau de I'affichage de
la sélection, en interface usager.

Au-dela du nombre choisi, un bouton Voir plus de résultats permet d'ouvrir la sélection dans son intégralité en résultats de
recherche.

Ce champ est a 10 notices par défaut et peut aller jusqu'a 50 notices maximum, quel que soit le mode d'affichage sélectionné.

Pour notre exemple, comme la catégorie Seinen ne compte que 5 notices, le champ n'est pas modifié :
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Nombre de notices 10 =

Uniguement les notices disposant d'une image
En cochant cette option, vous choisissez de n'afficher, dans votre sélection thématique, que les notices disposant d'une image.
Par défaut, elle n'est pas activée.

Pour notre exemple, cette option est activée a l'aide du curseur :

Uniquement les notices
disposant d'une image

Afficher les notices de maniéere aléatoire
Cette option permet d'afficher les notices selon un ordre aléatoire.
Par défaut, elle n'est pas activée.

Pour notre exemple, cette option est activée :

Afficher les notices de
maniére aléatoire

Mettre en avant les avis

Cette option permet de n'afficher que les notices avec au moins un avis rédigé au sein de votre établissement.
Les notices sans avis ou avec des avis issus d'autres établissement ne seront donc pas affichées.

Par défaut, I'option n'est pas activée.

Attention !
Cette option n'est pas activable :

¢ avec les recherches sauvegardées,

¢ avec les modes d'affichage carrousel, mur et mosaique sans résumé.
Cette option est activée automatiquement lorsque vous choisissez d'afficher I'équation par défaut Les derniers avis.
C'est donc, dans ce cas, a partir d'une recherche et non d'une sélection, que s'effectuera I'affichage des notices avec
avis.

Si vous activez cette option, le résumé est alors remplacé par le dernier avis ajouté et approuvé pour ce document.
Exemple de I'option Mettre en avant les avis pour |'affichage liste :

Shino ne sait pas dire son nom

-

% L'avis d'uni lecteur

* Bowgez aang Himfers capfiveet de o mangd, of
fendreesr gmour o valeors s mdlemd dver
o délcafesse Suves fhstoine foochime de Shing, o)

faced. "
o

Plug d'wfarmaticn

En cliquant sur le bouton :
e L'avis d'un lecteur, |a notice compléte s'ouvre avec I'affichage des avis émis pour ce document.
* Voir I'avis complet, |'intégralité de I'avis s'affiche.
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Shino ne sait pas dire son nom

o

# L'avis d'un lecteur :

e,
" Plongez dans fomivers captivant de ce manga, ol
tendresse, amowr et valeurs se mélent aver

dilicatesse. Swvez Mhistoine tovchante de Shing, g
face d un handicag, chodsit de s'@chapoer, mais dont a
rercontre avec Kayo va tout bovleverser, Leor amitid,

qu débute de manidre inkabitvelle, dvolve en une
relation emprente de dovceor et de lenveillinge,
Mg i fin om pew pricipitde, g a mon goot adche
en partie fe manga. Je le consenle povr cevx gur ament
les tvres pas troo longs. ™~

& Réduine

Plus d'information

Attention !

Si vous cochez cette option, toutes les options avec curseur seront décochées et verrouillées, a savoir :
Uniquement les notices disposant d'une image, Afficher les notices de maniére aléatoire et Affichage complet de
la notice.

Pour notre exemple, comme le mode d'affichage choisi est carrousel, le champ est automatiquement verrouillé et un message
en rouge s'affiche :

Mettre en avant les P & Lamise en avant des avis n'est pas possible pour cette sélection
avis ou ce mode d'affichage.

Mode d'affichage

6 modes d'affichage sont proposés.
Par défaut, le mode d'affichage est bloc.

‘ Pour découvrir les différentes possibilités d'affichage, consultez le numéro des
Petits docs d'e-sidoc qui les présente :
http://bit-ly/3 YukX VI

e s
Ltsﬁ“ﬁ“mﬂ E'&J(

Pour notre exemple, cela donne :

Carrousel

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre sélection thématique.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :
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Description [6] Source B B B = mLOHE=0®

B I IL/| = := |y W=

Découvrez les 5 mangas sélectionnés dans la catégorie Seinen du Prix
Mangawa 2020.

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d’'améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Pour notre exemple cela donne :

Tags recherche usagers (1)

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre sélection thématique afin de la retrouver plus facilement dans le
Back office.

Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

Tags backoffice administration (2)

Enregistrement de la sélection thématique
Pour notre exemple, le cadre Création d'une sélection thématique se présente désormais ainsi :
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B Création dune sélection thématique

Titre =

Visible pour

Image

Permalien

Mes sélections et mes
recherches sauvegardees *

Nombre de notices

Unigquement les notices
disposant d’'une image

Afficher les notices de maniére
aleatoire

Mettre en avant les avis de Metablissement

Mode daftichage

Description

Tags recherche usagers (1)

Tags backoffice administration (2)

* charmps obligalokes

8} Lz s ok

Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Ssinen

@ Public
O B Rilisateurs authentdiés

OB Adminsiraleurs

W 3
ANGAT
SEINE

hitps ORRI0TEF 5 Ko Inshaisead ian-du-pric-mangawa- 20 20-c alegorie-senen

Prix Mangaws 2020 Ssinen

P & Lameseen avan des avs rest pas possBi pOUr cofie sHEClion ou ce made daflchage

® o Q Q O

Carrousel Mur Liste Bloo Maosaique
| source E @ @ - - "R ¢
= = E |t B |=|E = E

Q
Mosaigue
sans
résume
B I

Cgcouvrez les § mangas s2lectionnés dans la catsgorie Ssinen du Pric Mangaws 2020

body p

ar

[ smoe = T concoues ]

ﬁII“"HI m

05 Saisis 0 permettent dameborer la recherche proposse & vos usagers

2} Los mots ciés salsis id vous permettent de: Faclement nelrowver vos contenus dans voine intertacn &administrabon

Si vous ne souhaitez pas enregistrer la sélection thématique, cliquez sur Annuler.

Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

© L'ajout a réussi

La sélection thématique est bien créée,
vous pouvez désormais la publier dans vos

pages
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¢ Le cadre n'est plus des lors intitulé Création d'une sélection thématique mais Edition d'une sélection thématique.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre Selechon du § AN 1 I & JEr
ble pour ®a
] .'z;.
& A
Imag - £
SEINE
Permalien hittps o007 EF esldoc frfsiterselaction-du-pri-mangawa-2020-categone-seinen

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a I'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'accés, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des sélections thématiques, puis copier-coller I'URL de la
zone d'adresse.

L'édition d'une sélection thématique est abordée dans la partie suivante.

4.3.2.2. Edition d'une sélection thématique

Aprés I'enregistrement de la sélection thématique, le cadre n'est plus intitulé Création d'une sélection thématique mais
Edition d'une sélection thématique.

Pour notre exemple, cela donne :
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G Edition d'une sélection thématiq@

Titre =

Visible pour

Image

Permalien

Mes sélections et mes
recherches sauvegardees *

Nombre de notices

Unigquement les notices
disposant d’'une image

Afficher les notices de maniére
aleatoire

Meitre en avant les avis os Netabiessement

Mode datfichage

Description

Tags recherche usagers (1)

Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Ssinen

@ Public
O W \miisateurs authentdiés

-~y ey
OB Adminsiraleurs

W 3
PN aE A
SEINE

hitps EI0TEF eskoc Triskaiselaction-du-pric-mangawa-2020-calegonie-seinen

Pric Mangawa 2020 Seinen

10

1‘ & LA misE on avan! 9is 8vs Nes] Das posSDe DOUr CeTe SHechion ou oo mode Taffichage

0] =] =] Q o ]
Carroused Mur Liste Bloo Mosaique Miosaigue
sans
resume
| Source | E ¥ & | = mEmE=0% B I T

€9 It [=]=

Decouvrez les § mangss selectionnés dans la catégorie Seinen du Pric Mangaws 2020

By

Tags backetfice administratian (2] |  Manga x| Concours x |

* champs oblgalores

Anrupler

(n Lis mols cés saisis g permetbent Faméloner la recheiche pioposte 3 vos usagers

(21 Los mots ciés saists id vous permethent de fadlement relreever vos conlenus dans voine intertace ¢ administration

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Est publié dans

Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition :
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Est publié dans

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :

e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

o+ Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues
Dles images et des vidéos

La sélection thématique est maintenant publiée dans I'espace Eléves :
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v Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Seinen

¥ Decouvrez les § mangas sélectionnés dans s catégorie Seinen du Pric Mangaws 2020,

%

La lanterne de Myx. 1 Magus of the library. 1 Le tigre des neiges. 1 Le vieil b
Le vieil ha
plus

< >

Le cadre Est regroupé dans
Ce cadre se situe en bas de la page d'édition.

Est regroupé dans

Le Prix Goncourt lycéens
Sélection du Prix Mangawa 2020
Les nouveautés au CDI

ERERC|

Rappel

Si votre portail ne contient aucun groupe de sélections thématiques, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera pas.

Il reprend les groupes de sélections thématiques existants.
Vous pouvez alors associer votre sélection thématique a un ou plusieurs groupes de sélections thématiques en cliquant sur
les petits curseurs qui les précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que I'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :

¢ un message vous confirme que I'association entre les contenus a été supprimée.

Pour notre exemple, cela donne :
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Est regroupé dans

HE Le prix Goncourt Lycéens

—

E Les nouveautés du CDI

==
B—z

5 La sélection du Prix Mangawa 2020

—

Le cadre Est ajouté dans
Ce cadre apparait si la sélection thématique a été ajoutée a un article, une actualité ou un espace :

Est ajoute dans

2 Découvrez les sélections du Prix Mangawa 2020 #

Pour en savoir plus sur l'ajout d'une sélection a un contenu ou un espace, reportez-vous a la partie L'ajout de contenus

supplémentaires dans la partie Annexes.

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement une sélection thématique :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous sir de vouloir supprimer le contenu
Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Seinen’ 7

¢ Sivous cliquez sur Oui, la sélection thématique est supprimée et un message vous le confirme.
¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !

Sivous avez inséré une sélection thématique dans un article, une actualité ou un espace, il vous faudra, au préalable,
la dissocier du contenu ou elle a été ajoutée. Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres
contenus.

4.3.3. Groupe de sélections thématiques

Comme dit précédemment, une sélection thématique permet de mettre en valeur un segment du fonds documentaire.
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Il est possible de proposer un groupe de sélections thématiques, afin de rassembler plusieurs sélections, par exemple :
* pour une méme discipline, en déclinant différents sujets d'étude abordés dans celle-ci,
¢ pour un théme général, en proposant un panel de sélections thématiques dont chacune est centrée sur un point
précis,
* pour un méme projet, avec différentes sélections selon les axes de celui-ci,

Il peut étre intéressant de décliner une sélection thématique portant sur un méme théme en fonction :
¢ de la nature des documents (roman, BD, documentaire, encyclopédique),
e du support (livre, presse, site web...),

Exemple d'un groupe de sélections thématiques et de son affichage sur le portail, coté usager :

v La sélection du Prix Mangawa 2020

iz la sdlection des mangas pour les 3 catégornies du Prix Mangawa 2020,

S&lection du Prox Pt Salection du Prix
Mangawa 2020 LR RN Mangawa 2020
categonie Shojo SHONES catagorie Shonen

Lournal d'une vie tranguille. 1 La lanterne de Nyx. 1 Magus of the library. 1 Le tigre des neiges. 1

4.3.3.1. Création d'un groupe de sélections thématiques

Pour créer un groupe de sélections thématiques, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Groupe
de sélections thématiques.

Puis cliquez sur le bouton Créer :

IE Liste des groupes de sélections thématigues m

Titre Tags backoffice Associations | Visible pour
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Le cadre Création d'un groupe de sélections thématiques s'ouvre :

&l Création d'un groupe de sélections thématiques

Titre *

Visible pour @ @ Public
O W utlisateurs authentifiés
O & Administrateurs

Image

Description B Source @ B @ = MNogE=-0% B I L

= = |9 B2 =2 = = | [3)ajouter une sitection | Bl Ajouter un diaporama

Tags recharche Usagers “I

rd
Tags backoffice administration "

Fermer

* champs obligalores
11} Les mots clés saisis id permeBent d'améliones | recherche proposee & vos ESBgers

2) L moks clés saisis id vous permettent de alament relrouver was conlenus dans valng inleface dadminisiation

Nous prendrons I'exemple de la création d'un groupe de sélections thématiques sur les mangas sélectionnés dans les trois

catégories du Prix Mangawa 2020.
Au préalable, vous avez créé les sélections thématiques suivantes :

W Liste des sélections thématiques m
Afficher | 10 " |a'|érrart5 Rechercher : |
Titre Tag Associations Visible pour

Sélection du Proc Mangawa

e iy [ = vor ) £ veane
ngawa, 2020, Seinen - Modier Supprimer
Crest e 2BV & 1237 HlaAoainit h m s & Supp

Sélection du Prix Mangawa
2020 catégorie Shojo

o O
e e S —
Crés le ZRMV2019 3 1257 Mangaua,2020.Shape LARE @ Puic | m B, ® S

Selzction du Prix Mangawa

2020 catégorie Shonen Mangawa, 202 o 9 » :
negawa, 2020, Shonen ki Madiner Supprimer
Crae b2 28102019 8 1238 Shdmohme “h m , & Sup

Modie e 20012020 3 1343

Titre
Donnez un titre au groupe de sélections thématiques.

© Réseau Canopé 2024 09/2024 32



Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * La sélection du Prixx Mangawa 2020

Visible pour
Cette option permet de paramétrer la visibilité du groupe de sélections thématiques.

Visible pour @ @ Public

(O 4 Utilisateurs authentifiés

(T
(T

7]

O & Administrateur
¢ Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dés son
enregistrement.

* Avec |'option Utilisateurs authentifiés : |la publication n'est visible que si I'usager s'est authentifié au préalable.
* Avec l'option Administrateurs : la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliotheque.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre groupe de sélections thématiques.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :

B & @& e mm=0 B I I

& | 99 | |8 Source

Vioici la sélection des mangas pour les 3 catégories du Prix Mangawa 2020.

Tags recherche usagers
Les mots clés saisis ici permettent d’'améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |le tag est créé (il est entouré de bleu).

© Réseau Canopé 2024 09/2024 33



Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Pour notre exemple cela donne :

Tags recherche usagers (1)

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre groupe de sélections afin de le retrouver plus facilement dans le
Back office.

Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caractéres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniqguement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

Tags backoffice administration (2)

Enregistrement du groupe de sélections thématiques
Pour notre exemple, le cadre Création d'un groupe de sélections thématiques se présente désormais ainsi :
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& Création d'un groupe de selections thematiques

Titre " La séleclion du Prix Mangawa 2020
Visible pour i @ Public
O & WMilisateurs authentifiés
O & Administrateurs
Image
Permalien hilps aSa00 T SF esidoc. Insitea-selecion-du-pric-managawa-2020
Description [& Source @ IE (B - " Dm=q®% B I L
= = (v & E X2 A H

Voici la sélection des mangas pour les I catégones du Pric Mangawa 2020

Tags recherche usagers )

Tags backoffice administration
(2

* champs obligatores

1 Les mots clés saisis id p

3
“4 Leg mobs ded 93310 0 vous

Si vous ne souhaitez pas enregistrer le groupe de sélections thématiques, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

@ L'ajout a réussi

Le groupe de sélections thématigues est
bien créé, vous pouvez désormais le
publier dans vos pages

¢ Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'un groupe de sélections thématiques mais Edition d'un groupe de
sélections thématiques.

Pour notre exemple, cela donne :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 35



{ Edition d'un groupe de sélections thematiques

Titre * La séection du Prix Mangawa 2020
Visible pour @ Fu
ﬁ' I
& Ad
Image
Permalien hilps aga00 7 SF esidoc Tnsitea-selection-du-pric-managawa-2020

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a l'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'acces, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des groupes de sélections thématiques, puis copier-coller
I'URL de la zone d'adresse.

L'édition d'un groupe de sélections thématiques est abordée dans la partie suivante.

4.3.3.2. Edition d'un groupe de sélections thématiques

Apreés I'enregistrement du groupe de sélections thématiques, le cadre n'est plus intitulé Création d'un groupe de sélections
thématiques mais Edition d'un groupe de sélections thématiques.

Pour notre exemple, cela donne :
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ol Edition d'un groupe de sélections them aiiques]

Titre " La séleclion du Prix Mangawa 2020
Visible pour & Q@ Public
) @ Utilisateurs a fifiés
O Admin
Image
Permalien hilps 09007 EF esidoc. nisitela-selec ton-du-prix-managawa-2020
Description [3) Scwrce M @ E| -~ L ™  ZBm=0&® B I L
= = El ¥ kX A N

oici la sélection des mangas pour les 3 catdgonies du Prix Mangawa 2020

body p

Tags recherche usagers (1 | il e

Tags backoffice administration m m

(2)

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Contenus associés
Ce cadre se situe dans le bas de la page d'édition.

Contenus associés

Il vous permet de choisir les sélections thématiques a associer.

Pour les trouver :
¢ Cliquez dans le champ puis appuyez sur la barre Espace.
Cela vous permet d'afficher la liste des titres des sélections thématiques déja enregistrées et affichées sous la forme:
Titre [Tag backoffice administration] {type de contenuy}.
* Tapez les premiéres lettres d'un mot. Cela vous permet de trouver un contenu précis : la recherche s'effectue sur
le Titre et sur le(s) tag(s) backoffice administration.
e Cliquez sur le titre souhaité : un message apparait vous confirmant que I'association a été effectuée.
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Vous pouvez capturer plusieurs sélections thématiques en les sélectionnant les unes apres les autres dans la liste ou relancer
une recherche si nécessaire et continuer votre sélection.
Les titres déja associés ne vous seront pas proposés de nouveau.

Quand votre sélection est terminée, cliquez sur la croix en bout de ligne :

Contenus associés

ofl X

L'ensemble des sélections thématiques associées a votre groupe est affiché.
Pour notre exemple, cela donne :

Contenus associés

B SELECTION s

. Sélection du Prix Mangawa 2020 catégorie Seinen

F x

B SELECTION & X

Selection du Prix Mangawa 2020 catégorie Shonen

Une fois l'association créée, vous pouvez, si besoin est :
¢ en cliquant sur le crayon, ouvrir la page qui permet de modifier la sélection thématique que vous venez d'ajouter,
* en cliquant sur la croix, supprimer I'association (en cas d'erreur par exemple).

Lorsque vous avez effectué tous les regroupements souhaités, vous avez la possibilité de modifier I'ordre d'affichage, par un
glisser/déposer.

Un pop-up de ce type reprenant le titre, le type de contenu et les tags apparait au survol pour vous aider a effectuer
I'ordonnancement :

election du Prix Mangawa
atégorie

Tags: Mangaw

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition.

Est publié dans

I A
| m

[=]
=

"
L

[
.

AAAZAM@M@s: *
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Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :

* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :

* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

+ Eléves

B Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothéques numériques

Des images et des vidéos

Le groupe de sélections thématiques est maintenant publié dans I'espace Eléves :

v La sélection du Prix Mangawa 2020

Woici la s8lection des mangas pour kes 3 catégornies du Prix Mangawa 2020,

Selection du Prix ot
Mangawa 2020 A,
catégorie Shojo SHOMEN

Sslection du Prix
Mangzwa 2020
catégorie Shonen

Journal d'une vie tranguille. 1 La lanterne de MNyx. 1 Magus of the library. 1 Le tigre des neiges. 1

£

>

La navigation dans les différentes sélections thématiques du groupe se fait a I'aide des onglets : par défaut la premiére

sélection thématique est sélectionnée et son contenu est affiché.
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Rappel

Insérez une image dans une sélection thématique vous permet de la voir s'afficher dans I'onglet correspondant dans
un groupe de sélections thématiques :

v La sélection du Prix Mangawa 2020

Vioici |z sélection des mangas pour les 3 catégornies du Pric Mangawa 2020

FRE Selection du Prix i Sélection du Prix s Sélection du Prix
ARG A, Mangawa 2020 Pl AT, Mangawa 2020 [ PGt T, Mangawa 2020
SEMEM, catégorie Seinen SHoe catégorie Shojo SHOMEN catégorie Shonen

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement un groupe de sélections thématiques :
En cliguant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous siir de vouloir supprimer le contenu : "Les avis

dans votre portail’ 7

¢ Si vous cliquez sur Oui, le groupe de sélections thématiques est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !
Vous ne pouvez supprimer un groupe de sélections thématiques que si, au préalable, vous I'avez vidé de ses sélections

thématiques associées.
Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.
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