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Guide de l'utilisateur 2024

SIAOC

Le Fﬂ?‘fﬁﬁ[ﬂi du CDI

e-sidoc est un portail documentaire édité par Réseau Canopé.
Au sein de Réseau Canopé, éditeur public institutionnel francais, le p6le Canopé - Solutions Documentaires s’est
spécialisé depuis 1986 dans la fourniture aux établissements scolaires du second degré de systémes d’information

et de services documentaires.

NOTRE EXPERTISE
¢ Edition et ingénierie documentaire
e Edition d’une solution documentaire composée du logiciel BCDI et du portail d’accés e-sidoc
e Edition de notices bibliographiques décrivant des ressources documentaires sélectionnées pour
leur adéquation aux programmes et aux activités des établissements du second degré

e Accompagnement et formation

Canopé - Solutions Documentaires est le seul éditeur offrant a la fois une solution de gestion et d’accés et des

métadonnées documentaires.
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Avant propos
Ce document est un extrait du Manuel d'utilisation du portail e-sidoc.

La documentation compléte est consultable sous la forme d'un site en ligne depuis le back office de votre portail.
Elle peut également étre téléchargée en format PDF.

Conditions générales d'utilisation

Toute reproduction totale ou partielle du manuel est strictement interdite, sous réserve des dispositions prévues a
I'article L. 122-5 du Code de la propriété intellectuelle.

De méme, la mise a disposition de tout ou partie du manuel en ligne, a des fins commerciales ou non
commerciales, est expressément interdite.

Toute personne souhaitant mettre en ligne tout ou partie du manuel a des fins pédagogiques ou de formation est
tenue de demander l'autorisation préalable de Réseau Canopé en écrivant a :
formation-solutionsdocumentaires@reseau-canope.fr.
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formation-solutionsdocumentaires@reseau-canope.fr

4. Vos contenus

Le portail e-sidoc permet a vos usagers, éleves et enseignants, d'accéder aux ressources documentaires physiques et
numériques que vous avez sélectionnées, via la consultation du catalogue et des ressources numériques d'éditeurs auxquelles
votre établissement est abonné.

e-sidoc est aussi un site web proposant un portail d'information leur permettant d'accéder aux contenus éditoriaux que vous
publiez dans les différents espaces et rubriques.

B | 930 pour comprendre l'agencement des contenus, menus et rubriques dans e-sidoc

https://vimeo.com/844511755

Tout un panel de types de contenus est disponible dans le portail, qui vous permet de communiquer sur les différentes
activités, événements, projets... se déroulant dans votre CDI et votre établissement.
Que vous souhaitiez communiquer, aupres de vos usagers, sur :
¢ |la venue d'un auteur (actualité),
e |a participation a un concours (article),
¢ les coups de coeur du club lecture (sélection thématique),
¢ |es sites de référence au collége/lycée pour chaque discipline (sitothéque),
¢ la derniére exposition en cours au CDI (groupe d'images),
¢ |'actualité d'un site en temps réel (flux RSS),
® une ressource numérique pour en favoriser l'usage,
vous pouvez trouver dans e-sidoc, une fonctionnalité adaptée a ces différentes situations de communication.

Comme tout site web, I'actualisation réguliere de ces contenus (ajout de nouvelles publications, suppression des obsoletes)
vous permet de faire vivre votre portail, inciter a la consultation et ainsi fidéliser vos usagers.

De plus, la mosaique des articles, actualités, sélections thématiques ou autres sitothéques, a travers l'architecture de votre
portail (choix des espaces et des rubriques), va initier des parcours de navigation et développer les pratiques numériques
des éleves et des enseignants.
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https://vimeo.com/844511755

Partail DU CDI o Masdlection & Man comgpte

Larpo citd icelain

Elires = Equipe éducatim =

T —— CEET -
'y Cionoours de Bodufeos
\
9 L& concours décnuee

Biervenue sur l'espace du club lecture. e

Il s'adressa i tous les dléves du collége &t o= réunit s CD tous las mardis de 13 5 14h.

Ay programme ; critiques de livres, création de concours, préparation du prix inter-établissements, etc,

b o E  SRRE T

b Les coups de coeur du club lecture

Tu les as vus certes mais...

Dard be caden 3 13 dermaine “Découverte du Cand-club®™, T &t enlievy ket mbiguel gui ant mard 3
la natssance de F2 dans The Social Metwork, 1 a3 découvert une des premikres comédies musicales
avec West Sige story, Tu t'es indigné et tw as pleund sur La st de Schimdler .

Lors o chl lectune, un ches dhineed, Tombst par hasard aw CO4 sur le roman La iene o Sohiaater de
Thomas Keneally nous 3 soumits une question:

De plus, le portail e-sidoc vous permet de publier des contenus visibles uniquement pour les utilisateurs authentifiés.
Cette option permet de diffuser a un public restreint des travaux ou photos d'éleves que vous ne souhaitez pas voir diffuser

a tous sur le web pour des questions de droit.
Par exemple, dans le cadre de la venue d'un écrivain dans I'établissement, vous pouvez publier un reportage complet en
images (diaporama) de se venue et sa rencontre avec des éléves, un article présentant les travaux des éleves faits lors de

cette rencontre...

Dans ce cas, un bouton signale a I'usager qu'il doit s'authentifier pour accéder a ce contenu :

B

] n u 1 1
Le club Lecture du collége | ' w

Biemvenus sur Pespace du chub kectune
Il s'adresse 3 lows es Eives du collége el 5¢ réunit au GO tous les marndis de 13 & 14h

Al programme | critgues de ves, créalion de Condowrs, préparation du prix iner-tablissements, elc
ol - A - . " ¥ L

Pour consullér o conleny, vous devez vous aulbentifier )

Rencontre avec ...

En tant qu'administrateur, le contenu s'affiche précédé de ce symbole:
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@Renca ntre avec ... Moafier

Les dleves du Collége onl renconlid un sirfeain de Rératurs de jeunssss

Le conseil utile !

Dans |'optique d'une meilleure structuration de la communication, il est intéressant de créer des liens entre votre
portail e-sidoc et les autres espaces en ligne de votre établissement. Pour cela, e-sidoc vous donne la possibilité de
déclarer des liens vers le site web de I'établissement et les comptes CDI que vous gérez sur différents réseaux sociaux.
Aussi, pour donner un acces a e-sidoc depuis le site web de I'établissement par exemple, une série de logos est a
votre disposition dans la partie Annexes Les logos.

Pour aller plus loin dans l'utilsation du portail

{93 d.:cﬂ Consultez la collection des Petits docs d'e-sidoc qui propose des focus
synthétiques sur une fonctionnalité, des conseils pratiques ou des petites
astuces : http://bit-ly/3107A0Q

4.4. Ressources Numériques

Depuis Vos contenus, le menu Ressources Numériques se décline ainsi :
& Ressources Numérigues w
M Les notices dans votre catalogue

& Ressources nUmErigues

E Groupe de ressources
nNUMErigues

9 Aide

Depuis ce menu, il est possible de :
¢ connaitre les réservoirs de notices accessibles depuis votre portail,
e gérer et activer les ressources numériques auxquelles vous étes abonné,
e créer et publier des groupes de ressources numériques (qui rassemblent plusieurs ressources numériques) sur votre

portail.

Les listes de gestion des menus Ressources numériques et Groupe de ressources numériques
Pour les ressources numériques et les groupes de ressources numériques, une liste de gestion est proposée, sous forme d'un

tableau a 5 colonnes.
Exemple pour les ressources numériques :
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http://bit.ly/3l07AOQ

B Liste des ressources numeriques

Les ressounces numenques Aterclasse e EQuc’ARTE ne sont plus disponibles dans E-Sidoc
Afficher | 10 + | glements Reschershe
Fin
Titre Ressource Abonnement ASSoCiations Visible pour Pubdlication
Allerclasse
. Infanmmation non
e despaniic

8 16289

Educ’ARTE o fﬁ

Créé ln 0UO22020  educane m

4 1620 . % dENan nle m

memoelectrephis | 0110172022 v & = [+ € cours | (>~ i
Lagh> [ 60 s

Titre
Est affiché ici le titre de la ressource numérique ou du groupe de ressources numériques tel que vous I'avez saisi, ainsi que
la date et I'heure de création et de derniére modification.

Ressources (uniqguement pour les ressources numériques)
Est affiché ici le nom attribué a la ressource numérique.

edumedia

Fin Abonnement
Est affichée ici la date de fin d'abonnement a la ressource numérique quand cette information a été transmise par I'éditeur.

01/01/2022

Si tel n'est pas le cas, la mention Information non disponible est affichée.

Tag (uniqguement pour les groupes de ressources numériques)
Sont affichés les tags que vous avez saisis pour identifier et retrouver plus facilement le contenu.

Prezse

Associations
Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).
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9.9

Dans cette colonne, 2 symboles indiquent ces liens :

=

. : ce symbole indique si le contenu est publié (dans un espace, une rubrique) ou regroupé dans un autre
contenu (groupe de sélections thématiques).

En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des associations existantes dans votre portail.
Exemple pour une ressource numérique publiée dans un espace :

Publié dans / Regroupé dans

+f Bienvenue au CDI

Si le chiffre indiqué est 0, cette ressource numeérique n'est publiée dans aucun espace ou rubrique ou regroupée
dans aucun groupe de ressources numeériques.

.a?

. : ce symbole indigue si le contenu est relié a d'autres contenus (par exemple des images).

En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des contenus associés.
¢ Dans le cas d'une ressource numérique, le chiffre sera toujours a 0 : le logo de la ressource est inséré par
défaut et ne peut pas étre supprimé (cette association n'est donc pas mentionnée ici).
¢ Dans le cas d'un groupe de ressources numériques, le chiffre dépend du nombre de ressources
numériques associées.

Exemple pour un groupe de ressources numériques auquel sont associées plusieurs ressources numériques :

Contenus associes

sionnelle

& Atlas Histoire & |a carte

Visible pour
Il est indiqué si le contenu est visible par tous (Public), ou seulement par les administrateurs (Administrateurs).

(@ Punic J[@ Admiriskateurs|

Il est possible de modifier cette valeur en cliquant sur ce bouton directement depuis la liste puis en sélectionnant la valeur
souhaitée :

& Administrateurs

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de la fonction Visible pour, reportez-vous a la partie 3.2.3.L'interface
administrateur.

Rappel
Pour tout contenu ou groupe de contenus publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Publication (uniquement pour les ressources numériques)
Permet de savoir si la ressource numérique est publiée ou non sur le portail
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Les boutons d'action
La derniére colonne comporte les boutons Voir, Modifier et Supprimer, qui permettent d'agir sur les contenus de la liste :

Voir
Ce bouton permet d'afficher un apergu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Exemple pour une ressource numérique :

< Accéder au site du CDI - Porall e-sidoc - Canopé Solutions

documentaires -

Memoelectreplus Nosmr

MémoElactre Plus permet e charcher fous
. hs ountages Gdités en France ou diidileurs
francophones avec phode de la couvedture,
HEHDEIEEtPE PLUS s, Eable dos maldnes, pro
dsponbiléé en ibrame . C'ast un oubl pour
S lenit mlommd des nouseaulés y compdis &
parafina ol efiectuer des rechanches sur das sujals, des auleurs, das coliachions

O Accdder i [a res

Exemple pour un groupe de ressources numériques :

v La presse en ligne

Accéder a la presse en ligne gréce a -

* Brief me
s Cafeyn
* Europresse

brief.me| Brief.me cafeyn Cafeyn

Brief. me est un mini-journal quotidien reprenant les Cafeyn permet la consultation flimitée d'une
principaux sujets d'actualité, toujours en s'appuyant sélection de titres magazine et presse quotidienne
sur les faits. Chaque sujet est traité de maniére parmi les plus présents dans les lycées et couvrant
concise avec des explications pou... I'essentiel des thématiques (Sciences et

Plus dinformation Plus dinformation
Europresse

LUROPRESSECOM

Europresse permet de rechercher des arficles de 14
000 sources de presse et de médias francais et
étrangers.

Plus dinformation

Modifier

Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition du contenu afin de procéder a :
¢ des associations de contenus ;
e des publications dans un espace et/ou une rubrique ;
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¢ |a suppression d'une ressource numérique ou d'un groupe de ressources numériques.
Lorsque vous vous connectez a partir de l'interface usager en tant qu'administrateur, en cliquant sur le bouton Modifier au

niveau de chaque contenu, vous avez aussi la possibilité d'accéder rapidement a la page Edition de la ressource numérique
ou d'un groupe de ressources numériques afin d'apporter les modifications souhaitées sans passer par la liste de gestion.

Educ’ARTE Moaitier

Supprimer
Ce bouton permet de supprimer un contenu depuis la liste, sans avoir a l'ouvrir.

En cliquant sur le bouton Supprimer, un avertissement apparait :

Etes-vous sir de vouloir supprimer le contenu

Educ’Arte’ 7
Dans le cas d'une ressource numérique :

¢ Si vous cliquez sur Oui, la ressource numérique est supprimée de la Liste des ressources numériques et apparait
dans le cadre Nouvelles ressources a activer (si 'abonnement n'est pas échu).

¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Dans le cas d'un groupe de ressources numériques :
¢ Si vous cliquez sur Oui, le groupe de ressources numériques est supprimé et un message vous le confirme.
¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !

Vous ne pouvez supprimer un groupe de ressources numériques que si, au préalable, vous l'avez vidé de ses
ressources numeériques associées.

Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

Les options d'affichage des listes
Par défaut, les listes de Ressources numériques et Groupe de ressources numériques présentent les contenus, du plus
récemment ajouté ou modifié au plus ancien.
Un certain nombre d'options d'affichage sont disponibles :
¢ en haut de la page :

Afficher| 10 v | Eléments Rechercher

¢ dans les en-tétes de colonnes :

Titre Tag Associations Visible pour

* en bas de la page :

Affichage de I'élément 1 & 10 sur 11 éléments n e

Le nombre d'éléments a afficher
Il est possible de modifier I'affichage d'une liste en choisissant le nombre d'éléments a afficher :
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Afficher | 10 w | éléments

La recherche de contenu

En haut de page, la case "echercher permet d'effectuer une recherche sur la totalité des mots,
des tags et des chiffres affichés dans les colonnes de chaque liste de gestion (sauf la colonne Associations).
Pour en savoir plus sur les possibilités de recherche dans les listes de gestion, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans

vos contenus.

Le classement des éléments
Il est possible d'afficher les éléments de la liste selon un ordre croissant ou décroissant, en cliquant sur les deux fleches
présentes dans les en-tétes de plusieurs colonnes :

Titre

Pour les tags, il est possible de classer les contenus par ordre alphabétique du premier tag présent dans la colonne.

La navigation dans les listes
En bas de page, est indiqué le nombre d'éléments affichés (avec I'indication du nombre total d'éléments existants) :

Affichage de I'élément 1 3 10 sur 27 éléments

Il est possible de naviguer entre les pages de résultats :

n 2 3 Suivant

La réinitialisation des filtres
Que vous ayez modifié le nombre d'éléments a afficher ou le classement, que vous ayez effectué une recherche, I'affichage
de la liste conserve les filtres d'affichage et de recherche, méme si vous quittez le menu.

Réinitialiser les filires
Pour revenir a I'état initial, il suffit de cliquer sur le bouton qui apparait dés qu'un changement est effectué

en affichage.
Ces options ne sont par contre pas conservées une fois déconnecté de votre portail.

4.4.1. Les notices dans votre catalogue

Dans Ressources Numériques, ce menu vous permet de consulter les ressources numériques pour lesquelles vous disposez
de notices intégrées au catalogue de votre portail.

En effet, ces ressources disposent d'un réservoir de notices qui viennent s'ajouter aux résultats de recherche lors d'une
requéte dans le catalogue.

Il existe 2 types de ressources, présentées dans 2 cadres différents :
e Mémodocnet, Sélection de sites internet veillés par Canopé - Solutiondocumentaires (compris dans
I'abonnement annuel Soldoc),
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e CanoTech, courtes vidéos (Interviews d’experts, témoignages d’enseignants, reportages en établissement)
permettant de découvrir ou d’approfondir un sujet pédagogique précis.
* Ressources auxquelles vous étes abonné.

Les carrés de couleur indiquent si la ressource est accessible avec ou sans authentification :

Légende Ressource accessible sans authentification Ressource accessible aprés authentification

Les Mémodocnet
Ce cadre vous permet de voir quel corpus des Mémodocnet est activé dans votre portail.

Ressources incluses dans votre abonnement SOLDOC/SOLDOC+

Ressource

Sélection de sites veillés par Réseau Canopé

Collége

Pour plus d‘informations
Pour en savoir plus sur les Mémodocnet, reportez-vous au site de Canopé Solutions Documentaires, rubrique
Bibliotheque numérique, entrée MémoDocnet.

En cliquant sur le bouton Voir les notices dans votre catalogue, vous pouvez consulter les notices de Mémodocnet présentes
dans votre portail :

Recherche . m @ Modifier & Savwegarder ma recherche & imprimier [ Exporter @8 Ervvayer
“ ROMANS, MEDIAS, DOCUMENTAIES eN LGN
Affiner la recherche par = W Résultats de recherche
Aooky - METD pésuinats trouvds  Classer par : Dote doroisante - n | ®E w
Sur embermet (146700

Types e documant - 1) HaTe

B C'est quoi le pouvoir d'achat ?

a
‘gf ﬂﬂﬁg Pulrik en 2023 pae Tpour Tactu
&
ik

Explications sur le powsoir o' achat - la capacité d'achat grios & son revenw, l'impact de la
P— —_ hausze des prix.

@ Accéder au document o Ajouter i la stlection

O Flug
. apps " " 2148
Py - Un jour consacré aux millions de Juifs extermings durant
Howgres, Eia (34 la Seconde Guerre mondiale
Lagarde, Yann (B8) I Claude Singer ot Myriam Remibaut
kopux, Gérald [BF) Pubké en 3023 par Lumini
Filippi, Lawrent (B4) HTE INTERNET -
Pearot. lufien (751 Inmeview ce Mhistorien Claude Singer, responiable du perdce phdagegique su Mémorial de

La sélection de vidéos de formation CanoTech
Ce cadre vous indique qu'une sélection de vidéo CanoTech est forunie avec votre portail.
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Sélection de vidéos de formation CanoTech

Pour plus d'informations
Pour en savoir plus sur les vidéos CanoTech fournies, reportez-vous au site de Canopé Solutions Documentaires,
rubrique Bibliotheque numérique, entrée CanoTech.

En cliquant sur le bouton Voir les notices dans votre catalogue, vous pouvez consulter les notices CanoTech présentes dans
votre portail :

Reﬂhﬁfd‘lﬂ H IF Modifier & Sauveparder ma recherche L Imprimer | Exporter B Envoyer
“ ROMAMNS, BD: HEDIAS, DOCUHENTAIRES EM LIONE
Affiner la recherche par « I Resultats de recherche
Fictian - Dacurntbres - 196 résulats trouwes  Classer par : Pertinence = E 2 = w
Docurnemtaing {196)
T - . . 1188
e de cacument Le sommeil et les besoins de chaque enfant & I'école
Wideos (196) maternelle
Marteurs - Evdphanie Mazea
Durwillmred, s (6} | Publie be 04 juin 2024 par Reéseau Canope, 1 wicko de S minutes
|
Codas-Micheli, Emma e
e [IrT—— A parter de quel moment un enfant « sesbewr = devientd un s repossur = ?Et pourquaod la

i seste g5t importante dars la régulation des émotions ?
Charard, Malinda [4]

DCrelabaite, julien (4)

Girmrcat, Cébrwe (4) *
o icron
Diates de publicaton L4
024 11 A . 215
2024 () Penser le sommeil des éléves en équipe : professeurs, L
2023 (B3] ATSEM, parents, enfants
Supets - Pl b O piry 3024 par Bdseay Canopd, 1 wices de 4 minutes

M x pddagagique (31
Ethede pbdapagique (31) Le sommeil est un sujet de cobducation qui ne pewt se faire sans des discoussians entre

Pedagogie (22} ISP Féquipe pédagogique, bes parsnts, les ATSEM et bz anfants.,
[ecrochage soolawe (18]

Amanagement d lespace Cer—————

Les Ressources auxquelles vous étes abonné

Cette liste vous permet de voir les ressources numériques, pour lesquelles vous avez un abonnement, qui disposent d'un
réservoir de notices : ces notices sont intégrées automatiquement aux résultats de recherche dans votre portail dés que vous
étes abonnés a la ressource.
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Ressource Statut

Offre Duo

Dans cette liste est précisé également si la ressource est activée dans votre portail.
A noter que pour |'offre Cafeyn, est indiqué de quel acces vous disposez : College, Lycée ou Duo.

Remarque : il n'est pas possible de désactiver ces réservoirs de notices depuis cette liste.

Vous ne pouvez pas modifier cette
ressource. Veuillez contacter

noire semvice support pour plus
dinformations

Pour plus d'informations
Pour en savoir plus sur les ressources d'éditeurs pouvant étre interconnectées avec votre portail, reportez-vous

au site de Canopé Solutions Documentaires, rubrique Bibliotheque numérique, entrée Les ressources numériques

accessibles depuis e-sidoc.

En cliguant sur le bouton Voir les notices dans votre catalogue, vous pouvez consulter les notices présentes dans votre portail
pour chacune des ressources auxquelles vous étes abonnés :
Exemple pour Educ'Arte :
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Recherche . 1 Educ'Aste £ Modifier | & Sauvegarder ma recherche & Imprimer | Exporter 3 Erayer

Affiner la recherche par = W Résuitats de recherchs
Per

ﬂ“ WX

Histaire par I'image - Portrait officiel de Louis XIV
(Episode 2)

Puslié &n 2020 par RMN - La Gaand Palie

- T4BT edsuinats trouvds  Classer par

Ce portrait mille fais reproduit est le modéle des portraits officiels des rois de France et des
chefs d'état frangais. La collection : elle s'adresse i tous, familles, enseignants, édléves _

P Ajouter b Ln peetion
o b=
teu
3 | 2AAT
Mous
Pulrlié en 2021 par ARTE France et Athénaise
] Ay bendemain de L manifestation du 11 janwier 20015, &n rEBCTON B0 BTDENTACS Ge Charlie
. oo Habda at di I'Hyjpsd Cachsr, LibEration tine & une " Noud 1ommed n peupla”, o Al Dadp
& P T “La parm

Rappel

Dans cette liste, apparaissent uniquement les ressources numériques disposant d'un réservoir de notices. Pour
consulter I'ensemble des ressources interconnectées (ou interconnectables) avec votre portail, vous devez aller dans
la rubrique Ressources numériques du menu Ressources Numériques. Pour en savoir plus sur cette entrée, reportez-
vous a la partie 4.4.2. Ressources numériques.

4.4.2. Ressources numériques

Le portail e-sidoc vous permet de rendre consultables, en authentification unique, une quarantaine de ressources
numériques proposées par de nombreux éditeurs et soumises a abonnement.
Ceci signifie qu'un usager authentifié dans e-sidoc n'a pas besoin de s'authentifier a nouveau pour consulter une ressource

a laquelle I'établissement est abonné.

Pour plus d‘informations
Pour en savoir plus sur les ressources d'éditeurs pouvant étre interconnectées avec votre portail, reportez-vous
au site de Canopé Solutions Documentaires, rubrique Bibliotheque numérique, entrée Les ressources numériques

accessibles depuis e-sidoc.

Les ressources numériques activées dans votre portail sont accessibles :
¢ depuis un onglet latéral a droite de I'écran, affiché en permanence,
¢ dans le menu déroulant Mon compte lorsque |'usager est authentifié.

Il est également possible de mettre en avant une ressource en la publiant dans une rubrique de votre portail par exemple.
Ceci permet :

¢ de porter a la connaissance de vos usagers |'existence d'une ressource dans votre portail,

¢ de la présenter et de mettre en avant ses usages possibles,

e de guider le parcours de vos usagers en l'intégrant a une rubrique correspondant a la thématique couverte par

celle-ci.
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L'entrée Ressources numériques, du menu du méme nom, vous permet de voir les ressources numériques auxquelles vous
étes abonné.
Cette entrée propose 2 listes :

* Nouvelles ressources a activer,

¢ Liste des ressources numériques.

Dans cette partie, nous prendrons I'exemple de |'activation et la publication de la ressource numérique Cafeyn.

4.4.2.1. Les Nouvelles ressources a activer

La liste des Nouvelles ressources a activer reprend toutes les ressources numériques en attente d'activation par le professeur
documentaliste :

& Mouvelles ressources a activer

Ressource Description

Lorsque les ressources sont affichées dans cette liste, cela signifie qu'elles ne sont pas encore visibles ou accessibles sur votre
portail :

¢ La colonne Ressource en indique le nom.

¢ La colonne Description en propose un descriptif.

e La derniere colonne propose le bouton + Activer vous permettant de |'activer sur votre portail.

Si vous n'avez pas de ressources numériques a activer, la liste apparaitra vide :

Activer une nouvelle ressource numérique
En cliquant sur le bouton + Activer, le cadre pré-rempli Activation d'une ressource numérique s'ouvre.
Pour notre exemple, cela donne :
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* ressource numergue : Cafeyn l

Titre *
Visible pour ®a
O& A
Image
E @ B L Mo ®E=0% B I L= E| 9 W = & = = [&aoulerumesdecion

& source

& Ajouter un diaporama
Cafeyn parmat laccés ilBmité 3 une sélection de titres de presse magazing numérque qui cowrand das thématiques varides © actualités, sclences et techrologies, cullwe lolsirs
Cafeyn donme acciés a la version numérique dun articls ou dun numiéra dun magazine, ol vous voulier & quand wous voulez Les archives dos difiérents titres sont également disponibles

Tags recherche usagers

F)
Tags: backoffice administration

Vous avez alors la possibilité de :
* modifier les champs Titre, Visible pour ou encore personnaliser la Description,
e compléter, si besoin, Tags recherche usagers ou Tags backoffice administration.

Si vous ne souhaitez pas activer la ressource numérique, cliquez sur Annuler.

Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

@ L'ajout a réussi

La ressource numerigue est bien activée,

vous pouvez désormais la publier dans vos

pages

e Le cadre n'est plus dés lors intitulé Activation d'une ressource numérique mais Edition d'une ressource numérique.
¢ La ressource numérique disparait de la liste des Ressource numériques a activer et s'ajoute dans la Liste des

ressources numériques.
Remarque : La ressource est dorénavant accessible, si vous étes authentifié, depuis le menu déroulant Mon compte ainsi que

depuis 'onglet latéral Ressources numériques.

16
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Pour notre exemple, cela donne :

Titra Cateyn

Visible pour ®a

hage

cafeyn

Permalien nitps FSSE00TEF eskoc Ingile/cateyr

Notez que le permalien s'est complété automatiquement.

Permalien
Il s'agit de I'URL permettant d'accéder directement a un contenu, quel que soit I'endroit ol celui-ci a été publié (par exemple

dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, le permalien se crée automatiquement a partir du titre et et apparait alors dans
la fenétre dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

Remarque : Pour communiquer un permalien, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Permalien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des ressources numériques, puis copier-coller I'URL de la

zone d'adresse.

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition :

Est publié dans

=/l
| m

(=}
[ =

[=1
o
=

2
oo
i fa= s

Il reprend I'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre ressource numérique dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les
curseurs qui les précédent :

En cliquant sur un des curseurs :
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e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :

e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

o Eléves

& Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues

Des images et des vidéos

La ressource numérique Cafeyn est maintenant publiée dans |'espace Eleves :

Cafeyn

Cafeyn permet I'acceés ilimité 3 une sélection de tifres de presse magazing numérique qui
couvrent des ihémaliques varides | aclualités, sciences el technologies, cullure, loisirs
Cafeyn donne acceés a la version numérique d'un articke ou d'un numéra d'un magazine, ol
vous voulez el quand vous voulez Les archives des différents titres sont également

cafgygn ==
@ Accéder A la ressource

Le cadre Est regroupé dans
Ce cadre se situe en bas de la page d'édition.

Est regroupé dans

E Guides pour l'orientation
& La presse en ligne

Rappel

Si votre portail ne contient aucun groupe de ressources numériques, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera pas.

Il reprend les groupes de ressources numeériques existants.
Vous pouvez alors associer votre ressource numérique a un ou plusieurs groupes de ressources numériques en cliquant sur

les petits curseurs qui les précédent :

En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que I'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
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e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que I'association entre les contenus a été supprimée.

Pour notre exemple, cela donne :

Est regroupé dans

Guides pour 'orientation
La presse en ligne

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de désactiver une ressource numeérique, ce qui signifie faire disparaitre ce contenu :
¢ de l'onglet latéral,
¢ du menu déroulant de Mon compte pour les usagers authentifiés,
¢ de la rubrique dans laquelle il était publié (ou du groupe de ressources dans laquelle il apparaissait).

En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous sOr de vouloir supprimer le contenu : 'Cafeyn' ?

e Lo

¢ Sivous cliquez sur Oui, la ressource numérique est supprimée de la Liste des ressources numériques et, si

I'abonnement n'est pas échu, apparait dans Nouvelles ressources a activer.
¢ Si vous cliquez sur Non, I'opération est annulée.

4.4.2.2. La liste des ressources numériques

La Liste des ressources numériques reprend toutes les ressources numériques activées dans votre portail, que I'abonnement
soit en cours ou échu.
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& Liste des ressources numeriques

Les ressources numenques Afterclasse el EQuC'ARTE ne sont plus disponibles dans E-Sidoc

Afficher |10 ¥ | éléments Rechercher - |
Fin

Titre Ressource Abonnement Associations Wisible pour Publication
Aferclasse fﬂ

Infarmation non
Créé e 01/02/20204  aferclasse g m

disponibde m
16:29
Educ'ARTE f‘

Information non
rbeo 204 coucar x Nonpsé

2 Hiponus (9 Pubic
16:29
Memoelectreplus 0 0
Cribi le 010220204 memoelectreplus | 01/01/2022 e (@ Pubiic | m
16:29
Cafeyn by o 'ﬂ
LeKiask Infarmation non .
o lekiosk P | « Encows # Modifier B Supprimes

Crééle 020720208 diesponibde m
15:09

Affichage de Félément 1 4 4 sur 4 éléments

Les ressources numériques dont I'abonnement est échu :
¢ sont listées en haut du cadre :

Les ressources numengques Atterclasse et EQuC'ARTE ne sont plus disponibles dans E-Shdoc

¢ apparaissent en grisées dans la liste,
¢ ont la mention Non publié dans la colonne Publication.
Ces ressources ne sont donc plus visibles ou accessibles depuis l'interface usager de votre portail.

La fonction de chaque colonne de cette liste est décrite dans la partie 4.4. Ressources Numériques.

La derniére colonne qui comporte les boutons d'action Voir, Modifier et Supprimer est détaillée plus amplement dans cette
partie.

Ces boutons permettent d'agir sur les ressources numériques de la liste :

Le bouton Voir

Ce bouton permet d'afficher un apergu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Pour notre exemple, cela donne :
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< Accéder au site du CDI - Portail e-sidoc - Canopé Solutions

dacumeantaires -

Cafeyn

Cafeyn permet Faccés illimité & une

sélection de titres de presse magarineg
cafeyn numérique qui couvrent des thémaliques

varides | aclualilés, scences el

technologees, culture, loisirs...

Cafeyn donne accés & ka version numénque

dun article ou d'un numere d'un magazine, ol vous voulez ef quand vous voulez. Les
archives des différants titres sont dgalement disponibles

@ Accéder a la ressource

Le bouton Modifier
Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition de la ressource numérique et vous donne alors accés aux cadres :
e Edition d'une ressource numérique,
e Est publié dans,
e Est regroupé dans,
* Suppression du contenu.

Le Cadre Edition d'une ressource numérique
Vous avez la possibilité de modifier les champs Titre, Visible pour, Description et/ou Tags.

Si vous ne souhaitez pas conserver les modifications effectuées, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer et un message de confirmation s'affiche :

€@ La modification a réussi
La ressource numeérigue a été modifiée

Pour notre exemple, cela donne :
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& Edition d'une ressource numeérigue

Titre * Cafeyn

visible pour @ @ Public
O & Administrateurs

Image
Fermalien hittps: (9949007 EF esidoc frisite/cafeyn
[8) Source @ @ & = Nl =0®% B T |%|3= = e (9 W= 2 = = | [ ajcuter une siaction

@ Agouter un diaporama

Caleyn permet la consuliation ilmitde dune sélection de titres magazine ¢ presse quotidienne parmi les plus présents dans les yobes et courant l'essentiel des thématiques (Sciences et high-
tech, cultura, langues, loisirs, atc.). LeKiosk donne accés 2 la version numérnique d'un arficle ou d'un numéro dun joumal’magazine quel que soit le lisu at le suppont de consultation da léléve ou de

lenseignant

"
Tags recherche usagers

2}
Tags backotfice administration

* champs obligaloines

Lesr

ols clés salsks ol permetiant O'améllofer & rethercha poposse agers

2 i ol [ o @l " nis i dai " " e g ek & e alims
<! Les mals clés saises id vous permelient de faclemen| relnowser nos Co dans volre inlesface d admanisiration

Le Cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition :

Est publié dans

o Eléves

El Trouver
= De= dictionnaires et des encyclopédies
B Des bibliothégues numérigues
—

Des images et des vidéos
H Apprendre &

Utilizer la base du CDI
Chercher sur internet

Citer zes sources

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre ressource numérique dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les
curseurs qui les précedent :
En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
¢ un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.
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Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :

* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

o« Eléves
E Trouver

La ressource numérique Cafeyn est maintenant publiée dans I'espace Eléves :

Cafeyn

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues
Des images et des vidéos

cafeyn

Le Cadre Est regroupé dans
Ce cadre se situe en bas de la page d'édition.

Est regroupé dans

Bl Guides pour l'orientation
Bl La presse en ligne

==

Rappel

Cafeyn permet acces ilimité 3 une sélection de tifres de presse magagine numérique qui
couvrent des thematiques variées | acluaités, sciences el technologies, cullure, oisirs
Cateyn donne acces a la version numerique d'un articke cu d'un numéro dun magazine, ol
vous voulez et quand vous voulez. Les archives des différents titres sont également

disponibdes

@ Accéder A la ressource

Si votre portail ne contient aucun groupe de ressources numériques, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera pas.

Il reprend les groupes de ressources numériques existants.
Vous pouvez alors associer votre ressource numérique a un ou plusieurs groupes de ressources numériques en cliquant sur

les petits curseurs qui les précédent :
En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :

¢ un message vous confirme que l'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
¢ celui-ci repasse au gris :

* un message vous confirme que Il'association entre les contenus a été supprimée.

Pour notre exemple, cela donne :
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Est regroupé dans

Bl Guides pour l'orientation
IE La presse en ligne

Le Cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement une ressource numérique.
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparat :

Etes-vous sOr de vouloir supprimer le contenu © 'Cafeyn' ?

L o

* Sivous cliquez sur Oui, la ressource numérique est supprimée de la Liste des ressources numériques et, si

I'abonnement n'est pas échu, apparait dans Ressource numériques a activer.
¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Le bouton Supprimer
Ce bouton permet de supprimer la ressource numérique depuis la liste, sans avoir a I'ouvrir.

4.4.3. Groupe de ressources numériques

Tout comme la publication d'une ressource numérique dans une rubrique, un groupe de ressources permet de mettre en
avant un certain nombre de contenus en ligne.
Il est possible de proposer un groupe de ressources afin de rassembler plusieurs ressources, en fonction par exemple :

¢ d'une thématique (I'Orientation, la Presse...),

¢ d'un type de ressources (usuels, livres numériques, banques d'images et vidéos...),

¢ du niveau de vos usagers (College ou Lycée dans une cité scolaire),

¢ d'un projet mené dans votre établissement,

Proposer des groupes de ressources numériques peut permettre de "paysager" |'offre de contenus en ligne dans votre
portail et ainsi d'orienter vos usagers.

Cela vous permet également d'indiquer a ceux-ci dans quel cadre ils peuvent consulter ces ressources et leur apporter des
conseils d'utilisation pour les guider dans leur consultation.

Exemple d'un groupe de ressources numériques et de son affichage sur le portail, coté usager :
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v La presse en ligne

Accéder a la presse en ligne grace a -

* Brief. me
* Cafeyn
* Europresse

brief.me] Brief.me

Brief. me est un mini-journal quotidien reprenant les
principaux sujets d'actualité, toujours en s'appuyant
sur les faits. Chaque sujet est traité de maniére
concise avec des explications pou...

Plus dinformation

7@ Europresse
LUROPRESSECOM

Europresse permet de rechercher des articles de 14
000 sources de presse et de médias francais et
étrangers.

Plus d'information

cafeyn

Cafeyn

Cafeyn permet la consultation illimitée d'une
sélection de fitres magazine et presse guotidienne
parmi les plus présents dans les lycées et couvrant
I'essentiel des thématiques (Sciences et

Plus dinformation

4.4.3.1. Création d'un groupe de ressources numériques

Pour créer un groupe de ressources numeériques, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Groupe

de ressources numériques.
Puis cliquez sur le bouton Créer :

E Liste des groupes de ressources numeriques

Titre Tags backoffice

Le cadre Création d'un groupe de ressources numériques s'ouvre :

Visible pour
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[E] Création d'un groupe de ressources numériques

Titre *
Visible pour
Alneniif
O & Administrateurs
Image
Mode datfichage
O O o ® o]
Carrousel Mur Liste Bloc Mosaigue
Description o) Source m @ @ L "L E=Q% B I L
= im 1 W2 =2 = = [&sjoueruns séiection | Bl Ajowter un diaporama
b))
Tags rechérche usagers
Fil
Tags backoffice administration
* champs obbgaboies
L méliorer la recharche proposés & s USagers
=T ant oa Tacilemant rellouver vos Contenus dans vilre Intatace & aominisiration

Prenons pour exemple la création d'un groupe de ressources numériques sur la presse en ligne.

Titre
Donnez un titre a votre groupe de ressources numériques.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * La presse en ligne

Visible pour
En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.

Visible pour @ @ Public
O & Utilisateurs authentifiés

O & Administrateurs

o

Mosalque
Sans
resLume

© Réseau Canopé 2024 09/2024 26



* Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager dées son
enregistrement.
¢ Avec |'option Utilisateurs authentifiés : |la publication n'est visible que si ['usager s'est authentifié au préalable.
¢ Avec 'option Administrateurs : |la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliothéque.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Mode d'affichage

6 modes d'affichage sont proposés.
Par défaut, le mode d'affichage est bloc.

o Pour découvrir les différentes possibilités d'affichage, consultez le numéro des
Petits docs d'e-sidoc qui les présente :
http://bit-ly/3YukX VI

5
s TS OCS Ie

Pour notre exemple, nous garderons le mode proposé par défaut :

Blae

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre groupe de ressources numériques.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :
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Q ®

R |
§
H

I

[ Source B @ @ &

B I |X | = = |y W=

Ajouter une sélection | &l Ajouter un diaporama

Accéder a la presse en ligne grace a:

» Brief.me
« Cafeyn
« Europresse

body p

Tags recherche usagers
Les mots clés saisis ici permettent d’améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !
Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.

Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.
Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.
Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Pour notre exemple cela donne :

(1)
Tags recherche usagers

Tags backoffice administration
Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre groupe de ressources afin de le retrouver plus facilement dans le

Back office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !
Nous vous conseillons de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou

ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

) . ) (2)
Tags backoffice administration
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Enregistrement du groupe de ressources numériques
Pour notre exemple, le cadre Création d'un groupe de ressources numériques se présente désormais ainsi :

& Création d'un groupe de ressources numeriques

Titre * La presse en ligne

Visible pour ® @ Put

O W Wilisatewrs aulhentifids
O & Admanistrateurs
Image
Permallen hitps: SS90 T EF esidoc. frisiena-presse-en-igne
Mode d'atfichage
o O o @ 8] O
Carrousel Mur Liste Eloc Mosaique Mosalque sans résumé
Description B Souwrce EE E - uas = Om=0 B IL

morm g S| I OB R S B [FAouerunesslection Bl Ajoulsr un diaperama

Accéder & la presse en ligne grice &

= Cafayni
= Brief me
= Europresse

body ul B

i
Tags recherche usagers m m
2]
T:lai backoffice administration J m

Si vous ne souhaitez pas enregistrer le groupe de ressources numériques, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

© L'ajout a réussi

Le groupe de ressources numeérigues est
bien créé, vous pouvez désormais le
publier dans vos pages

¢ Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'un groupe de ressources numériques mais Edition d'un groupe de
ressources numériques.

Pour notre exemple, cela donne :
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fisible pour B

mage

Permalien hitps MO0O00TEF eskioe frisitela-presse-on-igne

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a l'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'accés, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des groupes de ressources numériques, puis copier-coller
I'URL de la zone d'adresse.

L'édition d'un groupe de ressources numériques est abordée dans la partie suivante.

4.4.3.2. Edition d'un groupe de ressources numériques

Apreés l'enregistrement du groupe de ressources numériques, le cadre n'est plus intitulé Création de ressources numériques
mais Edition de ressources numériques.

Pour notre exemple, cela donne :
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[&] Edition d'un groupe de ressources numeriques

Titre * La presse n igne

Visible pour ® @ Publ
O 8 WMilisaleurs avihentifies

) & Administrateurs
Image
Permallen hitps . /S%9007 8F eskdoc frisiena-presse-en-ligne
Mode d'affichage
0] 0 o & o} o]

Carrausel Mur Liste Blog Mosaigue Mosajigue
sans
résumeé

Description B Sourca m @ B L N DE=s 0 ®|B T L
= = o9 B E B = E | [FAjoueruns séection | Bl Ajouter un diaporama

Accédez & la pressa en ligne grice &

s Cafayn
= Brief me
s Eunpresse

™ médias &
Tags recherche usagers m
Tags backotfice administration

Fermer

8 S USAgers

nbenus dans velre inferace dadministration

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Contenus associés
Ce cadre se situe dans le bas de la page d'édition.

Contenus associes

Il vous permet de choisir les ressources numériques a associer.

Pour les trouver :
¢ Cliquez dans le champ puis appuyez sur la barre Espace.
Cela vous permet d'afficher la liste des titres des ressources numériques activées et affichées sous la forme: Titre

[Tag backoffice administration] {type de contenuy}.
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* Tapez les premiéres lettres d'un mot. Cela vous permet de trouver un contenu précis : la recherche s'effectue sur

le Titre et sur le(s) tag(s) backoffice administration.

¢ Cliquez sur le titre souhaité : un message apparait vous confirmant que I'association a été effectuée.

Vous pouvez capturer plusieurs sélections thématiques en les sélectionnant les unes apres les autres dans la liste ou relancer

une recherche si nécessaire et continuer votre sélection.
Les titres déja associés ne vous seront pas proposés de nouveau.

Quand votre sélection est terminée, cliquez sur la croix en bout de ligne :

Contenus associés

ol

L'ensemble des ressources numériques associées a votre groupe est affiché.

Pour notre exemple, cela donne :

| & RESSOURCE NUMERIQUE

Brief.me

RESSOURCE NUMERIQUE |

Cafeyn

&S X

Europresse

&S X

Une fois l'association créée, vous pouvez, si besoin est :

¢ en cliquant sur le crayon, ouvrir la page qui permet de modifier la de ressource numérique que vous venez d'ajouter,

* en cliquant sur la croix, supprimer I'association (en cas d'erreur par exemple).

Lorsque vous avez effectué toutes les associations souhaitées, vous avez la possibilité de modifier I'ordre d'affichage, par un

glisser/déposer.

Un pop-up de ce type reprenant le titre, le type de contenu et les tags apparait au survol pour vous aider a effectuer

I'ordonnancement :

Titre: Cafeyn

Type: ressource numerique |

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition :

Est publié dans

 Eléve

=il rou

[0}

(=1
D
=1}

:
f2)
Da@EZnamms "~

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
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Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :
En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :

* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

+ Eléves

E Trouver
= Des dictionnaires et des encyclopédies
= Des bibliothégues numériques

Dles images et des vidéos

Le groupe de ressources numériques est maintenant publié dans I'espace Eléves :

v La presse en ligne

Accéder a la presse en ligne grace a :

* Brief. me
* Cafeyn
+ Europresse

brief.me| Brief. me cafeyn Cafeyn

Cafeyn permet la consultation illimitée d'une
sélection de fitres magazine et presse guotidienne
parmi les plus présents dans les lycées et couvrant
I'essentiel des thématiques (Sciences et ...

Brief.me est un mini-journal guotidien reprenant les
principaux sujets d'actualité, toujours en s'appuyant
sur les faits. Chaque sujet est traité de maniére
concise avec des explications pou...

Plus dinformation Plus dinformation

ra Europresse
LUROPRESSECOM

Europresse permet de rechercher des articles de 14
000 sources de presse et de médias francais et
étrangers.

Plus d'information

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu

™ Supprimer
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Il vous permet de supprimer définitivement un groupe de ressources numériques :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous sir de vouloir supprimer le contenu

La presse en ligne’ ?
* Sivous cliquez sur Oui, le groupe de ressources numériques est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Si vous cliquez sur Non, I'opération est annulée.

Attention !
Vous ne pouvez supprimer un groupe de ressources numériques que si, au préalable, vous l'avez vidé de ses

ressources numérigues associées.
Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.
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