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e-sidoc est un portail documentaire édité par Réseau Canopé.
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NOTRE EXPERTISE
¢ Edition et ingénierie documentaire
e Edition d’une solution documentaire composée du logiciel BCDI et du portail d’accés e-sidoc
e Edition de notices bibliographiques décrivant des ressources documentaires sélectionnées pour
leur adéquation aux programmes et aux activités des établissements du second degré

e Accompagnement et formation

Canopé - Solutions Documentaires est le seul éditeur offrant a la fois une solution de gestion et d’accés et des

métadonnées documentaires.
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Avant propos

Ce document est un extrait du Manuel d'utilisation du portail e-sidoc.

La documentation compléte est consultable sous la forme d'un site en ligne depuis le back office de votre portail.
Elle peut également étre téléchargée en format PDF.

Conditions générales d'utilisation

Toute reproduction totale ou partielle du manuel est strictement interdite, sous réserve des dispositions prévues a
I'article L. 122-5 du Code de la propriété intellectuelle.

De méme, la mise a disposition de tout ou partie du manuel en ligne, a des fins commerciales ou non
commerciales, est expressément interdite.

Toute personne souhaitant mettre en ligne tout ou partie du manuel a des fins pédagogiques ou de formation est
tenue de demander l'autorisation préalable de Réseau Canopé en écrivant a :
formation-solutionsdocumentaires@reseau-canope.fr.
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formation-solutionsdocumentaires@reseau-canope.fr

4. Vos contenus

Le portail e-sidoc permet a vos usagers, éleves et enseignants, d'accéder aux ressources documentaires physiques et
numériques que vous avez sélectionnées, via la consultation du catalogue et des ressources numériques d'éditeurs auxquelles
votre établissement est abonné.

e-sidoc est aussi un site web proposant un portail d'information leur permettant d'accéder aux contenus éditoriaux que vous
publiez dans les différents espaces et rubriques.

B | 930 pour comprendre l'agencement des contenus, menus et rubriques dans e-sidoc

https://vimeo.com/844511755

Tout un panel de types de contenus est disponible dans le portail, qui vous permet de communiquer sur les différentes
activités, événements, projets... se déroulant dans votre CDI et votre établissement.
Que vous souhaitiez communiquer, aupres de vos usagers, sur :
¢ |la venue d'un auteur (actualité),
e |a participation a un concours (article),
¢ les coups de coeur du club lecture (sélection thématique),
¢ |es sites de référence au collége/lycée pour chaque discipline (sitothéque),
¢ la derniére exposition en cours au CDI (groupe d'images),
¢ |'actualité d'un site en temps réel (flux RSS),
® une ressource numérique pour en favoriser l'usage,
vous pouvez trouver dans e-sidoc, une fonctionnalité adaptée a ces différentes situations de communication.

Comme tout site web, I'actualisation réguliere de ces contenus (ajout de nouvelles publications, suppression des obsoletes)
vous permet de faire vivre votre portail, inciter a la consultation et ainsi fidéliser vos usagers.

De plus, la mosaique des articles, actualités, sélections thématiques ou autres sitothéques, a travers l'architecture de votre
portail (choix des espaces et des rubriques), va initier des parcours de navigation et développer les pratiques numériques
des éleves et des enseignants.
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https://vimeo.com/844511755

Partail DU CDI o Masdlection & Man comgpte

Larpo citd icelain

Elires = Equipe éducatim =

T —— CEET -
'y Cionoours de Bodufeos
\
9 L& concours décnuee

Biervenue sur l'espace du club lecture. e

Il s'adressa i tous les dléves du collége &t o= réunit s CD tous las mardis de 13 5 14h.

Ay programme ; critiques de livres, création de concours, préparation du prix inter-établissements, etc,

b o E  SRRE T

b Les coups de coeur du club lecture

Tu les as vus certes mais...

Dard be caden 3 13 dermaine “Découverte du Cand-club®™, T &t enlievy ket mbiguel gui ant mard 3
la natssance de F2 dans The Social Metwork, 1 a3 découvert une des premikres comédies musicales
avec West Sige story, Tu t'es indigné et tw as pleund sur La st de Schimdler .

Lors o chl lectune, un ches dhineed, Tombst par hasard aw CO4 sur le roman La iene o Sohiaater de
Thomas Keneally nous 3 soumits une question:

De plus, le portail e-sidoc vous permet de publier des contenus visibles uniquement pour les utilisateurs authentifiés.
Cette option permet de diffuser a un public restreint des travaux ou photos d'éleves que vous ne souhaitez pas voir diffuser

a tous sur le web pour des questions de droit.
Par exemple, dans le cadre de la venue d'un écrivain dans I'établissement, vous pouvez publier un reportage complet en
images (diaporama) de se venue et sa rencontre avec des éléves, un article présentant les travaux des éleves faits lors de

cette rencontre...

Dans ce cas, un bouton signale a I'usager qu'il doit s'authentifier pour accéder a ce contenu :

B

] n u 1 1
Le club Lecture du collége | ' w

Biemvenus sur Pespace du chub kectune
Il s'adresse 3 lows es Eives du collége el 5¢ réunit au GO tous les marndis de 13 & 14h

Al programme | critgues de ves, créalion de Condowrs, préparation du prix iner-tablissements, elc
ol - A - . " ¥ L

Pour consullér o conleny, vous devez vous aulbentifier )

Rencontre avec ...

En tant qu'administrateur, le contenu s'affiche précédé de ce symbole:
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@Renca ntre avec ... Moafier

Les dleves du Collége onl renconlid un sirfeain de Rératurs de jeunssss

Le conseil utile !
Dans |'optique d'une meilleure structuration de la communication, il est intéressant de créer des liens entre votre

portail e-sidoc et les autres espaces en ligne de votre établissement. Pour cela, e-sidoc vous donne la possibilité de
déclarer des liens vers le site web de I'établissement et les comptes CDI que vous gérez sur différents réseaux sociaux.
Aussi, pour donner un acces a e-sidoc depuis le site web de I'établissement par exemple, une série de logos est a
votre disposition dans la partie Annexes Les logos.

Pour aller plus loin dans l'utilsation du portail

g g,-smﬁf# Consultez la collection des Petits docs d'e-sidoc qui propose des focus
synthétiques sur une fonctionnalité, des conseils pratiques ou des petites
astuces : http://bit-ly/3107A0Q

g5 PETS DOCS

4.6. Sites en ligne

> | 9’ pour comprendre l'ajout de sites et les sitothéques

https://vimeo.com/894463327
Si vous avez besoin de plus d'informations sur les champs communs a tous les contenus,

n'hésitez pas a visionner cette vidéo qui leur est consacrée :
https://vimeo.com/842760093

Depuis Vos contenus, le menu Sites en ligne se décline ainsi :
@ Sites en ligne

@ Site internet

& Catégorie de sites internet

& Sitothéque

© Aide

Depuis ce menu, il est possible de créer et gérer :
¢ des sites internet seuls,
 des catégories de sites internet qui regroupent plusieurs sites internet,
¢ des sitotheques qui regroupent plusieurs catégories de sites internet.

Les listes de gestion du menu Sites en ligne
Pour chacun de ces contenus, une liste de gestion est proposée, sous forme d'un tableau a 5 colonnes.
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Exemple pour les sites internet :

i@ Liste des sites internet

Titre Tags backoffice Associations Statut

o .aﬂ

A
i
i
1]
m
-]
1]
m

W Supprimer

(@ punc] [ = vor | | & sprer |
-- --- 2019 5 09005 .#n 'ﬁn m m

Titre

Est affiché ici le titre du site internet, catégorie de sites internet ou sitothéque tel que vous l'avez saisi, ainsi que la date et
I'neure de création et de derniére modification.

Tags backoffice

Sont affichés les tags que vous avez saisis pour identifier et retrouver plus facilement le contenu dans le Back office.

A ne pas confondre avec les Tags recherche usagers que vous pouvez indiquer dans chaque contenu et qui permettent
d'améliorer la recherche des contenus du CMS pour vos usagers.

Associations

Les associations sont les liens existants entre un contenu donné et les autres parties du site (menus et contenus).

l:__ﬂ Ihﬂ

Dans cette colonne, 2 symboles indiquent ces liens :

=

. : ce symbole indique si le contenu est publié (dans un espace, une rubrique) ou regroupé dans un autre
contenu (sitotheque).

En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des associations existantes dans votre portail.
Exemple pour une sitotheque publiée dans une rubrique :

Publié dans / Regroupé dans

H Systéme éducatif francais et
international

Si le chiffre indiqué est 0, ce contenu n'est publié dans aucune rubrique ou regroupé dans aucun contenu.

fhﬁ

. : ce symbole indique si le contenu est relié a d'autres contenus (par exemple des sites internet ou des

catégories de sites internet).

En passant la souris sur celui-ci, un pop-up affiche la liste des contenus associés.
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Exemple pour une catégorie de site internet :
Contenus associés

@ Van Gogh Museum
@ Le British Museum

@ Le musée du Prado
@ Le musée du Louvre

Si le chiffre indiqué est 0, aucun contenu n'est associé a ce contenu.

Visible pour
Sous la forme d'un bouton est indiqué si le contenu est visible par tous (Public), uniquement pour les usagers qui se sont
authentifiés (Utilisateurs authentifiés) ou seulement par les administrateurs (Administrateurs).

(@ Public | @ Administrateurs

Il est possible de modifier cette valeur en cliquant sur ce bouton directement depuis la liste puis en sélectionnant la valeur
souhaitée :

| @ Utiisateurs authentiiés

& Administrateurs

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de la fonction Visible pour, reportez-vous a la partie 3.2.3.L'interface
administrateur.

Rappel
Pour tout contenu ou groupe de contenus publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Les boutons d'action
La derniére colonne comporte les boutons Voir, Modifier et Supprimer, qui permettent d'agir sur les contenus de la liste :

Voir
Ce bouton permet d'afficher un apergu du contenu tel qu'il apparaitra en interface usager.
Exemples pour :

e un site internet :
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€ Accéder au site du CDI - CDI - Lycée Josie Rustel - Poitiers Démo

Le musée du Louvre Hoditer

Découvrez le site infernet du musée du Louvre a
Paris.
https:/fwan louvre.frf

¢ une catégorie de sites internet :

En Europe

Découvrez les sites intemst des principai musées dEurops

Van Gogh Museum vorer

Découvrez le site in

Van Gogh Mussum & Amsterdsm.

https: e

¢ une sitotheque :

Les musées dans le monde

Découvrez les sites intemnet des principaux musées dans le monde.

» En Asie woamer
» En Océanie woaiter
» En Amérique weamer
» En Afrique weoditer
~ En Europe voamar

Découvrez les sites intemet des principaux musées d'Europe

§ van Gogh Museum : Le British Museum
o
Découvrer le site intemet du Van Gogh Museum & 1o Découvrer le site intemet du British Museum &
Amsterdam. Londres.

Plus divommation Plus divommation

Modifier
Ce bouton permet d'ouvrir le mode édition du contenu afin de procéder a :
¢ des associations de contenus ;
e des publications dans un espace et/ou une rubrique ;
¢ la suppression d'un site internet, d'une catégorie de sites internet ou d'une sitothéque.

Lorsque vous vous connectez a partir de l'interface usager en tant qu'administrateur, en cliquant sur le bouton Modifier au
niveau de chaque contenu, vous avez aussi la possibilité d'accéder rapidement a la page Edition du contenu (site internet,

© Réseau Canopé 2024 09/2024 8



catégorie de sites internet ou sitotheque) afin d'apporter les modifications souhaitées sans passer par la liste de gestion des
contenus.

Le musée du Louvre Modifier
Supprimer

Ce bouton permet de supprimer un contenu depuis la liste, sans avoir a l'ouvrir.
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

-

Etes-vous sir de vouloir supprimer le contenu: ‘Les musées dans le monde” ?

¢ Si vous cliquez sur Oui, le contenu est supprimé et un message vous le confirme.

¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !

Vous ne pouvez supprimer une catégorie de sites internet ou une sitothéque que si, au préalable, vous I'avez vidée
de ses sites internet ou catégories de sites internet associés.

Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

Les options d'affichage des listes
Par défaut, cette liste présente les contenus, du plus récemment ajouté ou modifié au plus ancien.
Un certain nombre d'options d'affichage sont disponibles :

¢ en haut de la page :

Afficher| 10 v | eléments Rechercher

* dans les en-tétes de colonnes :

Titre Tag Associations Visible pour

* en bas de la page :

Affichage de l'élément 1 a 10 sur 11 éléments n 2 Syivant

Le nombre d'éléments a afficher
Il est possible de modifier I'affichage d'une liste en choisissant le nombre d'éléments a afficher :

Afficher | 10 w | éléments
25
a0
100

La recherche de contenu

Rechercher

En haut de page, la case permet d'effectuer une recherche sur la totalité des mots,

des tags et des chiffres affichés dans les colonnes de chaque liste de gestion (sauf la colonne Associations).
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Pour en savoir plus sur les possibilités de recherche dans les listes de gestion, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans

vos contenus.

Le classement des éléments
Il est possible d'afficher les éléments de la liste selon un ordre croissant ou décroissant, en cliquant sur les deux fleches

présentes dans les en-tétes de plusieurs colonnes :

Titre

Pour les tags, il est possible de classer les contenus par ordre alphabétique du premier tag présent dans la colonne.

La navigation dans les listes
En bas de page, est indiqué le nombre d'

AMCNdge de | element d I SUlr £7 elements

éléments affichés (avec I'indication du nombre total d'éléments existants) :

Il est possible de naviguer entre les pages de résultats :

n 2 3  Suvant

La réinitialisation des filtres
Que vous ayez modifié le nombre d'éléments a afficher ou le classement, que vous ayez effectué une recherche, I'affichage
de la liste conserve les filtres d'affichage et de recherche, méme si vous quittez le menu.

Reinitialiser les filires
Pour revenir a |'état initial, il suffit de cliquer sur le bouton qui apparait des qu'un changement est effectué

en affichage.
Ces options ne sont par contre pas conservées une fois déconnecté de votre portail.

4.6.1. Site internet

Le catalogue de votre CDI contient certainement des notices décrivant des sites internet ou des pages de sites, que vous ayez
catalogué vous-méme ces sites dans votre base BCDI et/ou que vous soyez abonné au réservoir de notices Mémodocnet.
Ainsi ces ressources en ligne sont trouvées dans les résultats de recherche a l'issue d'une requéte dans le catalogue.

Il est alors possible de les sélectionner pour les mettre en avant dans une sélection thématique.

Dans le portail e-sidoc, il est également possible d'enregistrer directement la description d'un site internet avec son URL, afin
de le mettre en valeur, dans les contenus d'une rubrique, d'un espace.

Par exemple :

Vous souhaitez mettre en avant :
¢ |e site de la ville, et notamment le programme des activités culturelles,
¢ |e site de la médiathéque,

Vous souhaitez apporter un complément de ressources sur :
¢ une thématique donnée,
* un projet ponctuel,
* une exposition (le site de I'exposition suite a une visite avec des éléves),

© Réseau Canopé 2024 09/2024 10



Les sites internet que vous avez enregistrés dans le Back office sont également trouvés a I'issue d'une recherche dans les
résultats, au méme titre que les notices Mémodocnet et les notices de votre base BCDI.

De plus, I'ajout d'un site dans le CMS permet d'apporter, si besoin, des éléments de contexte, de communication, liés aux
projets et activités de |'établissement.

Enfin, il est conseillé de fixer en amont I'objectif de I'ajout du site en question.
S'agit-il d'un site seul ?

Allez-vous intégrer ce site dans une ou plusieurs catégories ?

Cette catégorie va-t-elle, elle-méme, étre intégrée dans une sitotheque?

Exemple d'un site internet et de son affichage sur le portail, c6té usager :

Le musée du Louvre

Découvrez le site internet du musée du Louvre & Paris

https /Awww louvre frf

4.6.1.1. Création d'un site internet

Pour créer un site internet, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Site internet.
Puis cliquez sur le bouton Créer :

Visiixle

tre Tags backoffice Associations pour

Le cadre Création d'un site internet s'ouvre :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 11



@ Création d'un site internet

Titre *

Visible pour ® @ Public
O & Utilisateurs authentifiés

O & Administrateurs

Image
URL *
Description * [ Source B @ @ =] m R0 ®
B I |L|&= = |9y W 2 2 = E [# Ajouter une selection
&l Ajouter un diaporama
(1

Tags recherche usagers

Tags ba ckoﬁifﬁ
administration

* champs obligaloires
3BE 3 VOS5 USagers

(1} Les mots clés saisis ici permetient d'améliorer la recherche propor

2) Les moits clés saisis ici vous permettent de lacilement refrauver vos contenus dans voire interface o administration

Nous prenons I'exemple de la création du site internet du musée du Louvre.

Titre
Donnez un titre au site internet.

Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

Titre * Le musée du Louvre

© Réseau Canopé 2024 09/2024 12



Visible pour

En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.

Visible pour @ @ Public

(T

O 48 Utilisateurs authent

() & Administrateurs

fies

¢ Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager des son

enregistrement.

¢ Avec l'option Utilisateurs authentifiés : l1a publication n'est visible que si I'usager s'est authentifié au préalable.

* Avec l'option Administrateurs : la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface

usager.

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel

Pour tout contenu publié en Administrateurs :

e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Dans le cadre d'un site internet, le portail inclut automatiquement une capture de la page d'accueil du site internet.

Toutefois, vous pouvez insérer une image préalablement enregistrée ou I'ajouter, a ce moment-la, a Ma bibliothéque.
Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Pour notre exemple, cela donne :

URL

Ce champ permet de coller I'adresse URL du site internet.

Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :

URL * https:/fwww. louvre fr/

Description
Saisissez ici le texte pour présenter votre site internet.
Ce champ est obligatoire.

Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :

© Réseau Canopé 2024 09/2024 13



b | -

Description * [¢] Source B @ @ = -

[#] Ajouter une sélection | &kl Ajouter un diaporama

Découvrez le site web du musée du Louvre 3 Pans|

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d’'améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.

Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.

Exemple : Outre-mer

Pour notre exemple cela donne :

Tags recherche usager1s_
(1)

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre site internet afin de le retrouver plus facilement dans le Back office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

)
Tags backoffice administration

Enregistrement du site internet
Pour notre exemple, le cadre Création d'un site internet se présente désormais ainsi :
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@ Creation d'un site internet
Titre * L& musée du Louvre
Visible pour & @ Public

O Unilizateurs authantifiés
) @ Administratewrs

Image

Description * [5 source

i3 E - = ~OE=0%
B I K E 2 4 v B B B A B [ Aguser une sélection

B Ajouter un diaporama

Datcouvrez ke musée du Lowsre

body p

{1}
Tags recharche usagers m
Tags backoffice | LECIES CICES

administration

Si vous ne souhaitez pas enregistrer le site internet, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

© L'ajout a réussi
Le site internet est bien créé, vous pouvez
désormais le publier dans vos pages

¢ Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'un site internet mais Edition d'un site internet.

Pour notre exemple, cela donne :
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Imagi

Permalisn hittps: MBEA00TAF edidoc frisiledemusss-du-loura

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractéere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a l'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'accés, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des sites internet, puis copier-coller 'URL de la zone d'adresse.

L'édition d'un article est abordée dans la partie suivante.

4.6.1.2. Edition d'un site internet
Apreés |'enregistrement du site internet, le cadre n'est plus intitulé Création d'un site internet mais Edition d'un site internet.

Pour notre exemple, cela donne :
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@ Edition d'un site internet}

Titre * L rusés du Lodwa

Visible pour ® @ Public
O @ Wilisaieurs suthanlifids

) @ Administrataurs

Image —_—
m
Permalion hitps: EES00TEF esidoc frisibele-musss-du-lowre
URL * nitps: . loure.frd
Deseription * B source ® @ @ - = Dm=0%
B I L &= = E (9 B kR A E | [Fajouler umestectn
& Ajouter um daporama
Dicoummaz e musde du Lo

Tags recherche usagers M m
Tags backotrice [l CURIEY

administration

T PIOPCGin 0 WS LAANens

" chamga obligatoines

ul} Lis moks chés salshs Kl pemeitent 0 améloner la

1€V Les ks, cés. saisis ki vous permetien de tacikement retroaner wos conferus dans vobre inderTace O adminksiraSon

3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition.

Est publié dans

o Eléves
Hl Trouver
= Des dictionnaires et des encyclopédies
B Des bibliothéques numériques
= Dez images et des vidéos
El Apprendre a
= Utiliser la base du CDI
B Chercher sur internet
= Citer zes sources

Il reprend I'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
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Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les
précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

+ Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues

Dles images et des vidéos

Le site internet est maintenant publié dans I'espace Eléves :

Le musée du Louvre

Découvrez le musée du Louvre

https:ffwww.louvre.fr/

Le cadre Est regroupé dans
Ce cadre se situe en bas de la page d'édition :

Est regroupé dans

& Des dictionnaires et des encyclopédies
& Dictionnaires de langue francaise
& Vvérifier sa grammaire, sa conjugaison et sa ponctuation
& Répertoires de dictionnaires
E Encyclopédies

HE Les musées dans le monde

En Europe

En Afrique

En Amérique

En Asie

En Océanie

Ie0 190 Il Il el
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Rappel
Sivotre portail ne contient aucune catégorie de sites internet ou sitothéque, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera
pas.

Il reprend les sitothéques existantes ainsi que leurs catégories.
Vous pouvez alors associer votre site internet a une ou plusieurs catégories en cliquant sur les petits curseurs qui les
précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
¢ un message vous confirme que I'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que I'association entre les contenus a été supprimée.

Pour notre exemple, cela donne :

Est regroupé dans
& Des dictionnaires et des encyclopédies
= Dictionnaires de langue frang aise
I vérifier sa grammaire, sa conjugaison et sa ponctuation

&= En Europe
E En Afrique
E En Amérigue
El EnAsie

HE En Océanie

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement un site internet :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes—vous siir de vouloir supprimer le contenu : e louvre’ 7

¢ Sivous cliquez sur Oui, le site internet est supprimé et un message vous le confirme.
* Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.
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4.6.2. Catégorie de sites internet

Une catégorie de sites internet permet de regrouper un ensemble de sites selon un axe donné.
Une catégorie doit comporter un certain nombre de sites. Il n'est peut-étre pas utile d'en créer une pour 2 sites seulement !

Par exemple, vous pouvez étre amené a proposer une sitographie :
® pour un projet mené en collaboration avec un enseignant de discipline,
¢ pour un projet pluridisciplinaire,
 pour la participation a un concours (ex. : les sites références pour le concours de la Résistance),
e pour un dispositif (ex. : Education aux Médias et a |'Information, Sciences Numériques et Technologie au lycée),
* pour mettre en valeur les activités culturelles de la ville (coin culture de la mairie, cinéma, médiathéque, musée...)

Si votre catégorie n'intégre pas une sitotheque, pensez a donner un nom explicite a celle-ci.

Exemple d'une catégorie de sites internet et de son affichage sur le portail, c6té usager :

+* En Europe

Découvrez |les sites internet des principaux musées d'Eurcpe.

Van Gogh Museum Le British Museum

Découvrez le site intermet du Van Gogh Mussum 3
Amsterdam.

Drécouvrez le site intemet du British Museum &
Londres.

Plus d'infarmation Plus d'inbrmation

Le musee du Prado Le musée du Louvre

Découvrez le site internet du musée du Prado &
Madrid.

Decouvrez ke site internet du musée du Louvre &
Paris.

Pius dirmation S Plus irmation

Remarque : le nom donné a cette catégorie peut paraitre peu explicite, mais elle fait partie d'une sitothéque sur Les
musées dans le monde

4.6.2.1. Création d'une catégorie de sites internet

Pour créer une catégorie de sites internet, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Catégorie
de sites internet.
Puis cliquez sur le bouton Créer :

=

=l Liste des catégorie de sites internet -

—

Visible

Titre Tags backoffice Associations pour

Le cadre Création d'une catégorie de sites internet s'ouvre :
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m Création d'une catégorie de sites intennet

Tiira *

WVisible pour & O Public

teurs authentifés

Sirabeiss

Image

Mode draffichage
o L+ ] o @ o O

Carrgusal Mur Lista Eloc Mozl gua Mossigus Sans résums

Description 5 Bource | ¥ nEE -+ - moDEEQ® BT L& ZE " N Ex AR

[5/8jcuter une sitechon | B Ajoutir un diagosama

[AF
Tags rechErche UsageErs

[t
T backoifice administration

* charmyn sbbgtores

VFLtes ks chbs

SRRt AR L MChEnhe Poposis i VoS ESagers

2 Lges ks clés sais s pasreriue] de facieman] renguves Fos corbeTus dans voirg inleriace F sdminsaion

Nous prenons I' exemple de la création d'une catégorie de sites internet concernant les musées européens.

Au préalable, vous avez créé les sites internet suivants :

@ Liste des sites intermet m

Afficher| 10 ~ | &lements Rechercher

Tags
Titre backoffice Associations Visible pour

Museo del Prado 0 0
Créé le 2EMN2021 & MusEee, europs ¥ | & - Pubdic m
05043

van Gogh Museum o 0
Créé le 261002021 2 MusSes surope w5
0942

Briteish Museum .ﬂ a
Créé le 26M1N2021 3 MUSEE SUrope L AN
04

@ Pubiic |
| @ Puic |
Le musée du

Louvre

v i ===
nusee Europe q’ Pubdic & oir # Moddier & Supprimer
1544 p F“

Titre

Donnez un titre a la catégorie de sites internet.
Ce champ est obligatoire.
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Pour notre exemple, cela donne :

itre * En Europe

Visible pour
En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.
Visible pour @ @ Public
O 4@ Utilisateurs authentifiés

O & Administrateur

o]

* Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager des son
enregistrement.
¢ Avec |'option Utilisateurs authentifiés : l1a publication n'est visible que si I'usager s'est authentifié au préalable.
¢ Avec l'option Administrateurs : |la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.
Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur
en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliothéque.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Mode d'affichage

6 modes d'affichage sont proposés.
Par défaut, le mode d'affichage est bloc.

e Pour découvrir les différentes possibilités d'affichage, consultez le numéro des
pETTs 00Cs B Petits docs d'e-sidoc qui les présente :
2 http://bit-ly/3YukXVI

Pour notre exemple, nous garderons le mode proposé par défaut :

Bloc

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre catégorie de sites internet.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.
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http://bit.ly/3YukXV1

Pour notre exemple, cela donne :

T~ B I &5 U = = E OE

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d'améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !

Il est conseillé d'utiliser des caractéres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.
Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.

Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.
Exemple : Outre-mer

Pour notre exemple cela donne :

Tags recherche usagers
(1)

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre catégorie de sites afin de la retrouver plus facilement dans le Back
office.

Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !
Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.

Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou
ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

)
Tags backoffice administration '

Enregistrement de la catégorie de sites internet

Pour notre exemple, le cadre Création d'une catégorie de sites internet se présente désormais ainsi :
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E Edition d'une catégorie de sites internet
itre En Europe

Visible pour @i

O
) & Administral
Image
Mode d'affichage
8] 8] O ® C
Carrousel PMur Liste Bloc Mosaique Mosaigue sans resume
Description 5 Souree [ ] L "~ D M=0%|B I L= s £ 2 k2 =

[ Ajouter une sésection &l Ajouter un diaporama

Tags recherche usagers

{2
Tags backoffice administration

o

Si vous ne souhaitez pas enregistrer la catégorie de sites internet, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :

€& L'ajout a réussi

Le catégorie de sites internet est bien
créé, vous pouvez désormais le publier
dans vos pages

¢ Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'une catégorie de sites internet mais Edition d'une catégorie de sites
internet.

Pour notre exemple, cela donne :
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11}

{ Edition d'une categorie de sites internet I

Titre En Europe
fisible pour -3
=
a4
Imag e
Permalien hitps 90200 7EF eskdoc frisite/en-europe

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractéere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a l'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'accés, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
* soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des catégories de sites internet, puis copier-coller I'URL de
la zone d'adresse.

L'édition d'un article est abordée dans la partie suivante.

4.6.2.2. Edition d'une catégorie de sites internet

Apreés I'enregistrement de la catégorie de sites internet, le cadre n'est plus intitulé Création d'une catégorie de sites internet
mais Edition d'une catégorie de sites internet.

Pour notre exemple, cela donne :
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Titre

sites infernet

En Europe

Visible pour @B
) dud
O
I:_.lh Wir frak
Image
Permalien hifps:ra9SM07T8F esidoc frisie/en-eurogpe

Mode daffichage

Carrousel Bloc Mozaique Mosaigue $aNS NesUme

Description 81 Source E & = = " EMm=0® B I | L == " %K

Iy | = 4= =k or | e o .

|_13.| Ajoubes une sébscion

- Ajoubsd un diaparama

Tags recherche usagers

Fi
Tags backoffice administration

e

4 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Contenus associés

Ce cadre se situe dans le bas de la page d'édition.

Il vous permet de chaisir les sites internet a associer.
Pour les trouver :

¢ Cliquez dans le champ puis appuyez sur la barre Espace.

Cela vous permet d'afficher la liste des titres des les sites internet déja enregistrés et affichés sous la forme: Titre
[Tag backoffice administration] {type de contenuy}.

* Tapez les premiéres lettres d'un mot. Cela vous permet de trouver un contenu précis : la recherche s'effectue sur
le Titre et sur le(s) tag(s) backoffice administration.

¢ Cliquez sur le titre souhaité : un message apparait vous confirmant que I'association a été effectuée.
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Vous pouvez capturer plusieurs les sites internet en les sélectionnant les uns apreés les autres dans la liste ou relancer une
recherche si nécessaire et continuer votre sélection.
Les titres déja associés ne vous seront pas proposés de nouveau.

Quand votre sélection est terminée, cliquez sur la croix en bout de ligne :

Contenus associés

ofl X

L'ensemble des les sites internet associés a votre groupe est affiché.
Pour notre exemple, cela donne :

Contenus associés

# %

Le musée du Louvre

F%

Le British Museum

7%

Le musée du Prado

@ SITE INTERMET F %

. Van Gogh Museum

Une fois |'association créée, vous pouvez, si besoin est :
¢ en cliquant sur le crayon, ouvrir la page qui permet de modifier le site internet que vous venez d'ajouter,
¢ en cliquant sur la croix, le supprimer de I'association (en cas d'erreur par exemple).

Lorsque vous avez effectué tous les regroupements souhaités, vous avez la possibilité de modifier I'ordre d'affichage, par un
glisser/déposer.

Un pop-up de ce type reprenant le titre, le type de contenu et les tags apparait au survol pour vous aider a effectuer
I'ordonnancement :

Tags recherc
| Paris

Tags backoffice administration:
musesa | Europa

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition.
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Est publié dans

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.
Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :

e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

o+ Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues

Dles images et des vidéos

La catégorie de sites internet est maintenant publiée dans I'espace Eléves :

¥ En Europe

Découvrez |les sites internet des principaux musées d'Eurcpe.

Van Gogh Museum Le British Museum

Découvrez le site intermet du Yan Gogh Mussum 3
Amsterdam.
Plus dinformation

Le musee du Prado

Découvrez le sits intemst du musés du Prado 3
Madrid.
Plus dinformation

Decouvrez le site intemet du British Museum &
Londres.
Pilus dinfonmation

Le musée du Louvre

Découvrez be site intemet du musss du Louvre 3
Paris.
Pilus dinfonmation

Le cadre Est regroupé dans
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Ce cadre se situe en bas de la page d'édition :

Est regroupé dans

IEl Des dictionnaires et des encyclopédies
& Les bibliothéques

&l Les musées dans le monde

=l Les ressources pour enseigner

Rappel

Si votre portail ne contient aucune sitotheque, le cadre Est regroupé dans ne s'affichera pas.

Il reprend les sitotheques existantes, par ordre alphabétique.
Vous pouvez alors associer votre catégorie de sites internet a une ou plusieurs sitotheques en cliquant sur les petits
curseurs qui les précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :
* un message vous confirme que l'association entre les contenus a été effectuée.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que l'association entre les contenus a été supprimée.

Pour notre exemple, cela donne :

Est regroupée dans

Il Des dictionnaires et des encyclopédies
&l Les bibliothégues

s musées dans le monde

BS eSSOUMCES pour enseigner

[1:] (]

= =

Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu

™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement une sitothéque :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous siir de vouloir supprimer le contenu

En Europe’ 7
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¢ Sivous cliquez sur Oui, la sitothéque est supprimée et un message vous le confirme.
¢ Sivous cliquez sur Non, |'opération est annulée.

Attention !

Vous ne pouvez supprimer une catégorie de sites internet que si, au préalable, vous |'avez vidée de ses sites internet
associés.

Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

4.6.3. Sitotheque

Une sitotheque est un regroupement de catégories de sites internet. Elle est donc structurée en catégories.
Un site internet ne peut pas étre ajouté directement dans une sitotheque, il doit étre intégré au préalable dans une catégorie.

Une sitotheque porte sur une thématique plus large qu'une catégorie.
On ne fait pas une sitotheque pour 5 sites !
Elle doit comporter plusieurs catégories, qui référencent elles-mémes un certain nombre de sites.

Vous pouvez souhaiter proposer une sitothéque, par exemple :
e pour épingler les sites de référence au college/lycée pour chaque discipline (les 2 ou 3 sites incontournables pour
chaque discipline),
* pour proposer des ressources et outils en autoformation (apprendre a : chercher, prendre des notes, rédiger...),
¢ pour constituer une base de vidéos liées aux programmes disciplinaires, a des themes transversaux...

Exemple d'une sitotheque et de son affichage sur le portail, c6té usager :

v Les musees dans le monde

Decouvrez les sites internet des principaux musées dans le monde.

En Asie En Ocianie En Amérigue En Afrique

Decouvrez les sites internet des principaux musées d'Eurcpe.

Van Gogh Museum Le British Museum

Decouvrez be site intemet du Van Gogh Mussum 3
Amsterdam.

Decouvrez ke site internet du British Museum 3
Londres.

Ples dirtarmation Ples dintarmation

Le musée du Prado Le musée du Louvre

Drécouvrez be site intemet du musse du Frado 3
Madrid.

Drécouvrez le site intemet du musSe du Louvre 3
Paris.

PIvs TRk i P TN

4.6.3.1. Création d'une sitotheque

Pour créer une sitothéque, allez dans la liste de gestion correspondante en cliquant sur le menu Sitothéque.
Puis cliquez sur le bouton Créer :
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FH Liste des sitothéques -
Afficher | 10 w | glements Recharcher

Titre Tags backoffice Assoclations ¥isible pour

Le cadre Création d'une sitothéque s'ouvre :

B Création d'une sitathéque
Titre *

Winibhe pour

mage

Cascription i fiowrce EEE - FoE=ENO B IERE S wlm M EEAE

[ Autor e sélection | S Alouser un dasatama

i
Tags recherche usagers

Tags backothice administraton a

Femer

5 1 Tl o ArvelOnar B NachabiChal BI0g

(2 Les mots ciés saisis o vous permellent oe Bacilement relmaer vos conlenes dans vole inierace d adminksTaton

Nous prenons I'exemple de la création d'une sitothéque concernant les musées dans le monde.

Au préalable, vous avez créé les catégories de sites internet suivantes :

] Liste des catégorie de sites internet
Aic hﬁ"l 10 w | glemeants Rechercher
Titre Tags backothce Associations YVisible pour

En Europs

i |e 201002021 & 09ET ,ﬂ n i |
e l-‘uhlu: l m II = I' !:-u rimer
i e ZEMOR021 3 uSE v & o —
En Afngue . “ o
Crédle 2EM0EazY A rar | UEEE we g m
En Aménque o 0
MUSEE Public m -
Crdd e 20M0/2021 & 10021 = T o5 ”
Enfi Asie a n - m
L
Crid o 26A05021 3 1018 LISE8E v & m

Titre
Donnez un titre a la sitothéque.
Ce champ est obligatoire.

Pour notre exemple, cela donne :
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itre * Les musées dans le monde

Visible pour
En administration, cette option permet de paramétrer la visibilité du contenu enregistré.
Visible pour @ @ Public
O 4@ Utilisateurs authentifiés

O & Administrateur

o]

¢ Avec l'option Public : la publication est automatiquement visible pour vos publics en interface usager des son
enregistrement.
¢ Avec |'option Utilisateurs authentifiés : 1a publication n'est visible que si l'usager s'est authentifié au préalable.
¢ Avec 'option Administrateurs : |la publication n'est visible que par I'administrateur et n'apparait pas en interface
usager.

Pour en savoir plus sur le paramétrage par défaut de cette option, reportez-vous a la partie 3.2.3. L'interface administrateur

en paramétrage.

Rappel
Pour tout contenu publié en Administrateurs :
e celui-ci ne sera visible sur l'interface usager que par un administrateur authentifié,

* son titre sera toujours précédé d'un cadenas

Image

Si vous souhaitez illustrer le contenu, insérez une image préalablement enregistrée ou ajoutez-la, a ce moment-la, a Ma
bibliothéque.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'image, reportez-vous a la partie 4.5 Images.

Nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Description
Ce champ vous permet d'ajouter, si besoin, un texte pour présenter votre sitothéque.
Pour en savoir plus sur I'éditeur de texte, reportez-vous a la partie L'éditeur de texte en annexes.

Pour notre exemple, cela donne :

Il~- B I & U = =

Découvrez les sites internet des principaux musées dans le monde

Tags recherche usagers

Les mots clés saisis ici permettent d’améliorer la recherche des contenus du CMS par les usagers dans le Front office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : le tag est créé (il est entouré de bleu).
Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !
Il est conseillé d'utiliser des caracteres accentués pour vos tags recherche usagers pour des questions de lisibilité.
Que vos usagers les saisissent ou non en recherche, le terme sera trouvé.
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Pour les tags comprenant un tiret nous vous conseillons également de saisir le tiret.
Que vos usagers le saisissent ou le remplacent par un espace en recherche, le terme sera trouvé.
Exemple : Outre-mer

Le mot musée étant déja dans le titre, nous n'en mettrons pas pour notre exemple.

Tags backoffice administration

Ce champ permet d'ajouter un ou plusieurs tags a votre sitotheque afin de la retrouver plus facilement dans le Back office.
Pour utiliser cette fonction, saisissez le tag puis appuyez sur la touche Entrée : |e tag est créé (il est entouré de bleu).

Si vous souhaitez supprimer un tag, cliquez sur la croix qui se trouve au bout du cadre.

Le conseil utile !
Nous vous conseillons d'utiliser des caracteres accentués et de saisir les mots composés dans un seul et méme tag.
Ex: club lecture permettra de retrouver uniquement les activités du club lecture mais pas celles d'un autre club ou

ce qui concerne uniquement la lecture.

Pour en savoir plus sur la recherche sur les tags backoffice, reportez-vous a la partie 4.8. Rechercher dans vos contenus.

Pour notre exemple cela donne :

Tags backoffice administration (2)

Enregistrement de la sitotheque
Pour notre exemple, le cadre Création d'une sitothéque se présente désormais ainsi :

[
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Si vous ne souhaitez pas enregistrer la sitothéque, cliquez sur Annuler.
Si tout vous convient, cliquez sur le bouton Enregistrer :
¢ Un message de confirmation s'affiche :
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© L'ajout a réussi
Le sitothégue est bien créé, vous pouvez
désormais le publier dans vos pages

¢ Le cadre n'est plus dés lors intitulé Création d'une sitothéque mais Edition d'une sitothéque.

Pour notre exemple, cela donne :

Image

Permalien hitps AE0000TEF esikdoc _Irisiales-musees-dans-ke-monde

Notez que le lien s'est complété automatiquement.

Lien

Chaque contenu publié ou non sur le portail, dispose d’un lien d’acces direct, quel que soit I'endroit ol ce contenu a été publié
(par exemple dans plusieurs rubriques).

Vous pourrez ainsi vous y référer, le communiquer si besoin est.

Lors de I'enregistrement d'une publication, ce lien se crée automatiquement a partir du titre et apparait alors dans la fenétre
dans un cadre grisé qui indique son caractere non modifiable.

En cas de modification du titre du contenu, il se mettra a jour automatiquement a I'enregistrement.

Remarque : Pour communiquer ce lien d'acces, vous pouvez :
¢ soit faire un copier-coller depuis le champ Lien de cette fenétre,
¢ soit cliquer sur le bouton Voir, dans la liste de gestion des sitotheques, puis copier-coller I'URL de la zone d'adresse.

L'édition d'un article est abordée dans la partie suivante.

4.6.3.2. Edition d'une sitotheque

Apreés I'enregistrement de la sitotheque, le cadre n'est plus intitulé Création d'une sitotheque mais Edition d'une sitothéque.

Pour notre exemple, cela donne :
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3 cadres supplémentaires apparaissent.

Le cadre Contenus associés
Ce cadre se situe dans le bas de la page d'édition.

Il vous permet de choisir les catégories de sites internet a associer.

Pour les trouver :
¢ Cliquez dans le champ puis appuyez sur la barre Espace.
Cela vous permet d'afficher la liste des catégories de sites internet déja enregistrées et affichées sous la forme: Titre
[Tag backoffice administration] {type de contenuy}.
* Tapez les premiéres lettres d'un mot. Cela vous permet de trouver un contenu précis : la recherche s'effectue sur
le Titre et sur le(s) tag(s) backoffice administration.
¢ Cliquez sur le titre souhaité : un message apparait vous confirmant que I'association a été effectuée.

Vous pouvez capturer plusieurs catégories de sites internet en les sélectionnant les unes aprés les autres dans la liste ou
relancer une recherche si nécessaire et continuer votre sélection.

Les titres déja associés ne vous seront pas proposés de nouveau.

Quand votre sélection est terminée, cliquez sur la croix en bout de ligne :
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Contenus associés

ofl b 4

L'ensemble des catégories de sites internet associées a votre groupe est affiché.
Pour notre exemple, cela donne :

Contenus associés

I CATEGORIE DE SITES INTERMNET

En Afrique

= CATEGORIE DE SITES INTERNET

. En Amérique

= CATEGORIE DE SITES INTERNET

I CATEGORIE DE SITES INTERMNET

. En Europe

E CATEGORIE DE SITES INTERMET

. En Océanie

W% % % %
x

Une fois l'association créée, vous pouvez, si besoin est :
¢ en cliquant sur le crayon, ouvrir la page qui permet de modifier la catégorie de sites internet que vous venez
d'ajouter,
¢ en cliquant sur la croix, la supprimer de I'association (en cas d'erreur par exemple).

Lorsque vous avez effectué tous les regroupements souhaités, vous avez la possibilité de modifier I'ordre d'affichage, par un
glisser/déposer.

Un pop-up de ce type reprenant le titre, le type de contenu et les tags apparait au survol pour vous aider a effectuer
I'ordonnancement :

Titre: En Europe
Type: catégorie de internet

Tags recherche usagers: m :
Tags backoffice administration:
musee

Le cadre Est publié dans
Ce cadre se situe en milieu de la page d'édition.
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Est publié dans

Il reprend l'architecture de votre portail, a savoir la totalité de vos espaces, sections et rubriques.

Vous pouvez alors publier votre contenu dans un ou plusieurs espaces et/ou rubriques en cliquant sur les curseurs qui les

précedent :

En cliquant sur un des curseurs :
e celui-ci passe au vert :

* un message vous confirme que le contenu est bien publié sur cette page.

Si vous cliquez sur un curseur passé au vert :
e celui-ci repasse au gris :
* un message vous confirme que le contenu n'est plus publié sur cette page.

Pour notre exemple, cela donne :

Est publié dans

o+ Eléves

E Trouver

Des dictionnaires et des encyclopédies
Des bibliothégues numeérigues
Dles images et des vidéos

La sitotheque est maintenant publiée dans I'espace Eléves :

* Les musées dans le monde

En Asie En Océanie

Découvrez les sites internet des principaux musées dans le monde.

En Amérigue En Afrique

Découvrez les sites internet des principaux musées d'Eurcpe.

Van Gogh Museum

Découvrez ke site intarnet du Van Gogh Museum 3
Amsterdam,
Plus dimonmation

Le musee du Prado

Decouvrez ke site internet du musee du Prado &
Madrid.
Plus dinformation

Le British Museum

Dcouvrez be site intemet du British Mussum 3
Londres,
Plus dinonmation

Le musée du Louvre

Decouvrez ke site internet du musée du Louvre &
Paris.
Plus dinformation

© Réseau Canopé 2024

09/2024

37




Le cadre Suppression du contenu
Il est situé tout en bas de la page d'édition :

Suppression du contenu
™ Supprimer

Il vous permet de supprimer définitivement une sitothéque :
En cliquant sur le bouton Supprimer, cet avertissement apparait :

Etes-vous =siir de vouloir supprimer le contenu

Les musées dans le monde’ 7

* Sivous cliquez sur Oui, la sitothéque est supprimée et un message vous le confirme.

¢ Si vous cliquez sur Non, I'opération est annulée.

Attention !
Vous ne pouvez supprimer une sitothéque que si, au préalable, vous I'avez vidée de ses catégories de sites internet

associées.
Sinon, un message vous rappelle que le contenu est associé a d'autres contenus.

© Réseau Canopé 2024 09/2024 38



	e-sidoc
	Manuel d'utilisation e-sidoc
	4. Edition dans votre portail
	4.6. Sites en ligne


	Table des matières
	Avant-propos
	4. Vos contenus
	4.6. Sites en ligne
	4.6.1. Site internet
	4.6.1.1. Création d'un site internet
	4.6.1.2. Edition d'un site internet

	4.6.2. Catégorie de sites internet
	4.6.2.1. Création d'une catégorie de sites internet
	4.6.2.2. Edition d'une catégorie de sites internet

	4.6.3. Sitothèque
	4.6.3.1. Création d'une sitothèque
	4.6.3.2. Edition d'une sitothèque




