Le portail e-sidoc

Guide de l'utilisateur 2024

SIAOC

Le Fﬂ?‘fﬁﬁ[ﬂi du CDI

e-sidoc est un portail documentaire édité par Réseau Canopé.
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NOTRE EXPERTISE
¢ Edition et ingénierie documentaire
e Edition d’une solution documentaire composée du logiciel BCDI et du portail d’accés e-sidoc
e Edition de notices bibliographiques décrivant des ressources documentaires sélectionnées pour
leur adéquation aux programmes et aux activités des établissements du second degré

e Accompagnement et formation

Canopé - Solutions Documentaires est le seul éditeur offrant a la fois une solution de gestion et d’accés et des

métadonnées documentaires.
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Avant propos
Ce document est un extrait du Manuel d'utilisation du portail e-sidoc.

La documentation compléte est consultable sous la forme d'un site en ligne depuis le back office de votre portail.
Elle peut également étre téléchargée en format PDF.

Conditions générales d'utilisation

Toute reproduction totale ou partielle du manuel est strictement interdite, sous réserve des dispositions prévues a
I'article L. 122-5 du Code de la propriété intellectuelle.

De méme, la mise a disposition de tout ou partie du manuel en ligne, a des fins commerciales ou non
commerciales, est expressément interdite.

Toute personne souhaitant mettre en ligne tout ou partie du manuel a des fins pédagogiques ou de formation est
tenue de demander l'autorisation préalable de Réseau Canopé en écrivant a :
formation-solutionsdocumentaires@reseau-canope.fr.
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Annexes

L'éditeur de texte

> | 8 30 pour comprendre l'éditeur de texte du champ Description

https://vimeo.com/909023666

Il se présente ainsi :

rECr - mEESONO BT L= # v ERAB

O

Si besoin vous pouvez agrandir ou réduire |'espace qui lui est consacré en cliquant dans |'angle inférieur droit et , sans

relacher, faire descendre ou monter votre souris selon |'action voulue.

La barre d'outils de I'éditeur de texte présente plusieurs boutons regroupés selon leur fonctionnalité :
[ Source ERERE =] ™ LM =Q® B I | T, 2 = £ W=

[#) Ajouter une sélection | &kl Ajouter un diaporama

Dans cette partie, nous allons aborder ce qui concerne I'éditeur de texte simple, a savoir :
¢ |a mise en forme d'un texte,
e comment agir sur un texte,
¢ |'interaction avec un texte sélectionné,
¢ l'insertion a l'intérieur d'un texte.

Ces fonctionnalités sont accessibles depuis les boutons suivants :

B @ @ (=) N L F = QO B I |T,|= := HAE | 9y E EEE=
Concernant les autres boutons de la barre de menu :
¢ Les boutons ci-dessous sont a utiliser pour intégrer des éléments HTML :
[ Source & N

Leur fonctionnement est présenté dans la partie L'intégration HTML.

¢ Les boutons ci-dessous ne sont utilisables que pour les espaces, articles et actualités :

[#] Ajouter une sélection | &Ml Ajouter un diaporama

Leur fonctionnement est présenté dans la partie L'ajout de contenus supplémentaires.
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https://vimeo.com/909023666

Mise en forme du texte sélectionné

Bouton Modifie le texte sélectionné pour : Exemple
B le mettre en gras. Manuel esidoc
I le mettre en italique. Manuel e-sidoc
I, supprimer sa mise en forme. Manuel e-sidoc = Manuel e-sidoc
Le texte sélectionné débutera sur la
= I'aligner a gauche. gauche, ainsi que les lignes suivantes.
La partie droite du texte ne sera pas alignée
- | ; Le texte est centré comme divisé en deux parties
= e centrer. ) . o
égales de part et d'autre d'un axe imaginaire
Le texte sélectionné débutera sur la
= I'aligner a droite. droite, ainsi que les lignes suivantes.
La partie gauche du texte ne sera pas alignée.
= le justifier. Le texte est aligné a gauche et a droite.
le décaler a droite et insérer une puce. _ Manuel e-sidoc
= Si I'on clique & nouveau sur le bouton, cela * Manuel e-sidoc
permet de supprimer la puce et le décalage. e MNouvelle version « Mouvelle version
1. Manuel e-sidoc
. . L , . 2_ Mouvelle version
le décaler sur la droite et insérer une numérotation. ' '
= Si I'on clique a nouveau sur le bouton, cela permet .
) i . ] Manuel e-sidoc
de supprimer la numérotation et le décalage.
1. Mouvelle version
e augmenter le retrait (d'une tabulation). _ .
HE . . Manuel e-sidoc = Manuel e-an:lnt:|
Chaque clic augmente le retrait.
e diminuer le retrait (d'une tabulation). _ .
9 o ) Manuel e-sidoc| = Manuel e-sidoc
Chaque clic diminue le retrait.
2 le mettre au format citation. Manuel e-sidoc

Agir sur le texte

Bouton Explication
R permet de copier une partie de la description que vous étes en
train d'écrire afin de la coller a un autre endroit que celle-ci.
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¥ permet de supprimer une partie de la description que vous étes
en train d'écrire afin de la déplacer a un autre endroit que celle-ci.

ctrilsv

& indique qu'il faut utiliser le raccourci pour
coller le texte que vous venez de copier ou de couper.
- Permet d'annuler la derniére action
- Permet de rétablir I'action annulée
& indique qu'il faut utiliser le raccourci haebaitd pour insérer un texte issu d'un

document numérique/traitement de texte sans garder la mise en forme en dehors des puces.

indique qu'il faut utiliser le raccourci pour insérer un texte issu
-
(& d'un document numérique/traitement de texte et garder une partie

de la mise en forme (gras, italique, puces, interligne, lien, tableau ).

Interaction sur le texte

Insérer un lien
Pour insérer un lien

Sélectionnez le texte sur lequel vous voulez effectuer le lien: texte. Ce dernier est alors surligné en bleu : textel
Cliquez ensuite sur &2. La fenétre Lien s'ouvre.

Pour créer le lien suivez le procédé décrit ci-dessous :

Lien 4

Infermations surle lien e.rmzle | N
P

Afficher le texte
1) Lien
Type de lien
LRL w Informations surle lien
Protocole I‘}F“L—————————- C|t||E
mon || @) i
Vo—————————7 <indéfini= 2 RCY

Cible

9' Mouvelle fenétre (_blank) ! W
@ m Annuler

1. Le texte que vous avez surligné est recopié dans le cadre Afficher le texte. C'est sur le contenu de ce champ que

se fera le lien. Vous pouvez si besoin modifier son contenu;

2. Copiez dans le champ URL I'URL de destination;

3. Cliquez sur 'onglet Cible ;

4. Cliquez ensuite sur le chevron afin d'ouvrir la liste déroulante des choix possibles ;

5. Choisissez Nouvelle fenétre (_blank) afin que le lien s'ouvre dans une nouvelle fenétre de votre navigateur ;
6. Validez le tout en cliquant sur OK (ou sur Annuler si vous ne souhaitez pas que le lien soit fait) .
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Si vous avez cliqué sur OK, le lien est effectué : texte,

Remarque : Vous ne pourrez tester le lien que lorsque vous aurez enregistré le contenu que vous étes en train de créer.

Pour supprimer un lien
Sélectionnez le lien a supprimer (L2xig) et ce symbole devient actif : E&.
Cliquez alors sur E% et le lien est supprimé.

Utilisation d'une ancre

Dans le cas, par exemple, d'un article assez long, il peut s'avérer intéressant de renvoyer le lecteur directement au paragraphe
auquel vous faites allusion.

Insérer une ancre (un lien direct vers le paragraphe en question) peut aider a la lecture.

Pour insérer une ancre :

Placez vous a I'endroit ol vous souhaitez renvoyer votre lecteur.

Cliquez ensuite sur ™ et |a fenétre Propriétés de I'ancre s'ouvre :

Propriétés de I'ancre »

Maom de I'ancre

m Annuler

Donnez un nom significatif a I'ancre puis cliquez sur OK (ou sur Annuler si vous ne souhaitez pas la créer).

L'ancre est créée et est matérialisé de cette maniere : il

Pour créer le lien vers I'ancre :

Sélectionnez le texte qui servira de renvoi vers |'ancre.

Créez ensuite un lien vers cette ancre en cliquant sur . La fenétre Lien s'ouvre.

Cliquez sur le chevron situé sous Type de lien afin d'ouvrir le menu déroulant et de le changer de URL a Ancre :
Type de lien

7
URL v

URL

Eo—

aurriel

Téléphone

Ce nouveau cadre apparait :

Sélectionner une ancre

Parnom d'ancre Par D d'élément

W W

Cliquez sur le chevron pour ouvrir le menu déroulant et choisir le nom de I'ancre préalablement créée.
Cliquez sur OK (ou sur Annuler pour annuler I'opération).
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Remarque : Vous ne pourrez tester I'ancre que lorsque vous aurez enregistré le contenu que vous étes en train de créer.

Insertion dans le texte
Pour toutes les insertions, un clic-droit directement sur I'objet permet d'en ouvrir les propriétés.

Insérer une ligne de séparation

Pour insérer une ligne horizontale qui permet de fractionner un texte cliquez sur =.
Une fine ligne apparait a I'endroit voulu :

Insérer un caractere spécial
Si vous avez besoin d'un caractére spécial qui ne figure pas sur votre clavier, comme par exemple un E accentué, placez vous

a I'endroit voulu, cliquez sur Q.
La fenétre Sélectionner un caracteére s'ouvre :

Selectionner un caractére x
(- #s%& () v- . 1012
345 6 7 8 9 : « = > @ A B C
O EFGHI JKLMNOPOGRGSET
v wXxyY Z [ 1 * _ a c d e f
g h i j kI mmnopars t uwv w
vy z { | } -~ € ! - — j ¢ £
o ¥ | § & * g ~® - % = = TR |
LYt s WM W oL AAAR AR ETC
EEEE T I T i ®8fR00dd 0 » @
OO 00O Y PR & 4EEEE = c B 8
& & 1 0 0T T &4 A b6 6 86 3 86 = 8 0 0
0@ § p F EeW ¥ w§, ™o
= o= 4 ®

Annuler

Cliquez sur le caractére souhaité et ce dernier est aussitdt inséré dans votre texte : E.

Insérer un tableau
Pour créer un tableau :

Placez votre curseur a I'endroit ol vous souhaitez l'insérer puis cliquez sur .
La fenétre Propriétés du tableau s'ouvre :
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Propriétés du tableau b 4

Propriétés du tableau Avancé

Lignes Largeur

Colonnes Hauteur
2

En-télas Espacement entre las cellules
Aucun v 1

Taille de la bordure  Marge interne des cellules
1 1
Alignement

<indéfinl= |

Titre du lableauw

Rézumé (description)

Indiquez le nombre de lignes et de colonnes souhaitées.
Indiquez une valeur dans le champ Largeur (50 au minimum) de maniére a pouvoir agir sur le tableau.

Modifiez, si besoin, la taille de la bordure, I'espacement entre les cellules,...
Donnez un titre au tableau.
Cliquez sur OK (ou sur Annuler pour annuler I'opération).

Pour modifier un tableau
Lorsque vous cliquez dessus, il s'entoure de petits carrés.
Au survol de la souris, le carré se change en fleche a double-sens qui vous permet d'augmenter ou diminuer la hauteur et

la largeur du tableau :

i
@ Exemple de tableau 'XE
C 1
m w u|

Lorsque vous faites un clic droit sur le tableau, cette fenétre s'ouvre :
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o O o
Exemple de tableau
(B Coller
Cellule F
L ]
Ligne F
Colonne F
Supprimer le tableau
R Propriétés dutableau
[w = - u]

Vous pouvez ainsi :
e interférer sur les cellules pour en insérer, en supprimer, en fusionner, en scinder ou en modifier ses
propriétés (taille, couleur,...) ;
¢ insérer une ligne avant, apres ou la supprimer ;
¢ insérer une colonne avant, apres ou la supprimer ;
e supprimer le tableau ;
e accéder au propriétés du tableau.

Insérer une image

P | 73’ pour comprendre comment illustrer un contenu avec une image

https://vimeo.com/659380583

Récupérer et copier I'URL de I'image

Attention !

L'insertion d'une image se fait a partir de I'URL de celle-ci.

Pour I'obtenir :
e a partir d'une banque d'images ou d'un site, vous devez faire un clic-droit sur I'image et cliquer sur Afficher
l'image.
Une fois l'image affichée, copiez le nouvel URL ;
e a partir d'un moteur de recherche, lorsque la mosaique de présentation des images apparait, faites un clic-
droit sur I'image voulue et cliquez sur Ouvrir I'image dans un nouvel onglet, puis dans I'onglet qui vient de
s'ouvrir, faites a nouveau un clic-droit sur lI'image pour cliquer sur Afficher I'image.
Une fois l'image affichée, copiez le nouvel URL.

Le conseil utile !
Vérifiez toujours avant d’utiliser une image que vous en avez bien les droits afférents : libre d’'usage, de modification,
autorisation parentale...

Si vous souhaitez insérer une image, aprés avoir copier I'URL de la maniére décrite ci-dessus, cliquez sur [aal.
La fenétre Propriétés de I'image s'ouvre :
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https://vimeo.com/659380583

Propristas de Mimags b4

nfarmations sur Fimage Lien AuEncd
LRL
Tesdie alematt
Larngeur Apargy

Lasrem Ipsum dolor <R amet, consectetuer adiplecing
2l Maesenzs suglst conseguat dizm. Mesienzs
R ac metus. WNETUS diSm DUNS, CUrsUs 3, CORIGO0 non
facllisls vize, nulla. Aenean dictum [achila tamkar. Nunc
taculls, nioh non Eaculls Sliguam, orel flis eutsmod
MU, 20 OMEne MESEE maurts sed el Ml
P— pretim il &4 risus. Fusce mi pede, hemoor K, Cursus
3¢, ullamsaner net, enlm. S2d tarkar. Cursnkur
moilestie. Duls vk Zugue, condimentum 21, uRnices 3
Ruchus W, orcl. Donec pellemesgue egesias enos
Espacement harkzo nial MEgET CUITUS. 3UgUe I CUrsUs TUChus enspede
Iniiserdum sem. In temious felius lusto auls lkaula. ERtam

Espacement vertical

Alllgmement
<kl W

Collez I'URL dans le champ dédié puis cliquez a c6té ou appuyez sur la touche tabulation de votre clavier pour réactualiser
I'apergu.

Si une croix rouge apparait dans I'apercu, le lien n'a pas été correctement copié comme indiqué ci-dessus :

Apercu

Lorem ip:
adipiscing elit. M

Sinon l'image apparait dans l'apercu :
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Propriétés de I'image b4

Infermations surlimage Lien Ayance

URL
yDare_ridinghood jpg/186pe-Dore_ridinghood jpgtuselang=fr

Teste altematif

Largeur
186

Hauteur ac
239

Bordure

Espacement horizontal

Espacementvertical

Alignement

=ingdefini= | v

Adapter l'image au texte
Vous pouvez harmoniser le texte avec I'image en modifiant :
¢ |]a dimension :

Largeur Apercu
| My
100
Hauteur adc
128
Bordure
5 sLorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit. Maecenas feugiat
Espacement horizontal consequat diam. Maecenas metus. Vivamus diam

Par défaut, le cadenas est verrouillé i afin de conserver les proportions de I'image si vous en modifiez la
largeur ou la longueur. Pour le déverrouiller, cliquez dessus.
Si vous souhaitez retrouver les dimensions d'origine, cliquez sur €.

¢ les bordures et espacements :
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Largeur

100

Hauteur adc
128

Baordure

3

Lorem ipsum dalar sit amet,
consectetuer adipiscing elit. Maecenas feugiat
10 consequat diam. Maescenas metus. Vivamus diam ¥

Espacement harizontal

Espacementwvertical

10

Si vous souhaitez encadrer I'image, indiquez dans le champ bordure, le nombre de pixels souhaité pour
I'épaisseur de I'encadrement. L'image est aussitét encadrée.
Procédez de la méme maniére si vous souhaitez obtenir un espacement horizontal et/ou vertical.

¢ |'alignement sur la gauche ou la droite :
Vous pouvez faire en sorte que le texte s'aligne sur I'image :

Alignement
Gauche |w

ar. Earnquam icentia cradebiati ndulia per susgscionum nebulas sestimat

Q@i B T T SEUE U i CONSISDMIM SMSage Mulll [l sl NCofdirili # Bl id ol EOa indul Ul PIESCHpIum 5L

t o impie perpetratum quod i alis quogue iam Timebatun. Eamguam centia crudebiati ndulta per susgcionum nebulas sestimat

Alignement F

SAipp

acrimas, sipe conlaticia vicikabant. ol chil astoque impenio ad volunlabem comemna cruentam, claudebantur opulentas damus

BITHSHLE U iy CONSISHOMIM DM Aulld praegiEsd NCOFcdadoral i o Briled PIORC O gl U pOCs phum a5

L'alignement n'est apparent que lorsque vous avez cliquez sur OK.
A noter : vous ne pouvez plus utiliser la justification.

Pour que l'image soit intégrée dans I'éditeur, cliquez sur OK (ou sur Annuler si vous ne souhaitez pas qu'elle le soit).

Faire un lien sur I'image
Vous pouvez insérer un lien sur I'image en cliquant sur I'onglet Lien de |la fenétre Propriétés de l'image :

Proprietés de I'image b4

I nformations sur I'image Lign Avance

Coller I'URL voulue dans le champ URL et choisissez Nouvelle fenétre (_blank) dans le champ Cible.
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URL
hitp:fexpositions. bnf fricontes/pedagodillustrairevolu.htm

Cible

Mouvelle fenétre {_blank) |«

Validez le lien en cliquant sur OK (ou sur Annuler si vous ne souhaitez pas que le lien soit fait).
Remarque : Vous ne pourrez tester le lien que lorsque vous aurez enregistré le contenu que vous étes en train de créer.

Si vous cliquez sur le bouton Voir :
¢ |'image apparait entourée de bleue (si vous avez mis une bordure comme montré précédemment) :

Post hoc impie perpetrd
quidam noxii damnabar
querelas et lacrimas, st
domus et clarae.

Et licet quocumque ocu
suppetere liberorum, ad
finxere fabulae theatrales.

¢ au survol de la souris une main apparait :

Post hoc impie perpet
quidam noxii damnab
querelas et lacrimas,
domus et clarae.

Et licet quocumque oc
suppetere liberorum, i
finxere fabulae theatrales.

L'intégration HTML

Dans cette partie sont présentés les boutons suivants :

[0 Source ) o

Remarque

Le cadre de contenu incorporé, soit ce bouton ® n'est pas a utiliser en tant que tel. Sa présence dans la barre d'outils
permet I'usage de la fonction iframe* détaillé ci-dessous.

Définitions

Les définitions sont issues du Journal du net (Mis a jour le 10/01/19)
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Le html

L'HyperText Markup Language, HTML, désigne un type de langage informatique. Il s'agit plus précisément d'un format de
données utilisé dans |'univers d'Internet pour la mise en forme des pages Web. |l permet, entre autres, d'écrire de I'hypertexte,
mais aussi d'introduire des ressources multimédias dans un contenu.

Développé par le W3C (World Wide Web Consortium) et le WHATWG (Web Hypertext Application Technology Working Group),
le format ou langage HTML est apparu dans les années 1990. Il a progressivement subi des modifications et propose depuis
2014 une version HTMLS plus aboutie.

L'HTML est ce qui permet a un créateur de sites Web de gérer la maniéere dont le contenu de ses pages Web va s'afficher sur
un écran, via le navigateur. Il repose sur un systéeme de balises* permettant de titrer, sous-titrer, mettre en gras, etc., du texte
et d'introduire des éléments interactifs comme des images, des liens, des vidéos...
https://www.journaldunet.fr/web-tech/dictionnaire-du-webmastering/1203255-html-hypertext-markup-langage-
definition-traduction/

Balise
Le HTML repose sur une syntaxe simple et rigide, dont l'unité de base est la balise. Les balises vont toujours par deux, une

pour ouvrir I'élément, I'autre pour le fermer. Elles se construisent toujours de la méme fagon :

e un chevron < pour ouvrir la balise,

¢ le nom de I'élément contenu dans la balise,

[...]

¢ un chevron > pour fermer la balise.
La balise d'ouverture contient le nom de I'élément et I'attribut. Une balise de fermeture termine I'élément, elle ne reprend
que le nom de I'élément accompagné d'un slash (/). Par exemple, la balise paragraphe : <p> contenu du paragraphe </p>.
https://www.journaldunet.fr/web-tech/dictionnaire-du-webmastering/1203255-html-hypertext-markup-langage-
definition-traduction/

iFrame

C' est le nom donné a une balise HTML utilisée dans le langage informatique pour intégrer dans une page HTML le contenu
d'une autre page HTML.

La balise iFrame a plusieurs utilités. Beaucoup I'emploient pour afficher sur une page Web un contenu (texte, image, etc.) en
provenance d'un autre serveur, sans que l'internaute puisse étre en mesure d'identifier I'origine de ce contenu. [...]

Il est recommandé de limiter I'usage de ces balises HTML lors de la conception d'un site Internet. Toutes ne sont en effet pas
forcément lues par les smartphones, un mode de connexion a Internet de plus en plus répandu. Le contenu de ces balises
n'est par ailleurs pas pris en compte par les moteurs de recherche pour l'indexation et le référencement du site.

Sur le plan structurel, la balise iFrame prend la forme de <iframe>ll s'agit d'une iframe</iframe>.
https://www.journaldunet.fr/web-tech/dictionnaire-du-webmastering/1203289-iframe-definition/

https
Hypertext Transfer Protocol Secure, désigne la version sécurisée du langage informatique http, un protocole de

communication qui permet la liaison entre un client et un serveur pour le World Wide Web (www). En francais, le terme se
traduit par protocole de transfert hypertexte sécurisé.

Il s'agit en réalité de la combinaison entre le langage http et un protocole (SSL ou TLS) de sécurisation des échanges sur le Web.
Cette combinaison consiste a protéger I'authentification d'un serveur, la confidentialité et I'intégrité des données échangées
et, parfois, I'authentification du client.
https://www.journaldunet.fr/web-tech/dictionnaire-du-webmastering/1203459-https-hypertext-transfert-protocol-secure-

definition

Le bouton Source
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Le bouton Source permet d'accéder au code source du contenu de |'éditeur, donc a ce contenu en langage HTML qui permettra
son affichage dans un navigateur.

Nous prendrons comme exemple |'intégration d'une vidéo issue de Vimeo dans un article.

Rappel

Une intégration permet d'intégrer dans une page web un contenu issu d'une page d'un autre site web. Il est possible
ainsi de consulter ce contenu sans quitter la page sur laquelle on est.

¢ Allez dans Vimeo sur la vidéo que vous souhaitez intégrer.

¢ Puis cliquez sur Partager (sur d'autres sites, ce peut étre le mot Intégrer ou le symbole < >),
» Copiez l'intégralité du contenu présent dans le cadre Intégration : faites bien attention de ne pas oublier une balise*,
¢ Allez sur e-sidoc dans I'éditeur de I'article ol vous souhaitez intégrer la vidéo.

¢ Si la vidéo commence I'article, appuyez d'abord sur la touche entrée de votre clavier afin de pouvoir par la suite le
cas échéant, ajouter facilement un titre ou un paragraphe.

e Cliquez sur le bouton Source : les autres boutons deviennent grisés et le code source apparait :

[# Source

]

1
]
]

;

P

L'exemple est pris ici pour une insertion en début de page
¢ Sélectionnez la deuxieme ligne, faites un clic droit dessus, et sélectionner Coller :

Annuler

Couper
Copier
Coller

Chmmrirmar

* Le code issu de Vimeo se colle :

Les autres boutons sont toujours grisés tout comme le bouton Enregistrer.

¢ Cliguez a nouveau sur Source. Les autres boutons redeviennent actifs tout comme le bouton Enregistrer et un
cadre noir avec la mention Iframe en rouge apparait :
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Description * 8 Source I ® B L [ I = I ¥ ]

&
m
55
JiF
i
ik
1]

I |L|& 2 3 | #

Tags

* Vous pouvez désormais par exemple si vous le souhaitez, centrer votre intégration :

Deseription * e X0 m M B & L mEamEsO® B I |L|E = F ol oE =2 EE
L
in— Catitrt
e-sadac from Canopé-Solutens documentases on Vimea
By B br
Tags
e Cliquez sur Enregistrer
e Puis sur le bouton Voir pour vérifier que votre intégration apparait bien :
e-sidoc pr—

@B -sidoc

oL 42 =
g vimeo

Découvrir le portail e-sidoc from Canopé-Solufions documentaires on Vimeo

Attention !

A compter du 3 février 2020, e-sidoc utilise pour les raisons de sécurité évoquées ci-dessus le protocole https.
C’est pourquoi d'anciennes intégrations utilisant le protocole http ne fonctionnent plus.

Nous prendrons I'exemple ici d'une intégration d'un Pearltrees.
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Pour la réactiver, il vous suffit simplement d’aller sur le contenu voulu pour le modifier :
¢ En suivant, le mode opératoire décrit ci-dessus, allez dans le code, placez vous dans I'iframe du pearltrees
et cherchez les lettres src=

e Derriére se trouve I'URL du site pearltrees indiquée ainsi src="http://www.pearltrees.com/

e Ajoutez un « s » derriére http ainsi src="httpS://www.pearltrees.com/

[A noter, que vous pouvez aussi supprimer http comme ceci src="//www.pearitrees.com/ ]
* procédez a I'enregistrement.

Le bouton Div

Il vous permet de déterminer une zone afin de lui appliquer un style particulier.
Attention !

Ce bouton vous permet d'interférer directement dans le code, il suppose un minimum de connaissance HTML pour
obtenir le résultat escompté.

Nous prendrons pour exemple la modification de la taille de la police de la présentation d'une vidéo afin de la mettre en valeur.

e-sidoc e

‘ [El 8 voours praniez 3 minuies pour déeausir a-aadee F ,

B-sidoc

1 fox froes I S doCymesnianes on Vi

¢ Sélectionnez la phrase a mettre en valeur,

oy
« puis cliquez sur le bouton ** , une fenétre s'ouvre :

Créer une division »
Généra Avance

Shyla Classes de style

=indéfini= W

o [

e Cliquez sur l'onglet Avancé et tapez le code approprié dans le champ Style :
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Créer une division b4

Général Avancé

D Code de langue

Style
font-size: 24py

Infabulle

Sens décriture

<ingdafinl= q
o« IS

¢ Pour appliquer le style, cliquez sur OK (ou sur Annuler si vous ne le souhaitez pas).
¢ Le code s'applique aussitot :

source | X By @ @ @ - - ToEs0%® B I|L = = BRI NE A BN

Et si vous preniez 2 minutes pour découvrir e-sidoc

e Cliquez sur Enregistrer
® puis sur le bouton Voir pour vérifier ce que vos usagers verront :

e-sidoc Modsr

(CEt si vous preniez 2 minutes pour découvrir e-sidoc 7_)

—
B-sidoc

nm.di

Dvicomrir ba portsl s-sadoc from Canapd-Solutions documentaings on Vimea

L'ajout de contenus supplémentaires

Dans le cadre d'un événement pédagogique ou culturel, vous pouvez choisir de compléter un article, une actualité ou encore
un espace par:

¢ une ou des sélections thématiques,

¢ un ou des diaporamas.

Dans cette partie sont présentés les boutons suivants :
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IE Ajouter une sélection Ejﬂjnuter un diaporama

Rappel

Ces 2 fonctionnalités ne sont pas compatibles avec I'insertion d'un article ou d'une actualité dans un groupe.

Nous prendrons comme exemple |'ajout d'une sélection thématique et d'un diaporama pour illustrer une actualité présentant
le lancement d'un concours dans |'établissement.

Le bouton Ajouter une sélection thématique

Le bouton Ajouter une sélection permet d'ajouter une sélection thématique existante afin d'illustrer un contenu grace a des
documents issus du fonds documentaire.

* Pour insérer une sélection dans une actualité, commencez par rédiger le texte de I'actualité.
¢ Positionnez le curseur a I'endroit ou vous souhaitez insérer la sélection :

Description - B Saunce W [ G - - MEEE=O® B T|E == # v H E R AB

[8) sjsuter une pétecion | T8 Aoester un diaperama

Cigwwant le succis renconiné Fan darnber, ke club lsctume wous proposs & nouyvesu son grand concours do bookface,
Pow en savor plus, mndezvous 5w |2 page des concoers oroanses p b cleb leclure

Et pousr wous donner arie de participes, woici s laurdats de fan demsier of ene petite sdiection de docements

I

¢ Cliquez ensuite sur le bouton Ajouter une sélection. Cette fenétre apparait :

Intégrer una sélection b 4

Sélection

q

¢ Cliquez sur le chevron, afin de faire apparaitre la liste des sélections thématiques existant dans votre portail. Puis
cliquez sur la sélection voulue :

nlEgrer une sdleclion

Shlackon

o T

Des Inws b Sécount

Dl rvasics i dubCouTir
Des Sites intemal & Sdoouaic

Den Sitwn weld

D5 viddos

Eli dé volre Fautiul, woisd SEoounies 13 i Baaun-Aits 7
Lk Couph O Ooinal S ghal lecture

Mbgdllur oA 3 mende

Abpallgur 1ol Sd el b

Mgdleur roman Cra2sams
Mos Sermebres nouveubis

¢ Le nom de la sélection s'affiche :
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Intégrer une sélection

Selection

Photographie, selfie, illusion doptigue - aul.. M~

e Cliquez sur OK pour valider le choix de cette sélection ou sur Annuler si vous ne souhaitez pas I'ajouter.
* Dans le Back office, la sélection ne s'affiche pas, c'est son code qui apparait dans un rectangle bleu :

Blows X 0 @ @ B - = FLBR=O& BT K= o R OEE A E
3] sjouter une sélechon | T 4jouter un daporama

Dovant lo succés rencontré an demior, le club lecture vous propose & nousean son grand concours do bookiace.

Posur #n saepir plus, tendaz vous 548 |3 page des CODCOUS 0

raanizds nar b ol fectga

Et pour vous donnad ammer de parbicaper, vostl les lnadats de Man dersed o1 une pelile sdlection de documsnls
HSelectssn - 5095733

¢ Cliquez ensuite sur le bouton Enregistrer.
* Pour voir comment s'affiche la sélection sous l'actualité, allez sur le Front office de votre portail :

Concours de Bookface CL
121002020

Do NE b LSS M RSORFE FEn Gl rmber, b club [eciune VOus Propods i ROV §oNh Grand contours de Deakisss,
POUIT 1 SO PIUS. FENGRI-VOUS SUT 1A page dis

El pour vous donrer §rvig 06 PAMBCiper, voiti k5. ardals of Fam demigr ot ung poting Sélction o documents

= PHOTO:CRAPHE, SELFIE, ILLLEEK

CrOFTICUE - OUL_ NS ERCORE 7

Sare] arl © gare au trampe-loed | Line image pewl en cacher une

Le portrail © en phalographie Ol & el
aufre - Arcimbaoldo, Dali, Ractz

Le bouton Ajouter un diaporama

Le bouton Ajouter un diaporama permet d'ajouter un diaporama existant afin d'illustrer un contenu avec des documents
iconographiques.

* Pour insérer un diaporama, commencez par rédiger le texte de I'actualité.
* Positionnez le curseur a I'endroit ol vous souhaitez insérer la sélection :

Description B s W @ ] - - NEm=O0 B T|E == £ B kR A8
[&) sjuter une pitection | BBk Anedteren diaporama

Diewant be succhs rencontré Can darnbes, be club lectume vous propose & nouvesu son grand concours de bookface,

Pour en savoir plus, ender-voes S 13 page <es Concours soansis p e cleb fechue

Et pousr wous donner srvie de paricipes, weci oy lardats de Fan Seomier of gne peife sélecion de decements

1
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¢ Cliquez ensuite sur le bouton Ajouter un diaporama. Cette fenétre apparait :

Intégrer un diaporama x

Diaporama

vl

Annuber OK

|

¢ Cliquez sur le chevron, afin de faire apparaftre la liste des diaporamas existant dans votre portail. Puis cliquez sur
le diaporama voulu :

Intég rer un diaporama

o2 de Fan demier

* Le nom de la sélection s'affiche :

Intégrer un diaporama x

Diaporama
Les lauréats du concours bookface de rT|

Annuler OK

e Cliquez sur OK pour valider le choix de cette sélection ou sur Annuler si vous ne souhaitez pas l'ajouter.
» Dans le Back office, le diaporama ne s'affiche pas, c'est son code qui apparait dans un rectangle bleu :

Bowoa | X6 EGEE « = mrloE=0® B I 5Lk £ ¥ k2 2

[& Ajouter une sélecion | T Ajouter un diaporama

Devant be succés rencontid lan dermier, le club lectune vous propose & nowvesu son grand concours de bookisce.
Pour #n saverr pius, nendez-vous sur 18 page d&s CONCoUrs crgamisds par b chils lecture.
Et posur vous donnes emie de paricipes, voeci les laurdats de Fan demier ol une pelite sélecton de documenls

[Duaporama : 6029261) |

¢ Cliquez ensuite sur le bouton Enregistrer.
¢ Pour voir comment s'affiche le diaporama sous I'actualité, allez sur le front office de votre portail :
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Concours de Bookface il
121 Qr020

DavanE b Sk MeRsanIng FEN GRrmser. M club [sS1une vouk propots b nouvelu 500 Grand Sansours de DBookiboe,
POUT & SAV0IN PIUS. FRNORZ-YOUS SUT 13 Dage 088 CONCOUS OFjantsis par K

ET pour wisis done anmee 08 PamCiper, witl ks laardals ob Pan e el une palite sdiecion o8 dotuments

= LES LALREATS

AR T

Ajouts multiples et ordonnancement
Vous pouvez décider d'illustrer un contenu avec a la fois une sélection et un diaporama.

¢ Procédez de la méme maniere que précédemment et une fois le premier ajout effectué, placez-vous a |'endroit
souhaité pour le second :

B Source BB E - ™ om0 B I = -

i= i i E & 2B
[ sjourer une sdiecson BB Ajouter un Baparama

Davant lo succds rencontrd Fan dember, le club lecture vous propose & nouveas son grand concours do booklace,

Prosur em savoir plus, rendez-vous sur L3 page des CONCOUrs crganisds par le club lecture

Et por vous donnd amak de DAMCIDH. wiets WS [unkats de Fan demedr of une petite SHacton dé documents
[Selection | SOG5TIY) m.

I

* Cliquez sur le bouton correspondant a I'ajout supplémentaire, effectuez votre choix et cliquez sur OK.
Pour notre exemple, cela donne :

Blooues X 0 E @ H| - -

(&) djouter une shlecion

NEO@BEes0® B I L= s -

" E S 3BE
&8 Ajouter un diaporama

Devant l& succés rencontnd Fan dernder, le clul lecture vous propose & nouveau son grand concowrs de booklace.

Pour en savoir phes, rendezwous sur la page des Concours organisés par ke chubs lecture

E pour wous donnar emig de participar. woici los laanjats de Fan demisr ot une petite sdbaction de documants

[Selection - S095733)
{Draporama : 5029261)

e Cliquez sur Enregistrer.

¢ Pour voir comment ils s'affichent, allez sur le Front office de votre portail :
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Concours de Bookface
1212020

Dwvart s Ruceds rencontrd Fam dernisr, s cluB lBcture vous prepods & nouveau sen grand concaurs de Beakfacs,
POUr £ SW0IF IUS, NENOEZ-MOUS SUT |3 page des 0ONC ours onganisés par ke club lechune
EN o winrs Qonner efrehd 08 DarmCiper, vl 29 BUreans o2 ran Qenmr & ung eI sEaIcTon 02 Gooumeniy

= PHOTOGRAFHIE, SELFIE. ILLUSION INOFTIGIE - OUL. MAIS ENCORE 7

B LD L

IR (LT

=1GP®
!_!{2

l il ey
Ohjet & setfie Uine image peut &n cacker une Street anl : gare au trompe-Fosd | Le partrait | &n pholographic
aulhe | Ascimbakda, Diali, Raslz

= LES LAUREATS DL %0 E CE IDE L'AH DERHIER

ey Sl

* Vous pouvez aussi dans le Back office les agencer comme vous le souhaitez grace a un cliquer/glisser :
® Positionnez la souris sur celui que vous voulez déplacer : il s'entoure d'un rectangle jaune et en haut a

gauche, une croix fléchée apparait :
OUr vaus danmner envie de paniciper,

{Selection : 50957
{Diaporama : 50292}

® Au survol le pointeur de la souris se modifie et un pop-up s'affiche :

Four en savoir plus, rendez-vous sur la page des

our vous donner envie de participer, vaici les |

{Selactinn - BNG5733Y
|{_ Cliquer et glisser pour déplacer
™ T

=

¢ Cliquez sur la croix et déplacez le : attendez bien de voir se matérialiser la nouvelle position avant de
relacher la souris :
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Four en savoir plus, rendez-vous sur la page des cof

Et pour vous donner envie de participer, voici les laur

¢ Le nouvel ordonnancement apparait :

T T

Et pour vous donner envie de participer, voici les |

{Diaporama : 5029261}
{Selection : 5095733}

¢ Cliquez sur Enregistrer.
e Allez sur le Front office pour voir le nouvel affichage :

Concours de Bookface o
1212020

Devant e succés rencontré Fam dernier, e club lectune vous propose d nouveau son grand concours de bookface.
POUT £ SWOIr pIUS, NENCET-ROUS SUT [ Page 08S CONCOUTS Drgansés par e cub kecture

E1 pour wours donner e de partkiper, vok | ies laurdats de Fan demier ¢ une petle séection de documents

= LES LAUREATS DU CONGOURS BOGSFACE DE L'AN DERNIER

» PHOTOGRAPHIE, SELFE. ILLUSION D'OPTICNE - CUN.,. MAS ENCORE *

i i Fiyil| IR
disparartre g

Trucages sans montage Uing image paul &n cachar une Objet & salle La Joconde fie wours sui pas o
autre . Ascimboldo, Dali, Raetz regard

Le conseil utile !
Vous pouvez ajouter plusieurs sélections ou plusieurs diaporamas :
* Evitez cependant de les multiplier pour une meilleure lisibilité et mise en valeur des contenus.
* Présentez ces ajouts dans le texte de l'article ou 'actualité, ou dans le descriptif de I'espace.
e Privilégiez les modes visuels comme le carrousel ou le mur pour les sélections thématiques.
¢ N'utilisez pas d'images pour illustrer la ou les sélections
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* Si vous souhaitez réutiliser ces sélections ou diaporamas ailleurs dans votre portail, pensez a la formulation de
vos titres afin qu'ils restent signifiants et puissent étre repérés facilement dans le Back office
* Faites le choix de créer un espace sans ajout de contenus supplémentaires

Ce qui peut donner par exemple pour un espace :

[ B

mbves  coupceowcsve  cumee cuwpeeree cartumiren: [

L'expo cité scolaire

théme toute Ia semaine.

Dans e G 2¢a vous
ez découvi fexpositon

Fills/gargons : égaiit des chances 7

1670 pouru
histore ot nous aborderons
dans la cadre du colldga (EIAC),
46mo ot 3emo
« 2nda- Fégaits femmamomme (axe 1 ENC),
o formtion, raval, emplol, sslaire, représentation,

sanco (2102 EMC)
oicion ationdant

+ Dos documonts pour approfondi o sujt

Une 3
© Uno ssloction pour o Iycée.

‘COORDONNEES. INFORMATIONS

it SCOLARE PAUL OTLET POITE wentons égaes
5 RUE SANTE CATHERIE bt e
86034 POTIERS.
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